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Quy trinh quan ly 16ng ghép minh bach cac ngudn lye tai chinh xi va Quy
trinh quan 1y quy phat trién xa do can bo to cong tac cia S¢ Tai chinh tinh Hoa
Binh thyc hién Chuong trinh cai thién cung cép dich vu cong trong ndng nghiép va
phat trién néng thon (PS-ARD) soan thao. So Tai chinh tinh Hoa Binh di ban hanh
cac quy trinh trén va 4p dung trén dia ban c4c xa thudc ba huyén Tan Lac, Lac Son

va Yén Thuy, thang 7 ndm 2008.

Chuong trinh cai thién cung cip dich vu céng trong ndng nghiép va phat trién nong
thon (PS-ARD) do Co quan hop tac va phat trién Thuy S§ (SDC) tai trg va dugc
thuc hién trén dia ban tinh Hoa Binh tir nim 2008 dén nam 2010.

Céc quy trinh trén dang duoc ap dung thtr nghiém va thuc hién hoan chinh dén
nam 2010. Trong qua trinh thyc hién, So Tai chinh tinh Hoa Binh rat mong c6
duoc su quan tdm ho trg cia UBND tinh Hoa Binh, Bo Tai chinh va déng gop y

kién cta cac xa, huyén thuc hién PS-ARD.
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QUY TRINH

Quan ly long ghép, minh bach cac nguon lwe tai chinh xa
(Ap dung tai cic xa thuoéc Chwong trinh PS-ARD hb tro)

(Kém theo Cong vian sé /STC-QLNS ngay  /6/2008 cua So Tai chinh tinh HB)

Can cu:
Cian ctr Luat Ngan sach nha nudce s 01/2002/QH11 ngay 16 thang 12 nim
2002;

Cian ctr Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nim 2003 cta Chinh
pht quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh Lut Ngan sach nha nudc; Thong tu sb
60/2003/TT — BTC ngay 23/6/2003 ctia B6 Tai chinh Quy dinh vé quan 1y ngan sach
xa va cac hoat dong tai chinh khéc cua xa, phuong, thi tran;

Cin cir Ban thoa thuan ky giita Co quan Hop tac va Phat trién Thuy Si (SDC)
va UBND tinh Hoa Binh ngay 11/12/2007 vé viéc dong gop hd trg cho “Chuong trinh
cai thién cung cap dich vu cong trong nong nghiép va phat trién nong thon (PS-ARD),
Hop phan 27;

S¢ Tai chinh hudng dan quy trinh quéan ly 16ng ghép, minh bach cac nguon luc
tai chinh, ngan sach xa, bao gom: Nguon ngan sach nha nudc; cac quy tai chinh ngoai
ngan sach va cac nguon von vién trg cua cac Chuong trinh, Dy an trén dia ban xa,
nhu sau:

) Phan I
NHUNG QUY PINH CHUNG

I. Gidi thich tir ngir: Cac khai niém, thuat ngir sau ddy duoc st dung trong
quy trinh nay dugc giai thich nhu sau:

1. Quan 1y 16ng ghép, minh bach cac ngudn luc tai chinh, ngan sach xi 1a thyc
hién quan 1y ngéan sach xa theo dung quy dinh cua Luat ngan sach nha nudc (2002),
cac quy dinh cua phap luat vé quan 1y thu, chi ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh
khac cta x4, cac quy dinh vé cong khai tai chinh, ngan sach va cac khoan dong gop tu
nguyén cua dan.

2. Hoat dong tai chinh cua xa, phuong, thi trin (duoi day goi chung 1a xa) bao
gom ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh khac cua xa.

3. Ngan sach xa la mot bd phan ctia ngan sach nha nuéc do Uy ban nhan dan xa
xay dung va quan 1y, Ho1 dong nhan dan xa quyét dinh va gidm sat.

4. Céc hoat dong tai chinh khac cua xa: Cac hoat dong tai chinh khac cua xa
theo quy dinh cta phap luat bao gdm: Cac quy céng chuyén dung ctia x3; tai chinh
cac hoat dong su nghi€p cua xa; Tai chinh cac khoan thu, chi tir cac khoan dong gop
cia dan trén nguyén tic tuy nguyén do thon ban dé xuat dugc HDND xa thong qua;
cac hoat dong tai chinh tir cac khoan thu, chi cua cac Chuong trinh, Dy an thudc cac
t6 chirc trong va ngoai nudc vién tro va cic hoat dong tai chinh khac cua xA.



IL. CAc nguyén tic quan ly

1. P61 véi cac ngudn luc tai chinh thudc ngudn kinh phi ngan sach nha nudc:
Phai tuan tha cac quy dinh ctia Luat ngan sach nha nudc va cac van ban hudéng dan
thuc hién Luat, cu thé:

+ Uy ban nhan dan x4 to chic quan 1y théng nhat ngan sach xi va cac hoat
dong tai chinh khac cua xa;

+ Quan ly ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh khac cua xa phai duoc thuc
hién theo nguyén tic dan chu, cong khai, hiéu qua va tiét kiém;

+ Phat huy dugc nang lyc cua do1i ngii can bo quan ly tai chinh, ngan sach xa,
nang luc diéu hanh ctia Uy ban nhan dan va ning lyc giam sat ctia Hoi dong nhan dan
cap xa.

+ Moi khoan thu, chi ngan sach xa phai thyc hién quan 1y qua Kho bac Nha
nuoc theo quy dinh cua Luat Ngan sach nha nuoc.

+ Thu, chi ngan sach xa phai hach toan ké todn va quyét toan theo Muc luc
ngéan sach nha nudc va ché do ké toan cua Nha nudc.

+ Hoat dong tai chinh khac ctia xa theo quy dinh cta phap luat bao gom: cac
quy cong chuyén dung cua x4a; tai chinh cac hoat dong su nghiép cta xa; tai chinh
thon ban (cac khoan thu, chi tir cac khoan déng gop cta dan trén nguyén tic tu
nguyén do thon ban huy dong) va mot sd hoat dong tai chinh khac theo quy dinh cua
phap luat. Xa dugc mé tai khoan tién gui tai Kho bac Nha nuéce dé gui cac khoan tién
khong thudc ngan sach xa, Kho bac Nha nudc quan 1y cac khoan tién giri nay theo
ché do tién guri. Cac khoan thu, chi tai chinh khac ctia X3 phai hach toan rd rang, minh
bach theo tirng loai hoat dong.

+ Uy ban nhan dan xa t6 chirc quan 1y thong nhat cac hoat dong tai chinh cé
lién quan dén cac loai tai sdn cong cua xa, tai san cua nha nudc va tai san khac theo
ché do quy dinh.

2. Péi v6i ngudn kinh phi cac chuong trinh Dy 4n:

+ Can phai c¢6 nhitng quy dinh cu thé trong viéc tiép nhan va thuc hién cac du
an.

+ Pap tmg dugc yéu cau theo ddi, quan 1y theo trong quy trinh quan 1y 1dng
ghép, minh bach cac nguon lyc tai chinh cap xa, ton trong cac quy dinh va yéu cau
cua nha tai tro.

3. Quy trinh phai dugc don gian hoa va vé lau dai 1am cho cong tac quan 1y tai
chinh, ngan sach xa luon dugc ti€n hanh theo du toan, cong khai, minh bach moi
khoan thu, chi, gop phan huy dong va str dung nguodn tai chinh xa mot cach hiéu qua:

4. Nang cao nang luc quan Iy cho chinh quyén cip x4, ting cuong sy phéi hop,
chia sé thong tin vé kinh té, x3 hoi va tai chinh, ‘ngan sach gitra cac cap ngan sach, co
quan quan 1y nha nudc; cac ban nganh, doan thé va nguoi dan trong qua trinh quan 1y
tai chinh xa.



I11. Pdi twong ap dung: Cac xa thi diém thudéc Chuong trinh PS-ARD trén dia
ban tinh Hoa Binh.

Phan I1
NGUON THU VA NHIEM VU CHI NGAN SACH XA
I. Nguon thu, nhiém vu chi ciia ngan sach xi:

1. Ngudn thu ctia ngan sach xa: Ngudn thu ctia ngan sach xa do Hoi dong nhan
dan cap tinh quyét dinh phan cap trong pham vi nguon thu ngan sach dia phuong
duoc hudng.

1.1. Cac khoan thu ngan sach x4 hudng mot tram phan tram (100%);

1.2. Cac khoan thu phén chia theo ty 1¢ phan tram giita ngan sach xi voi ngan
sach cap trén theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc.

1.3. Thu bd sung tir ngan sach cip trén cho ngan sach xa:

1.4. Ngoai cac khoan thu néu tai cac khoan 1.1, 1.2 va 1.3, chinh quyén xa
khong duoc dit ra cac khoan thu trai vai quy dinh cia phap luét.

2. Nhiém vu chi cia ngan sach xa:

2.1. Chi dau tu phat trién gom;

2.2. Céc khoan chi thuong xuyén;

IL. Nguon thu, nhiém vu chi ciia cac hoat dong tai chinh khac.
1. Nguon thu cac hoat dong tai chinh khac:

a) Cac quy cong chuyén dung;

b) Cac khoan thu tir hoat dong sw nghiép gido duc, sw nghiép y té, suw
nghiép van hoa thong tin...;

¢) Cac hoat dong tai chinh khac ciia xd bao gdm: Cac hoat dong Tai chinh
cuia cac to chirc dang, doan thé tai xa:

- Pang phi, Poan phi, hoi phi ctia cac t6 chiic hoi duge quan 1y theo didu 1é cua
tung to churc;

- Cac khoan thu ho, chi ho: Bao gém cic khoan thu, chi thudc nhiém vu cia to
chtrc co quan khac nho chi hd nhu: Quy bao hiém xa hdi, bdo hiém Y t€...;

d) Nguon Kkinh phi ciia cac chwong trinh, Dw an: do cic to chuc, ¢4 nhan
trong va ngoai nudc vién trg khong hoan lai giao cho xa quan ly.

2. Nhiém vu chi ciaa cac hoat dong tai chinh khac.

a) Nhiém vu chi cta cac hoat dong tai chinh khac dugc Uy ban nhan dan xa
thuc hién quan 1y thong nhat. Ké toan ngan sach xi c6 trach nhiém giup UBND x4
quan ly cac quy, cac hoat dong su nghiép, cac hoat dong tai chinh khac cua xa, c6
trach nhiém hudng din cac ban, nganh, doan thé to chirc hach toan va quyét toan thu,
chi, bao céo tai chinh phu hop véi timg hoat dong; c6 trach nhiém kiém tra thuong
xuyén tinh hinh tai chinh cia cac hoat dong nay. Pinh ky UBND xa phai co6 trach
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nhiém bao cdo két qua hoat dong trudc HDND xa, Uy ban nhan dan cap huyén va
phong tai chinh huyén.

b) Noi dung chi, dinh mirc chi va phuong thirc quan ly cac quy loai quy cong
chuyén dung duoc thuc hién theo quy dinh ctia nha nudc va Hoi dong nhan dan xa:

c¢) Cac hoat dong tai chinh cta cac su nghi¢p xa: Puoc st dung chi cho céc
hoat dong sy nghiép d6, cac to chirc duoc giao quan 1y, 1ap ké hoach tai chinh cia
ting loai sy nghiép, trong ké hoach phai tinh toan day dil cac khoan thu va chi phi, s6
phai ndp ngan sach xa hodc sd hd tro tir ngan sach xa theo quy dinh (néu co);

d) Cac hoat dong tai chinh khac ctia xa: Pugc thuc hién chi cho cac nhi¢ém vu
theo Diéu I¢ quy dinh cua tirng t6 chuc va tirng ndi dung chi cia cac khoan nho thu
ho, chi hg;

d) Nguodn kinh phi vién tro khong hoan lai cua cac td chirc, ca nhin trong va
ngoai nudc: chi theo yéu cau cau ctuia cac nha tai tro;

Phan 111
QUY TRINH QUAN LY TAI CHINH, NGAN SACH XA

I. T6 chirc bd may quan 1y cic nguodn tai chinh xi:

- B6 may quan ly tai chinh, ngan sach xi: bao gdm cac thanh vién nhu linh
dao UBND xa, Chu tich, Pho Chu tich, Can b0 tai chinh ké toan xa, trudng cac ban,
nganh, doan th¢, trudng thon/ban... B may nay chiu trach nhiém quan 1y cac nguon
lyc tai chinh, ngan sach xa.

- B6 may quan ly trén chiu trach nhiém quan ly, dleu hanh moi hoat dong tur

khi 1ap ké hoach, t6 chtrc thuc hién, gidm sat va thanh quyét toan cac nguodn lyuc tai
chinh, ngan sach xa.

I1. Cong tac 1ap du toan
1. Cong tac chuan bi 1ap du toan:

a) Chu tich UBND xa thanh 1ap by may quan 1y thu, chi tai chinh va ngan sach
xa: goi 1a “To6 cong tac xa”, (co thé sir dung ludn T6 cong tac xa da dugce thanh 1ap va
dao tao ve lap ke hoach co su long ghép);

b) T6 cong tac c6 nhiém vu td chic cong tac xay dung du toan, bao gdm: Dy
toan thu, chi ngan sach xa va du toan thu, chi cac nguon tai chinh khac tai xa. Truc
tiép lién hé véi phong tai chinh - K& hoach huyén; co quan Thué (P61 thué xa); cac
ban, cac bd phan chuyén mon trong xa thu thap s6 li¢u phuc vu cho cong tac 1ap du
toan.

2. Can cwr 1ap du toan:

a) Nhi€ém vu phat trién kinh té - xa hdi, bao an ninh - quéc phong, trat tu, an
toan xa hoi cua xa;

b) S6 kiém tra vé du toan ngan sach xi do Uy ban nhan dan huyén thong bao;



c) Nguon thu: Co ché phan cap nguon thu, nhiém vy chi ngan sach xd va ty 16
phan chia nguén thu; chinh sach, ché do thu ngan sach nha nudc, cac ngudn lyc tai
chinh xa

d) Nhiém vu chi: Can ctr ché d9, tiéu chuan, dinh murc chi do Chinh phu, Thi
tudng Chinh pha, B Tai chinh, Hoi dong nhan dan tinh, HDND xa va tiéu chi quan
1y cac nguon vién trg khong hoan lai cua cac t6 chirc, ca nhan trong va ngoai nudc;

d) Tinh hinh thyc hién du toan ngan sach xa, thyc hién thu, chi cac nguon tai
chinh khac nam hién hanh va cac nam truoc.

3. Trinh tw, thoi gian lip du toin ngin sach xd va cic ngudn tai chinh
khac:

a) Buéc 1: Huéng din 1ap du toan: (thwe hién xong trudc ngay 30/6 nim
bao cao:

- Giao s6 kiém tra va hudng dan cac ban, nganh, doan thé thuéc Uy ban nhan
dan xa lap du toan thu, chi cua don vi to6 chirc minh. (bao gdom ca cac nguodn thu, chi
cac hoat dong tai chinh va ngudn ngan sach xa);

- T6 cong tac xa thu thap sd liu, khai thac thong tin vé cac ngudn lyc tai
chinh, ngan sach dé phuc vu cho cong tac xay dung du toan;

b) Budéc 2: Lap, tong hop du toan, thong qua thwong truc HDND va thao
luan véi phong Tai chinh -Ké hoach (thuc hién xong truwdc ngay 15/7 nam bao
ca0):

- Qéc ban, nga‘mb, doan thé thudc Uy ban nhan dan xa 1ap dy toan cua don vi
minh, T6 cong tac xa té chirc thao luan vaoi cac don vi: xong trude ngay 03/7;

- Ké toan ngén sach x3 1ap va tong hop du toan ngan sach, du toan cac ngudn
lyc tai chinh cua xa bdo cdo UBND x4, trinh thuong truc HDND xem xét, hoan
chinh du todn guri phong Tai chinh - K& hoach huyén truée ngay 10/7;

- Phc‘)ng Ta:li chinh - K& hoach huyén td churc théq luan véi cac xa vé du toan,
sau khi thong nhat chinh stra giri cho phong Tai chinh-K¢& hoach truéc ngay 15/7;

¢) Buéc 3: Quyét dinh va giao dw toan: (thwe hién truée ngay 31/12 nim
bao cdo):

- Uy ban nhan dan huyén quyét dinh du toan ngén sach chinh thirc cho x4 trudc
ngay 20/12;

- Uy ban nhén dan xa hoan chinh du toan ngén sach xa va phuong an phén bd
ngan sach xa gui dai biéu HDND xa trude ky hop HDND xa it nhat la 3 ngay, Hoi
dong nhan dan xa quyét dinh dy toan va phuong an phan b6 du toan trudc ngay
30/12.

- UBND xa prét dinh giao dy toan cho cac ban, nganh, doan thé va déng guri
phong Tai chinh - K¢é hoach, Kho bac Nha nudc huyén ngay 31/12.



- Trwong hop dw todn ngan sich xa chwa dwoec HPND xa quyét dinh, Uy
ban nhan dan xd lap lgi dy toan ngdn sach xa trinh HDND, thoi gian do HDND
xd quyét dinh, nhung phdi thuc hién trudc ngay 30/01 nam sau.

4. Piéu chinh dv toan (néu co):

- Trong céc truong hop c6 yéu cau ciia Uy ban nhan dan cép trén dé dam bao
phu hop vé6i dinh huéng chung hodc c6 bién dong 16n vé ngudn thu va nhiém vu chi.
Uy ban nhan dan xa tién hanh 1ap du toan diéu chinh trinh Hoi déng nhan dan xa
quyét dinh va bao cdo Uy ban nhan dan huyén

III. Chap hanh du toan:

1. Poi véi du toan ngan sach xi

1.1. Uy ban nhan dan xa phan bo chi tiét du toan chi pgén sach xa theo Muc luc
ngan sach nha nudc gui Kho bac Nha nude noi giao dich d€ lam can cir thanh toan va
kiém soat chi.

(MAu biéu theo quy dinh tai phu luc s6 6 ban hanh tai Théng tu s6 60/2003/TT-
BTC ngay 23/6/2003 cua B0 Tai chinh).

1.2. Uy ban nhan dan xa 1ap dy toan thu, chi quy (c6 chia ra thang) gtri Kho
bac Nha nudc noi giao dich.

1.3. Chu tich Uy ban nhan dan xa (hodc nguoi duoc uy quyén) 1a chi tai khoan
thu, chi ngén sach xa.

1.4. Xa co quy tién mat tai xa dé thanh toan cac khoan chi c¢6 gia tri nho. Dinh
mirc t6n quy tién mat tai xa do Kho bac Nha nuéc huyén quy dinh cho timg loai xa.

1.5. T6 chuc thye hién du toan thu ngan sach xa: B phan Tai chinh - ké toan
xa ¢6 nhiém vu phdi hop véi co quan thué dam bao thu dung, thu du va kip thoi céac
khoan thu vao ngéan sach xa.

a) Bon vi, ca nhan c6 nghia vu ndp ngan sach, can cir vao thong bao thu cta co
quan thu hodc cua Ban tai chinh xa, 1ap gidy nop tién (ndp bang chuyén khoan hoic
ndp bang tién mat) vao Kho bac Nha nuéc.

~ b) Truong hop d6i tugng phai ndp ngan sach khong co diéu kién nop tién truc
ti€p vao ngan sach nha nudc tai Kho bac Nha nudc theo ché d§ quy dinh, thi:

- Pi voi cac khoan thu thude nhiém vy thu cua co quan thué, co quan thué thu,
lap gidy nop tién va nodp tién vao Kho bac Nha nudc. Truong hop co quan thué uy
quyén cho Ban Tai chinh x4 thu, thi cling thyc hién theo quy trinh trén va duoc hudng
phi uy nhiém thu theo ché d6 quy dinh.

- Pbi voi cac khoan thu thudc nhiém vu thu ctia Ban Tai chinh x3, Ban Tai
chinh xa thu, 1ap gidy ndp tién va ndp tién vao Kho bac Nha nudc hoic ndp vao quy
ctia ngan sach xa dé chi theo ché do quy dinh néu 1a cac xa mién ndi, ving sau, ving
xa chua c6 diéu kién giao dich thuong xuyén v6i Kho bac Nha nuéc.

c) Tat ca cac khoan thu déu phai stir dung bién lai va phai phan anh sé thu vao
s0 sach ké toan; khi thu phai giao bién lai cho do61 tuong ndp.



d) Truong hop co quan c6 thim quyen quyet dinh phai hoan tra khoan thu ngan
sach xd, Kho bac Nha nudc xac nhan rd s6 tién da thu vao ngan sach xi cua cac dbi
tuong ndp truc t1ep hoac chuyen khoan vao Kho bac Nha nudc; ddi véi ddi tuong ndp
qua co quan thu thi co quan thu x4c nhan dé Ban Tai chinh xa 1am cin c& hoan tra.

d) Viéc luan chuyén ching tir thu dugc thuc hién nhu sau:
- P6i v6i cac khoan thu ngan sach xi dugc huong 100%, Kho bac Nha nude
chuyén mot lién ching tir thu cho Ké toan xa.

- Pbi voi cac khoan thu phan chia voi ngan sach cip trén, Kho bac Nha nudc
lap Bang ké cac khoan thu ngan sach c6 phan chia cho xa (theo mau phu luc s6 14
ban hanh theo Quy trinh nay) gtri Ké toan xa.

- D01 v6i s6 thu bo sung can d01 quy dinh mtc rat dy toan hang thang, Uy ban
nhan dan cdp x4 thuc hién rat trg cp can doi (theo mau s6 C2-05¢/NS, C2-05d/NS
ban hanh tai Thong tu s6135/2007/TT-BTC ngay 23/11/2007 ctia Bo Tai chinh);

1.6. TH chirc thuc hién nhiém vu chi ngan sach xa:
a) Trach nhi€ém cua cdc co quan va cd nhan trong viéc quan 1y chi ngan sach xa:
(1) Cac to chirc, don vi thude xa:
- Chi dung du; toan dugc giao, dung ché do, tiéu chuan, dinh muec, ding muc
dich, doi tugng va tiét kiém, c6 hiéu qua.
- Lap dy toan sir dung kinh phi hang quy (c6 chia thang) gui ké toan xa. Khi c6

nhu ciu chi, lam cac thu tuc dé nghi ké toan x4 rut tién tai Kho bac hodc quy tai xa dé
thanh toan.

- Chap hanh dung quy dinh cua phap luét vé ké toan, thong ké va quyet toan sur
dung kinh phi v6i ké toan xi va cong khai két qua thu, chi tai chinh cta té chic, don
Vi.

(Theo biéu mau ldp dir todn, gidy dé nghi tam ing, dé nghi thanh todn tai quy
trinh nay).

(2) Ké toan - Tai chinh x4:

- Tham tra nhu cau st dung kinh phi cta cac to chac don vi.

- Bé tri ngudn theo du toan nam va du toan quy dé dap tmg nhu cau chi, trudng

hop nhu cau chi 16n hon thu trong quy tam thoi sap xép lai nhu cau chi phu hop vai
nguon thu, theo nguyén tic dam bao chi luong, co tinh chét lwong day du, kip thoi.

- Kiém tra, giam sat viéc thuc hién chi ngin sach, str dung tai san cta cac to
chuc don vi st dung ngan sach.
(3) Chui tich Uy ban nhan dan xi hodc ngudi dugc uy quyén quyét dinh chi:
- Quyét dinh chi phai theo dung che d6, tiéu chuan va mirc chi trong pham vi
du toan duoc phé duyét va nguoi ra quyét dinh chi phai chiu trach nhiém vé quyét

dinh ctia minh, néu chi sai phai boi hoan cho cong quy va tuy theo tinh chat, mtc do
vi pham con bi xur Iy ky luét, xur phat hanh chinh hodac truy ctru trach nhi€m hinh sy.



b) Nguyén tac diéu hanh chi:

- Theo d}r toan ‘du’(_rc gjao, tror truong hop du’ toan va phén‘ b6 du toan chua
dugc cap co tham quyén quyét dinh va chi tir nguon tang thu, nguén dy phong ngan
sach;

- bing ché d9, tiéu chuan, dinh muc quy dinh;

- Puoc Chu tich Uy ban nhan dan xa hodc ngudi duoc uy quyén quyét dinh chi.

¢) Luan chuyén chtng tir chi:

- Thanh toan qua Kho bac: Ké toan 1ap 1énh chi ngan sach x4, kém theo Bang
ké chung tir chi trinh Chu tich xa hodc ngudi dugce uy quyén quyét dinh, giri Kho bac
Nha nuée noi giao dich va kém theo céc tai liéu can thiét theo quy dinh cta phap lut.
(Dbi véi cac khoan chi 16n phai kém theo tai liéu chirg minh).

- Lénh chi tién theo mau phat hanh ctia BTC; bang ké chtng tir chi theo phu luc
s6 15. Truong hop thanh todn mdt lan c¢6 nhiéu Chuong, thi lap thém Bang ké chi,
theo mau phuy lyc s6 16 ban hanh kém theo bang ké nay.

- Trong truong hop that cin tam Gng: Lénh chi ngan sach xa chi ghi tong sd
tién can tam tng. Khi thanh todn tam Gng phai c6 da chimg tir hop 1&, Ban Tai chinh
xd phai 1ap Bang ké chimg tir chi (theo mau phu luc s6 15 ban hanh theo quy trinh
nay) va Gidy dé nghi thanh todn tam tng (theo mau phu luc s6 17 ban hanh theo quy
trinh nay) giri Kho bac Nha nuéc noi giao dich 1am thi tuc chuyén tam tng sang thuc
chi ngan sach.

- Céc khoan thanh toan ngan sach xa qua Kho bac Nha nudc cho cac ddi tuong
co tai khoan giao dich & Kho bac Nha nudc hoac ¢ ngan hang phai dugc thuc hi¢n
bang hinh thirc chuyén khoan (trir trudng hop khoan chi nhoé c6 thé thanh toan bang
tién mat). Khi thanh toan bang chuyén khoén, sir dung Lénh chi ngan sach xa bang
chuyén khoan.

- Pbi voi cac khoan chi tir cac nguén thu dugc gitr lai tai xa, ké toan xa phéi
hop v61 Kho bac Nha nudce dinh ky lam thu tuc hach toan vao thu, chi ngan sach xa;
khi [am tha tuc hach todn phai kém theo Bang ké ching tur thu, chi theo diing ché do
quy dinh.

2. Poi véi cac nguon hre tai chinh xa.

a) Cac quy cong chuyén dung: Thuc hién chi theo ndi dung, dinh muc va
phuong thie quan ly thu, chi cac quy theo quy dinh cta nha nudce va quy dinh cua
HDND xa doéi voi tung quy.

‘ b) Céc khoan thu, chi dong gop tu nguyén ctia dan dé dau tu xay dung co so ha
tang.

- T chuie thu theo mire huy dong dong gop da duoc HDND xa thong qua, phan
anh day du sd thu trén sd sach ké toan; str dung ngudn thu theo ké hoach, muc dich da
dugc duyét. Quan ly, st dung cac khoan thu dong gop cua dan dé xay dung co so ha
tang theo dung quy dinh vé quan 1y vén dau tu thudc von ngan sach x4, thi tran
(Thong tu 73/2007/TT-BTc ngay 02/7/2007 ctia Bo Tai chinh).



- Trudng hop uy quyén cho trudng thon, truong ban thu: Ké toan xa ¢ trach
nhiém hudng dan cho trudng thon/ ban quan ly, st dung chung tu thu, trach nhiém
ndp so6 tién thu duoc cho ké toan xa.

¢) Hoat dong tai chinh sy nghiép cua xa:

- Céc bd phan, t6 chic dugc giao nhiém vu quan 1y to chire thu cac khoan thu
su nghi¢p theo muc thu da quy dinh, thuc hi¢n nhiém vu chi cho hoat dong su nghiép
do;

- Ké toan x4 huéng dan cac bo phan td chirc hach toan trén s6 sach ké toan cac
khoan thu, chi ctua tirng hoat dong su nghiép, tong hop két qua hoat dong su nghiép
hang ndm bao cao UBND x4, trinh HDND xa hang nam.

d) Cac khoat dong tai chinh khac:

- Céc t6 chirc dang, doan thé phai cir nguoi mé sd sich theo ddi timg khoan
thu, chi va thuc hién ché do bao cao cong khai tai chinh theo ché dd quy dinh cua
tung to chuec.

- K& toan tai chinh xa c6 trach nhiém mé sb theo ddi cac khoan thu ho, chi hd
theo dung ché do ké toan ngan sach xa, khong sur dung sai muc dich.

d) Pdi vé6i cac khoan vién tro khong hoan lai cua céc td chirc, ca nhan trong va
ngoai nudc giao cho xa quan ly:

- Thyc hién mo tai khoan tién giri tai ngan hang;

- Céc khoan thanh toan phai nam trong ké hoach di dugc phan bd va theo tién
dd thuc hi¢én cac hoat dong da quy dinh trong Tiéu chi va Quy trinh quan ly cua tung
ngudn von duogc tai trg da dugc ban hanh,;

Phan IV
HACH TOAN KE TOAN VA QUYET TOAN
NGAN SACH VA TAI CHINH XA

I. Hach ton ké toan:
1. Nhiém vu:

- K& toan ngin sach va tai chinh x3 c6 trach nhiém tong hop, ghi chép moi
khoan thu, chi ngan sach; thu, chi cdc quy cong chuyén dung va céc hoat dong tai
chinh khéc cta xa.

- Béi chiéu kiém tra tinh hinh thyc hién du toan thu, chi ngan sach xa, tinh hinh
chap hanh cac dinh muc, ché do thu, chi, tinh hinh quan 1y st dung cic quy cong
chuyén dung, cic khodan thu, chi hoat dong sy nghié¢p, tinh hinh déng gop va su dung
cac khoan dong gop cua dan va cac hoat dong tai chinh khéc.

- Lap va giri, ddy du cac loai bao céo tai chinh va bao cdo quyét toan theo quy
dinh.

2. Yéu cau doi véi ke toan ngéan sach va tai chinh xa.



- Phan anh dﬁy du, chinh xac, kip thoi, trung thuc, 1ién tuc va hé théng cac
nghiép tai chinh, ngan sach xa phat sinh;

- Ghi chép tong hop sd lidu thu, chi ngan sach phat sinh phai thong nhét véi chi
tiéu trong dy toan ca vé ndi1 dung va phuong phap tinh toén.

- Ké toan cac khoan thu, chi ngan sach phai chi tiét theo muc luc ngan sach nha
nudc hién hanh.

3. Cac noi dung ke toan ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh cua xa.

3.1. M¢ tai khoan giao dich: D¢ theo dai tap, trung cac khoan thu vao ngan
sach xa va cac khoan chi ngan sach cling nhu cac ngudn tai trg, xa thuc hi€én mé mot
s0 tai khoan tai Kho bac nha nuéc va Ngan hang nhu sau:

+ Tai khoan tién giri ngan sach xa (m¢ tai Kho bac NN huyén)

+ Tai khoan tién giri khac (mé tai Kho bac NN huyén)

+ Tai khoan tién giri (mo tai Ngan hang tuy theo yéu cau nha tai tro).
3.2. Noi dung cong viéc ké toan:

- K& toan tién mat, tién giri quy ngan sach va cac hoat dong tai chinh x4;
- Ké toan céac khoan thu ngan sach xa;

- Ké toan céac khoan chi ngan sach xa;

- Ké toan cac quy cong chuyén ding ciia x4 va cac hoat dong tai chinh khac do
xa quan ly;

- K& toan thanh toén;
- K& toan vat tu, tai san va ngudn kinh phi hinh thanh tai san c6 dinh;

- Lap bao cédo tai chinh va bdo cao quyét toan doi véi ngudn ngan sach xa va
cac nguon luc tai chinh khéc;

II. Quyét toan ngan sach va cac ngudn tai chinh khac.
1. Quyét toan ngin sach xa.

a) Yéu cau va nguyén tac co’ ban cua viéc 1ap bao cao quyét toan ngan sach

- B4o c4o quyét toan ngan sach xa phai phai lap theo ding mau ciua Bo Tai
chinh quy dinh;

- S6 lidu trong béo cao quyét toan phai chinh xac, trung thuc, rd rang, dé hiéu;

- Noi dung trong bao cao quyét toan phai theo dung nodi dung ghi trong du toan
duoc duy¢t va theo ding Muc luc ngan sach nha nudc;

- S6 lidu giai trinh trong thuyét minh bao cdo tai chinh phai théng nhat véi sb
liu trén bao cdo quyét toan. Thuyét minh quyét toan ndm phai giai trinh rd nguyén
nhan khong dat du toan hoac vuot du toan giao theo tung chi tiéu thu, chi ngan sach,
dua ra kién nghi, giai phap.
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- B4o c4o quyét toan chi khong duogc 10n hon quyét toan thu ngan sach;

- Chi phan 4nh vao bao cédo quyét toan ngin sach xa cac koan thu, chi ngan
sach xa theo quy dinh;

- B4o céo quyét todn nam phai c6 doi chiéu, xadc nhén cia Kho bac nha nudc
huyén veé tong so va chi tiét.

- Chu tich UBND xa phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac,
trung thyc, day du, chiu trach nhi€ém vé nhirng khoan thu, chi, hach toan, quyét toan
ngan sach sai ché do.

- B4o cao quyét toan thu, chi ngan sach xa giri phong tai chinh huyén phai dong
tho1 gt kém cac bao cdo sau:

+ Bang can d6i tai khoan ké toan cudi ngay 31/12 va bang can ddi tai khoan
sau thoi gian chinh 1y quyét todn ( hét 31/01);

+ Thuyét minh béo céo quyét toan ngan sach xa.

- Khong quyét toan cac khoan kinh phi uy quyén vao quyét toan ngan sach xa;

- Céac khoan tam ung, tam thu chua xur 1y va tam Gng kinh phi ndm sau khong
duoc quyét toan vao thu, chi ngan sach xa nam béo céo;

- Quyét toan ngan sach xi bao gom ca cac khoan thu dé lai quan 1y chi qua
ngan sach.

b) Cin cir 1ap bio cio quyét toan.

- Quyét toan thu ngan sach xi: Dya vao s6 thu ngan sach va s6 tong hop thu,
chi ngan sach theo chi tiéu bdo cao (phan tong hop thu ngan sach theo ndi dung kinh
té va tong hop thu theo muc luc ngan sach).

- Quyét toan chi ngan sach xa: Dya vao s6 chi ngan sach va sd tong hop thu,
chi ngén sach theo chi tiéu bao cao (phan tong hop chi ngan sach theo ndi dung kinh
té va tong hop thu theo muc luc ngan sach).

¢) Trinh ty 13p bao cao quyét toan ngin sach xi nim: theo thir tu cic biéu:
(ban hanh theo Quy€t dinh s6 94/2005/QD- BTC ngay 21/12/2001 ctua B¢ Tai chinh
ve€ vi¢c ban hanh ché dg ké todn ngan sach — tai chinh xa.

2. Quyét toan cac nguon lwe tai chinh khic.

a) Nguyén tac va yéu cau cua cong tac quyet toan cac nguon lwe tai chinh

- Bao c4o quyét toan cac nguodn luc tai chinh x3 phai phai lap theo dung mau
cua Bg Tai chinh quy dinh;

- S6 liéu trong bao cao quyét toan phai chinh xéc, trung thuc, 1d rang, d& hiéu
cung cap day du thong tin cho Uy ban nhan dan va Hoi dong nhan dan xa va co quan
nha nudc cap trén theo quy dinh;

- S6 liéu giai trinh trong thuyét minh bao céo tai chinh phai thong nhét véi sd
li¢u trén bao céo quyét todn. Thuyét minh quyét toan nam phai giai trinh rd nguyén
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nhan khong dat ké hoach hodc vuot ké hoach giao theo tfrqg loai quy, tirng hoat dong
su nghiép va tung hoat dong tai chinh khac tir d6 dua ra kién nghi giai phap thyc hién
cho cac nam tiép theo.

- Béo céo quyét toan tong chi khong duoc 16n hon quyét toan tong thu, chi tiét
cua tirng hoat dong, khong dugc phép bu trir s6 thu cua hoat dong nay cho so chi vuot
cua hoat dong khac;

- B4o cao quyét todn nam phai c6 d6i chiéu, xac nhan ciia Kho bac nha nudc
huyén, ngan hang trén s6 chi tiét tai khoan tién guri khéc.

b) Ciin ci, trinh ti 1ip bao cio quyét toan cac ngudn e tai chinh khac.

- Can cur 1ap bao cdo cac hoat dong tai chinh xa: Dua vao s theo ddi cac quy
cong chuyén dung cua xa; SO theo doi cac khoan dong gdp cua dan; s6 theo doi thu,
chi cac hoat dong tai chinh khac; s6 theo do1 cac khoan thu hg, chi hd.

- St dung biéu miu ban hanh theo Quyét dinh s,(A') 94/2005/Qb- BTC ngay
21/12/2001 cua B Tai chinh vé viéc ban hanh ché d0 ké toan ngan séach - tai chinh
x4, cu thé:

- Bo c4o két qua hoat dong tai chinh khéac ctia xa (Biéu sé B06-X);

- Ngoai ra cac hoat dong tai chinh cua céac t6 chirc Pang, doan thé va cac nguon
vOn tai trg cua cac chuong trinh, du an tai xa thuc hién quyét toan theo quy dinh cua
tung t6 chirc va theo hé thong so sach riéng do céc to chuc d6 phat hanh.

- Céc nguon vién trg khong hoan lai giao cho x& quan ly, thyc hién quyét toan
theo hé thdng miu biéu ban hanh trong Quy trinh quan 1y cic ngudn Von do. Can ctr
quyét toan lap bang ké, 1énh ghi thu, ghi chi vao ngan sach x4, (chi tiét theo muc luc
ngan sach nha nudc).

~ PhanV
KIEM TRA, GIAM SAT
NGAN SACH VA TAI CHINH XA

I. P6i v6i ngan sach xa

1. Hoi dong nhan dén xi giam sat viéc thwe hién thu, chi ngan sach xa.

* Tham quyén:

- Quyét dinh dy toan thu, chi va phuwong an phan bo dy toan thu, chi ngan sach

- Phé chuan quyét toan thu, chi ngan sach cap xa;

- Quyét dinh cac chu truong bién phap dé trién khai thuc hién du toan thu, chi
ngan sach;

- Quyét dinh diéu chinh du todn ngin sach x3 trong cac truong hop can thiét;
- Giam sat vi¢c thyc hi¢n ngan sach xa.

* Phwong thirc va trinh tw giam sat:

12



- Giam sat qué trinh 13p du toadn: Tham tra muc ti€u, nhiém vy, cac can clr xay
dung du todn thu, chi ngan sach xa;

- Giam sat tinh hinh thuc hién du toan thu ngan sach nha nudc, thu, chi ngan
sach x3 nam hién hanh; thim tra, danh gia tinh hinh thuc hién du toan thu, chi ngan
sach xa va viéc thuc hién cac giai phap tai chinh ngan sach theo Nghi quyét cua
HDND do Uy ban nhan dan xi béo céo dinh ky trong cac ky hop ctia Hoi dong nhan
dan x3;

- Tham tra quyét toan ngan sach x4: tinh chinh xéc, tinh hop phap, tinh day du
clia quyét toan ngan sach xa.

2. Céc co quan tai chinh cap trén:

Co quan tai chinh cdp huyén thuong xuyén doén dbc, kiém tra, giam sat tinh
hinh quan 1y ngan sach va quan ly cac hoat dong tai chinh khac cta cac xa, phuong,
thi tran; giai quyét, xir 1y kip thoi nhimg vudng mic, sai pham phat sinh trong qua
trinh thyc hién cua cac xa. Co trach nhiém kiém tra Nghi quyet vé du toan ngan sach
cia HDND x4, b4o céo quyét toan thu, chi ngén sach xa, dé xuat y kién, trinh UBND
huyén diéu chinh trong cac trudng hop can thiét.

I1. Poi v6i cac hoat dong tai chinh khac:

1. Hoi dong nhan din xa:

- Giam sat cong tac thu: muc thu, ddi tuong nop, dbi tuong dugc miém giam. .

- Giam sat nhiém vu chi: N6i dung chi, mirc chi, ddi tuong duogc thu huong...;

- Giam cong tac quyét toan cac ngudn luc tai chinh tai xa

2. Ban giam sat xa: Ban gidm sat xa dugc Chu tich UBND xa thanh lap, dé
thuc hién cac hoat dong giam sat cac cong trinh, du an dau tu do xa lam chu dau tu;
cac hoat dong cua cac Chuong trinh duy an do ngéan sach cap trén dau tu trén dia ban
xa (134, 135...); Gidm sat viéc quan ly, st dung ngudén von vién trg khong hoan lai
va cac nguon lyc tai chinh khac. Hoat dong giam sat thuc hién theo quy trinh gidm
sat, viéc gidm sat phai dugc thuc hi¢n thuong xuyén, lién tuc trong sudt qua trinh thuc
hién.

3. Co quan quan ly cap trén: C6 trach nhiém hudng dan va d6n dbc kiém tra
tinh hinh thyc hién ché d6 thu, ndp, st dung céc nguon lyc tai chinh tai xa theo quy

dinh. Kién nghi Uy ban nhan dan huyén xtr 1y thu hdi cac khoan thu sai thim quyén,
cac ndi dung chi sai ché do.

Phan VI
CONG KHAI TAI CHINH NGAN SACH XA

I. Nguyén tic cong khai.

1. Cung cip day du kip thoi, chinh xac cac thong tin tai chinh phai cong khai,
phu hop véi ting d6i twong cung cap va tiép nhan thong tin qua nhitng quy dinh cta
nha nudc;
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2. Viéc giri cac bao cdo quyét toan NSNN, bao quyét todn cic nguodn luc tai
chinh cua cac don vi, t6 chirc va cac quy c6 nguon thu tir cac khoan dong gop ctuia dan
thuc hién theo ché d0 bao cao tai chinh va ché do ké toan hién hanh.

3. Uy ban nhan dan xa c6 trach nhiém guri tai li¢u, s6 lidu cong khai tai chinh
ngay tai thoi diém cong khai cho UBND cap huyén va Phong Tai chinh cap huyé¢n;

4. Phong Tai chinh cap huyén cé trach nhiém giap UBND huyén téng hop tinh
hinh cong khai tai chinh cia cap xa. Cong bd sb lidu cong khai dy tai chinh cta céc
X3 tai cAp huyén trudc ngay 31/5 hang nam (d6i voi cong khai dy toan); Trudc ngay
31/9 hang niam (ddi v6i cong khai quyét toan).

II. Poi twong, pham vi 4p dung cong khai tai chinh:

1. Cong khai ngan sach xa;

2. Cong khai viéc st dung du todn ctia cac bg phan, td chirc chuyén mon tai xa;

3. Cong khai cac nguén luc duoc cép trén ho tro;

4. Cac dy an XDCB c6 sir dung von ngan sach NN va cac khoan thu dong gop
cua nhan dan;

5. Cong khai cac quy cong chuyén dung, cic quy c6 ngudn thu tir cac khoan
dong gép cua nhan dan, cac khoan thu, chi hoat dong su nghiép tai xa, cdc nguén von
vién tro khong hoan lai va cac hoat dong tai chinh khac tai xa.

I1. Hinh thirc cong khai:

1. Cong bb trong cac ky hop thudng nién cia UBND, HDND x4, Uy ban mat
tran t6 quoc hodc cac cudc hop cua thon, ban;

2. Niém yét cong khai tai tru s6 UBND x4 va cac trung tim dan cu, van ho4, it
nhat trong thoi gian 90 ngay ké tir ngay niém yét;

3. Thong bao bang van ban dén cac co qua, t6 chirc, don vi, ca nhan co6 lién
quan; t6i ho gia dinh hodc trudng thon, ban;

4. thong béo trén cac phuong tién thong tin dai chung, hé thong truyén thanh
cua xa, thon;

5. T churc cac cudc tiép suc cu tri cua dai biéu HDND x4;
6. Phat hanh 4n pham dua lén trang tin dién tu.
I11. N§i dung co ban vé cong khai, minh bach & cap xa.

1. Cac Nghi quyét cia HDND x4, Quyét dinh cia UBND x4 va ciia cip trén c6
lién quan;

2. Cac quy dinh cta phép luat vé thii tuc hanh chinh, giai quyét cac cong viéc
c6 lién quan dén dan trong linh vyc tai chinh, ngéan sach;

3. Nhing quy dinh cua nha nudc \{é chinh quyén, dbi twong, mirc thu cac loai
thué, phi, I¢ phi va cac nghia vu khac do6i vé1 nhan dan theo quy dinh ctua phap luat
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hién hanh; Ty 1& phan trim (%) phan chia cac khoan thu giita ngan sach cép tinh,
huyén, xa;

4. Dy toan, can dbi du toan va quyét toan ngan sach xa hang nam;
5. Du toan, quyét toan chi dau tw XDCB;

6. Du toan, quyét toan chi cho cac chuong trinh, duy 4n va mdt s6 muc tiéu
nhiém vu khac do cap xa thuc hién;

7. Du toan, quyét toan thu, chi cac quy, cdc Chuong trinh dy an do nha nudc,
cac to chuc ca nhan dau tu, tai trg truc ti€p cho xa, cac khoan huy dong dong gép cua
dan dé XDCS ha tang, cac cong trinh phuc lgi cua xa, thon, béan;

8. Chi tiét ké hoach va két qua cac hoat dong tai chinh khéc tai xa.

9. Cong khai tai chinh ddi v6i quy tai chinh c6 ngudn thu tir cic khoan dong
gbp cua dan. o

10. Céac biéu mau cong khai tai chinh, ngan sach xa. thuc hién theo Quy dinh
tai Thong tu 03/2005/TT-BTC ngay 06/01/2005 ctia Bo Tai chinh huéng dan thuc
hién quy ché cong khai tai chinh d6i v&i cac cdp ngan sach nha nude ché do bao cao
tinh hinh thyc hién cong khai tai chinh.

~ Phan VIl
TO CHU'C THY'C HIEN

1. Can ctr vao quy dinh cua Quy trinh nay, Chu tich UBND xa chi dao, don ddc
Ban xay dung du toan xa, cac Ban, Nganh, Poan thé cua xa, to6 chuc thuc hién;

2. Céac Ban, Nganh, Boan thé ctia x4, can ctr ké hoach duoc giao va chi dao cua
Chu tich UBND x4 tién hanh cac hoat dong cu thé dé thuc hién quy trinh;

3. Co quan Tai chinh cdp trén (S& Tai chinh, phong Tai chinh-Ké hoach cac
huyén) can cir quy trinh nay chi dao, huong dan cac don vi thyc hién du an, t6 chirc
tap huan va phdi hop trong viéc thyc hién quy trinh. Phong Tai chinh cap huyén ting
cuong cong tac don dbc, kiém tra, giam sat tinh hinh quan ly ngén sach va quan ly
cac hoat dong tai chinh khac cua cac x4, phuong, thi tran; giai quyét, xu 1y kip thoi
nhimg vudng mic, phat sinh trong qua trinh thuc hién cta cac xa. Trong qua trinh
thuc hién c6 nhitng khé khian vudng mac dé nghi phan anh kip thoi To cong tac PS-
ARD tai S¢ Tai chinh Hoa Binh hoidc Pon vi quan 1y hop phan Hoa Binh (CMU)./.

SO TAI CHINH HOA BINH
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HUONG DAN THUC HIEN QUY TRINH

Quan ly long ghép, minh bach cac nguon lyc tai chinh xa
(Ap dung tai cdc xa thuc PS-ARD ho tro)

Tai liéu ndy huéng dan thyuc hién Quy trinh quan ly 16ng ghép, minh bach céc
nguon lyc tai chinh, ngan sach xd, bao gom: Ngudn ngin sach nha nudc; cac quy tai
chinh ngoai ngan sach va cac ngudn von vién trg ciia cic Chuong trinh, Dy 4n trén dia
ban xa. Ap dung cho céac xa thudc huyén: Tan Lac, Lac Son; Yén Thuy.

Phén I
GIOI THIEU CHUNG VE
QUY TRINH QUAN LY LONG GHEP, MINH BACH
CAC NGUON LUC TAI CHINH XA

1. Quy trinh quan ly 16ng ghép, minh bach céac ngué)n luc tai chinh xa 1a Quy
trinh quan ly thong nhat, cong khai, minh bach moi ngudn luc tai chinh trén dia ban xa,
bao gom: Ngudn kinh phi ngan sach nha nuéc (ngan sach xa); nguon tai chinh khac
cua xa va cac nguon vién trg, tai trg truc tlep cho x4 cia cac to chuc, ca nhan trong va
ngoai nudc.

2. Quy trinh dugc xdy dung trén co s& Luat ngan sach nha nudc, cac van ban
huéng dan thuc hién Luat, cac van ban hudng dan thuc hién ché d9, chinh sach cua
Chinh phu, B9, nganh Trung wong, HDND va UBND tinh.

3. Quy trinh dam bao cac yéu cau sau:

+ Theo dung Luét ngan sadch nha nudc va cac van ban huong dan thuc hién luat;

+ bam bao yéu cAu cua cac nha tai tro;

+ Nang cao ning luc quan 1y tai chinh cho chinh quyén cap x4;

+ Tang cuong chia sé thong tin giita cic cAp ngan sach va nguoi dan trong qua
trinh quan 1y tai chinh xa;

4. Nguyén tic quan 1y 16ng ghép cac nguon tai chinh phai dam bao cac nguyén
tac sau:

a) D61 vo1 nguon kinh phi ngan séch nha nudc va cac ngudn lyc tai chinh xa:
Phai tuan thu cdc quy dinh cua Luat ngan sach nha nudc va cac van ban hudng dan
thuc hién Luat, cu thé:

+ Uy ban nhan dan x4 t6 chirc quan 1y thong nhat ngan sach xa va cac hoat dong
tai chinh khac cua x3;

+ Quan 1y ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh khéc cua xa phai dugc thuc
hién theo nguyén tac dan chu, cong khai, hi€u qua va tiét kiém;

+ Phat huy dugc nang luc ctia doi ngili can bd quan 1y tai chinh, ngan sach xa,
ning luc diéu hanh cua Uy ban nhin dan va ning luc giam sat ciia Hoi dong nhan dan
cép xa.

+ Moi khoan thu, chi ngan sach xa va cac ngué)n luc tai chinh xa phai thuc hién
quan ly qua Kho bac Nha nudc theo quy dinh cua Luat Ngan sdch nha nudc va Thong
tw s6 60/2003/TT-BTC.



+ Thu, chi ngan sach xa phai hach toan ké toan va quyét toan theo Muc luc ngan
sach nha nudc va ché do ké toan ctia Nha nudec.

+ Hoat dong tai chinh khac cta xa theo quy dinh cta phap luit bao gém: cac quy
cong chuyén dung cua xa; tai chinh cac hoat dong su nghiép cua xa; tai chinh thon ban
(cac khoan thu, chi tur cac khoan dong gop cua dan trén nguyén tac tu nguyén do thon
ban huy dong) va mot sO hoat dong tai chinh khac theo quy dinh cia phap lut. Xa
dugc mo tai khoan tién giri tai Kho bac Nha nudc dé gui cac khoan tién khong thude
ngan sach xi, Kho bac Nha nudc quan 1y cac khoan tién gui nay theo ché do tién giri.
Céc khoan thu, chi tai chinh khac ctia xa phai hach todn r6 rang, minh bach theo tung
loai hoat dong.

+ Uy ban nhan dan x4 t6 chtrc quan 1y théng nhit cac hoat dong tai chinh c6 lién
quan dén céc loai tai san cong cta xa, tai sdn cua nha nudc va tai san khac theo ché do
quy dinh.

b) Péi v6i ngudn kinh phi cac chuong trinh Dy 4n (vién tro, tai trg):

+ Can phai c¢6 nhimg quy dinh cu thé trong viéc tiép nhan va thuc hién cac du
an.

+ Phai ¢6 mt hé thng bao céo, mau bicu co thé phu hop véi cic dw an khac
nhau, dap img dugc yéu cau theo doi, quan ly theo quy dinh cua Quy trinh quan ly 10ng
ghép, minh bach céc ngudn luc tai chinh cap x4 cling nhu yéu ciu riéng ciia nha tai trg

] ) Phan I‘I ] )
CAC NGUON LUC TAI CHINH CAP XA

I. Ngudn thu:

1L Ngudn thu cia ngan sach xa: Ngudn thu cua ngan sach xa do Hoi ddng nhan
dan cap tinh quyét dinh, phan cap trong pham vi ngudn thu ngan sach dia phuong duoc
hudng, bao gobm:

1.1. Cac khoan thu ngan sach x&@ huong mot tram phan tram (100%): La céc
khoan thu danh cho xa su dung toan b dé chil dong vé ngudn tai chinh bao dam céc
nhiém vu chi thuong xuyen,‘dau tu. Theo quy dinh cua Luat ngan sach, cac khoan thu
ngan sach xa huong 100% gom:

- Cac khoan phi, I¢ phi thu vao ngan sach xa theo quy dinh;.

- Thu tir cac hoat dong su nghiép cua xa, phan ndp vao ngan sach nha nude theo
ché do quy dinh;

- Thu d4u thau, thu khoan theo mua vu tir quy dat cong ich va hoa loi cong san
khac theo quy dinh ctia phap luat do xa quan 1y (goi chung la thu tir quy dat cong ich);

- Cac khoan huy dong dong gop cua td chirc, ca nhan gdm: céac khoan huy dong
dong gop theo phap luat quy dinh, cac khoan dong gop theo nguyén tic ty nguyén dé
dau tu xay dung co so ha tang do Hoi dong nhan dan xi quyét dinh dua vao ngan sach
xa quan 1y va cac khoan dong gop tu nguyén khac;

- Vién trg khong hoan lai cua cac td chirc va c4 nhan ’6 ngoai nudc truc tiép cho
ngan sach xa thyc hi¢n ghi thu, ghi chi ngan sach xa theo ché do quy dinh;

- Thu két du ngan sach xa nam trudc;
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- Céc khoan thu khéc cua ngéan sach xa theo quy dinh cua phap luat.

1.2. Cac khoan thu phéan chia theo ty 18 phan trim gita ngan sach x3 voi ngin
sach cap trén:

a) Theo quy dinh ctia Luat Ngan sach nha nudc gdom:

- Thué chuyén quyén sir dung dat;

- Thué nha, dat;

- Thué GTGT, thué TNDN;

- Thué mon bai thu tir ¢4 nhan, ho kinh doanh;

- Thué str dung dat nong nghiép thu tir ho gia dinh;

- L¢ phi trudc ba nha, dat.

Céc khoan thu trén, ty 1€ ngan sach xa, thi tran duoc huong tdi thiéu 70%. Can

cur vao nguén thu va nhiém vu chi cua x4, thi trn, Hoi déng nhan dan cép tinh c6 thé
quyét dinh ty 1¢ ngan sach xa, thi tran dugc huong cao hon, dén t61 da 1a 100%.

b) Theo quy dinh ctia HPND cép tinh:

Ngoai cac khoan thu phan chia theo quy dinh tai diém a khoan 1.2 néu trén, ngan
sadch xa con dugc HO1 dong nhan dan cap tinh bd sung thém céc ngudn thu phan chia
sau khi cac khoan thuge, 1¢ phi phan chia theo Luat Ngan sach nha nudc da danh 100%
cho x4, thi tran va cac khoan thu ngan sach xa dugc hudéng 100% nhung van chua can
doi dugc nhiém vu chi.

1.3. Thu b sung tir ngan sach cap trén cho ngan sach xa:

- Thu bd sung dé can d6i ngan sach 1a muc chénh Iéch gitra du toan chi dugc
giao va dyu toan thu tir cac ngudn thu dugc phéan cap (cac khoan thu 100% va cac khoan
thu phan chia theo ty 1€ phan tram). S6 bo sung can doi nay dugc xac dinh tr ndm dau
cua thoi ky 6n dinh ngan sach va dugc giao 6n dinh tir 3 dén 5 nam.

- Thu b sung ¢6 muc tiéu 1 cac khoan bd sung theo timg nim dé hd tro x4 thuc
hién mot s6 nhiém vu cu thé.

Ngodi cdc khodn thu néu tai cac khoan 1.1, 1.2 va 1.3, chinh quyén xd khéong dwoc dat
ra cdc khoan thu trdi voi quy dinh cua phap ludt.

2. Nguon thu céac hoat ddng tai chinh xa: Cac hoat dong tai chinh khac cta xi
c6 lién quan va anh hudng truc tiép dén hi€¢u qua hoat dong cua ngan sach xa, bao gom:

2.1. Cac quy cong chuyén dung:

Cac quy cong chuyén dung la cac quy tai chinh dugc 1ap theo quy dinh cua nha
nuéc bao gom: Quy qudc phong - An ninh; Quy dén on dap nghia va cac khoan dong
gop tu nguyén cua ty nguyén cua nhan dan do thon, ban huy dong da dugc HDND xa
quyét dinh nhung khong khong dua vao ngan sach xa:

a) Quy dén on dap nghia (Nghi dinh s6 91/1998/ND-CP ngay 09/11/1998 cta
CP va Thong tu s6 38/1999/TT-BTC ngay 12/4/1999 ciia BTC).

Quy dén on dap nghia dugc hinh thanh tir cac nguon Nguon dong gop cua dan
trén dia ban do xa quan 1y; Nguon tai tro, ting ho truc tiép tir cac to chirc, ca nhan trong
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va ngoai nuoc; Lai tién gii quy (néu c6); ngudn hd tro tir quy dén on dap nghia cap
huyén va cac nguon khac.

. b) Quy dau tw tir cac khoan dong gop tw nguyén cua dan dé xdy dung co' s¢
ha tang (Nghi dinh s6 24/1999/ND-CP ngay 16/4/1999 va Thong tu so6 85/1999/TT-
BTC ngay 07/7/1999 cua Bo TC).

Quy dau tu tir cac khoan dong gop tu nguyén cua dan dé xdy dung co so ha tang
cua xa, thi tran dugc hinh thanh tir ngudn dong gop cua dan dé dau tu x@y dung co sO
ha ting ctia x4, thon/ban, mirc huy dong déng goép, mién giam cho cac ddi twong chinh
sach, xa hoi thuc hién theo quy dinh cia HPND xa va do nhan dan ban bac va quyét
dinh can ctir vao murc thu nhp binh quan va kha nang dong gop cua nhan dan trén dia
ban. (Mtrc déng gop ndy niam trong tong mirc t6i da do HDND tinh quy dinh).

¢) Quy qudc phong - An ninh: (Nghi dinh s6 40/1999/ND-CP ngay 23/6/1999
ngay 23/6/1999 cua Chinh phu).

Qu¥y Qudc phong-An ninh dung dugc hinh thanh tur ngudn dong gop cua dan dé
phuc vu cho cong tac bao v€ an ninh-quoc phong trén dia ban xa.

2.2. Thu tir hoat dong tai chinh cac sy nghiép ciia xa gom:

Thu tir hoat dong su nghi€p giao duc, su nghip y té, su nghlep van hoé thong
tin, cac hoat dong quéan 1y dd, chg, dam, ao, tai nguyén, bén bai. .

Hoat dong tai chinh cua cac sy nghi¢p xa duoc t6 chirc quan 1y thong nhat theo
nguyén tic UBND x4 giao cho cac ban, nganh, t6 chic ciia xi truc tiép thuc hién d6i
voi tung loai sy nghiép.

2.3. Cac hoat dong tai chinh khac ciia xi bao gom:

Céc hoat dong Tai chinh cua cac td chuc dang, doan thé tai x3, nhu: cac khoan
thu dang phi, doan phi, hoi phi cua cac t6 chirc hoi duge quan 1y theo diéu 1é cua timg
t6 chirc; Cac khoan thu ho, chi ho: Bao gé)m cic khoan thu, chi thuéc nhiém vu cta to
chtrc co quan khac nho chi hd nhu: Quy bao hiém x4 hoi, bao hiém Y té...;

3. Nguon thu tir cac chwong trinh, du an do cac to chirc, ca nhan trong va
ngoai nwdc vién trg truce tiep cho xa:

Cac kkhoan thu tir cic t chirc, ca nhan vién tro cho x3 dé thuc hién céc chuong
trinh, du an cu thé theo Bién ban thoa thuan da ky vdi chinh quyén cap tinh.

I1. Nhiém vu chi:
1. Nhiém vu chi ciia ngan sach xa:
1.1. Chi dau tu phat trién gom:

a) Chi dau tu xdy dung cic cong trinh két cau ha tang kinh té - xa hoi khong c6
kha ndng thu hoi von theo phan cap cua cap tinh.

b) Chi dau tu xay dung cac cong trinh két ciu ha tang kinh té - x4 hoi cua x4 tir
ngudn huy dong dong gop cua cac td chuic, cd nhan cho tung du 4n nhat dinh theo quy
dinh cua phap luat, do Hoi dong nhan dan xa quyét dinh dua vao ngan sach xa quan ly.

¢) Cac khoan chi dau tu phat trién khac theo quy dinh ctia phap luét.
1.2. Cac khoan chi thuong xuyén:



a) Chi cho hoat dong cta cac co quan nha nuéc & xa:

- Tién luong, tién cong cho can bd, cong chirc cip xa;

- Sinh hoat phi dai biéu Hoi dong nhan dén;

- Céc khoan phu cap khac theo quy dinh cta nha nudc;

- Cong tac phi;

- Chi vé hoat dong, van phong, nhu: chi phi dién, nudc, van phong phém, phi
buu dién, dién thoai, hdi nghi, chi ti€p tan, khanh tiét;

- Chi mua sam, sira chita thuong xuyén tru so, phuong tién 1am viéc;

- Chi khéc theo ché d6 quy dinh.

b) Kinh phi hoat dong cia co quan Pang cong san Viét Nam & xa.

c¢) Kinh phi hoat dong cua cac td chire chinh tri - x3 hoi ¢ x4 (Mat tran T quéc
Viét Nam, Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh, Hoi Cyu chién binh Viét Nam,
Ho1 Lién hi€p Phu nitr Viét Nam, Ho1 Nong dan Viét Nam) sau khi trir cac khoan thu
theo di€u I¢ va cac khoan thu khéc (néu co).

d) Bong bao hiém x3 hoi, bao hiém y té cho can bd xi va cac d6i tuong khac
theo ché do quy dinh.

d) Chi cho cong tac dan quan tu v¢, trat tu an toan xa hoi:

- Chi hu4n luyén dan quan tu vé, cac khoan phu cip huy dong dan quan tu vé va
cac khoan chi khac vé dan quan ty v¢ thudc nhiém vu chi cua ngan sach xa theo quy
dinh ctia Phép 1€nh vé dan quéan tu v¢;

- Chi thyc hién viéc dang ky nghia vu quan sy, cong tac nghia vu quan sy khac
thudc nhiém vu chi cia ngan sach xa theo quy dinh cua phép luat;

- Chi tuyén truyén, van dong va td chirc phong trao bdo v€ an ninh, trat ty an
toan xa hodi trén dia ban xa;

- Céc khoan chi khac theo ché do quy dinh.

e) Chi cho cong tac xa hdi va hoat dong van hoa, thong tin, thé duc thé thao do
xa quan ly:

- Tro cip hang thang cho can bo xa nghi viéc theo ché do quy dinh (khong ké trg
cap hang thang cho can bd xa nghi viéc va trg cap théi viéc 1 lan cho can bd xa nghi
viéc tir ngay 01/01/1998 trd vé sau do t6 chirc bao hiém xa hdi chi); chi tham hdi cac
gia dinh chinh sach; ctru t€ xa hdi va cong tac xa hoi khac;

- Chi hoat dong vin hoa, thong tin, thé duc, thé thao, truyén thanh do xa quén 1y.

g) Chi su nghiép gido duc: Ho trg cac 16p bd tic vin hoa, trg cAp nha tré, 16p

mau g1a0 ké ca trg cap cho gido Vlen mau giao va c6 nudi day tré do xa, thi tran quan
1y (d6i voi phuong do ngan sach cip trén chi).

h) Chi su nghiép y té: Hd tro chi thudng xuyén va mua sam cac khoan trang thiét
bi phuc vu cho kham chira bénh cia tram y té xa.
i) Chi stra chita, cai tao cac cong trinh phic 1oi, cac cong trinh két cau ha tang do
xa quan ly nhu: truong hoc, tram y t€, nha tré, 16p mau gido, nha van hoa, thu vién, dai
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tudng niém, co sé thé duc thé thao, ciu, dudng giao thong, cong trinh cip va thoat
nudc cong cong,...; riéng ddi voi thi trAn con ¢6 nhiém vu chi stra chita cai tao via he,
duong phd noi thi, dén chiéu sang, cong vién, cdy xanh... (d6i voi phudng do ngan sach
cap trén chi).

Hb tro khuyén khich phat trién cac sy nghiép kinh té nhu: khuyén nong, khuyén
ngu, khuyén 1am theo ché do quy dinh.

k) Cac khoan chi thuong xuyén khac ¢ xa theo quy dinh cua phép luat.
2. Nhiém vu chi cia cac hoat dong tai chinh xa.
2.1. Cac quy cong chuyén dung:

- Quy dén on dap nghia chi duoc chi cac ndi dung sau: HO tro xay dung, sira
chita nha, thian hoi 6m dau, hd tro kham, chita bénh va mai tang ddi vai nguoi co cong,
gia dinh chinh sach; Chi tu bo nghia trang, nha bia, hd tro than nhan tham viéng mo liét
sy; HO tro gia dinh c6 hoan canh kho khén; Str dung khong qua 5% chi cho cong tac
tuyén tryuén, khen thuong, va Ban quan 1y quy, chi mua so sach, bién lai, chimg tir
phuc vu cho cong tac quan 1y quy...

- Quy dau tu tir cac khoan déng gop tu nguyén cia dan dé xy dung co so ha
tAng cua x4, thon/ban: Quy dau tu huy dong dong gop dé chi cho cong trinh nao chi
dugc st dung dé chi cho cong trinh d6, theo ding cac ndi dung ngudi dan di bicu
quyét khi thyc hién huy dong von;

- Quy Qubc phong, an ninh dugc chi cho cac hoat dong sau: Chi cho cong tac
gido duc qudc phong toan dan; cong tac bao vé trat tu, an toan xa hoi; chi cho cong tac
phong ngira, dau tranh chong tdi pham va té nan xd hoi; chi cho cong tac huan luyén
dinh ky lyc luong dan quan, an ninh xa; chi mua sam phuong cho luc lugng co dong
va chi trg cap cho can bd 1am cong tac an ninh, qudc phong & xa.

2.2. Hoat dong tai chinh cac sy nghi€p xa: Cac hoat dong tai chinh su nghiép
ctia x4: Puoc str dung chi cho hoat dong cta cac sy nghiép d6. Cac t6 chuc duoc giao
quan ly, lap ké hoach tai chinh cua tung loai sy nghiép, trong ke hoach phai tinh toan
day du cac khoan thu va chi phi, s phai ndp ngan sach xa hoic s6 hd trg tir ngan sach
xa theo quy dinh (néu c6);

2.3. Cac hoat dong tai chinh khac cia xa: Pugc thuc hién chi cho cic nhi¢m
vu theo Diéu I¢ quy dinh cta ting to chirc va ting ndi dung chi cua cac khoan nho thu
h, chi ho.

3. Cac chwong trinh, duw 4n vién trg' khong hoan lai truc tiép cho xa:

Thyc hi¢n chi theo dung ndi dung chi cua tirng chuong trinh, du 4n d6, bao dam
cac ndi dung chi va quy trinh quan 1y theo céc ti€u chi cua nha tai tro.



‘ Phan III ’
QUY TRINH QUAN LY LONG GHEP
MINH BACH CAC NGUON LU'C TAI CHINH XA

I. Cong tac chuan bi:

- Chu tich UBND xa thanh lap by may quan 1y thu, chi tai chinh va ngan sach xa:
goi la “T6 cong tac xa”, (co thé st dung luén To6 cong tac xa da dugc thanh lap va dao
tao ve 1ap ke hoach co su long ghép);

- Xac dinh cac nguén luc dugc st dung trong nam ké hoach dé chuén bi cho
cong tac lap du toan;

- Uy ban nhan dan xi ban hanh chi thi giao s6 kiém tra va huéng dan cong tac
xay dung dy toan cac nguodn lyc tai chinh xa (thoi gian ban hanh tuan dau cua thang 5,
nam bao cdo).

Noi dung vin ban theo mau cta phuy luc

b) Ban x4y dung du toan c6 nhiém vu t6 chirc cong tic xdy dung dy toan, bao
gom: Duy toan thu, chi ngén sach xa va duy toan thu, chi cac nguon tai chinh khac tai xa.
Truc tiép lién hé v4i phong tai chinh - Ké hoach huyén; co quan Thué (doi thué xa) va
cac ban, cac bd phan chuyén moén trong xa thu thap so6 liéu phuc vu cho cong tac 1ap du
toan.

I1. Cong tac lap du toan:

1. Can cwr lap du toan:

a) Ké hoach phat trién kinh té - x3 hoi, bao an ninh - quéc phong, trat tu, an toan
xa hodi cua xa;

b) S6 kiém tra vé du toan ngan sach xi do Uy ban nhan dan huyén thong bao;

¢) Ngudn thu: Co ché phéan cap ngudn thu, ty 1& phan chia ngudn thu; chinh sach,
ché do thu ngan sach nha nudce, cac nguon luc tai chinh xa (bao gdm ngudn ngan sach,
cac nguon tai chinh xa; nguodn vién trg khong hoan lai).

d) Nhiém vu chi: Can cr ché d, tidu chuan, dinh muc chi do Chinh phu, Tha
tuong Chinh phu, B Tai chinh, Ho1 dong nhan dan tinh, HDND xa va ti€u chi quan 1y
cac nguodn vién trg khong hoan lai cia cac t6 chuc, cd nhan trong va ngoai nudc;

d) Tinh hinh thuc hién du toan ngan sach xa; thuc hié€n thu, chi cac nguén tai
chinh khac nam trudc va nam hién hanh;

3. Trinh ty 1ap du toan:

Buéc 1: Giao so kiém tra va hwéng din 1ap du toan: (thwe hién xong trude
ngay 30/6 nam bao cdo).

3.1. Giao s6 kiém tra:

- MAu biéu st dung Phu luc s6 I: Gdm: Chi thi cia UBND xi giao s6 kiém tra
cho cac ban, nganh, doan thé, cac don vi sy nghi€¢p thudc xa quan 1y va bi€u s6 01-PL I
(Bi€u du toan chi cac don vi truc thudc); Bi€u s6 02 - PL I: (Bi€u du toan thu, chi cac
ngudn lyc tai chinh x3):



- Nguyén tac giao s6 ki€ém tra:

+ Phai can ctr vao soO thuc hién ndm trude cua don vi; Udc thuc hién du todn
nam bao cdo; kha nang nguon thu, nhiém vu chi nam ké hoach;

+ D061 voi ngudn ngan sach cap: SO kiém tra phai can doi thu-chi; doi vai nguon
luc tai chinh xa c6 thé can doi va cling c6 thé chénh Iéch thu-chi, nhung tong thu
khong nho hon tong chi).

3.2. Huéng dan cic ban, nganh, doan thé thuoc Uy ban nhan dan x4 1ap du toan
thu, chi cua don vi t6 chitc minh. (bao gom ca cac nguodn thu, chi cac hoat dong tai
chinh va nguon ngén sach xa):

3.3. T6 cong tac x4 thu thap sb liéu, khai thac thong tin vé& cac ngudn luc tai
chinh, ngan sach dé phuc vu cho cong tac xay dung du toan;

- Ké toan xa phdi hop vé6i co quan thué hodc doi thu thué xi (néu c6) tinh toan
cac khoan thu ngan sach nha nudc trén dia ban (trong pham vi phan cap cho x3 quan
1y);

- Khai thac thong tin tir ngan sach cap huyén: Str dung théng tin do phong tai
chinh huyén cung cap theo quy dinh tai Phu luc s6 V : Mau phleu cung cip thong tin
ctia huyén “Quy trinh 1ap ké hoach c6 sy tham gia va gan v6i ngudn luc”.

- S6 kiém tra vé dy toan ngan sach xa do Uy ban nhan dan huyén thong béo.

b) Buéc 2: Lap, tong hop du toan, thong qua thwong truc HDND va thio
ludn véi phong Tai chinh -Ké hoach (thwc hién xong truwéc ngay 15/7 nam bao
ca0):

- Qéc ban, ngén}l, doan thé thude Uy ban nhan dan xa 1ap dy toan cua don vi
minh, TO cong tac xa t6 chirc thao ludn vdi cac don vi: (xong trude ngay 03/7).

+ Can clr dy toan cac ban, nganh, doan thé, cac don vi sy nghiép thuéc UBND
xd quan ly gui Ién, t6 cong tac xa b tri ké hoach 1am viée véi cac don vi, cac don vi
théng nhat, diéu chinh dy toan gui cho ké toan xi dé 1am cin ctr tong hop.

- K& toan ngan sach x4 1ap va tong hop du toan ngan sach, du toan cac ngudn luc
tai chinh cua xa bao cao UBND x4, trinh thuong truc HDND xem xét, hoan chinh du
toan guri phong Tai chinh - K€ hoach huyén (trude ngay 10/7);

+ Can cu du toan céac ban, nganh, doan thé, cac don vi su nghiép ké toan xa tong
hop du toan chung toan xa, bao gobm: Ngudn ngan sach xa; ngudn luc tai chinh xa va
nguon vién trg bao cdo Uy ban nhan dan xa;

+ Uy ban nhén dan xa trinh HDND x& xem xét (Chu tich, phé chu tich HDND
xa). TT HDND xa xem xét tham tra cac chi tiéu thu, chi, thong nhat véi UBND xa
hoac can di€u chinh (néu co);

+ Biéu mau téng hop du toan, thuc hién theo cac biéu tai Phu luc sd II (biéu
phuc vu cho céng tac 1ap du toan: tir biéu s6 01 dén biéu s 06). Ngoai biéu mau theo
quy dinh Uy ban nhan dan xa phai danh gia tinh hinh thuc hién du todn ngan sach nam
hién hanh va phuong an xay dung du toan tai chinh ngan sach nam KH. Bao cdo phai
dang gia dugc két qua thuc hién nim bao céo. Phan tich cic nguyén nhan dat, vuot hay



khong dat du toan HDND xa giao. Néu dugc cac can ctr, phuong an xay dung du toan
nam sau.

+ K& toan xi hoan chinh du toan guri phong Tai chinh-ké hoach huyén trudc
ngay 10/7.

- Phbng Tai chinh - Ké hoach huyén t6 chirc thao luan véi cac xa vé du toan, sau
khi thong nhat chinh stra gui cho phong Tai chinh - K& hoach trudc ngay 15/7,

+ Phong Tai chinh huyén théng béo lich thao luan véi UBND x3; to chirc thao
luan véi xa vé du toan ngan sach nam KH: Panh gia cu thé theo tung chi ti€u thu, chi;
cdn ¢t chi tiéu giao thu, chi (chi tiéu phap 1énh); kha ning can d6i ngudn thu trén dia
ban, tinh toan sb thu ngan sach nha nudc trén dia ban, thu ngan sach xa, s6 bod sung trg
cap can d6i, bd sung muc tiéu; sd chi ngan sach xa va kha nang thu, chi cac ngudn lyuc
tai chinh xa. Sau khi thao luan c6 bién ban théng nhat sd dy toan 1am cin ctr dé xa thuc
hién.

¢) Buéc 3: Quyét dinh va giao dw toan: (thwe hién trwéc ngay 31/12 nim
bao cao):

- Uy ban nhan dan huyén quyét dinh dy toan ngan sach chinh thirc cho xa trudc
ngay 20/12;

- Uy ban nhan dan xa hoan chinh du toan ngan sach xi va phuong an phan bd
ngan sach xa gui dai biéu HDND xa, Hi dong nhan dan xa quyét dinh du todn va
phuong an phéan bo dy toan.

Cin ctr du toan UBND huyén giao (chi tiéu phap 1énh); Can cir kha niang ngudn
thu, UBND x4 Iap dy toan va phuong an phan bd du toan gui dai biéu HDND x4 trude
ky hop HDND x4 it nhat 1a 3 ngay. Hoi dong nhan dan x4, xem xét, tham tra va Quyét
dinh dy toan, phuong an phan bo du toan tai chinh, ngan sach xi trudc ngay 30/12.
HPND xi Quyét dinh du toan tai chinh, ngin sach xd phan du ting hon so véi du
toan UBND huyén giao tir 3-5% va thap nhat phai bang chi tiéu phap lénh.

- UBND xa Quyét dinh giao du toan cho cac ban, nganh, doan thé va dong guri
phong Tai chinh - K& hoach, Kho bac Nha nudc huyén ngay 31/12.

+ Can ctr dy toan HDND xi quyét dinh, UBND xi Quyét dinh giao du toan va
phan bé dy toan theo muc luc ngan sach nha nudc va Thong bao chi tiét du toan thu,
chi tai chinh, ngan sach cho céac ban, nganh, doan thé.

+ Str dung biéu mau théng nhat khi quyét dinh va phuong an phan bo du toan tai
chinh, ngan sach xa, cy thé: Phy III: Mau Nghi quyét phan bd dy toan cia HDND;
Mau Quyét dinh giao du toan; Biéu giao du toan thu ngan sach xi s6 01 - PL III; Biéu
giao du toan chi ngan sach xa: s6 02 - PL III; Biéu giao du toan chi dau tu XDCB s
03 - PL III; Biéu giao du toan thu, chi cac nguén lyc tai chinh xa: sd 04 - PL III; Biéu
giao dy toan thu, chi Chuong trinh, dy an: s6 05 - PLIIL

- Trwong hop dw todn ngin sdch xi chwa dwoc HPND xd quyét dinh, Uy ban
nhin din xa lgp lgi dw toan ngan sach xa trinh HDND, thoi gian do HDND xa
quyét dinh, nhung phai thuwc hién trudoc ngay 30/01 nam sau.

4. Piéu chinh dv toan (néu co):



- Trong céc truong hop c6 yéu ciu cia Uy ban nhin dan cip trén dé dam béao
pht hop vé&i dinh hudng chung hodc cé bién dong 16n vé ngudn thu va nhiém vu chi.
Uy ban nhan dén x4 tién hanh 1ap du toan diéu chinh trinh Hoi dong nhan dan xa quyét
dinh va bdo cdo Uy ban nhan dan huyén.

I1I. Chap hanh du toin ngén sach xi va cac hoat dong tai chinh khac.
1. Po6i voi du toan ngin sach xa

1.1. Can ctr dy todn ngan sach xa va phuong 4n phan bo ngan sach xa ca naim da
dugc Hoi dong nhan dan xa quyét dinh, Uy ban nhan dan xi phan b chi tiét dy toan
chi ngan sach xa theo Muc luc ngan sach nha nudc giri Kho bac Nha nudc noi giao
dich dé 1am can ct thanh toan va kiém soat chi.

’ Mau biéu theo quy dinh tai Phuy luc IV: Céc biéu mau chép hanh dy toan; Biéu
s0 01 - PL IV: Phan b6 du todn chi ngan sach xa.

1.2. Can ctr vao du toan ca nim va kha ning thu, nhu cau chi cua timg quy, Uy
ban nhan dan xa 14p du toan thu, chi quy (c6 chia ra thang) giri Kho bac Nha nudc noi
giao dich. P6i véi s6 bo sung can ddi quy dinh mirc rat du toan hang thang, Uy ban
nhan dan cép xa thuc hién rat tro cép can d6i C2-05d/NS ban hanh tai Thong tu s6
135/2007/TT-BTC ngay 23/11/2007 cua B¢ Tai chinh); Kho bac Nha nudc noi giao
dich kiém tra cac diéu kién: d c6 trong du toan dugc giao, trong gioi han rat v6n hang
thang, sau d6 hach toan chi ngan sach cap trén, thu ngan sach cap dudi theo dung noi
dung khoan chi bo sung va Muc lyc Ngan sach nha nudc.

- Biéu dy toan thu, chi quy (chia theo thang) thyc hién theo bicu s6 02 - PL.IV:
Phan bd du toan thu, chi ngan sach quy.

- Rut tro cap can ddi ngan sach xa theo mau sb C2-05d/NS.

1.3. Chu tich Uy ban nhan dan xa (hodc nguoi duoc uy quyén) 1a cha tai khoan
thu, chi ngan sach xa.

1.4. Xa co quy tién mat tai xa dé thanh toan cac khoan chi c6 gia trj nho. Pinh
murc ton quy tién mit tai xa do Kho bac Nha nuéc huyén quy dinh cho timg loai xa.

1.5. T6 chtrc thue hién dy toan thu ngan sach xa: Bo phan Tai chinh - ké toan xa
c6 nhiém vy phdi hop véi co quan thué dam bao thu dung, thu du va kip thoi cac khoan
thu vao ngan sach xa.

a) Don vi, ca nhan c6 nghia vu ndp ngan sach, can ctr vao thong bao thu cua co
quan thu hodc cua Ban tai chinh x4, 1ap gidy ndp tién (ndp bang chuyén khoan hoic
ndp bang tién mat) dén Kho bac Nha nudc dé ndp truc tiép vao ngan sach nha nudc.

~ b) Trudng hop d6i twong phai ndp ngan sach khong c6 diéu kién ndp tién truc
ti€p vao ngan sach nha nudce tai Kho bac Nha nude theo ché do quy dinh, thi:

- Bbi voi cac khoan thu thugc nhiém vu thu cua co quan thué, co quan thué thu,
sau do lap gidy nop tién va ndp tién vao Kho bac Nha nudc. Trudong hop co quan thué
uy quyén cho Ban Tai chinh xa thu, thi cling thuc hién theo quy trinh trén va duoc
huong phi uy nhiém thu theo ché do quy dinh.

- Bo1 véi cac khoan thu thuoc nhiém vu thu cua Ban Tai chinh xa, Ban Tai chinh
xa thu, sau do lap giay nop tién va ndp tién vao Kho bac Nha nudc hodc ndp vao quy
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cua ngan sach xa dé chi theo ché dd quy dinh néu la cac xa mién ni, vung sau, vung xa
chua c6 di€u kién giao dich thuong xuyén voi Kho bac Nha nudc.

¢) Tat ca cac khoan thu déu phai st dung bién lai va phai phan anh sé thu vao so
sach ké toan; khi thu phai giao bién lai cho d6i tugng ndp. Co quan Thué c6 nhiém vu
cung cap bién lai day du, kip thoi cho Bo phan Tai chinh xa dé thuc hién thu ndp ngan
sach nha nude. Pinh ky, Tai chinh xi bao céo viéc st dung va quyét toan bién lai da
dugc cdp v6i co quan cung cap bién lai.

d) Truong hop co quan cé thim quyen quyet dinh phai hoan tra khoan thu ngén
sach xa, Kho bac Nha nudc xac nhan r6 s6 tién da thu vao ngan sach x3 cua cac d6i
tuong nop truc tlep hoac chuyen khoan vao Kho bac Nha nuéc; ddi véi ddi tuong nop
qua co quan thu thi co quan thu x4c nhan dé Ban Tai chinh x& 1am can cir hoan tra.

d) Viéc luan chuyén ching tur thu dugc thuc hién nhu sau:

- Pbi vé6i cac khoan thu ngan sach xa dugc hudéng 100%, Kho bac Nha nudc
chuyén mot 1ién ching tur thu cho K€ toan xa.

- Béi voi cac khoan thu phan chia véi ngan sach cap trén, Kho bac Nha nudc lap
Béang ké cac khoan thu ngan sach cé phan chia cho xa (theo mau phu luc I'V; biéu so0
14) gui ke toan xa.

- P6i v6i s6 thu bd sung tir ngan sach huyén cho ngan sach xa, Phong Tai chinh
huyén can cir muc rat du toan hang thang, thong bao s6 rat du toan hang quy (chia ra
thang) cho xa chu dong thuc hi¢n.

1.6. T6 chire thuc hién nhiém vy chi ngan sach xa:

a) Trach nhiém cuia cac co quan va ca nhan trong viéc quan 1y chi ngan sach xa:

(1) Cac td chure, don vi thudc xa:

- Chi ding dy toan dugc giao, ding ché d0, tiéu chuan, dinh mrec, ding muc
dich, do1 tugng va tiét ki€ém, c6 hi¢u qua.

- Lap du toan su dung kinh phi hang quy (co chia thang) gui ké toan xa. Khi c6

nhu cau chi, 1am céc tha tuc dé nghi ké toan xa rat tién tai Kho bac hodc quy tai xa dé
thanh toan.

- Chép hanh dung quy dinh cua phap luat vé ké toan, thong keé va quyét toan sir
dung kinh phi voi ké toan xa va cong khai két qua thu, chi tai chinh cta to chirc, don vi.

(2) Ké toan - Tai chinh xa:
- Tham tra nhu cau st dung kinh phi ctia céc to chic don vi.

- Bo tri ngudn theo du toan nam va du toan quy de dap ung nhu cau chi, truong
hop nhu cau chi 16n hon thu trong quy tam thoi sap xep lai nhu cau chi phu hop véi
ngudn thu, theo nguyén tic dam bao chi lvong, co tinh chét lwong day du, kip thoi.

- Kiém tra, giam sat vi¢c thyc hién chi ngan sach, sir dung tai san cia céc td chirc
don vi st dung ngan sach, phat hién va bdo céo dé xuit kip thoi Chu tich Uy ban nhan
dan x3 vé nhirng vi pham ché d9, tiéu chuan, dinh muc dé c6 bién phap dam bao thuc
hién muc tiéu va tién do quy dinh.

(3) Chu tich Uy ban nhan dan x3 hodc nguoi dugc uy quyén quyét dinh chi:
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a) Viéc quyét dinh chi phai theo dung ché do, tiéu chuan va mirc chi trong pham
vi du toan dugc phé duyét va ngudi ra quyét dinh chi phai chiu trach nhiém vé quyét
dinh cta minh, néu chi sai phai bdi hoan cho céng quy va tuy theo tinh chat, mtc do vi
pham con bi xtr ly ky luat, xir phat hanh chinh hodc truy ctru trach nhi€m hinh su.

b) Nguyén tac chi ngan sach:
Viéc thyc hién chi phai bao dam céac diéu kién:
- ba duoc ghi trong du toan dugc giao, trir truong hop du toan va phén bo du

toan chwa dugce cp co thim quyén quyét dinh va chi tir ngudn tiang thu, ngudn du
phong ngén sach;

- Blng ché dg, tiéu chuan, dinh muc quy dinh;
- Puoc Chu tich Uy ban nhan dan xa hodc nguoi duoc uy quyén quyét dinh chi.

¢) Can clr vao du toan chi ca nim, dy toan quy co chia thang va tién do cong
viéc, Ban Tai chinh xa lam thu tuc chi trinh Chu tich xa hodac ngudi dugc uy quyén
quyét dinh giri Kho bac Nha nudc noi giao dich va kém theo céc tai liéu can thiét theo
quy dinh ctia phap luat. Viéc thanh toan cic khoan chi ctia ngan sach xi bang Lénh chi
ngan sach xa. Trén Lénh chi ngan sach xa phai ghi cu thé, diy di Chuong, Loai,
Khoan, Muc, Tiéu muc theo quy dinh cia Muc luc ngan sach nha nuéc, kém theo Bang
ké chimg tir chi (theo mau phu luc IV, biéu sb 15); d6i v6i cac khoan chi 16n phai kém
theo tai liéu chimg minh. Truong hop thanh toan mot 1an c¢é nhiéu Chuong, thi 1ap
thém Bang ké chi, chi tiét theo Muc luc ngén sach nha nudc (theo mau phu lyc IV, biéu
sd 16), trén Bang ké ghi 1d sb hiéu, ngdy thang cua Lénh chi ngén sach xa, dong thoi
trén Lénh chi ngan sach xa phai ghi 1 s6 hiéu cia Bang ké, tong sd tién.

- Trudng hop thanh toan bang tién mat, str dung Lénh chi ngan sach xa bang tién
mat. Kho bac Nha nudc ki€m tra, néu da diéu kién thi thuc hién thanh toan cho khach
hang hoac ngudi duoc su dung.

- Trong nhitng truong hop that can thiét, nhu tam Ung cong tac phi, Gng tién
trudce cho khach hang, cho nha thau theo hop déng, chuén bi héi nghi, tiép khach, mua
sam nho,... dugc tam tng dé chi. Trong trudng hop nay, trén Lénh chi ngan sach xa chi
ghi tong s tién can tam Gmg. Khi thanh toan tam tng phai c¢6 du ching tir hop 18, Ban
Tai chinh x4 phai 1ap Bang ké chtng tir chi (theo mau phu luc IV, biéu s6 15) va Gidy
dé nghi thanh toan tam tng (theo mau phu luc IV, biéu s6 17) gtri Kho bac Nha nudc
noi giao dich 1am thu tuc chuyén tam Gmg sang thuc chi ngan sach.

- Céc khoan thanh toan ngan sach xa qua Kho bac Nha nudc cho cac ddi tugng
c6 tai khoan giao dich 6 Kho bac Nha nuéc hodc ¢ ngén hang phai dugc thyc hién bang
hinh thtrc chuyén khoéan (trix truong hop khoan chi nho ¢o thé thanh toan bang tién
mat). Khi thanh toan bang chuyén khoan, sir dung Lénh chi ngan sach xa bang chuyén
khoan.

- Pi voi cac khoan chi tir cac nguén thu dugc gitr lai tai xa, Ban Tai chinh xa
phéi hop v61 Kho bac Nha nudc dinh ky lam thu tuc hach toan thu, hach toan chi vao
ngan sach xa; khi lam thu tuc hach toan thu, hach toan chi phai kém theo Bang ké
chtng tir thu va Bang ké chimg tir chi theo dung ché do quy dinh.

d) Piéu hanh chi thuong xuyén:
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() Uu tién chi tra tién luong, cac khoan phu cap cho can bd cong chic x4,
nghiém cam viéc no luong va cac khoan phu cp.

(2) Cac khoan chi thudng xuyén khac phai cin cir vao du toan nam, khéi luong
thuc hién cong viéc, kha nang cua ngan sach xa tai thoi di€m chi dé thuc hién chi cho
phu hop.

d) Chi dau tu phat trién:

(1) Viéc quan 1y von dau tu x@y dung co ban cua ngén sach xa phai thyc hién
day du theo quy dinh cua Nha nuéc v€ quan ly dau tu va xdy dung co ban va phan cap
cta tinh; viéc cip phat thanh toan, quyét toan vén dau tu xay dung co ban ciia ngan
sach xa thyuc hién theo quy dinh cua B Tai chinh.

(2) Béi voi du an dau tu bang ngudn dong gdp theo nguyén tic tu nguyén, ngoai
cac quy dinh chung can phai bao dam:

- Mo s6 sach theo ddi va phan anh kip thoi moi khoan dong gop bang tién, ngdy
cong lao dong, hién vat cua nhan dan.

- Qua trinh thi cong, nghiém thu va thanh toan phai c6 sy giam sat ciia Ban giam
sat du an .

- Két qua dau tu va quyét toan du an phai dugc théng bao cong khai cho nhan
dan biét.
(3) Thuc hién nhiém vu xay dyng co ban phai dam bao dung du toan, ngudn tai

chinh theo ché do quy dinh, nghiém cam viéc ng xay dung co ban, chiém dung vén
du6i moi hinh thirc.

2. Pdi vo6i cac nguon lye tai chinh xa
a) Cac quy cong chuyén dung: Thuc hién chi theo ndi dung, dinh muc va phuong
thire quan Iy thu, chi cac quy theo quy dinh cua nha nude va quy dinh cia HDND xa
doi véi tirng quy.
‘ b) Cac khoan thu, chi déng gop tu nguyén cua dan dé dau tu xdy dung co sd ha
tang.

- UBND x4 c6 trach nhiém quan 1y, st dung von dau tu dong gop ctia dan.

- Ké toan tai chinh x3 co trach nhiém thu, hach toan ké toan thu, quan ly va st
dung céc khoan doéng gop ctuia dan. Huong dan cho trudong thon, trudng ban vé quan ly
va st dung chung tr thu, trach nhi€ém ndp so6 tién thu dugc cho ké toan xa (truong hop
uy quyen cho trudong thon, trudng ban thu).

- Thyc hién quan ly, sir dung cac khoan thu dong gop cua dan dé xay dung co Y

ha ting theo dung quy dinh vé quan 1y von dau tu thudc von ngan sach x4, thi tran
(Thong tu 73/2007/TT-BTc ngay 02/7/2007 ctia Bo Tai chinh).

c) Hoat dong tai chinh sy nghiép cua xa: Cac bd phan, td chirc duge giao nhiém
vu quan 1y, to chirc thu cac khoan thu sy nghiép theo mirc thu da quy dinh, t6 chirc
hach toan trén s6 sach ké toan cac khoan thu, chi cua tung hoat dong su nghiép. UBND
x3 ¢6 trach nhiém tong hop két qua hoat dong su nghiép hang nim trinh HDND xa.

d) Cac hoat dong tai chinh khac:
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- Cac t0 chirc dang, doan thé phai cir ngudi mé s sach theo ddi timg khoan thu,
chi va thuc hién ché do bao céo cong khai tai chinh theo ché do quy dinh cua tirng to
chuec.

d) Péi voi cac khoan vién tro khong hoan lai cua cac t6 chirc, c4 nhan trong va
ngoai nudc, cac chuong trinh, du dn giao cho xa quan ly nhung khong phan anh vao
thu, chi ngén sach xa, thyc hién theo cac quy trinh quan ly cua tung nha tai trg. Tuy

nhién dé thong nhat quan 1y tai chinh ngan sach x c6 thé 1ong ghép cac Chuong trinh,
du 4n va thong nhét phuong thirc quan 1y chung trén dia ban x4.

- Ttrng Chuong trinh, dy an thuc hién theo quy trinh théng, nhat, cu thé: ddi véi
quy phat trién xa do Chuong trinh PS-ARD tai trg thuc hién chap hanh du toan theo
quy trinh da ban hanh.

Phén IV
HACH TOAN KE TOAN VA QUYET TOAN
NGAN SACH VA TAI CHINH XA

I. Hach toan ké toan:

1. Nhiém vu va yéu cau d6i voi ké toan ngan sach va tai chinh xa.

a) Nhiém vu:

- Ké toan ngan sach va tai chinh xa ¢ trach nhiém tong hop, ghi chép moi khoan
thu, chi ngan séach; thu, chi cac quy cong chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khac
cua xa.

- Thong qua viéc ghi chép, dbi chiéu kiém tra tinh hinh thuc hién dy toan thu, chi
ngan sach xa, tinh hinh chap hanh cac dinh muc, ché do thu, chi, tinh hinh quan 1y st
dung cac quy cong chuyén dung, cidc khoan thu, chi hoat dong sy nghiép, tinh hinh
dong gbp va st dung cac khoan dong gdp cua dan va cac hoat dong tai chinh khac.

- Lap va giri day du cac loai bao cdo tai chinhva bao cdo quyét toan theo quy
dinh.

b) Yéu cau ddi véi ké toan ngan sach va tai chinh xa.

- Phan anh dﬁy du, chinh xac, kip thoi, trung thuc, lién tuc va hé théng cac
nghiép tai chinh, ngan sach xa phat sinh;

- Ghi chép tong hop sd liéu thu, chi ngan sach phat sinh phai théng nhét véi chi
tiéu trong dyu toan ca v€ ndi1 dung va phuong phép tinh toan.

- Ké toan cac khoan thu, chi ngan sach phai chi tiét theo muc luc ngan sach nha
nudc hién hanh.

2. Cac ndi dung ké toan ngan sach xa va cac hoat dong tai chinh ciia xa.

2.1. M¢ tai khodn giao dich: DE theo doi tap, trung cac khoan thu vdo ngan
sach xa va cac khoan chi ngan sdch cling nhu cac nguén tai tro, bo sung tir cap trén va
céc nha tai trg chuyén vé, & xa s& m& mot s6 tai khoan tai Kho bac nha nuéc va Ngan
hang nhu sau:

+ Tai khoan tién glri ngan sach xa (md tai Kho bac NN huyén)

+ Tai khoan tién gtri khac (md tai Kho bac NN huyén)
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+ Tai khoan tién glri (M6 tai Ngan hang tuy theo yéu cau nha tai tro)

2.2. Noi dung cong viéc ké todn:

- K& toan tién mat, tién glri quy ngan sach va cac hoat dong tai chinh xa: Phan
anh chi tiét tung khodan tang gidm quy ngan sach bang tién gui tai Kho bac Nha nudc
va trén quy tién mat;

- K& toan céac khoan thu ngan sach xa: Phan anh cac khoan thu ngan sach xa theo
Luat dinh vao ngan sach nha nudc tai Kho bac Nha nudc va viéc hoan tra cac khoan
thu ngan sach xa cho cac doi tugng duogc hoan tra;

- K& toan cac khoan chi ngan sach xa: Phan anh cac khoan chi thuong xuyén, chi
dau tu XDCB theo du toan ngan sach xa da dugc HDND xa quyét dinh;

- K& toan cac quy cong chuyén dung cua xa va cac hoat dong tai chinh khac do
xd quan ly: Phan anh s6 hién c6 va tinh hinh blen dong cac quy cong chuyén dung va
cac hoat dong tai chinh khac tai x4 bao gdom tién mat tai quy xa va tién giri tai Kho bac
Nha nudec.

- Ké toan thanh toan: Phan anh céc khoan tién ng phai thu va tinh hinh thanh
toan cac khoan no phai thu cia cac dbi tuong ; phan anh cac khoan no phai tra va thanh
toan cac khoan ng phai tra vé cac dich vu d3 st dung chua thanh toan cho nguoi ban,
nguoi cung tmg dich vy, ngudi nhan thau va cac khoan ng khac cia x4.

- K¢é toan vat tu, tai san va ngudn kinh phi hinh thanh tai san ¢é dinh: Phan 4nh
s0 hién c6 va tinh hinh tang, gidm va ngudn hinh thanh tai san c6 dinh do mua sam, do
tu xay dung co ban, do nha nudc dau tu va ban giao, do dan gop, do quyén tang...

- Lap béo cao tai chinh va bdo cao quyét toan ddi v4i ngudn ngan sach dé trinh
Hoi dong nhan dan xa va gui phong tai chinh cép huyén; Lap cac bao cao tai chinh gui

nha tai trg d6i voi ngudn kinh phi tai trg cta cac chuong trinh du an; d6i véi cac ngudn
vién tro phai ghi thu, ghi chi ngan sach phai 1ap thu tuc ghi thu, ghi chi theo quy dinh.

IL. QUYET TOAN NGAN SACH VA CAC NGUON TAI CHINH KHAC.
1. Quyét toan ngin sach xa.

a) Yéu cdu va nguyén tac co bdan cua viéc ldp bdo cdo quyét toan ngdn sach

- B4o cdo quyét toan ngan sach xa phai phai 1ap theo ding mau ctia B Tai chinh
quy dinh;

- S6 lidu trong bao cao quyét toan phai chinh xac, trung thuc, rd rang, dé hiéu
cung cap day du thong tin cho Uy ban nhan dan va Hoi dong nhan dan xa va co quan
nha nudc cap trén theo quy dinh;

- Noi dung trong bao cdo quyét toan phai theo ding nodi dung ghi trong du toan
dugc duyét va theo dung Muc luc ngan sach nha nudc;

- S liéu giai trinh trong thuyét minh bao cdo tai chinh phai théng nhét véi sb
liéu trén bdo cdo quyét toan. Thuyét minh quyét toan ndm phai giai trinh rd nguyén
nhan khong dat du toan hodc vuot du toan giao theo tirng chi tiéu thu, chi ngan sach tur
d6 dua ra kién nghi gidi phap.
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- B4o c4o quyét toan chi khong duoc 16n hon quyét toan thu ngan sach;

- Chi phan 4nh vao bao cdo quyét toan ngin sach xa cac koan thu, chi ngan sach
xa theo quy dinh;

- B4o cdo quyét todn ndm phai c6 doi chiéu, xac nhan ciia Kho bac nha nudc
huyén.vé tong so va chi tiét.

- Chu tich UBND xa phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xAc,
trung thuc, day du, chiu trach nhi€ém vé nhiing khoan thu, chi, hach toan, quyét toan
ngan sach sai ché do.

- B4o céo quyét toan thu, chi ngan sach xa gti phong tai chinh huyén phai dong
tho1 g kém cac bao cdo sau:

+ Bang can dbi tai khoan ké toan cudi ngay 31/12 va bang can dbi tai khoan sau
thot gian chinh ly quyét toan ( hét 31/01);

+ Thuyét minh béo céo quyét toan ngan sach xa.

- Khong quyét toan cac khoan kinh phi uy quyén vao quyét toan ngan sach xa;

- Cac khoan tam Ung, tam thu chua xtr 1y va tam ung kinh phi ndm sau khong
dugc quyét toan vao thu, chi ngan sadch xa nam bao cao;

- Quyét toan ngan sach xa bao gém ca cac khoan thu dé lai quan 1y chi qua ngan
sach (ghi thu, ghi chi).

b) Can cir ldp bdo cdo quyét todn.

- Quyét toan thu ngan sach xa: Dua vao s thu ngan sach va sé tong hop thu, chi
ngan sach theo chi ti€u bdo cdo (phan tong hop thu ngan sach theo ndi dung kinh té va
tong hop thu theo muc luc ngan sach).

- Quyét toan chi ngan sach xa: Dya vao so chi ngan sach va sb tong hop thu, chi
ngan sach theo chi tiéu bdo cédo (phan tong hop chi ngan sach theo ndi dung kinh té va
tong hop thu theo muc luc ngan sach).

¢) Trinh tw ldp bdo cdo quyét todn ngdn sdch xi nim: theo thr tu céc biéu‘:
(ban hanh theo Quy¢t dinh s6 94/2005/Qb- BTC ngay 12/12/2005 cua B Tai chinh vé
viéc ban hanh ché dg ké toan ngan sach — tai chinh xa, cu thé:

- Bang can d6i quyét toan ngan sach xa (Biéu s6 B03-X);
- B4o cao quyét toan thu ngan sach xa theo MLNSNN (Biéu s6 B03a-X);
- B4o cao quyét toan chi ngan sach xa theo MLNSNN (Biéu s6 B03b-X);

- Bao céo tong hop quyét toan thu ngan sach xa theo ndi dung kinh té (Biéu sd
B03c¢-X);

- Bao céo tong hop quyét toan chi ngan sach xi theo noi dung kinh té (Biéu so
B03d-X);

- Thuyét minh béao c4o tai chinh (Biéu s6 B04-X);
- B4o c4o quyét toan chi dau tu xay dung co ban (Biéu sé B05-X);

d) Néi dung ciia thuyét minh bdo cdo tai chinh ngén sdich xa.
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- Panh gia két qua thuc hién thu, chi va can doéi ngan sach xa nam bao cdo so voi
nam trudc va so voi du toan;

- Phan tich nguyén nhén tdng, gidm cac chi ti€u thu, chi ngan sach xa so voi du
toan giao;

- Thuyet minh ngudn va sir dung ngudn két du nam trudc chuyén sang nim nay,
nguodn két du nim nay chuyén sang nam sau;

- Phan anh s thu, sb chi va sé con lai ctia cac quy cong chuyén dung ctia x;
- Thuyét minh chi tiét cac khoan cong ng, cac khoan thu ho, chi hg;
- Thuyét minh s thu, chi ctia cac hoat dong sy nghiép cuia xa (do xi quan 1y);

- Banh gia tinh hinh thyc hién thu, chi ngan sach xa qua Kho bac nha nudc,
thuyét minh chi ti€t cac khoan ghi thu, ghi chi qua ngan sach NN;

- Thuyét minh tinh hinh thuc hién, quan 1y vén dau tu XDCB: Ngudn vén; Chi
phi; gia tri tai san ban giao dua vao su dung...;

- Giai trinh céc kién nghi theo két lun cua cac doan Kiém toan, Thanh tra (néu
co);

- Giai trinh 6 ton kho vat tu, hang hoa, vin phong pham va tinh hinh ting giam
tai san co dinh; Tién mat ton quy; tién gui ngan sach va tién gui khéc tai TK Kho bac;

- Pua ra cac kién nghi, dé xuat cho nim ngén sach tiép theo.

2. Quyét toan cac nguon lwc tai chinh khac.

a) Nguyén tic va yéu cdu ciia cong tdc quyét todn cdc nguon lic tai chinh xa.

- B4o cdo quyét toan cac ngudn luc tai chinh xa phai phai lap theo ding mau cua
B4 Tai chinh quy dinh;

- S6 lidu trong bao cdo quyét toan phai chinh xac, trung thuc, rd rang, dé hiéu
cung cap day du thong tin cho Uy ban nhan dan va H)1 dong nhan dan xa va co quan
nha nudc cap trén theo quy dinh;

- S6 liéu giai trinh trong thuyét minh bao céo tai chinh phai thong nhét vai sb
liéu trén bdo cdo quyét toan. Thuyét minh quyét toan ndm phai gidi trinh rd nguyén
nhan khong dat ké hoach hoac vugt ké hoach giao theo tung loai quy, ting hoat dong
su nghiép va ting hoat dong tai chinh khac tir d6 dua ra kién nghi giai phap thuc hi¢n
cho cac nam tiép theo.

- B4o c4o quyét toan tong chi khong duoc 16n hon quyét toan tong thu, chi tiét
cua tung hoat dong, khong dugc phép bu trir s6 thu cua hoat dong nay cho so chi vuot
cua hoat dong khac;

+ Bé4o cdo quyét toan nim phai c6 ddi chiéu, xac nhan ciia Kho bac nha nudc
huyén trén so chi ti€t tai khoan tién guri khac.

b) Can cik, trinh tw lgp bdo cdo quyét todn cdc nguon lwe tai chinh khdc.

- Can clr 1ap bao cio cac hoat dong tai chinh xa: Dua vao sb theo ddi cac quy
cong chuyén dung cua xa; So6 theo doi cac khoan dong gop cua dan; s6 theo doi thu, chi
cac hoat dong tai chinh khac; s6 theo doi cadc khoan thu hg, chi hd.
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- Str dung biéu miu ban hanh theo Quyét dinh s6 94/2005/QD- BTC ngay
21/12/2001 cua Bo Tai chinh vé viéc ban hanh ché dd ké todn ngéan sach — tai chinh xa,
cu thé:

- Bdo c4o két qua hoat dong tai chinh khéac cta xd (Biéu s6 B06-X);

- Ngoai ra cac hoat dong tai chinh cua céc t6 chitc Pang, doan thé va cac ngudn
vOn tai trg cua cac chuong trinh, du an tai xa thuc hién quyét todn theo quy dinh cua
tung t6 chirc va theo hé thong so6 sach riéng do céac t6 chic d6 phat hanh.

~ PhanV
KIEM TRA, GIAM SAT
NGAN SACH VA TAI CHINH XA

I. Doi véi ngan sach xa
1. Hoi dong nhan dan xa giam sat viéc thuc hién thu, chi ngan sach xa.

a) Tham quyén ciia Hoi dong nhan din xi vé quan Iy tai chinh, ngin sich
- Quyét dinh du toan thu, chi va phuong an phan bo dy toan thu, chi ngan sach

- Phé chuan quyét toan thu, chi ngan sach cap xa;

- Quyét dinh cac chu truong bién phap dé trién khai thuc hién du toan thu, chi
ngan sach;

- Quyét dinh diéu chinh du toan ngan sach xi trong cac truong hop can thiét;
- Giam sat vi¢c thyc hién ngan sach xa.
b) Phuong thirc va trinh tw tham tra du todn va quyét toan ngan sach xi:

- Giam sat qua trinh 13p du toan: Tham tra muc ti€u, nhi€ém vu ctiia ngan sach va
cac can cur xay dung du toan thu, chi ngan sach x3;

- Giam sat tinh hinh thyc hién du todn thu ngan sadch nha nudc giao cho xa quan
1y, chi ngan sach xa ndm hién hanh; tham tra vé danh gia tinh hinh thuc hién du toan
thu, chi ngan sach xa va viéc thuc hién cac gidi phap tai chinh ngan sach theo Nghi
quyét cia HDND do Uy ban nhan dan x3 bao céo dinh ky trong cac ky hop cua Hoi
d6ng nhan dan xa;

- Tham tra quyét toan ngan sach xa vé tinh chinh xac, tinh hop phap, tinh day du
cua quyét toan ngan sach xa.

2. Céc co quan tai chinh cip trén thwong xuyén kiém tra, hwéng din cong
tac quan ly ngan sach xa.

a) Co quan tai chinh cdp huyén thuong xuyén don dbc, kiém tra, giam st tinh
hinh quan Iy ngan sach va quan ly cac hoat dong tai chinh khac cua cac xa, phuong, thi
tran; giai quyét, xir 1y kip thoi nhitng vuéng mic, sai pham phat sinh trong qua trinh
thuc hién cta cac xa.

b) Phong tai chinh huyén c6 trach nhiém tham dinh bao cdo quyét toan thu, chi
ngan sach xa, truong hop co sai sot bdo cdo Uy ban nhan dan huyén yéu cau HDND xa
diéu chinh.
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I1. Ddi v6i cac hoat dong tai chinh khac:

1. Hoi dong nhan din xa c6 trach nhiém giam sat viéc thwe hién thu, chi cac
hoat dong tai chinh khac tai xa.

- Giam sat cong tac thu: muc thu, d6i twong ndp, doi twong dugec miém giam. .
- Giam sat nhiém vu chi: Noi dung chi, mure chi, déi twong dugc thu huong...;
- Giam cong tac quyét toan cac ngudn lyc tai chinh tai xa

2. Ban giam sat xa: Ban gidm sat xa dugc thanh 1ap dé thuc hién giam sat cac
cong trinh, dy an dau tu do xa lam chi dau tu (bao gdm ca cac cong trinh du an dau tu
tir ngudnthu dong gop tw nguyén cua nhan dan). Hoat dong giam sat thyc hién theo quy
trinh giam sat von dau tu XDCB, viéc giam sat cua Ban giam sat phai dugc thuc hién
thudng xuyén, lién tuc trong sudt qua trinh thyc hién cong trinh.

3. Co quan quén ly cp trén: C6 trach nhiém huéng din va don doc kiém tra
tinh hinh thyc hién ché d9 thu, ndp, st dung cac ngué)n luc tai chinh tai xa theo quy
dinh. Kién nghi Uy ban nhan dan huyén xt Iy thu hdi cac khoan thu sai thim quyén,
cac noi dung chi sai ché do.

Phan VI
CONG KHAI TAI CHINH NGAN SACH XA
I. Nguyén tic cong khai.

1. Cung cap day du kip thoi, chinh xac cac thong tin tai chinh phai cong khai,
phul hop véi timg d6i tugng cung cip va tiép nhan thong tin qua nhiing quy dinh cia
nha nudc;

2. Vi€c gui cac bao cao quyét toan NSNN, bao quyét toan cac ngudn luc tai
chinh cua cac don vi, to chic va cac quy co nguodn thu tur cac khoan dong gop cua dan
thuc hién theo ché do bao cao tai chinh va ché do ké toan hién hanh.

3. Uy bap nhan dan xa c6 trach nhjém gui tai liu, sb lieu cong }(hai tai chinh
ngay tai thoi1 di€ém cong khai cho UBND cap huyén va Phong Tai chinh cap huyén;

4. Phong Tai chinh cip huyén c6 trach nhiém gitp UBNd huyén tong hop tinh
hinh cong khai tai chinh cta cap xa, cac co quan don vi thudc cap huyén bao cdo S&
Tai chinh truéc ngay 31/3 hang nam (d6i véi cong khai du toan); Trudc ngay 31/8
hang nam (d01 v6i cong khai quyét toan). Cong bo sb lidu cong khai dy tai chinh cua
cac xd tai cap huyén trudc ngay 31/5 hang nam (d6i v6i cong khai dy toan); Trudc
ngay 31/9 hang nam (do6i véi cong khai quy€t toan).

I1. P6i twong, pham vi ap dung cong Kkhai tai chinh:

1. Cong khai ngan sach xa;

2. Cong khai viéc st dung du todn ctia cac bg phan, td chirc chuyén mon tai xa;

3. Cong khai cac ngudn luc duogc cap trén hd tro;

4. Cac dy an XDCB c¢6 st dung von ngan sach NN va cac khoan thu dong gop
cua nhan dan;

5. Cong khai cic quy cong chuyén dung, cic quy c6 ngudn thu tir cac khoan
dong gbp cua nhan dan, cac khoan thu, chi hoat dong su nghiép tai xa...
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I1. Hinh thirc cong khai:

1. Cong bd trong cac ky hop thuong nién cia UBND, HPND xi, Uy ban mat
tran t0 quoc hodc cac cudc hop cua thon, ban;

2. Niém yét cong khai tai tru s¢ UBND xa va cac trung tdm dan cu, van hoa, it
nhat trong thoi gian 90 ngay ké tir ngay ni€m yeét;

3. Thong bao bang van ban dén cac co qua, td6 chuc, don vi, ca nhan co lién
quan; t6i ho gia dinh hodc truong thon, ban;

4. théng bao trén cac phuong tién thong tin dai chung, hé théng truyén thanh cua
x4, thon;

5. Tb chirc cac cudc tiép sic ctr tri cua dai bieu HDND x4;

6. Phat hanh 4n pham dua 1én trang tin dién tir.

I11. N§i dung co ban vé cong khai, minh bach & cép xa.

1. Cac Nghi quyét cia HPND x3, Quyét dinh cia UBND x3 va ciia cap trén co
lién quan;

2. Cac quy dinh ctia phap luat vé thii tuc hanh chinh, giai quyét cac cong viéc c6
lién quan dén dan trong linh vyc tai chinh, ngan séach;

3. Nhitng quy dinh cua nha nudc vé chinh quyén, ddi tuong, muc thu cac loai
thué, phi, 1& phi va cac nghia vu khac d6i voi nhan dan theo quy dinh ciia phéap luat
hién hanh; Ty 1& phan trim (%) phan chia cac khoan thu giita ngén sach cap tinh,
huyén, xa;

4. Du toan, can dbi du toan va quyét toan ngan sach xa hang nim;
5. Dy toan, quyét toan chi dau tu XDCB;

6. Du toan, quyét toan chi cho cac chuong trinh, dy 4n va mot s6 muc ti€u nhi¢m
vu khac do cap xa thuc hién;

7. Du toan, quyét todn thu, chi cac quy, cac Chuong trinh du 4n do nha nudc, cac
t0 churc cd nhan dau tu, tai tro truc tiép cho xa, cac khoan huy dong dong gdp cua dan
dé XDCS ha tang, cac cong trinh phuc loi ciia xa, thon, ban;

8. Chi tiét ké hoach va két qua cac hoat dong tai chinh khéc tai xa.

9. Cong khai tai chinh d6i v&i quy tai chinh c6 ngudn thu tir cac khoan dong gop
cua dan. (bao gon cac quy va cac khoan huy dong dong gdp tu nguyén ctua dan dé
XDCS ha tang, cac cong trinh phuc loi cua xa, thon, ban;

10. Cac biéu mau cong khai tai chinh, ngan sach xa

- Can d6i du toan, quyet toan ngan sach xa da dugc Hoi ddéng nhan dan cép xa
quyét dinh, phé chuan.(Theo mdu s6 32/CKTC-NSX dinh kém);

- Dy toan, quyet toan thu ngan sach xa da duoc Hoi d6ng nhan dan cip xi quyét
dinh, phé chuan.(Theo mdu sé 33/CKTC-NSX dinh kém);

- Du toan, quyét toan chi ngan sach xa da dugc Hoi ddng nhan dan cap xa quyét
dinh, phé chuan (Theo mdu so 34/CKTC-NSX dinh kem);
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- Dy toan, quyét toan chi dau tu x8y dyng co ban da dugc Hoi ddéng nhan dan
cap xa quyét dinh, phé chuan. (Theo mau sé6 35/CKTC-NSX dinh kém);

- Du toan, quyét toan chi cho cac dy 4n, chuong trinh muc tiéu qubc gia va mot
sO muc ti€u, nhi¢ém vu khac do cap xa thuc hién da dugc Hoi dong nhan dan cap xa
quyét dinh, phé chuan. (Theo mau s6 36/CKTC-NSX dinh kem);

- Ty 18 phan trim (%) phan chia cac khoan thu gitra ngén sach c?ip tinh, cap
huyén va ngan sach xa dé dugc Hoi dong nhan dan cap tinh quyet dinh, Uy ban nhén
dan cap tinh giao. (Theo mau so 37/CKTC-NSX dinh kem),

_ - Chi tiét ké hoach va két qua cac hoat dong tai chinh khac cta cap xi. (Theo
mau so 38/CKTC- NSX dinh kem),;

- Chu tich Uy ban nhan dan cap x4 thuc hién cong khai ngan sach hang nam theo
ndi dung quy dinh tai di€m 4.1 muc 4 cua Thong tu nay. (Theo mdu so 04/QD-CKNS
dinh kem).

) Phén VII
TO CHUC THU'C HIEN

1. Can ctt vao quy dinh ctia Quy trinh ndy, Chu tich UBND x4 chi dao, don ddc
Ban xay dung du toan xa, cac Ban, Nganh, Poan thé cua xa, t6 chuc thuc hién;

2. Cac Ban, Nganh, DPoan thé cua x4, can ct ké hoach dugc giao va chi dao cua
Chu tich UBND xa tién hanh cac hoat dong cu thé dé thuc hién quy trinh;

3. Co quan Tai chinh cdp trén (S¢ Tai chinh, phong Tai chinh-Ké hoach cac
huyén), can cir quy trinh nay chi dao, huéng dan cac don vi thyc hién du an, t6 chirc
tap hudn va phdi hop trong viéc thue hién quy trinh. Phong Tai chinh cap huyén ting
cuong cong tac don ddc, kiém tra, giam sat tinh hinh quan 1y ngan sach va quan 1y cac
hoat dong tai chinh khac cua cac xa, phudng, thi trin; giai quyét, xir Iy kip thoi nhimng
vuéng mic, phat sinh trong qua trinh thuc hién cua cac xa. Trong qua trinh thue hién
c6 nhirng khé khan vudng mac de nghi phan anh kip thoi vé Pon vi quan Iy hop phan:
Chuong trinh cai thién cung cap dich vu cong trong Nong nghiép va phat trién nong
thon tinh Hoa Binh (goi tit PS-ARD) tai S6 Nong nghi¢p va Phat trién néng thon va To
gitip viéc chuong trinh cai thién cung cép dich vu cong trong Nong nghiép va phat trién
nong thon tinh Hoa Binh tai S& Tai chinh Hoa Binh./.

SO TAI CHINH HOA BINH
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
XA ... Poc lap - Tu do - Hanh phiic

So: /JUBND-TCNS ... ,ngay  thang  ndm 200..

V/v trién khai cong tdc
lap du todn tai chinh-ngéan sich
... nam 200..

Kinh gtri: - C4c ban, nganh, doan thé...
- Cac don vi su nghiép thuoc xa quan 1y.

DPé chuan bi cho cong tidc xay dung du toan tai chinh ngan sach nam 200.. Uy
ban nhan dan x3 .... giao s6 kiém tra du todn cho cdc ban, nganh, doan thé, cic don
vi do xa quan ly, 1am can ¢t xay dung du toan nam 200... thudc Iinh vuc don vi duoc
giao quan ly:

I. Nguon kinh phi ngan sach xa:

- Tong thu:

- Tong chi:

II. Nguon thu tai don vi:

1. Tong thu:

2. Tong chi:

3. Chénh léch thu, chi (+;-) néu co.

Cian cit s0 giao kiém tra, tinh hinh thuc hién nam bédo céo, kha nang thu, nhu
cau chi nam k& hoach dé thuc hién tinh hinh nhiém vu dugc giao, cdc ban, nganh,
doan thé, cac don vi su nghiép thuoc xa quan ly thuc hién 1ap du todn thu, chi ngan
sach nam 200... gtri UBND x4, t6 cong tac xa, trudc ngay 30/6/200...

(Biéu du todn thu, chi tai chinh ldp theo biéu 01,02 PL I kém theo)

DPé nghi céc ban, nganh, doan thé, cdc don vi su nghiép trién khai thuc hién./.

Noi nhan: CHU TICH
- Nhu trén;

- Phong Tai chinh - KH;

- HDND x3;

- Chu tich, ph6 cht tich UBND xa;

- T6 cong tac x4;

- Luu VP.



Uy ban nhan dan xa...
Ban, nganh, doan thé

DU TOAN CHI TU NGUON NGAN SACH NHA NUGC NAM ........

Biéu s6 01 PLI

Don vy tinh: nghin dong

Thuc hién | Udc thuc hién | Du toan nam
1T Néi dung nam..... (nam | nam..... (nam | ...... (nam ké
trudc) hién hanh) hoach)
A B 1 2 3
Téng chi

Tién luong, phu cip

Chi nghi¢p vu chuyén mon

Mua s&m, sira chra

Chi khéc




Uy ban nhan dan xa...

Ban, nganh, doan thé

DU TOAN THU, CHI TU CAC NGUON LUC TAI CHiNH XA NAM

Biéu s6 02 PLI

Don vy tinh: nghin dong

1T

Néi dung

Thuc hién
(nam
trudc)

Udc thuc hién
(nam
hién hanh)

Du toan nam

1

2

Phan thu (néu co)

Cac quy cong chuyén dung

Chi tiét theo timg loai quy

Thu sy nghiép

Chi tiét theo y té, gido duc, chg, bén béi,...

Cac khoan thu khac

Dang phi, doan phi, hdi phi, phi, & phi va cac khoan thu khac

Phan chi

Chi tir cac quy cong chuyén dung

Chi tiét theo timg ndi dung chi cac quy

Chi tir ngudn thu su nghiép

Phan chi ndp ngan sach theo quy dinh

Phan duoc dé lai chi cho cac hoat dong su nghié

p

Cac khoan chi khac

Chi tir dang phi, doan phi, ...

Ghi chu:
- Cot (3): Phan chi phai bang phan thu.




Uy ban nhan dan xa...
B6 phan quan ly du an.......

Biéu 03 -PLI

DU TOAN THU, CHI CAC DU AN, CHUONG TRINH ......... NAM ..........
Pon v tinh: nghin dong
Thuc hién | Udc thuc hién | Du toan nam
1T Néi dung nam..... (nam | nam.....(nam | ...... (nam ké
trudc) hién hanh) hoach)
A B 1 2 3

Phan thu, trong do:

Thu tir nha tai trg

Dai (ing tir ngan sach nha nuéc

Dong gbp clia nhan dan

B~ TN

Thu hoan vén nam trudc (néu co)

Phan chi (Chi tiét theo ndi dung chi)

—_

BN

Ghi chu:
- Cot (3): Phan chi phai bang phan thu.

- Dy toan chi chi tiét theo tirng noi dung chi nhu da cam két vai nha tai tro hodc dua trén quyét dinh cd

Nguai lap

Ngay....... thang

TM. B6 phan quan ly quy........




TN (TP Biéu 01 -PL IT

Huyén (quén, thi xa, TP)..................
Xa (phuong, thi trdn)...........cooovve.e...

Nim .........
Pon vi: 1000 dong
NQI DUNG THU DU TOAN NQI DUNG CHI DU TOAN
TONG SO THU TONG SO CHI
I. Cac khoan thu I. Chi dau tu phat trién
xa huong 100%
II. Cac khoan thu phéan II. Chi thuong xuyén
chia theo ty 1€ (1)
I1I. Thu b6 sung I1I. Dy phong
- B sung can dbi
- B4 sung c6 muc tiéu

Ghi chii : (1) Bao gom 5 khodan thué, 1é phi Ludt NSNN quy dinh cho ngdn séch
xd, thi trdn huong t6i thiéu 70% va nhitng khodan thu ngdn sach dia phwong
diege hirong 100% ding d@é phan chia theo ty 1é phan tram (%) cho xd

Ngay ............ thang ............ nam ............
Phu trich ké todn Trwéng Ban tai chinh TM. Uy ban nhin din xa, phwong, thi trin
Chii tich

(ky tén va dong dau)




Tinh (TP)
Huyén (quan, thi xa, TP)
Xa (phuong, thi trén)

Biéu 02 -PL IT

Pon vi: 1000 dong

NOI DUNG

DU TOAN

% SO SANH
DT/UTH

THU
NSNN

THU THU
NSNN NSX

THU
NSNN

THU
NSX

1

3 4

5=3/1

6=4/2

TONG THU
L Cic khodn thu 100%

- Phi, 1¢ phi

- Thu tir quy d4t cong ich va dat cong

- Thu tir hoat dong kinh té va sy nghiép

- Pong gop cia nhan dan theo quy dinh

- Pong gbp ty nguyén cua cac td chire, c4 nhan
- Thu két du ngén sach nim trudc

- Thu khac

1L Cdc khodn thu phén chia theo ty Ié phén tram

1. Céc khoén thu phén chia ti thidu 70% (1)

- Thué chuyén quyén sir dung dét

- Thué nha, dat

- Thué mén bai thu tir ca nhan, h¢ kinh doanh

- Thué sir dung dét néng nghiép thu tir ho gia dinh
- Lé phi trude ba nha, dét

2. Céc khoan thu phan chia khac do tinh quy dinh

I Thu bé sung tiv ngén sach cdp trén

- B0 sung can doi

- B0 sung ¢6 muc tiéu

1V, Vién tro khong hoan lai true tiép cho xi (néu cd)

Ghi chii: (1) Chi dp dung ddi voi ngan sach xa, thi tran

Phu trich ké todn

Trwong Ban tai chinh

Ngay ..... thang .....

nam ........

TM. Uy ban nhén déin xd, phwong, thi trin

Chii tich

(ky tén va dong diu)



Tinh (TP)..oooeoveeeeeeeeeeveeeee s
Huyén (quan, thi Xa, TP)......ccceceeenene
Xa (phuong, thi trdn).........c..ccooevvnee..

TONG HQP DU TOAN CHI NGAN SACH XA

Nam ............

Biéu 03 -PL II

Pon vi: 1000 dong

NOI
DUNG

UGC THUC HIEN

DU TOAN

% SO SANH
DT/UTH

TONG CHI
L_Chi dau tw phdt trién (1)

- Chi dau tu XDCB
- Chi du tu phat trién khac
11. Chi thuong xuyén

1. Chi cb6ng tac dan quén tu vé, an ninh trit tu

- Chi dan quan ty vé
- Chi an ninh trat tu

2. Su nghiép gido duc

3. Sunghiép y té
4. Su nghiép van hoa, thong tin

5. Su nghiép thé duc thé thao

6. Su nghiép kinh té

- SN giao thong

- SN néng - 1am - thuy loi - hai san
- SN thi chinh

- Thuong mai, dich vu

- Cac su nghiép khac

7. Su nghiép xa hoi

- Huu x4 va tro cip khac

- Tré md cbi, nguoi gia khéng noi nwong tua,
ctru té xa hoi

- Khac

8. Chi quan 1y Nha nuéc, Dang, doan thé

Trong do: Quy luong
8.1. Quan ly Nha nudc
8.2. bang Cong san Viét Nam
8.3. Mat tran T quéc Viét Nam
8.4. Doan Thanh nién Cong san HCM
8.5. Hoi Lién hi¢p Phu nir
8.6. Hoi Cyu chién binh
8.7. Hoi Nong dan
9. Chi khac
I11. Dw phong

Ghi chii : (1) Chi dp dung d6i véi ngdn sdch xd, thi trén

Phu trich ké todn

thang .......

Truwéng Ban Tai chinh TM. Uy ban nhén din x, phwong, thi trin

Chii tich

(ky tén va dong diu)




TR (TP Biéu 04 -PL II
Huyén (quan, thi xa, TP)........ccc.......

X3 (phuong, thi trdn).........coocovvvevenn..

Nam .........
Pon vi: 1000 ddng
Téng du toan Gia Gia tri Du toan nam....
Thoi duge duyét tri da Chia theo ngudn vén
Tén cong trinh gian Trong d6 | thuc thanh Téng |Trongdd| Ngudén | Ngudn
KC-HT Téng ngudn hién toan s6 t/toan can dong
sb déng gop dén dén KL nim dbi 20p
cuadan | 31/12/... | 31/12/... trude NS
TONG SO
1/ CT chuyén tiép

Trong d6: hoan thanh trong nam
2/ CT khéi cong moi

Trong d6: hoan thanh trong nam

Ghi chit: (1) Theo phdn cdp ciia cdp tinh

Ngay ......... thang ........ nam .......
Phu tréich ké todn Truong ban tai chinh TM. Uy ban nhin dén xa, phwong, thi trin
Chiui tich

(ky tén va dong dau)



Tinh (TP Biéu 05 -PL II
Huyén (quan, thi xa, TP)......c.ccceennee
X3 (phuong, thi trdn).........coocovvveveee..

BIEU TONG HQP
KE HOACH THU, CHI CAC HOAT PONG TAI CHINH KHAC
Nam......
Pon vi: 1000 dong
UGC THUC HIEN NAM TRUGC KE HOACH NAM ...
NOI DUNG CHENH CHENH
THU CHI LECH THU CHI LECH
() ) H )
TONG SO
1. Cac quy cong chuyén dung
- An ninh quéc phong
- Pén on dap nghia
- Khuyén hoc

2. Cdc hoat dong sw nghiép

- Su nghiép kinh té
+ Cho

+ Bén bai

- Su nghiép van xa
+Y té xd
+ Méam non
+ Giao duc khac
+ Van hoé nghé thuat
+ Thé duc thé thao
+ ...

Ghi chu:  Chénh léch (+) thu lon hon chi
Chénh léch (-) thu nho hon chi

Ngay ........... thang ........... nam ...
Phu trach ké todn Truong Ban tai chinh M. Uy ban nhin din xa, phuong, thi trin
Chii tich
(ky tén va dong dau)



Uy ban nhan dan xa...

TONG HOP DU TOAN THU, CHI CAC DY AN, CHUONG TRINH ......... NAM

Biéu 06 -PL IT

Don vy tinh: nghin dong

Thuc hién Udc thuc hién L
1T Néi dung nam.... (ﬁém nam..... (hém hién D(':r:ét;arllépta\?a;t.{)"
trudc) hanh) '

A B 1 2 3

A |DuanA

| |Phan thu:

1 |Thu tr nha tai trg

2 |Bai (ng tir ngan sach nha nudc

3 |Pong gop clia nhan dan

4 |Thu hoan vén nam trudc (néu cd)

Il |Phan chi (Chi tiét theo ndi dung chi)

Chi tiét tirng noi dung chi...........

B |DuvanB

| |Phan thu:

1

Il |Phan chi (Chi tiét theo ndi dung chi)

Ghi chu:

- Cot (3): Phan chi phai bang phan thu.
- Du todn chi chi tiét theo timng ndi dung chi nhur da cam két véi nha tai tro hodc dua trén quyét dinh clia cdng dong.

Ké toan TM. Uy ban nhan dan xa........

Chd tich



HOI PONG NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA .. Doc lap - Tu do - Hanh phic
So: /200./NQ-HbND ... ,ngay  thang  nam 200..
NGHI QUYET
PHE CHUAN DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NAM 200..
HOI PONG NHAN DAN XA ..o,
KHOA ,KYHOPTHU ...

- Can ctt Luat t6 chiic HDND va UBND cic cap ngay 26/11/2003.

- Can ctt Luat ban hanh van ban quy pham phap luat cita HDND va UBND
ngay 03/12/2004.

- Can ctt Quyét dinhs6 /QDb-UBNDngay /  /200..., cia UBND huyén
........... V/v giao du todn thu - chi ngan sach Nha nuéc nam 200.....
Sau khi xem xét bdo cao du toan thu, chi nam .... cia UBND x4 ..... V/v 1ap du toan
thu, chi ngan sdch nam .... va cdc y kién thao luan cua cac dai biéu HDND xa.

QUYET NGHI

Piéu 1. Phé chuin du todn thu, chi ngan sach nam 200.. nhu sau:
I. Nguon ngan sach nha nudéc:

1. Téng thu ngan sach Nha nuéc: ............... d

(BANG ChT: ..o, )
2. Téng thu ngan sach Xa:..........cocevvvenen.., d

(BANE ChT: .o, )
3. Tong chi ngan sdch Xa:........c..coevn..... d.

(BANE Chl: c.voveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e )
II. Nguon luc tai chinh xa:
1. TONg thu ....cvveveverereneee. d

(BANE Chl: c.veveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e )
3. TOng chi:..oceveveevereeneane d.

(BANE ChT: .o, )
II1. Cac chuong trinh, du an:
1. TOng thu .....coovvverereneene, d

(BANZ ChT: .o, )
3. TONg Chi:...cveveeverernene d.

(BANE Chl: c.voveeveeeeeieeeeeeeeeeeeee e )

(Chi tiét theo céc biéu dinh kém)
Piéu 2. Hoi dong nhan dan xa giao cho UBND xi huéng dan cu thé hoa
Nghi quyét va quyét dinh phé chuin phan b6 du todn chi tiét ngan sdch cho cédc
ban, nganh, doan thé, chuyén mon xa nhu td trinh. Pam bdo tiét kiém va dat hiéu
qua cong viéc. Phan dau ting thu st dung chi cho mua sam tai san c6 dinh, xay



dung nha lam viéc, duong giao thong, hd trg cdc cong trinh phic 10i ctia xa & cic
thon trong dia ban xa.

Piéu 3. Nghi quyét nay da dugc HDND xa thong qua tai ky hop thi ... khod
... nhiém ky 200.. - 200... hop ngay / /200... véi biéu quyét nhat tri 100%.

Noi nhan: CHU TICH HPND XA ...........
- TT HDND-UBND huyén;

- TT Dang uy xa;

- TT UBND x3;

- Céc dai biéu HDND x3;

_ UB MTTQ xi;

- Luu



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA .......... Doc lap - Tu do - Hanh phic
So: /Qb-UBND ,ngay  thang  ndm 200..
QUYET PINH

V/V GIAO DU TOAN THU, CHI NGAN SACH NAM ....

UY BAN NHAN DAN XA .............

- Can ct Luat t6 chiic HDND va UBND céc cap ngay 26/11/2003.
- Can cit Quyét dinh s6 /QDb-UBND ngay /  /200..., cia UBND huyén

........... V/v giao du toan thu - chi ngan sach Nha nu6c nam 200....
- Can ctt Nghi quyét s6 /NQ-HDND ngay / /200... cia HDND x4 ......

V/v phé chuén du todn nim 2008, tai ky hop thd  nhiém ky 200.. - 200...

QUYET PINH

Piéu 1. Phé¢ chuin du toan thu, chi ngan sdch nam 200.. nhu sau:
I. Nguon ngan sach nha nuéc:

1. Téng thu ngan sach Nha nuéc: ............... d

(BANE ChT: . )
2. Tong thu ngan sach Xa:.......cccevevvevennenee. d

(BANE Chl: c.voveveeeeeieeeeeeceeeeee e )
3. Toéng chi ngan sdch Xa:........cccevenee... d.

(BANE Chl: .ot )
II. Nguon luc tai chinh xa:
1. Tong thu ..ecveevevivneee. d

(BANG ChT: .o )
3. TONg Chi:...coeveevereernen d.

(BANG ChT: .o, )
II1. Cac chuong trinh, du an:
1. Tong thu ....oveevevevreee. d

(BANE Chl: ..ot )
3. TONg Chi:..oevveveeveeeeenene d.

(BANE Ch: .o )

(Chi tiét theo céc biéu dinh kém)

Piéu 2. Giao cho T6 cong tac xa thong bdo du toan chi ti€t cho cdc ban, nganh,
doan thé chuyén mon xa. Pam bao st dung ti€t kiém va hiéu qua cong viéc. Phin dau
tang thu st dung chi cho mua sam tai san c6 dinh, xay dung nha lam viéc, dudng giao
thong, ho tro cdc cong trinh phiic 1gi ctia xa & cdc thon trong dia ban xa.



Piéu 3. T6 cong tidc xa va cdc ban, nganh c6 lién quan can cit quyét dinh thi
hanh./.

Noi nhan: T/M. UBND XA ...........
- UBND huyén;

- TT Dang uy xa;

- TT UBND x&;

- HDND xa;

- Phong TC- KH huyén......;

- KBNN huyén ....

- Luu



Tinh....... Biéu s6 01 - PLIII
Huyén .......
Xa .o
BIEU TONG HOP DU TOAN THU NGAN SACH
(Kém theo Nghi quyét s6° INQ-HPND ngay thdng ndam 200.. Ciia HDND xd .....)
Don vi tinh: ..... dong
Du toan thu ngan sach nam 200....
T Noi dung Du toan UBND huyén giao | Du toan HPND xa giao
Thu NSNN  |[Thu NSxa |Thu NSNN [Thu NS xa
TONG THU
A |Thu can doi
I |Thu ngan sach duoc hudéng 100 %
1 |Phi, 1¢ phi
2 |Thu tit qu§ dat cong ich
3 |Thu tir hoat dong su nghiép
4 |Pong gbp cta dan
5 |Déng gbp tu nguyén cua t6 chic, cd nhan
6 |Thu két du ngan sach nam truGc
7 |Thu khac
II [Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢ diéu tiét
1 |Thu€ chuyén quyén st dung dat
2 |Thué nha, dat
(Uy nhiém thu cho xa, xa huong 100%)
3 |Thu€ mon bai
4 |Lé phi trudc ba nha dat
5 |Thu€ VAT, TNDN
(Uy nhiém thu cho xa, xa huong 100%)
6 |Thu tién sir dung dat
III [Thu tro cap can doi
B |Thu ngoai can doi

- Phi vé sinh, phi cho ...




Biéu s6 02 - PLIII

BIEU TONG HOP DU TOAN CHI NGAN SACH
thang ndam 200.. Cia HDND xd .....)

(Kém theo Nghi quyét s6 INQ-HPND ngay

Don vi tinh: ..... dong
T Noidung hengino | sagio
TONG CHI

A |Chi can doi ngan sach

I |Chi dau tu phat trién (tir nguén thu SD dat)

1 |Chi dau tu XDCB

2 |Chi déu tu phét trién khdc

II [Chi thuong xuyén

1 |Chi an ninh, qudéc phong

2 [Chi SN gido duc

3 |Chi SN yt&

4 |Chi SN van ho4, thong tin

5 |Chi SN thé thao

6 [Chi dam bao xa hoi

7 | Chi su nghiép kinh t&

Chi sy nghiép nong lam thuy loi

- | Chi su nghiép giao thong

- | Chi su nghiép kinh t€ khac

8 | Chi quén Iy hanh chinh,Pdng,Poan thé

- | Chi quan ly nha nudc

- | Chi hoat dong dang,t6 chic chinh tri

- | Chi hd tro hoi,doan thé

B |Chi ngoai can doi

- Phi v& sinh, phichg ...




Tinh....... Biéu s6 03-PLIII
Huyén .......
D,
DU TOAN CHI PAU TU XDCB
(Kém theo Nghi quyét s6 INQ-HPND ngay thdng nam 200.. Ciia HDND xd .....)
Don vi tinh: .... dong
Téng du toan K& hoach | Du todan nam 200....
TT Danh muc du an Dia di¢ém o . Tror:g d(:): V(,m Ela b? Nguon NS| Nguon
XD Tong s6  [nguon dong [tri dén hét B 3 3
A Ny xa dong gop
gop cua dan nam

Cong trinh chuyén tiép

Cong trinh khéi cong méi




(Kém theo Nghi quyét s

Biéu s6 04-PLIII

DU TOAN THU, CHI CAC NGUON LUC TAI CHINH XA

INQ-HDND ngay

thang ndam 200.. Cia HDND xd .....)

Don vi tinh: .... dong

TT

Noi dung

TH nam trudc

Udc TH nam | Dy toan nam
bao cao KH

Phan thu

Céc quy cong chuyén dung

Quy khuyén hoc

Quy an ninh, quéc phong

Quy doéng gbp clia dan

Thu su nghiép

SN Yt&

SN Van hoa

SN Giao duc

Thu tai chinh khac

bang phi

Poan phi

Thu khac

Phan chi

Chi tr qu§ céng chuyén dung

Quy khuyén hoc

Quy an ninh, quéc phong

Quy dong gbp clia dan

Chi tir nguén thu su nghiép

NoOp ngan sach cép trén




Pé lai chi cho hoat dong SN

Chi nguon tai chinh khéc

bang phi

Poan phi

Thu khac




Tinh....... Biéu 05-PLIII
Huyén .......
) CINN A
BIEU GIAO DU TOAN THU, CHI DU AN ..... NAM 200...
(Kém theo Nghi quyét s INQ-HDND ngay thing nam 200.. Cua HDND xd .....)
Don vi tinh: .... dong
. _ .| U6c TH nam | Du toan nam
TT Noi dung TH nam trudc bio cho KH
| [Phan thu

Thu tir nha tai trg

Dai (g tir ngan sach nha nudc

Dong gop clia nhan dan

Thu hoan vn nam trudc (néu cd)

Phan chi (Chi tiét ni dung chi

Ghi chu: Néu trén dia ban phét sinh nhiéu du an, téng hop theo timg du n.




Tinh (TP).eoovieieieieeeeeeeeeees Bieu 01 PL IV
Huyén (quan, thi xa, TP)........cc........

Xa (phuong, thi trdn).........c..ccooevvnee.
PHAN BO DU TOAN CHI NGAN SACH
Nam ......
Pon vi: 1000 dong
Chuong Loai Khoan Du toan

Téng dy todn chi ngdn sdch xa (bang sé, bang chir):

Ngay .......... thang ......... nam...........
Phu trich ké todn TM. Uy ban nhén din xa, phwong, thi trin
Chii tich

(ky tén va dong diu)




Tinh (TP).c.oveeiiieicceccece Bieu 02 PL IV
Huyén (quén, thi &, TP)......cccceeueene
X3 (phuong, thi trdn)..........coocooveee...

Quy ......
Pon vi: 1000 dong
Du toan quy ....
Chuong Loai Khoédn
Thang ... Thang ... Thang ...

Téng dir todn chi ngdn sdch xa (bang sé, bang chir):

Ngay .......... thang ......... nam ...........
Phu trich ké todn TM. Uy ban nhin din xa, phwong, thi trin
Chii tich

(ky tén va dong déu)




l- DANH MUC SO KE TOAN

A | e | e
ST TEN 58 MAUSS | PHUONG oA
P's"gpg:' GHI s BON
A- So ké toan ap dung cho tat ca cac xa
1 Nhat ky- S§ Cai S01a- X X
2 | S6 Cai (dung trong trudng hop ké toan trén may vi tinh) S01b- X X
3 | S8 quitién mat S02a-X X X
4 | S8 nhatky thu, chi quy tién mat S 02b - X X X
5 | S6 tién gl Kho bac S03-X X X
6 | SO thu ngan séch xa S04 - X X X
7 | S6 chingan séach xa S05 - X X X
8 | S6tdng hop thu ngan sé&ch xa S06a -X X X
9 | S6tdng hop chi ngan séach xa S06b -X X X
10 | S6 theo doi cac quj cong chuyén dung clia x& S07-X X X
11 | S phai thu S08-X X X
12 | S6 phaitra S09- X X X
13 | S6 theo dai cac khodn thu ho, chi ho S10-X X X
14 | S6 tai sén ¢6 dinh S11-X X X
15 | Béng tinh hao mon TSCD S12-X X X
16 | S6 theo dai cac khoan tam (g clia Kho bac S14- X X X
B- S6 ké toan theo yéu cdu quén ly
1 | S6 theo d6i thu, chi hoat dong tai chinh khac S13- X
2 | S6 theo ddi cac khodn dong gop clia dan S15-X | Theoyéu | Theo yéu
3 | Bang thanh toan cac khoan ng phai thu véi cac ho S$16-X | cauquan | cau quan
4 | S theo dai linh, thanh toan bién lai va tién da thu S17-X ly ly
5 | S6 theo dai dau tu XDCB S18-X
6 | S8 chitiét vat ligu $19- X
7 S6 kho S 20-X




Huyén: .....ccceeeeueee Mau s6: SO1b - X
UBND xa: ....coeueeee (Ban hanh theo QD so: 94/2005/QP-
BTC
ngay 12/12/ 2005 cua Bo truong BTC)
SO CAI
(Duing cho truong hop ké todn trén mdy vi tinh)
Nam:.................
Tén tai khoan cap I w.....................
Tai khoan cap ILi.......ccoeeeveeveennens
Ngay Chtng tir B . S6 hiéu S0 tién
4 2| SO Ngay DIEN GIAI tai khoan . Ghi cha
hang ghiso] e | thang dsiemg | NO | CO
1 2 3 4 5 6 7 8
Thang.......nam 200......
- S6 du dau thang
- Cong PS thang
- Lu§ ké tir dau nam
- S0 du cudi thang
- S6 ndy ¢6 ...... trang, danh so tit trang 01 dén trang .....
- Ngay md so:...
Ngay thang  ndam 200...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Chu tich UBND xa

(KY, ho tén)

(Ky, ho tén)

(K¥, ho tén, déng ddu)




Huyén: .....cceeueeueeeee Mau s6: S 02a - X
UBND xa: ..ccoeenenne (Ban hanh theo QD 56 94/2005/Q0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO QUI TIEN MAT
(Dung cho thu qui)
Nam: ...cccceevenneeenn.
Noay S6 higu s S6 tién Ghi
thang ' DIEN GIAI ohi
ghi s6 Phigu thu | Phiéu chi Thu Chi Ton
1 2 3 4 5 6 7 8
Théng ......... nam 200....
- $6 du dau thang
Cong phét sinh thang
- Lu§ ké tir dau nam
- 86 du cudi thang
- S6 ndy ¢ .....trang, ddnh s¢ tir trang 01 dén trang ......
-Ngay m& so : ..........
Ngay ....thang ...... nam 200...
Nguoi ghi s6 K¢ toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Huyén: ....ccoceveeeeenns Mau s6: S03 - X
UBND Xa: ..cceeenneens (Ban hanh theo Qb s6 94/2005/Q0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO TIEN GUI KHO BAC
Loai tién gUi: ..coooveeveeeeeeeiecieereeeeevene
S6 hiéu tai khoan tién gui: ..................
NAM: (oo
Ngay, CHUNG TU ) SO TIEN Ghi
thang S6 Ngay, DIEN GIAI L . . .
ohi s6 hiau thang Glivao | Ratra | Conlai | chd
1 2 3 4 5 6 7 8
Théng ....... nam 200.....
- S§ du dau thang
- Cong PS thang

- Luy ké tir dau nam
- 86 du cudi thang

- S6 nay 0 .....trang, d4nh so tir trang 01 dén trang ......
-Ngady m&so : ..........

Ngay ....thang ......nam 200...
Nguoi ghi s6 K¢é toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén ) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




Huyén: .....cccceveeeeee Mau s6: S10 - X
UBND xa: ...ccceeuneee (Ban hanh theo QD 56 94/2005/0D-BTC
ngay 12/12/ 2005 cua Bo truong BTC)

SO THEO DOI CAC KHOAN THU HO, CHI HO

Nam:.......coeennns
Tén khoan thu ho: ................ooooooieiiiiiinn.
Ngay Ching tir S0 tién Ghi
thang S6 | Ngay Dién giai Thu | Danop chu
ghi s6 hiéu | thang ho | cép trén
1 2 3 4 d 6 I

Tén khoan chi ho: ...,

Ngay Chtng tir S tién Ghi
thang S6 Ngay Dién giai Nhéan ba chu
ghis6 | hieu | thang chi ho chi ho
1 2 3 4 5 6 7
- S6 nay ¢6 ...... trang, danh so tir trang 01 dén trang .....

Ngay  thang  nam 200...
Nguoi ghi so K¢ toan truéng




Huyén: ....cccccevueeneee. Mau s6: S21 - X
UBND Xa: .ccoveennee (Ban hanh theo QD 56 94/2005/QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO KHO
Nam ..........
- Kho hoac noi bao quan:..........ceceeevervenienennnene
- Tén vat liéu: ............c....... Don vi tinh: ...............
- Qui cach, pham ChAt : .....covevrererereeececieieieeeeees
CHUNG TU . SO LUONG GHI
Ngay S8 phiéu DIEN GIAI ) P - ;
thang | Nhap XU Nhap Xuat Ton CHU
1 2 3 4 5 6 7 8
- Ton dau thang
- Céng phét sinh thang
- S6 du cudi thang

- S6 ndy €6 ......... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ..............
- Ngay mé so: ...........
Ngay .....thang .....nam 200...
Thu kho K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



Huyén: ....cooveeeevureccnnnene

Madu so:- S 0la- X

UBND Xa:...ccooeceeeecnnn (Ban hanh theo QD 56 94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
NHAT KY - SO CAI
Nam : .ooevviiiiiieeenn,
Ngay | CHUNG TU . S6 hiéu TK Tai khoan Tai khoan Tai khoan Tai khoan Tai khoan
thang | S6 | Ngay DIEN GIAI phcé)lt dsi (g S8 | v | e | v | v | eveeessssee
ghi | hieu | thang sinh | No [ Co | the [No | Co | No| Co | No| C6 | No| Co | No | Cb
s6 tu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 | ... | .. 48 49
Thang ...... nam 200...... X
S6 du dau thang
- Cong phat sinh thang
- Luy ké tir dau nam
- S6 du cudi thang X
- S6 ndy ¢6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......
- Ngay m& s6 :
Ngay ...... thang ...... nam 200...
Nguoi ghi s6 Ké toan trudng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




Huyeén: .....ccceveeevuenne Madu 56 S 02b- X
UBND Xa:...ccocvveeeeecnnes (Ban hanh theo OD s6'94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO NHAT KY THU, CHI QUY TIEN MAT
(S6' dung cho ké'todn)
NAM: oannnnnnnaaaaevenaannnnne.
Ngay, Chng tir Tong s6 Chi tiét timg quy
thang | Ngay, S0 phiéu Dién giai Thu Chi | Ton Tiénngansach | ... | ..
ghisd | thang Thu chi Thu Chi Ton Thu Chi Ton Thu Chi Ton
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17

Thang........ nam

200.......

S6 du dau thang

Cong phat sinh thang

Lug ké tir dau nam

S6 du cudi thang

- S6 nay ¢6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......
- Ngay mé so :
Ngay thang nam 200...
Nguoi ghi s6 K¢é toan trudéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




Huyén.:.......ccee.... Mau s6 S04 - X
UBND Xa............. (Ban hanh theo QD s6'94/2005/0D-BTC

ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO THU NGAN SACH XA

Nam.............
Chuong............. Loai............ Khoan...........
Muc......ccooviiiieeeeeeee,
Ngay Thu NSX chua qua KB Thu ngén sach xa da qua Kho bac
thang DIEN GIAI Chitng tir s | on Ching tir S8 Trong do: Ghi
9*}) ( Dién gidi ten myc thu S6 Ngay | s giam S6 Ngay thu S§ thu xa, Chi tiét theo tiéu muc giam
S0 | hoac ndi dung thu) hiéu | thang thu | hiéu | thang NSNN dugc hudng 01 02 99 thu
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

Théng... nam 200...

- Cong PS thang
- Luy ké tir dau nam

- S6 ndy c6.... trang, dugc danh s tir 01 dén trang....

Ngay.... thang... nam 200...
Ké toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



Huyeén: .....ccceeeeveenennene Mau s6-: S 05- X
UBND Xa.....cccovvuereennne (Ban hanh theo QP s6 94/2005/QB-BTC
ngay 12/12/2005 cia B¢ truong BTC)
SO CHI NGAN SACH XA
Nam:..........
Chuong............. Loai............ Khoan...........
MUC....coiiiiiiiiiiieeeeeeee,
Ngay Chi ngén sach xa chua qua KB Chi Ngan séch xa da qua Kho bac
thang Dién Giai Chirng tur 6 Ghi Ching tur Tiéu muc Ghi giam
ghi | ( Dién gidi ni dung S6 | Ngay, tidn giam S6 Ngay | Sotién | .o | e | e chi
s6 | chihodc tén muc chi) | hiéu | thang chi hiéu thang ngan sach
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15
Thang..... nam 200....
- Cong phat sinh thang
- Lug ké tir ddu nam
- S6 nay o ....... trang, danh s6 tur trang 01 dén trang .......

Nguoi ghi so
(Ky, ho tén)

- NEAY MO SO v
Ngay thang nam 200...
K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (KY, ho tén, déng ddu)




Huyén:......cccerennee Mau s&' S06a — X
UBND Xa............. (Ban hanh theo QD 5o 94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bé truong BTC)
SO TONG HOP THU NGAN SACH XA
Nam:......ceeeee.
Thu ngan sach xa da qua kho bac
STT TEN CHI TIEU THU .. | Thang Thang2 | .. Thang 12 Thang chinh ly
(Tén don vi) . 2 Tiéu 1 . — ——
: Chuong | Loai | Khoan | Muc | muc Trong Luy Trong | Luyké Trong Luy ké
] théng ké théng théng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16

Tong thu NSX

- S6 nay co.... trang, duoc danh s6 tir 01 dén trang ....

Ngay.... thdng... nam 200...
K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



Huyén:......cccerennee Mau so' S06b - X
UBND Xa............. (Ban hanh theo QD 5o 94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO TONG HQP CHI NGAN SACH XA
Nam:...............
Chi ngan sach xa da qua kho bac
STT TEN CHI TIEU CHI .| Thang Thang2 | .. Thang 12 Thang chinh ly
(Tén don vi) . ) Tieu 1 o — —
: Chuong | Loai | Khoan | Muc | muc Trong | Luy Trong | Luyké Trong Luy ké
] théng ké théng théng
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16
Tong chi NSX

- S6 nay co.... trang, duoc danh s6 tir 01 dén trang ....

Ngay.... thang... nam 200...
K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(K¥, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



Huyén:................ Mau so'S07 - X
UBND Xa............. (Ban hanh theo QD 56 94/2005/0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO THEO DOI CAC QUY CONG CHUYEN DUNG CUA XA
Nam
Teén quy :eeceeerereccercssnenenes
Ngay Chig tir Téng S6 chi da st dung S6
thang S6 Ngay DIEN GIAI S6 thu Téng Chi tiét cac khoan da sir dung con
ghi s8 hiéu thang s chi lai
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
S6 du dau thang
Cong phat sinh thang

Luy ké& tir ddu nam
S6 du cudi thang

Ké toan truong

(Ky, ho tén)

- S6 ndy co... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang...

Ngay.... thang... nam 200...
Chu tich UBND xa
(KY, ho tén, doéng ddu)



HUuyen: .....coeeeveevenennes Mau so: S 08- X
UBND Xaooorrrerrnnenne (Ban hanh theo QB 56 94/2005/QD-BTC

ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO PHAI THU

Loai phai thu: ....................
Tén doi tuong: ....................

Ngay, thang Chng tur S6 tién
ghi s8 S6 hiéu Ngay, thang Dién giai Phai thu ba thu Con phai thu Ghi
chu

1 2 3 4 5 6 7 8

S6 du dau thang

Cong phat sinh thang
Luy k€ tir dau nam
S6 du cu6i thing

- S6 nay ¢o ....... trang, danh so tur trang 01 dén trang .......
-Ngay mo'so : .........
Ngay.......thdang......nam 200...
Nguoi ghi so K¢é toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Madu so: S 09 - X

Huyén: ...ceevveeccerenes
L8] 301 1 10-€ E—— (Ban hanh theo Qb 56 94/2005/QD-BTC
ngay 12/12/2005 cia Bo truong BTC)
SO PHAI TRA
Nam:.............
Loai phai tra: .......................
Poi tuong thanh toan: .........
Ngay, thang Chtng tur S tién
ghi s6 S6 hiéu Ngay, thang Dién gidi Phéi tra Datra Con phai tra Ghi chd
1 2 3 4 5 6 7 8
S6 du dau thang
Cong phat sinh thang
Luy k€ tir dau nam
S6 du cuo6i thang
- S6 nay €6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......
-Ngay m& s0 : ...........
Ngay thang ndam 200...
Nguoi ghi so K¢é toan trudng Chu tich UBND xa

(KY, ho tén)

(K, ho tén)

(Ky, ho tén, déng ddu)




Mau so: S11-X
UBND Xaocorenerrnnnnee (Ban hanh theo Qb 56 94/2005/QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO TAI SAN CO PINH
Twnam ......... dén nam .........

Loai tai san c6 dinh : ............

S GHI TANG TAI SAN ¢O BINH HAO MON TAI SAN CO DINH GHI GIAM TAI SAN CO DINH
T CHUNG Tén, dac Nam S6 HAO MON S6 hao Luy k& hao CHUNG TU Ly do
T TU diém,ky | Nam | dua | hieu 1 NAM mon Nam | Nam | Nam | Nam mon dén ghi Gia
S6 | Ngay | hieu | san | vaosir |TSCD | Nowen [Ty | S6 | cacnam | 2006 | 2007 | 2008 | 2009 | Khichuydnss | S5 | Ngay | 9@m | licon
" > A, ) M 2 . 2 " 4 tai lai clia
hiéu | thang TSCD xuat | dung & gia & tién trudc hoac ghi hieu | thang 2
s 0 p 2 sancd | TSCB
xa % chuyén giam TSCD ]
dinh
sang :
11 2 3 4 5 6 7 8 9 [ 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20
- S6 ndy €6 ....... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang .......
- Ngay mé so : ...........
Ngay ...... thang ......nam 200...
Nguoi ghi so K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén)

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)



Mau so: S12- X
(Ban hanh theo OD 56 94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BANG TINH HAO MON TAI SAN CO PINH

(KY, ho tén)

Nam 200 .............
STT  Tén, dac diem, S6 hiéu tai san c6 dinh Nguyén gia TSCD T§ & hao mén S6 hao Ghi chd
ky hiéu tai san cd dinh mon nam

1 2 3 4 5 6 7
I Nha clra
1 Nha A
2 Nha B
I | Vatkign tric
1 Tuong rao bao quanh
2 Giéng khoan

Cong X X X

Ngay....... thang......nam 200...
Nguoi ghi s6 Ké toan truéng Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Madu so'S 13-X

Huyén.......
). & LIS (Ban hanh theo O 56 94/2005/QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO THEO DOI THU, CHI HOAT PONG TAI CHINH KHAC
Nam:................
Tén don vi, bo phan.........................
Tén hoat dong tai chinh:.................
Ngay Chumng ttr Chi phi phat sinh
thang i Ngay DIEN GIAI Téng s6 thu . . Trong do
ghi sé S6 hiéu thang Tong s6
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

S6 du dau thang

Cong phat sinh thang
Luy k& tir dau nam
S6 du cudi thang

Ké toan truong
(Ky, ho tén)

RN 2
- SO nay co....

trang, duoc danh so tir 01 dén trang ....

Ngay.... thang... nam 200...
Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén, déng ddu)
Mauso S 15-X




fereeeneennee (Ban hanh theo QD 56 94/2005/Q0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO THEO DOI CAC KHOAN PONG GOP CUA DAN

Nam..................
Thon xom......................
Chtng tir S6 thu
STT S6 Ngay, DIEN GIAI Téng s6 Trong do6 Chi tiét cac khoan thu
hiéu thang Hién vat Ngay cong
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

- S6 nay co.... trang, duoc danh s6 tir 01 dén trang ....

Ngay.... thdng... nam 200...
K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



HUuyen: .....coeeeveevenennes Mau so: S 16- X
UBND Xa:.ooeeeerernenee (Ban hanh theo QP s6'94/2005/0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
BANG THANH TOAN CAC KHOAN NO PHAI THU VOI CAC HO
Nam............
Thon, XOm:.........cccceevveeeeeeennnnene.
5 o 4c khoa 3 . D4 no - )
STT| Tenho | Diachi j‘zm - Iﬁ]oan T ”33." Cong fién Jﬁ!.gnii - Cong s6 Sghcu(;/%:q xécKnyhén
' ' CQS}%::(;Q SL ?rlla SL ?rlla SL Ct;rl|a Egﬁ: ;2; nam néy Wy \C da nop nam sau clia chﬂ'hc}
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
- S6 ndy ¢6 ....... trang, danh so tir trang 01 dén trang .......
-Ngay m&s6 : ..o
Ngay thang nam 200...
Nguoi ghi so Ké toan truéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (KY, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)




Mau s6 S17 - X
(Ban hanh theo QD 56 94/2005/ QD-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO THEO DOI LINH, THANH TOAN BIEN LAI VA TIEN PA THU

Nam................
Don vi thu:... Tén can bo:....eeeeeeeecccereccnecccaneenes Ky hiéu chiing tir:......ccceerverrnnenne Tén bién lai................
Chiing ti Thanh toén bién lai va s8 tién da thu
Pon Quyén | trsé | S6 Bién lai S6 tién da thu
Ngay [ S6 Dién giai vi Xeri s6 dén | Iih S6 T6n that S6 da S6 tién
thang | hiéu tinh s6 Cong luong Tralai | dugc TT | Xoa bd thu da nop
nam dung
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17
$6 bién lai con lai Chir ky xac nhan
Tir s6 dén s6 S6 lugng Trong d6 ton thét chua Nguai nhén &n chi K& toan &n chi Th{ quy hodc nguai nhan
thanh toan héi bao
18 19 20 21 22 23
- S6 nay 6 ....... trang, danh s6 tur trang 01 dén trang .......
-Ngay mG 80 : ...
Ngay thang nam 200...
Ké toan trudng Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Huyén.........cc..... Maus6 S 18 - X
UBND xa............. (Ban hanh theo QD 56 94/2005/Q0D-BTC
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

SO THEO DOI PAU TU XDCB

Tén cong trinh:..........
- DU toan duoc duyet: ... A- NGUON KINH PHi
Trong d0: + X&Y I8p:....ccceerrvrrrrrreeneen Chumg tur Ngudn kinh phi
o Ngay thang x o p
+ ThIEt DI " Dién giai Trong d6
o ghi so Schieu | Ngay than Téng s6 -
+ Chi phi khac:.... i gaynang g NS cap Tai trg
1 2 3 4 5 6 7 8
B- GIA TRl THUC HIEN
. Chuing t0r Gia tri cong trinh thuc hién Gia tri da thanh toan
Ngay . Trong do: Khéi lugn Ngu6n kinh phi
thang | S6 | Noay DIEN GIAI Téng s6 — ohi | Téng's6 [ Thuoo Thoss T :
h- 2 “n 7 n < " . ® v a 7 N
ghi so hiéu thang Xay lap | Thiét b Khac ham nay e Ngan sach | Taitrg
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1" 12 13 14

- S6 ndy co.... trang, duoc danh s6 tir 01 dén trang ....

Ngay.... thdng... nam 200...
K¢ toan truong Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



Mau s6: S20- X
(Ban hanh theo O 56 94/2005/QD-BTC

Huyén: ...coevveeecerenes
UBND Xa:...cooceeueeenneans
ngay 12/12/2005 cua Bo truong BTC)
SO CHI TIET VAT LIEU
Nam: .....ccooovviiiiiiieeeiee,
Tén vat liéu: ..........ccoocneeee
Quy cach, pham chat: ...........
Pon vi tinh: ....................
Ngay Chung tir Pon Nhap Xuét Ton
thang 5 N Dién giai " Ghi chu
ghisg | > gay 92 | Sslugng | Thanhtién | S6luong Thanh tién S6luong | Thanh tién
hiéu thang
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
Té6n ddu thang
Phét sinh trong thang
Tén cudi thiang
- S6 ndy €6 ....... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang .......
-Ngay mo s6 : .............
Ngay ...... thang ......nam 200...
Nguoi ghi so K¢é toan trudng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong ddu)

(Ky, ho tén)
9



II. MAU BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN

Tinh: ... Miu sé BOI-X
Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
) G T 12/12/2005 cua Bo truong BTC)

BANG CAN DPOI TAI KHOAN
Thang.... nam 200...

Pon vi tinh: dong

Sb Tén tai khoan  |S6 du dau ky S6 phat sinh S6 du cudi ky
hi¢u TK No | C6 | Trongky |Luykétwrdiunam| No | Co
No | Co No Co
A B 1 2 3 | 4 5 6 7 8
Cong

........ ngay ...... thang..... nam 200.....
K& toan truéng Chii tich UBND xi
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Tinh: .......... Miu s6 B02a-X
Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO TONG HQP THU NGAN SACH XA THEO NQI DUNG KINH TE
Thang..... nam 200...

Pon vi tinh: dong

STT Noi dung Mi s6|Du toan|  Thuc hién So sanh
nam thuc hién
tr dau
nam véi
du toan
nam(%)
Trong |Luy ké tir
thang | ¢iu nam
A B C 1 2 3 4
Tong so thu ngén sich xa 100
A |Thu ngan sach xa da qua Kho bac | 200
I |Cac khoan thu 100% 300
1 |Phi, 1€ phi 320
2 |Thu tir qui dat cong ich va dat cong | 330
3 |Thu tr hoat dong kinh t& va su| 340
nghiép
4 |DPong gbdp cia nhan dan theo qui dinh| 350
5 |Poéng gbp tu nguyén cua cac to chic,| 360
ca nhan trong va ngoai nudc
6 |Thu két du ngan sach nim trudc 380
7 |Thu khac 390
IT [Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢| 400
phén trim (%)
Cdc khodn thu phan chia (1)
| |Thué chuyén quyén sir dung dat 420
2 |Thué nha dat 430
3 |Thué mon bai thu tir ca nhan, h kinh| 440
doanh
4 |Thué str dung dat nong nghiép thu tir| 450
hd gia dinh
5 |Lé phi trudc ba nha, dat 460
Cac khoan thu phdn chia khac do
tinh quy dinh
III |[Thu b sung tir ngin sach cp trén | 500
- |Thu b6 sung can ddi tir ngén sach cap| 510
trén.
- |Thu bd sung c6 muc tidu tir ngan| 520




sach cap trén

v

Vién trg' khong hoan lai truc tiép| 600
cho xa (n€éu co)

Thu ngan sach xa chwa qua Kho| 700

bac

(1) Chi ap dung ddi véi cap ngan sach xa, thi tran
Ké toan trwong ... ngay...... thang...... nam 200...

(Ky, ho tén) Chi tich UBND xi
(Ky, ho tén, déng ddu)

Xéc nhén cia Kho bac:

Keé toan Giam doc

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)




Tinh: .......... Miu sé B02b-X

Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO TONG HQP CHI NGAN SACH XA THEO NQI DUNG KINH TE
Thang..... nam 200...

Pon vi tinh: dong

STT Noi dung Masbé| Du Thuc hién | So sanh thuc
toan hién tir dau
nam nam voi du

toan nam (%)
Trong| Luy ké
thang | tir dau
nam
A B C 1 2 3 4
Tong chi ngin sich xa 100
A |Chi ngin sich xa da qua Kho bac 200
I |Chi diu tw phat trién (1) 300
1 _|Chi dau tw XDCB 310
2 |Chi dau tu phat trién khac 320
II |Chi thwong xuyén 400
1 |Chi cong tac dan quan tu v¢, an ninh| 410
trat tu
- Chi dan quan tu vé 411
- Chi an ninh trat tu 412
2 |Su nghiép gido duc 420
3 |Su nghiép y té 430
4 |Su nghiép van hod, thong tin 440
5 |Su nghié¢p thé duc thé thao 450
6 |Su nghiép kinh té 460
- SN giao thong 461
- SN ndng - lam - thuy loi - hai san 462
- SN thi chinh 463
- Thuong mai, dich vu 464
- Céc su nghiép khac 465
7 |Su nghiép xa hoi 470
- Huu x4 va tro cap khac 471
- Tré mo cdi, ngudi gia khong noi| 472
nuong tua, clru té xa hoi
- Khac 473
8 |Chi quan ly nha nudc, DPang, Doan| 480
thé
Trong d6 : Quy luong 481
8.1 |Quan ly nha nudce 482
8.2 |Pbang cong san Viét Nam 483
8.3 |Mat tran t6 quoc Viét Nam 484




8.4 |Poan Thanh nién CSHCM 485
8.5 |Hoi lién hi¢p phu nit Viét Nam 486
8.6 [Hoi Cyu chién binh VN 487
8.7 |Hoi Nong dan VN 488
9 |Chi khac 490
II1 [Du phong 400
B |Chi ngan siach xa chuwa qua Kho bac| 600
1 [Tam ung XDCB 610
2 |Tam chi 620

(1) Chi ap dung ddi v6i ngan sach x4, thi tran

K¢ toan truomg ..., ngay

(Ky, ho tén)

Xac nhan caa Kho bac:

Ké toan
(Ky, ho tén)

thang...... nam 200...
Chii tich UBND xi
(Ky, ho tén, déng ddu)

Giam dbc
(Ky, ho tén, déng ddu)



Tinh: .......... Méu sé6 B03-X
Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BANG CAN POI QUYET TOAN NGAN SACH XA
Nam 200...
Pon vi tinh: dong
NOI DUNG THU Du | Thuc| So sanh | NOI DUNG CHI | Dy [Thuc| So sanh
toan | hién |thuc hién toan | hién |thuc hién
véi du véi du
toan(%) todn (%)
A 1 2 3 B 4 5 6

T(K)ng s0 thu
I- Cac khoan thu xa
hudng 100%

II- Céc khoan thu phan
chia theo ty 1€ %

I1I- Thu b sung
- B6 sung can doi
- B6 sung c6 muc tiéu

IV- Thu chuyén ngudn
tor nam trudce sang (n€u
c0)

Téng sé chi

I- Chi dau tu phat
trién

I1- Cac khoan chi

thuong xuyén

I1I- Chi chuyén
nguon sang nam
sau (néu co)

Két du ngin sach

K¢ toan truomg

(Ky, ho tén)

ngay.....
Chii tich UBND xi
(Ky, ho tén, déng dau)

........

thang.... nam 200...




Tinh: .......... Miu sé B03a-X

Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO QUYET TOAN THU NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN

Nam 200...
Pon vi tinh: dong
Chuong Loai Khoan | Muc | Tiéu muc Ndi dung thu S tien
1 2 3 4 5 6 7
01
01
001
01
02
Tong thu

Tong sO thu ngan sach X3 bang chil: ........cccoeviiiiiiiiiiiiiieceeeeeeeee e

..... ngay.....thang.....nam 200...
Xac nhén ciia Kho bac K& toan truwéng Chu tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



Tinh: .......... Miu sé B03b-X

Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA THEO MUC LUC NSNN

Nam 200...
Pon vi tinh: dong
Chuong | Loai Khoan Muc |Tiéu muc| Noi dung chi S tien
1 2 3 4 5 6 7
01
01
100
01
02
Tong chi
Téng sb chi ngan sach xi bang
o] 11 RS S PR SSUSUSRRRURR
..... ngay.....thang.....nam 200...
Xac nhén ciia Kho bac K& toan truwéng Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)



Tinh: .......... Miu s6 B03c-X
Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0D-BTC ngay
) TR 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN THU NGAN SACH XA
THEO NOI DUNG KINH TE
Nam 200...
Pon vi tinh: dong
STT NOI DUNG M3 s6| D toan nim | Quyét toan | (%) so sanh
nam QT/DT
Thu | Thu | Thu | Thu | Thu |Thu
NSNN | NSX | NSNN | NSX | NSNN |[NSX
A B C 1 2 3 4 5 6
Tong so thu ngan sach xa | 100
I |Céc khoan thu 100% 300
1 |Phi, 1€ phi 320
2 |Thu tir qui dat cong ich va| 330
dat cong
3 |Thu tir hoat dong kinh té va| 340
su nghiép
4 |DPong gbép cua nhan dan theo| 350
qui dinh
5 |Pong gop tu nguyén cua cac| 360
td chire, ¢4 nhan
6 |Thu két du ngan sach nam| 380
trugc
7 |Thu khac 390
IT [Cac khodan thu phan chia| 400
theo ty 1 phan trim (%)
Cac khoan thu phan chia
m
1 |Thu¢ chuyén quyén st dung| 420
dat
2 |Thué nha dat 430
3 |Thué moén bai thu tr ca| 440
nhan, ho kinh doanh
4 |Thué sa dung dat nong| 450
nghi¢p thu tir hd gia dinh
5 |L& phi trudc ba nha, dat 460
Ciac khoan thu phan chia
khac do tinh quy dinh




I1I

Thu b6 sung tir ngan sach| 500
cap trén

Thu bd sung can doi tir ngén| 510
sach cap trén.

Thu bo sung c¢6 muc tiéu tir| 520
ngan sach cap trén

v

Vién trg khong hoan lai| 600
truc tiep cho xa (néu cé)

Thu chuyén ngudén nim| 700

trudc chuyén sang (néu co)

(1) Chi ap dung ddi v6i ngan sach x4, thi tran
.., NEAY...... thang...... nam 200...
K¢ toan truomg Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Xéc nhén cia Kho bac:

Ké toan Giam dbc
(K, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)




Tinh: .......... Miu s6 B03d-X
Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)
BAO CAO TONG HQP QUYET TOAN CHI NGAN SACH XA
THEO NQI DUNG KINH TE
Nam 200...
Pon vi tinh: Pdng
STT Noi dung Mai s6| Dy toan | Quyét | (%) So sanh
nam |toan nam QT/DT
A B C 1 2 3
Tong chi ngin sich xa 100
I |Chi diu tw phat trién (1) 300
1 _|Chi dau tu XDCB 310
2 |Chi dau tur phat trién khac 320
II |Chi thuwdng xuyén 400
1 |[Chi cong tdc dan quan ty v¢, an ninh| 410
trat tu
- Chi dan quéan ty vé 411
- Chi an ninh trat tu 412
2 |Su nghiép gido duc 420
3 |Su nghiép y té 430
4 |Su nghiép van hoa, thong tin 440
5 |Su nghiép thé duc thé thao 450
6 |Su nghiép kinh té 460
- SN giao thong 461
- SN néng - 1am - thuy lgi - hai san 462
- SN thi chinh 463
- Thuong mai, dich vu 464
- Cac su nghi¢p khac 465
7 |Su nghiép xa hdi 470
- Huu x4 va tro cap khac 471
- Tré mo coi, nguoi gia khong noi| 472
nuong twa, ctru té xa hoi
- Khac 473
8 |Chi quan Iy nha nudc, Pang, Poan thé | 480
Trong do: Quy luong 481
8.1 |Quan 1y nha nudce 482
8.2 |Pang cong san Viét Nam 483
8.3 |Mat tran t6 qudc Viét Nam 484
8.4 |Poan Thanh nién CSHCM 485
8.5 |HO1 Phu nir Viét Nam 486
8.6 |Hoi Cyu chién binh VN 487
8.7 |Ho1 Nong dan VN 488
9 |Chi khéc 490
III |Chi chuyén nguon nim sau (néu c6) | 500




(1) Chi ap dung ddi véi ngan sach x4, thi tran
.., NZAY...... thang...... nam 200...
K& toan trudng Chii tich UBND xa
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)

Xac nhan cia Kho bac:

K¢ todn Giam doc
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



Tinh: .......... Miu sé B04-X

Huyén......... (Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
D C T 12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

THUYET MINH BAO CAO TAI CHINH

Niam 200...
I- Mt s6 dic diém
-Din tichiu.eeiiiiiiiii e, Trong do6 di¢n tich canh tac..................
= DIEN HHEN GAE 5%0% v
-Déan s6 dén 31/12/...ccec...... Tang, gidm trong Nam...........cecceeveveerueeennennne.
S INGANN NENE: e

- Muyc tiéu va nhiém vu kinh té, tai chinh trong ndm ngéan sach cua xa:
II- Tinh hinh ngan sach va tai chinh cuaa xa

1- Ngan sach xa

2- Tinh hinh cong n¢

CHI TIEU S6 dau ky S6 phat sinh trong ky S6 cudi ky \
Tang Gidm
A 1 2 3 4

I- Céc khoan phai thu

II- Céc khoan phai tra

III- Cac khoan thu ho,
chi ho

3- Tinh hinh ting, giam TSCD (néu cé)

STT| CHITIEU |Pon vi|S6 dau nim| Tang trong | Giam trong | S6 cubi
tinh nam nam nam

SL | NG| SL | NG| SL | NG| SL | NG

A B C 1 2 3 4 5 6 7 8

1 |Nha ctra, vat
kién trac

2 [May moc thiét
bi

3 |Phuong tién van
tai

5 |TSCD khéc




4- Phin tich nguyén nhan, kién nghi, dé xuit

KhACh QUAN:......iiiiieiie e
L0 118 10 | F: 33 USSR
Kién nghi, Q8 KUAL: .o,
.o, NEAY...... thang...... nam 200...
K& toan truéng Chu tich UBND xa

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng ddu)



Mu sé6 B06-X
(Ban hanh theo OP s6 94/2005/0P-BTC ngay
12/12/2005 cua B¢ truong BTC)

BAO CAO KET QUA HOAT PONG TAI CHiNH KHAC CUA XA

Pon vi tinh: dong

STT

Chi tiéu

86 du
dau ky

Téng s6
thu

Tong so chi

B

2

Qui cong chuyén dung
-Qui ...
-Qui ...

Hoat dong su nghiép
- Tramy té

- Trudng mam non

- Quan 1y chg

Hoat dong tai chinh khac

K& toan trudng
(K5, ho tén)

1y...... thang....

.. nam 200...

Chii tich UBND xi
(Ky, ho tén, déng ddu)




IL GIAI THICH NOI DUNG VA PHUONG PHAP LAP
BAO CAO TAI CHINH VA BAO CAO QUYET TOAN

BANG CAN DOI TAI KHOAN
(Méu sé B 01 -X)

1- Muc dich:Bang can ddi tai khoan 1a bao co phan anh téng quat tinh hinh thu,
chi ngén sach; thu, chi cac qui cua x&; tinh hinh tai san c6 dinh, nguén kinh phi da hinh
thanh tai san c¢b dinh (d01 v6i1 xa ¢ hach toan tai san) va tinh hinh tai chinh khac ctua xa
trong ky bao céo. SO lidu trén Bang can ddi tai khoan 1a cin ctr dé kiém tra viéc ghi
chép trén Nhat ky - S6 Cai, dong thoi doi chiéu va kiém tra, kiém soat s6 liéu ghi trén
cac bao cdo tai chinh khac.

2- Can cir lap:

- Nhat ky - S6 Cai va céac s6 ké toan chi tiét

- Bang Can d6i tai khoan ky trudc

Trude khi 1p Bang can doi tai khoan phai hoan thanh viéc ghi s, khod s6 cua s6
ké toan chi tiét va sd tong hop (so Nhat ky - So Cai hodc S6 Cai), tinh sb du cua ting
tai khoan, kiém tra, d6i chiéu s6 liéu giita cac s 6 lién quan.

Bao céo nay duoc 1ap theo thang, nam.

3- Két chu: Bang can dbi tai khoan duoc chia thanh cac cot

- S6 hiéu tai khodn

- Tén tai khoan ké toan

- S6 du dau ky (No, Co)

- S phat sinh:

+ Trong ky (Ng, C0)

+ 86 phat sinh luy ké tir dau nam (Ng, C6)

- S6 du cudi ky (No, C0)

4- Phuong phap 13p:Sé liéu ghi vao Bang can dbi tai khoan chia 1am 2 loai:

+ Loai s6 liéu phan anh s6 du cac tai khoan tai thoi diém dau ky (Cot 1, 2 - S6 du
dau ky) va tai thoi diém cudi ky (cot 7, 8 - S6 du cu01 ky), trong d6 céc tai khoan 6 sb
du No duoc phan anh vao cot No, cac tai khoan c6 s6 du Co duoc phan anh vao cot Co.

+ Loai sb liéu phan anh sO phat sinh ctia cac tai khoan tur dau ky dén ngay cudi ky
bao cao (cot 3, 4 - Sb phat sinh trong ky) va 5O phat sinh luy ké tir ngay dau nam dén
ngay cuoi ky bao c4o (cot 5, 6 - SO phat sinh luy ké tir dau nam). Trong d6, tong s6 phat
sinh No cua cac tai khoan dugc phan anh vao cot No, téng sb phat sinh C6 dugc phan
anh vao cot Co.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu va tén tai khoan cua tit ca cac tai khoan cip I ma don vi
dang str dung.

- Cot 1, 2 “Sb du dau ky”: Phan anh s6 du dau thang cia thang bao céo (s6 du
dau ky bao céo). S6 lidu dé ghi vao cac cot nay dugc can ctr vao dong sd du du thang
ctia thang béo cdo trén Nhat ky - S6 Cai hodc SO Cai hodc cin ctr vao phan “Sé du cubdi
ky” ctia Bang can ddi tai khoan ky trudc.



- Cot 3, 4, 5,6 “Phan anh s6 phat sinh™:

+ Cot 3, 4 “S6 phat sinh trong ky": Phan anh tong sd phat sinh No va tong s6 phat
sinh C6 cua céc tai khoan trong ky bao cao. S6 lidu ghi vao phin ndy dugc cin cir vao
dong "Cong phat sinh thang” cua tung tai khoan tuong tng trén Nhat ky - S6 Cai hodc
S6 Cai va so ké toan chi tiét.

+ Cot 5, 6 “S6 phat sinh luy ké tir ddu ndm™: Phan anh tong s phat sinh No va
tong so phat sinh C6 cua cac tai khoan tinh tir dau ndm dén cudi ky bao cdo. So li¢u ghi
vao phan nay duoc tinh bang cach:

Cot 5 cua bdo cao ky nay = Cot 5 cta bdo cao ky trudc + Cot 3 cua bdo cao ky
nay

Cot 6 cua bao cdo ky nay = Cot 6 cua bao céo ky trude + Cot 4 ctia bdo cdo ky
nay

- Cot 7, 8 "Sb du cudi ky": Phan anh s6 du ngay cubi cing cua ky bao cdo. SH
lidu dé - ghi vao phan nay duoc can ctr vao sb du cudi thang cua thang bao cao trén Nhat

ky - S Cai hodc S6 Cai ,hoac duoc tinh cin ¢t vao cac cot s6 du dau ky, $6 phat sinh
trong ky trén Bang can doi tai khoan ky nay:

S6duNg = SbduNg + S6
cudi ky ddu ky



UY BAN NHAN DAN

XA...

MAiu s6 32/CKTC-NSH

BIEU CAN POI TONG HOQOP DU TOAN (HOAC QUYET TOAN)
NGAN SACH XA, PHUONG THI TRAN NAM..

(Kém theo Quyét dinh s6.../OP-UB ngay.../.../20... cia Uy ban nhdn dén xd....)

Pon vi:1000 dong

STT Chi tiéu Du toan
’ (hoiic quyét toan)
I | TONG SO THU NGAN SACH
1 | Céc khoan thu xa huéng 100%
2 | Cac khoan thu phan chia theo ty 1¢
3 | Thu b6 sung tir ngan sach cap huyén

B e (=

- B6 sung can d6i

-B6 sung c6 muc tiéu

Thu chuyen nguoén nim trudc chuyén sang
TONG SO CHI NGAN SACH

Chi dau tu

Chi thuong xuyén

Dy phong (ddi v&i du toan)

Chi chuyén ngudn ngan sach sang nim sau




UY BAN NHAN DAN Miu s6 33/CKTC-NSH
XA...

DU TOAN (HOAC QUYET TOAN) THU NGAN SACH
XA, PHUONG, THI TRAN NAM...

Pon vi:1000 dong

STT Chi tiéu Du toan_
(hoic quyet
toan)

Tong thu NSNN dwoc giao trén dia ban xa
II | Tong s6 thu ngén sich xi

1 | Cac khoan thu 100%

1.1 | Phi, I¢ phi

1.2 | Thu tir quy dat cong ich va hoa lgi cong san
1.3 | Thu tir hoat dong kinh té va thu sy nghiép
1.4 | Bong gép ctiia nhan dan theo quy dinh

1.5 | Bong gop tu nguyén cua cac to chirc, ca nhan
1.6

1.9

2

Thu két du ngan sach nam trudc

Thu khac

Céc khoan thu phén chia theo ty 18 phan tram (%)
Thué chuyén quyén sir dung dat

2.1 | Thué nha, dat

2.2 | Thué mén bai thu tir ca nhan va hd kinh doanh

2.3 | Thué str dung dat ndng nghiép thu tir ho gia dinh

2.4 | Lé phi trudc ba nha dat

2.5 | Chi tiét cac khoan thu phan chia khac do tinh quy
dinh

Thu vién trg khong hoan lai truc tiép cho xa

Thu bd sung tir ngan sach cép trén

Thu b6 sung can d6i tir ngan sach cap trén

Thu bo sung c¢6 myc tiéu tir ngan sach cap trén

4.2 | Thu chuyén ngudn ngin sich nam trude chuyén sang

-'hl-lk (o)
[

|n



UY BAN NHAN DAN

MAiu s6 34/CKTC-NSH

XA......
DU TOAN (HOAC QUYET TOAN) CHI NGAN SACH
XA, PHUONG, THI TRAN NAM...
(Kém theo Quyét dinh.../OP-UB ngay.../.../20... cua Uy ban nhédn dén xd....)
Pon vi:1000 dong
STT Chi tiéu Du toan (hoiic quyét toan)
Tong so chi ngin sich xa
1 | Chi dau tu xay dung co ban
(chi tiét dén tirng céng trinh)
2 | Chi thudng xuyén
2.1 | Cho qudc phong
2.2 | Chi an ninh
2.3 | Chi gido duc
24 |Chiyté
2.5 | Chi van ho4 thong tin
2.6 | Chi thé duc thé thao
2.7 | Chi sy nghiép xa hoi
2.8 | Su nghiép kinh té
2.9 | Chi quan ly hanh chinh
2.10 | Chi cong tac dan quan tu v¢, an ninh trat tu
2.11 | Chi khac
3 | Dw phong (d6i véi du toan)
4 | Chuyén ngudn sang ngan sich nim sau




UY BAN NHAN DAN

XA...

on vi: 1000 dong

DU TOAN (HOAC QUYET TOAN)
CHI PAU TU XAY DUNG CO BAN NAM...

MAiu s6 35/CKTC-NSH

Tén cong
trinh

Thoi
gian
KC-
HT

Tong dy toan
dugc duyét

Gia tri
thuc
hién
dén

31/12/...

Trong d6
ngudn
dong gop
cua dan

Tong sO

Gia tr1 da
thanh
toan dén
hét 31/12

Du toan nam...

Trong d6
t/toan KL
nam
trudc

Chia theo ngudn von

Nguén
dong gop

Nguén can
doi NS

Trong do:
hoan thanh
trong nam

2. CT khéi
cong méi

Trong do:
hoan thanh
trong nam




UY BAN DAN DAN
XA...

MAu s6 36/CKTC-NSX

DU TOAN (HOAC QUYET TOAN) CHI NGAN SACH

CHO CAC DU AN, CHUONG TRINH MUC TIEU QUOC GIA

VA CAC MUC TIEU NHIEM VU KHAC DO CAP XA
THUC HIEN NAM...

(Kém theo Quyét dinh.../OP-UB ngay.../.../20... cua Uy ban nhédn dén xd....)
Pon vi tinh: 1000 dong

STT

Chi tiéu

Du toan
(hoac
quyét
toan)

Chiara

Vondau | Von su

tu

nghiép

A W DO =

AN D

I
|
IV

Chuong trinh muc tiéu quoc gia
Chuong trinh xo0é4 dai, gidm nghé¢o va
viéc lam

Chuong trinh nudc sach va vé sinh moi
truong nong thon

Chuong trinh dan s - ké hoach hoa gia
dinh

Chuong trinh thanh toan mot sb6 bénh xi
hoi, dich bénh nguy hiém va HIV/AIDS
Chuong trinh van hod

Chuong trinh gido duc va dao tao
Chuong trinh phong, chdng toi pham

Chwong trinh 135
Du an trong mai S tri¢u ha rirng
Mot s0 muc tiéu, nhiém vu khac




UY BAN NHAN DAN
XA...

MAu s6 37/CKTC-NSX

TY LE PHAN TRAM (%) PHAN CHIA CAC KHOAN THU
GIUA NGAN SACH CAP TINH, CAP HUYEN VA CAP XA PA
PUQC HQI PONG NHAN DAN CAP TiINH QUYET PINH NAM

(Kém theo Quyét dinh.../OP-UB ngay.../.../20... cua Uy ban nhdn dén xd...)

STT | Chi tiét theo cac sac thué | Ty 1é phan Ty 1& phan trim Ty 18 phan
(theo phan cip cua tinh) tram phan phan chia ngudn tram phan
chia nguén |thu cap huyén duoc| chia nguén
thu cap tinh hudng thu cap xa
dugc hudng dugc hudng
1 |Thué chuyén quyén sir
2 |dung dat
3 |Thué nha dat
4

Thué moén bai
Thué st dung dat nong
nghiép




UY BAN NHAN DAN MAu s6 38/CKTC-NSX
XA...

KE HOACH VA KET QUA THUC HIEN CAC HOAT PONG
TAI CHINH KHAC CUA XA, PHUONG, THI TRAN NAM...

(Kém theo Quyét dinh.../OP-UB ngay.../.../20... cia Uy ban nhdn dén xd....)

Pon vi:1000 dong

STT | Chi tiéu Ké hoach (hoic thuc hién)
Thu Chi

1 Cac quy cong chuyén dung

1.1 | Quy dén on dap nghia

1.2 | Quy khuyén hoc

2 Cac hoat dong su nghiép

2.1 | Sw nghiép kinh té

2.1.1 | Cho

2.1.2 | Bén bai

2.2 | Sw nghiép van xa
22.1|Yté

2.2.2 | Mam non

2.2.3 | Giao duc

2.2.4 | Van ho4, ngh¢ thuat
2.2.5 | Thé duyc thé thao




Mau s6 04/QD-CKNS

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA Doc 1ap - Tu do - Hanh phtc
sé:/Qp-UB ... , ngay... thang... nam 20....

QUYET PINH CUA UY BAN NHAN DAN XA...
Vé viéc cong bd cong khai so liéu du toan (hodic quyét toan) ngin siach nim...
UY BAN NHAN DAN XA...

Can cir Ludt t6 chirc Hoi dong nhdn ddn va Uy ban nhan déan sé 11/2003/0H11
ngay 10/12/2003 ciia Quéc héi khéa 10, ky hop thir 10;

Can cir Quyét dinh s6 192/2004/0P-TTg ngay 16/11/2004 cua Thu tuwong Chinh phu
vé viéc ban hanh Quy ché cong khai tai chinh déi voi cdc cdp ngdn sach nha nudc, cac
don vi du todn ngan sach, cac to chike dwoc ngdn sdch nha nuwde hé tro, cac d dn dau tw
xdy dung co ban co sur dung von ngdn sdch nha nudéc, cac doanh nghiép nha nudc, cac

quy ¢é nguén tir ngdn sach nha nude va cdc qui 6 nguon tir cac khodn déng gdp cua
nhan dan,

Can cir Théng tw s6 03/2005/TT-BTC ngay 06/01/2005 cua B Tai chinh vé viéc
hwong dan thuc hién quy ché cong khai tai chinh doi voi cdc cap ngan sach nha nwoc va
ché do bao cdo tinh hinh thuc hién cong khai tai chinh;

_ Can cir Nghi quyét.../20.../NQ—HD]YD ngay.../.../20... cua Hoi dong nhdn dan xa...
vé viéc quyét dinh du toan (hodc phé chuan quyét todan) ngan sach nam...,

QUYET PINH:

DPiéu 1: Cong bd cong khai s6 liéu du toan (hodc quyét toan) ngdn sach nim....
(theo cac biéu dinh kem).

Piéu 2: Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3: Vin phong Uy ban nhan dan xi, Ban tai chinh t6 chtrc thuc hién Quyét
dinh nay.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN XA...
- Uy ban nhan dan huyén; Chu tich

- Phong Tai chinh huy¢n;

- Dang uy xa; (Ky tén & déng déu)

- Co quan cta cac doan thé & xa;
- Céc trudng thon trong xa;
- Luu: Van phong UBND, Ban Tai chinh.



Phu luc s6 14
KHO BAC NHA NUOC.... CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BANG KE THU NGAN SACH XA QUA KHO BAC NHA NUOC

Ciia xi, phuwong, thi trin

SO e, Ngay ....... thang.....nam......
(Dung cho Kho bac nha nuéc 1ap dé giri Ban tai chinh xa)

Pon vi: dong

Chuong Loai Khoan Muc Tiéu muc Thu NSNN Thu NS xa

Tong s6 tién (bANg ChT).....veveveeeeeeeeeeeeeeen. Tong sb tién (bang sd)

S tién ké trén phan anh tir cac gidy ndp tién sau:

- Chitng tir s6 ... Ngay ....... thang.......nam......

- Chitng tir s ... Ngay ....... thang......nam......

. Ngay ........ thang ......... nam ........
K& todn Kho bac nha nwéc Gidm déc Kho bac nha nuwde

(Ky tén déng dau)




Phu luc s6 15

Tinh (TP)...ooeoeeeeeeeeeeeeeeeeeeee. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Huyén (quan, thj x&, TP)................. Poc lap - Tw do - Hanh phic
Xa (phudng, thi trdn)............coocov.....
BANG KE CHUNG TU CHI
Kém theo Lénh chi tién 86 ..o, Ngay ........ thang ...... nam ........ ME SO oo
Chung tur . . SO
e Noi dung chi So tién
S6 Ngay/thang
Tong 6 tién (BANE CAT)....veeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeen Tdng sb tién (bang s6)
Ngay ........ thang ....... nam.......
Phu trich ké todn Chii tich UBND, phuwong, thi trin

(ky tén va dong dau)



TANh (TP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM Phu luc s 16

Huyén (quan, thi xa, TP).................. Poc lap - Tw do - Hanh phic
X4 (phuong, thi trdn).........c...ccoo........
Nién do.....
BANG KE CHI NGAN SACH
S8 e, Ngay ....... thang.......nam.....
Kém theo Lénh chi tién s .....c.cveeen..... Ngay ....... thang.....nam..... Ma s6 ......
Trong do
Chuong Loai Khoan Muc Tiéu muc S6 tién Tién Chuyén
mat khoan
TONE $6 ti8N (BANG CAT)...eoeeeeeeeeeeeeee e Tdng sb tién (bang sd)
Ngay ........ thang ......... nam........
Phu trich ké todn Truwong Ban tai chinh Chii tich Uy ban nhén din xd, phwong, thi trin

(ky tén déng dau)



Tinh (TP CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM Phu luc s6 17
Huyén (quan, thi xa, TP)........... Poc lap - Tu do - Hanh phic
X3 (phuong, thi trén).................

GIAY PE NGHI THANH TOAN TAM UNG

Kinh giri: Kho bac nha NUGC .....ccveviieiieiicicecece et
Dé nghi Kho bac nha nuée thanh toan sb tién d tam tmg theo chi tiét dusi day:

Phén da tam tng S6 dé nghi thanh toan S tién dé nghi S6 KBNN
S6 Lénh chi tam ung S6 tién tam ung| C L K| M|T™M thanh toan thanh toan

Tong sO

S tién d& nghi thanh tOAN DANG CHTE: .........ov.eveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeeeee e e seee e e ees e e eseeeeseeseeseeeean
Ngay ........ thang ....... nam.......
Phu trich ké todn Trwong ban tai chinh Chiui tich Uy ban nhén din xd
(ky tén va dong dau)
Phian KBNN ghi NO TK oo,
COTK i
Dong y thanh toan cho don vi sd tién:
BANG CREF: e, Bang $0:.....c.cccooveiiiiii e
Ngay ........ thang ....... nam.......

K& todn vién Ké todn truéng Gidm doc Kho bac nha nuwéc




GIAY RUT DU TOAN NGAN SACH

DUNG CHO CAP XA
Ngén sach............... Tinh chat nguon KP................
Can clr du toan ngan sach cap huyén b6 sung can doi cho ngén sach cap xa, -
de nghi Kho bac Nha nudc: PHAN DO KBNN GHI
Chi NGAN SACH (CAP) ©uvovvoeeeeeeeeeeeeeeee e, Tai khodn ......cccovveviiniennne. No TK
Cho nAN SACh (CAP): w.voveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeee e, Chuong. ......ccecevevvenenennene COTKuoiieieeeieene
Tai KNOAN & wovoviiiiiic e Tai
KBNN Lot
Theo chi tiét:
NOI DUNG RUT DU TOAN Mingudn | Loai | Khoan Muc | TiéuMuyc | SO TIEN

B sung can ddi thang ....../2008

Cong
Téng sé tién ghi bang chi:
UBND (CAP X3) .. KHO BAC NHA NUGC
Ngay .... thang ....nam ........ Ngay ........thang .......ndm ........

K¢ toan xi Chu tich
(Ky, dong diu)

K¢ toan K&é toan trwomg Giam doc
(Ky, dong dau)

Ghi chii : - Mau nay sir dung dé UBND xd rit dw todn bo sung cdn doi tir ngdn sdch cdp

huyén

- Vé nguyén tdc, viéc riit von duwoc thue hién hang thang ; truong hop xd chwa ¢6 nhu cdu
rut von thang trudc, co thé rut gop vao thang sau (thang lap giay rut dy todan).





