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สารบัญ 
 

  หนา 
บทนํา ประวัติกองทพัอากาศ  
 ภารกิจของกองทพัอากาศ  
 การจัดสวนราชการของกองทัพอากาศ  
ตอนที่ ๑ พระราชบัญญติัระเบียบขาราชการทหาร  
 พระราชบัญญติัยศทหาร  
 พระราชบัญญติัวาดวยวินยัทหาร  
 ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี วาดวยการปฏิบัติและประสานงานกรณทีหารถูก

กลาวหาวากระทําความผิดอาญา พ.ศ.๒๕๔๔ 
 

ตอนที่ ๒ แนวทางการรบัราชการของกําลังพลกองทัพอากาศ  
 การสั่งการและประชาสัมพนัธ  
 ระบบการศึกษาของกองทพัอากาศ  
 การขึ้นทะเบียนกองประจําการ  
 การรับสงหนาที่ราชการ  
 การรายงานตนเอง  
 การลงเวลามาทาํงานในสมดุลงเวลา  
 การประชุมชี้แจงหนาแถวหลังเคารพธงชาติ  
 การรายงานดวน  
 การรายงานเมือ่ตองคดี  
 การรายงานตวัเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและการเตรียมพรอม  
 ประวัติรับราชการและแฟมประจําตัว  
 การเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุล  
 การตรวจสุขภาพ  
 การไปราชการแรมคืน  
 การลา  
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  หนา 
ตอนที่ ๒ เครื่องแบบทหารอากาศ  
 ปฏิบัติในงานพิธ ี  
 การเคารพ  
 การไวทรงผม  
 การปฏิบัติตนของทหารหญงิ  
ตอนที่ ๓ สิทธิประโยชนของขาราชการ  
 เบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญ กองทนุบาํเหนจ็บํานาญขาราชการ  
 การพิจารณาบําเหน็จประจาํป  
 การพิจารณาบําเหน็จพิเศษในเวลาปกต ิ  
 การพิจารณาบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน  
 เครื่องราชอสิริยาภรณ  
ตอนที่ ๔ การปฏิบัติของผูเกษยีณอายุราชการ  
 การรายงานการถึงแกกรรม  
 การขอพระราชทานเพลิงศพ  
บรรณานุกรม   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๓

ประวัติกองทัพอากาศ 
 

 แนวความคิดในการมีเครื่องบินไวใชในราชการ ไดเร่ิมขึน้ในรัชสมัยของพระบาทสมเด็จ 
พระมงกุฎเกลาเจาอยูหัว รัชกาลที่ ๖ เมื่อชาวเบลเยีย่มชื่อ Van Den Born ไดนําเครื่องบินแบบออรวิลไรท 
มาแสดงการบนิในประเทศไทยเปนครั้งแรกที่สนามมาสระปทุม เมื่อวนัที่ ๖ กุมภาพนัธ พ.ศ.๒๔๕๔ 
จอมพล สมเด็จพระเจาพี่ยาเธอกรมหลวงนครไชยศรีสุรเดช เสนาบดกีระทรวงกลาโหม เสด็จไปยโุรป 
ทรงทราบขาววา ประเทศฝรัง่เศสไดปรับปรุงการบินเปนการใหญ เมื่อเสด็จกลับมายังประเทศไทย 
จึงทรงปรึกษากับ จอมพล สมเด็จพระเจานองยาเธอ เจาฟาจักรพงษภูวนารถ กรมกลวงพิษณุโลก 
ประชานารถ เสนาธิการทหารบก ซ่ึงไดทรงเห็นความสําคัญของการบินอยูกอนแลววา ประเทศไทยควร 
จะไดนําการบนิเขามาใชประโยชนในราชการทหาร สําหรับการปองกนัประเทศ จึงไดทรงคัดเลือกนายทหาร  
๓ นาย สงไปศึกษาวิชาการบิน ณ ประเทศฝรั่งเศส ซ่ึงเปนประเทศทีม่ีความกาวหนาในกจิการบนิขณะนั้น 
นายทหาร ๓ นาย ที่ไดรับการคัดเลือก คือ 
 ๑. นายพนัตรี หลวงศักดิ์ศัลยาวธุ (สุณี  สุวรรณประทีป) 
 ๒. นายรอยเอก หลวงอาวุธสิขิกร (หลง  สินสุข) 
 ๓. นายรอยโท ทพิย  เกตุทัต 
 นายทหารทั้งสามไดเดนิทางไปประเทศฝรั่งเศส เพื่อศึกษาวิชาการบิน  เมื่อวันที่ ๒๘ 
กุมภาพนัธ พ.ศ.๒๔๕๔ และเดินทางกลับประเทศไทย เมื่อวันที่ ๒ พฤศจิกายน พ.ศ.๒๔๕๖ 
ซ่ึงกระทรวงกลาโหมไดส่ังซื้อเครื่องบิน ๗ เครื่อง คือ แบบเบรเกต ปก ๒ ช้ัน ๓ เครือ่ง แบบนิเออปอรต 
ปกชั้นเดยีว ๔ เครื่อง และเจาพระยาอภัยภูเบศร (ชุม  อภัยวงศ) ไดบริจาคเงินซื้อ แบบเบรเกต ใหอีก 
๑ เครื่อง รวมเปน ๘ เครื่อง กําลังทางอากาศของไทยเริ่มตนดวยเครื่องบิน ๘ เครื่อง โดยจัดตั้งเปน 
แผนกการบนิ ขึ้นในกองทพับก และใหอยูในบังคับบัญชาของ จเรทหารชาง และนับไดวานายทหาร 
ทั้งสามเปนนกับินชุดแรกของประเทศไทย 
 แผนกการบนิ ไดยกฐานะขึ้นเปน กองบินทหารบก เมื่อวนัที่ ๒๗ มีนาคม พ.ศ.๒๔๕๗ 
และไดยายจากสนามมาสระปทุม มาตั้งทีด่อนเมือง มีพนัโท หลวงศักดิ์ศัลยาวุธ เปนผูบังคับการ 
 กองบินทหารบก ไดยกฐานะเปน กรมอากาศยานทหารบก เมื่อวนัที่ ๒๙ มีนาคม พ.ศ.๒๔๖๑ 
เนื่องจากกิจการบินไดเจริญขึน้เปนอันมาก และกระทรวงกลาโหมไดพจิารณาเหน็วา กําลังทางอากาศ 
หาใชเปนกําลังเฉพาะทหารบกเทานั้น แตมีประโยชนแกกิจการอยางอื่นอีกดวย เชน การพาณิชยกรรม 
การคมนาคม ฯลฯ เปนตน จงึไดแกไขชื่อหนวยใหเหมาะสมและตรงตามความมุงหมาย โดยแกไขชือ่ 
กรมอากาศยานทหารบก เปน กรมอากาศยาน ขึ้นตรงตอกรมเสนาธิการทหารบก เมือ่วันที่ ๑ ธันวาคม 
พ.ศ.๒๔๖๔ 
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 กรมอากาศยาน ไดแยกออกจากกรมเสนาธิการทหารบก เปนหนวยข้ึนตรงตอกระทรวง 
กลาโหม เมื่อวนัที่ ๑๓ สิงหาคม พ.ศ.๒๔๖๙ และตอมาไดเปลี่ยนชื่อ กรมอากาศยาน เปน  
กรมทหารอากาศ เมื่อวันที่ ๑๕ เมษายน พ.ศ.๒๔๗๘ 
 กรมทหารอากาศ ไดยกฐานะเปน กองทัพอากาศ เทียบเทากองทัพบก และ กองทัพเรือ 
เมื่อวันที่ ๙ เมษายน พ.ศ.๒๔๘๐ และมีพระบรมราชโองการโปรดเกลา ฯ ให นาวาอากาศเอก  
พระเวชยันตรังสฤษฎิ์ เปนผูบัญชาการทหารอากาศ 
 กองทัพอากาศ ไดพิจารณาเหน็วา จอมพล สมเด็จพระเจานองยาเธอ เจาฟาจักรพงษ 
ภูวนารถ กรมหลวงพิษณุโลกประชานารถ ทรงดําริริเร่ิมในการจดัตั้งแผนกการบินขึน้ และไดทํานบุํารุง 
สงเสริมใหกิจการบินเจริญขึน้โดยรวดเร็ว จนเปนกองทพัอากาศที่เจรญิกาวหนา ในเวลาตอมาไดรับการ 
เทิดทูนวาเปน “พระบิดาแหงกองทัพอากาศ” และ พลอากาศโท พระยาเฉลิมอากาศ นาวาอากาศเอก 
พระยาเวหาสยานศิลปสิทธิ์ นาวาอากาศเอก พระยาทะยานพิฆาต เปนผูวางรากฐานและสรางความเจริญ 
ใหแกกิจการบนิของประเทศไทย โดยเฉพาะกองทัพอากาศ ไดรับการเชดิชูวาเปน “บุพการีแหง
กองทัพอากาศ” และไดถือเอาวันที่ ๒๗ มนีาคม เปนวนัสถาปนากองทัพอากาศ 
 
 ภารกิจของกองทัพอากาศ 
 

 กองทัพอากาศมีหนาที่เตรียมกําลังกองทัพอากาศและปองกันราชอาณาจกัร มีผูบัญชาการทหาร
อากาศเปนผูบงัคับบัญชารับผิดชอบ 
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 การจัดสวนราชการของกองทัพอากาศ 
 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองทัพอากาศ 

กองบัญชาการยุทธทางอากาศ 

กองบัญชาการสนับสนุนทหารอากาศ 

ศกบ.ทอ. อท.ทอ. พธ.ทอ. ขส.ทอ. ส.ทอ. 

ลวอ.ทอ. สพ.ทอ. ชอ. ชย.ทอ. พอ. 

กองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ 

ยศ.ทอ. สอส. รร.นอ. 

กง.ทอ. สก.ทอ. ศวอ.ทอ. สตช.ทอ. สน.ผบ.ดม. 

สวนบัญชาการ 

สวนกําลังรบรบ 

สวนยุทธบริการ 

สวนการศึกษา 

สวนกิจการพิเศษ

สลก.ทอ ยก.ทอ สปช.ทอ กพ.ทอ สท.ทอ 

สบ.ทอ ขว.ทอ จร.ทอ กบ.ทอ กร.ทอ 

 กองพลบินที่ ๑,๒,๓,๔ ศกอ. อย. คปอ. รร.การบิน 
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 พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการทหาร 
 ขาราชการทหารตามพระราชบัญญัติระเบียบขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๒๑ หมายถึง ทหาร
ประจําการ และขาราชการกลาโหมพลเรือน ที่บรรจุในตาํแหนงอัตราทหาร ซ่ึงการบรรจุ การแตงตั้ง การ
เล่ือนหรือลดตําแหนงการยาย การโอน การออกจากราชการ เงินเดือน เงินเพิ่มตาง ๆ และวนิัยของขาราชการ
ทหาร ใหเปนไปตามที่กระทรวงกลาโหมกําหนด 
 ขาราชการทหารผูซ่ึงนอกจากจะไดรับเงินเดือนตามชั้นยศแลวใหไดรับเงินประจําตําแหนง 
อีกสวนหนึ่ง ดังนี ้

• ผูดํารงตําแหนงประเภทวชิาชีพเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ ใหไดรับเงินประจําตําแหนง 
ในอัตราเงินประจําตําแหนงประเภทวิชาชพีเฉพาะหรือเชี่ยวชาญเฉพาะ 

• ผูดํารงตําแหนงประเภทบริหารระดับสูง หรือบริหารระดับกลาง ใหไดรับเงิน 
ประจําตําแหนงในอัตราเงินประจําตําแหนงประเภทบริหารระดับสูง หรือบริหารระดบักลาง 
 

 การกําหนดระเบียบขาราชการทหาร ดําเนินการโดยการเสนอแนะและใหคําปรึกษาแก 
รมว.กห. ของคณะกรรมการขาราชการทหาร เรียกโดยยอวา “กขท.” ประกอบดวยปลัดกระทรวงกลาโหม
เปนประธาน และกรรมการซึ่งรัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมแตงตัง้จากนายทหารสัญญาบัตรประจําการ
ซ่ึงเปนผูแทนกรมราชองครักษ กองบัญชาการทหารสูงสุด กองทัพบก กองทัพเรือ กองทัพอากาศ กรมการ
เงินกลาโหม กรมพระธรรมนูญ และกรมเสมียนตราสวนราชการละ ๑ คน  และจากนายทหารสัญญาบัตร
ประจําการ หรือนอกประจําการซึ่งเปนผูทรงคุณวุฒใินสวนราชการและตองไมเปนผูดาํรงตําแหนงทาง
การเมืองอีกไมเกิน ๓ คน  
 
 พระราชบัญญัติยศทหาร 
 

 ยศทหาร   คือ เครื่องแสดงฐานะหรือชั้นของทหารวา ผูใดเปนนายทหารสัญญาบัตร 
หรือเปนนายทหารประทวน 
 ๑. ยศนายทหารสัญญาบัตร  มีดังนี ้

ยศทหารบก ยศทหารเรือ ยศทหารอากาศ 
จอมพล จอมพลเรือ จอมพลอากาศ 
พลเอก พลเรือเอก พลอากาศเอก 
พลโท พลเรือโท พลอากาศโท 
พลตรี พลเรือตรี พลอากาศตรี 
พลจัตวา พลเรือจัตวา พลอากาศจัตวา 
ยศทหารบก ยศทหารเรือ ยศทหารอากาศ 
พันเอก นาวาเอก นาวาอากาศเอก 
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พันโท นาวาโท นาวาอากาศโท 
พันตร ี นาวาตร ี นาวาอากาศตรี 
รอยเอก เรือเอก เรืออากาศเอก 
รอยโท เรือโท เรืออากาศโท 
รอยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี 

  ผูใดจะเปนนายทหารสัญญาบัตรในชั้นใดไดนั้น พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ฯ 
จะไดทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ แตงตั้งให 
 ๒. ยศนายทหารประทวน  มีดังนี ้

ยศทหารบก ยศทหารเรือ ยศทหารอากาศ 
นายดาบ -- -- 
จาสิบเอก พันจาเอก พันจาอากาศเอก 
จาสิบโท พันจาโท พันจาอากาศโท 
จาสิบตรี พันจาตรี พันจาอากาศตรี 
สิบเอก จาเอก จาอากาศเอก 
สิบโท จาโท จาอากาศโท 
สิบตรี จาตรี จาอากาศตรี 

  ผูใดจะเปนนายทหารประทวนในชัน้ยศใดไดนั้น ให รมว.กห.,ผูบังคับบัญชาชั้นแมทพั 
ซึ่งเปน หน.สวนราชการขึ้นตรงตอ กห., ผบ.ทบ., ผบ.ทร. หรือ ผบ.ทอ. แตงตั้งให 
 ๓. เครื่องหมายยศทหารอากาศ 
  ๓.๑ เครื่องหมายยศนายทหารประทวนชั้นจาอากาศ  ใชบ้ังรูปหางนกแซงแซว  
ทําดวยแถบไหมสีเหลือง กวาง ๑ ซม. ปลายบั้งทัง้ ๒ ขางหางกัน ๘ ซม. มุมบ้ังแหลมเล็ก เหนือบ้ังมีดาว  
๕ กลีบ ๑ ดาว ทําดวยไหมสีเหลืองเสนผาศูนยกลาง ๒ ซม. ตรึงบนพืน้สักหลาดหรอืเสิรทสีน้าํเงนิดํา 
เหลอืชายไวเปนขอบ ๐.๓ ซม. ประดับที่แขนเสื้อขางซายดานนอก กึ่งกลางระหวางไหลกับขอศอก 
ใหมุมแหลมอยูทางลาง มีจาํนวนบัง้ตามชั้นยศ คือ 
   จ.ต. ๑ บ้ัง 
   จ.ท. ๒ บ้ัง 
   จ.อ. ๓ บ้ัง 
   ในกรณีมีบ้ังมากกวา ๑ บ้ัง เวนระยะระหวางบัง้ ๐.๔ ซม. 
  ๓.๒ เครื่องหมายยศนายทหารประทวนชั้นพนัจาอากาศ  ใชบ้ังรูปหางนกแซงแซว  
ทําดวยโลหะสทีอง กวาง ๐.๓ ซม. ปลายบั้งทัง้ ๒ ขาง หางกนั ๓ ซม. ประดับบนอนิทรธนูแข็งทัง้ ๒ ขาง  
ใหมุมแหลมของบั้งอยูทางดานคอ หางจากดาว ๐.๓ ซม. ปลายขาบัง้หางจากริมอินทรธนทูางดานไหล  
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๐.๕ ซม. แตละขางมีจาํนวนบั้งตามชัน้ยศ คือ 
   พ.อ.ต. ๑ บ้ัง 
   พ.อ.ท. ๒ บ้ัง 
   พ.อ.อ. ๓ บ้ัง 
   ในกรณีมีบ้ังมากกวา ๑ บ้ัง ใหติดเรียงกนัไปทางดานคอตามสวนยาว 
ของอินทรธนู เวนระยะระหวางบัง้ ๐.๒ ซม. 
  ๓.๓ เคร่ืองหมายยศนายทหารสญัญาบัตรชั้นนายเรืออากาศ และนายนาวาอากาศ  
   ใชแถบไหมทองหรือวัตถเุทยีมไหมทอง กวาง ๐.๖ ซม. เรียกวาแถบใหญ 
และกวาง ๐.๒ ซม. เรียกวาแถบเล็ก ประดับบนอินทรธนูแข็งตามสวนกวางทัง้ ๒ ขาง ชิดดาว และหางจาก 
ริมอินทรธนูทางดานไหล ๐.๕ ซม. แตละขางมีจาํนวนแถบตามชั้นยศ คือ 
   ร.ต. แถบใหญ ๑ แถบ 
   ร.ท. แถบใหญ ๑ แถบ กับแถบเลก็ ๑ แถบ ใหแถบเล็กอยูทางดานไหล 
   ร.อ. แถบใหญ ๒ แถบ 
   น.ต. แถบใหญ ๒ แถบ กับแถบเลก็ ๑ แถบ แทรกอยูระหวางกลาง 
   น.ท. แถบใหญ ๓ แถบ 
   น.อ. แถบใหญ ๔ แถบ 
   ในกรณีมีแถบมากกวา ๑ แถบ เวนระยะระหวางแถบ ๐.๕ ซม. 
  ๓.๔ เครื่องหมายยศนายทหารสญัญาบัตรชั้นนายพลอากาศ 
   ใชดาว ๕ กลบี ทาํดวยโลหะสีเงนิ เสนผาศูนยกลาง ๑.๕ ซม. ประดับบน 
อินทรธนูแข็งทัง้ ๒ ขาง หางจากริมอินทรธนูดานไหล ๐.๕ ซม. แตละขางมีจาํนวนดาวตามชัน้ยศ คือ 
   พล.อ.จ. ๑ ดาว อยูกึ่งกลางสวนกวางของอินทรธน ู
   พล.อ.ต. ๒ ดาว เรียงตามสวนกวางของอินทรธน ู
   พล.อ.ท. ๓ ดาว เรียงเปนรูปสามเหลี่ยมดานเทา ใหดานฐานอยูทางดานไหล 
   พล.อ.อ. ๔ ดาว เรียงเปนรูปส่ีเหลีย่มขนมเปยกปูน ใหมุมแหลมวางตามสวนยาว
ของอินทรธน ู
   ในการประดบัดาว ใหกลีบหนึ่งของดาวอยูทางดานคอ 
  ๓.๕ เครื่องหมายยศจอมพลอากาศ 
   ใชดาว ๕ กลบี เสนผาศูนยกลาง ๐.๙ ซม. ๕ ดาว เรียงเปนรูปวงกลม 
เสนผาศนูยกลาง ๓.๕ ซม. ภายในวงกลมมีคทากับกระบี่ไขว มีชอชัยพฤกษ ๒ ขาง ขางละ ๗ ใบ 
โอบดามคทาและปลายกระบี่ ทาํดวยโลหะสีเงนิ ประดับบนอินทรธนแูข็งทั้ง ๒ ขาง หางจากริมอินทรธน ู
ทางดานไหล ๐.๕ ซม. ใหกลีบหนึง่ของดาว ปลายคทา และดามกระบี่อยูทางดานคอ 
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  ๓.๖ เฉพาะนายทหารสัญญาบัตร และนายทหารประทวนชั้นพันจาอากาศ เมื่อแตง 
เครื่องแบบปกติเทาคอพับที่ใชอินทรธนูออนหรือเครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ ใหใชเครื่องหมายยศ 
ประดับที่ปกคอเสื้อแทนเครือ่งหมายสงักดั ดังนี ้
   ๓.๖.๑ นายทหารประทวนชั้นพนัจาอากาศ  ใชบ้ังรูปหางนกแซงแซว ทาํดวย 
โลหะสีเงิน กวาง ๐.๔ ซม. ปลายบั้งทัง้ ๒ ขาง หางกนั ๒.๔ ซม. มุมบ้ังแหลมเล็ก ประดับที่มุมปกคอพับ 
ของเสื้อปกติเทาคอพับ หรือที่มุมปกคอแบะตอนบนของเสื้อปกติเทาออนคอแบะ ทั้ง ๒ ขาง ใหมุมแหลม 
ของบั้งอยูทางดานบน แตละขางมีจาํนวนบั้งตามชัน้ยศ คือ 
    พ.อ.ต. ๑ บ้ัง 
    พ.อ.ท. ๒ บ้ัง 
    พ.อ.อ. ๓ บ้ัง 
    ในกรณีที่มีบ้ังมากกวา ๑ บ้ัง ใหติดเรียงซอนกัน เวนระยะระหวางบั้ง 
๐.๕ ซม. ปลายบั้งทั้ง ๒ ขาง มีโลหะสีเงินกวาง ๐.๑ ซม. เชื่อมติดกัน 
   ๓.๖.๒ นายทหารสัญญาบัตรชั้นนายเรืออากาศ และนายนาวาอากาศ ใชขีด 
ทําดวยโลหะสเีงิน มีลักษณะโคงเล็กนอยลบเหลี่ยมทัง้ ๔ ดาน 
    สําหรับชัน้นายเรืออากาศ กวาง ๐.๙ ซม. ยาว ๒.๒ ซม. เรียกวาขีดใหญ 
และกวาง ๐.๔๕ ซม. ยาว ๒.๒ ซม. เรียกวาขีดเล็ก 
    สําหรับชัน้นายนาวาอากาศ กวาง ๐.๘ ซม. ยาว ๒ ซม. เรียกวาขีดใหญ 
และกวาง ๐.๔ ซม. ยาว ๒ ซม. เรียกวาขดีเล็ก 
    ประดับตามทางดิ่งที่มมุปกคอพับของเสื้อปกติเทาคอพบั หรือที ่
มุมปกคอแบะตอนบนของเสือ้ปกติเทาออนคอแบะทัง้ ๒ ขาง แตละขางมีจํานวนขีดตามชั้นยศ คือ 
    ร.ต. ขีดใหญ ๑ ขีด 
    ร.ท. ขีดใหญ ๑ ขีด กับขีดเล็ก ๑ ขีด ใหขีดเล็กอยูทางดานหลัง 
    ร.อ. ขีดใหญ ๒ ขีด 
    น.ต. ขีดใหญ ๒ ขีด กับขีดเล็ก ๑ ขีด แทรกอยูระหวางกลาง 
    น.ท. ขีดใหญ ๓ ขีด 
    น.อ. ขีดใหญ ๔ ขีด 
    ในกรณีมีขีดมากกวา ๑ ขีด ใหติดขนานกนัตามสวนยาว เวนระยะ 
ระหวางขีด ๐.๕ ซม. สําหรับชั้นนายเรืออากาศ และ ๐.๓ ซม. สําหรับชัน้นายนาวาอากาศ ปลายขีด 
ทั้ง ๒ ขาง มีโลหะสีเงิน กวาง ๐.๑ ซม. เชือ่มติดกัน 
   ๓.๖.๓ นายทหารสัญญาบัตรชั้นนายพลอากาศ ใชดาว ๕ กลีบ ทําดวย 
โลหะสีเงินประดับตามทางนอนที่มุมปกคอพับของเสื้อปกติเทาคอพับ หรือที่มุมปกคอแบะตอนบน 
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ของเสื้อปกติเทาออนคอแบะ ทัง้ ๒ ขาง แตละขางมีจาํนวนดาวและขนาดของดาวตามชั้นยศ คือ 
    พล.อ.จ. ๑ ดาว เสนผาศูนยกลาง ๑.๕ ซม. 
    พล.อ.ต. ๒ ดาว เสนผาศูนยกลาง ๑.๕ ซม. 
    พล.อ.ท. ๓ ดาว เสนผาศูนยกลาง ๑.๑ ซม. 
    พล.อ.อ. ๔ ดาว เสนผาศูนยกลาง ๑.๑ ซม. 
    ในกรณีมีดาวมากกวา ๑ ดาว ใหติดเรียงกัน และใหกลบีหนึง่ของดาว 
อยูทางดานบน 
   ๓.๖.๔ จอมพลอากาศ ใชดาว ๕ กลีบ เสนผาศูนยกลาง ๐.๙ ซม. ๕ ดาว 
เรียงเปนรูปวงกลม เสนผาศนูยกลาง ๒.๕ ซม. ภายในวงกลมมีคทากับกระบี่ไขวทําดวยโลหะสีเงิน 
ประดับที่มุมปกคอพับของเสือ้ปกติเทาคอพับ หรือที่มมุปกคอแบะตอนบนของเสื้อปกติเทาออนคอแบะ 
ทั้ง ๒ ขาง ใหกลีบหนึ่งของดาว ปลายคทา และดามกระบี่ อยูทางดานบน 
   เมื่อแตงเครื่องแบบฝก เครื่องแบบสนาม และเครื่องแบบตรวจราชการสนาม 
ใหปกเครื่องหมายยศดงักลาวดวยดายหรอืไหมสีดําหรือสีน้ําเงินดาํ ทีมุ่มปกคอแบะตอนบนของเสือ้ 
ทั้ง ๒ ขาง 
 ๔. ยศทหารอากาศ 

ยศทหารอากาศ อักษรยอ จํานวนปที่รับราชการ 
แตละชั้นยศ 

จํานวนปรับราชการ 
รวม 

จาอากาศตรี จ.ต. ๓ ป ๓ ป 
จาอากาศโท จ.ท. ๓ ป ๖ ป 
จาอากาศเอก จ.อ. ๓ ป ๙ ป 
พันจาอากาศตรี พ.อ.ต. ๑ ป ๑๐ ป 
พันจาอากาศโท พ.อ.ท. ๑ ป ๑๑ ป 
พันจาอากาศเอก พ.อ.อ. -- -- 
เรืออากาศตรี ร.ต. ๓ ป ๓ ป 
เรืออากาศโท ร.ท. ๔ ป ๗ ป 
เรืออากาศเอก ร.อ. ๔ ป ๑๑ ป 
นาวาอากาศตรี น.ต. ๓ ป ๑๔ ป 
นาวาอากาศโท น.ท. ๓ ป ๑๗ ป 
นาวาอากาศเอก น.อ. ๓ ป ๒๐ ป 
พลอากาศจัตวา 

(นาวาอากาศเอกพิเศษ) พล.อ.จ. ๒ ป ๒๒ ป 
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พลอากาศตรี พล.อ.ต. -- -- 
พลอากาศโท พล.อ.ท. -- -- 
พลอากาศเอก พล.อ.อ. -- -- 
จอมพลอากาศ -- -- -- 

  ขาราชการทหารผูใดไมไดรับการเลื่อนชัน้เงินเดือนกรณกีระทําความผดิ (งดบําเหน็จ)  
ในปใด ใหงดนับจํานวนปรับราชการแตละชั้นยศและจาํนวนปรับราชการรวมในการครองยศในปนั้นดวย 
 ๕. หลักเกณฑทัว่ไปในการแตงต้ังยศ 
  การแตงตั้งยศใหแกผูซึ่งบรรจุเขารับราชการใหม ใหแตงตั้งจากผูมีคุณสมบัติ 
ตามขอบังคับ กห.วาดวยการแตงตั้งยศทหาร โดยใหแตงตั้งยศต่ําสุดกอน คือ นายทหารสัญญาบตัร 
ใหแตงตั้งยศ รอยตรี เรือตรี เรืออากาศตรี และนายทหารประทวน ใหแตงตั้งยศ สิบตรี จาตรี จาอากาศตรี 
เวนแตระเบียบ กห.วาดวยการแตงตั้งยศและการเลื่อนยศของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๑ จะกําหนดไว 
เปนอยางอืน่ 
 ๖. การเลื่อนยศ  ตองมหีลักเกณฑครบถวนดังตอไปนี้ 
  ๖.๑ มีตําแหนงอัตราที่จะเลื่อนได โดยตองดํารงตําแหนงที่กาํหนดอัตราชัน้ยศในวันที ่
เลื่อนยศ ถาบรรจุใหรักษาราชการในตําแหนงใดจะขอเลื่อนยศตามอตัราตําแหนงทีรั่กษาราชการไมได  
เวนแตเปนการเลื่อนยศในชัน้ยศที่ตํ่ากวาตําแหนงอัตราที่รักษาราชการ 
  ๖.๒ มีจํานวนปที่รับราชการตามที่กําหนด 
  ๖.๓ รับเงินเดือนไมตํ่ากวาชั้นเงนิเดือนชั้นต่ําสุดของยศที่จะเลือ่น ยกเวนการเลื่อนยศ 
ตํ่ากวาชั้นยศ พันตรี นาวาตรี นาวาอากาศตรี ลงไป 
 ๗. การใชยศทหารประกอบชือ่บุคคล 
  ยศทหาร โดยเฉพาะยศนายทหารสัญญาบัตร พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั ฯ 
ทรงพระกรุณาโปรดเกลาโปรดกระหมอมแตงตั้งให จึงถือเปนพระมหากรุณาธิคุณและเปนพระบารม ี
ปกเกลาปกกระหมอมแกเหลาทหารของชาติ ซึ่งผูไดรับทุกคนจักตองเชิดชูรักษาไว และถือเปนเกยีรติยศ 
ชื่อเสียงของตนเองและวงศตระกูล สําหรับในประเทศตาง ๆ ถือวา ทหารเปนผูที่สมควรยกยองเปนพิเศษ  
เพราะเปนผูทีย่อมเสยีสละแลวทุกสิง่ทุกอยางแมชีวิตและเลือดเนื้อกย็อมพลีเพื่ออิสรภาพของประเทศชาต ิ
กลาวคือ เขาใหเกียรติแกผูซึง่เปนทหารมากกวาบุคคลอื่น ๆ ยศทหารกับเกียรติยศยอมเปนของคูกนัเสมอ 
เมื่อเปนเชนนีจ้ึงจําเปนอยางยิ่งทีท่หารทัง้หลายจะตองระวังรักษาเกียรติยศและชื่อเสียงของตนไว 
เปนพิเศษ แตมีนายทหารสญัญาบัตรและนายทหารประทวน ทัง้ประจําการและนอกประจําการบางคน 
ใชยศทหารประกอบชื่อในกจิการและโอกาสที่ไมเหมาะสมกับกาลเทศะ ก็เทากบัเปนการทําลายเกียรติยศ 
และชื่อเสียงของตนเองและวงการทหารดวย 
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  ดังนัน้ เพื่อใหการใชยศทหารประกอบชื่อในกิจการและโอกาสทีเ่หมาะสมกับกาลเทศะ 
ของขาราชการ ทอ.เปนไปดวยความเรียบรอย ขอใหผูบังคับบัญชาชี้แจงและตักเตือนผูใตบังคับบัญชา 
ทราบและถือปฏิบัติดังนี ้
  ๗.๑ ผูมียศทหารจะใชยศทหารประกอบชื่อในกจิการและโอกาสตามความนิยมทั่วไป 
ดังตอไปนี้ 
   ๗.๑.๑ ในกิจการของทหาร 
   ๗.๑.๒ ในการแสดงตนเองในงานพระราชพิธ ีงานรัฐพิธี งานพธิี หรืองานอื่น ๆ 
ของทางราชการ หรืองานพธิีหรืองานอืน่ ๆ อันมีเกียรติทั่วไป 
   ๗.๑.๓ ในการแนะนาํตนเองในการสมาคมดวยวาจาหรือหนังสอื 
   ๗.๑.๔ ในการพิมพนามบัตรหรือบัตรเชิญ 
   ๗.๑.๕ ในการพิมพหนังสือซึง่เปนตําราหรือเปนประโยชนแกบุคคลทั่วไป 
  ๗.๒ ผูมียศทหารซึง่เปนขาราชการพลเรอืน ลูกจางในสังกัด กห. หรือเปนพนักงาน 
หรือลูกจางในองคการรัฐวิสาหกจิในความควบคุมของ กห. จะไมใชยศทหารประกอบชื่อในการปฏิบัติ 
ราชการหรือทาํงานตามหนาที่ก็ได 
  ๗.๓ ในการปฏิบัติราชการหรือทาํงานในสวนราชการ องคการ หรือรัฐวิสาหกิจ 
ของฝายพลเรือน ผูมยีศทหารจะใชยศทหารประกอบชื่อเทาที่จําเปน หรือจะไมใชยศทหารประกอบชื่อ 
ก็ได 
  ๗.๔ ในกิจการหรือโอกาสอืน่ ๆ เชน ในการประกอบธุรกิจตาง ๆ หรือเมื่อตองคดี 
ซึ่งถูกดาํเนนิคดีในศาลพลเรอืน ยอมไมนิยมใชยศทหารประกอบชื่อ 
 ๘. ผูซ่ึงไมสมควรจะดํารงอยูในยศทหารและบรรดาศักด์ิ 
  ๘.๑ ผูซึ่งไมสมควรจะดํารงอยูในยศทหารและบรรดาศักดิ์ ไดแก ผูที่มีความผิด 
หรือตองรับโทษอยางใดอยางหนึ่งดงัตอไปนี ้
   ๘.๑.๑ ทุจริตตอหนาที่ราชการ โดยถือตามคําพิพากษาถงึที่สุดใหจําคุก  
หรือโทษทีห่นกักวาจําคุก เวนแตศาลจะรอการกําหนดโทษหรือกําหนดโทษแตรอการลงโทษไว 
   ๘.๑.๒ กระทําความผดินอกจากขอ ๘.๑.๑ ตองรับโทษจาํคุกหรือโทษ 
ที่หนักกวาจําคุกโดยคําพพิากษาถงึที่สุดใหจําคุกหรือโทษทีห่นกักวาจาํคุก เวนแตศาลจะรอการกาํหนด 
โทษหรือกําหนดโทษแตรอการลงโทษไว หรือตองรับโทษจําคุกไมเกินความผิดลหโุทษหรือความผิดอันได 
กระทําโดยประมาท 
   ๘.๑.๓ ตองคําพพิากษาถงึที่สุดใหเปนคนลมละลายเพราะทําหนี้สินขึน้ 
ดวยความทุจริต 
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   ๘.๑.๔ ขัดคําสั่งผูบังคับบัญชาซึ่งสัง่โดยชอบดวยกฎหมาย และการขัด 
คําสั่งนัน้เปนเหตุใหเสียหายแกราชการอยางรายแรง 
   ๘.๑.๕ เปดเผยความลับของราชการ เปนเหตุใหเสียหายแกราชการ 
อยางรายแรง 
   ๘.๑.๖ ประมาทเลินเลอในหนาที่ราชการ เปนเหตใุหเสียหายแกราชการ 
อยางรายแรง 
   ๘.๑.๗ ตองหาในคดีอาญาแลวหลบหนีไป 
   ๘.๑.๘ หนีราชการทหารในเวลาประจําการ 
   ๘.๑.๙ ประพฤติชั่วอยางรายแรง 
  ๘.๒ ใหสวนราชการตนสังกัดดําเนินการเกีย่วกบัผูซึ่งไมสมควรจะดํารงอยูในยศทหาร 
และบรรดาศักดิ์ ดังตอไปนี ้
   ๘.๒.๑ สําหรับขาราชการกลาโหมชัน้สัญญาบัตร ใหรายงานผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึ รมว.กห.เพื่อพจิารณา หากเห็นเปนการสมควรจะไดดําเนินการเพื่อถอดออกจาก 
ยศทหารและบรรดาศักดิ์ตอไป 
   ๘.๒.๒ สําหรับขาราชการกลาโหมต่าํกวาชัน้สัญญาบัตร ใหรายงาน 
ผูบังคับบัญชาตามลําดับชัน้ จนถงึผูบังคับบัญชาชั้นแมทพัซึ่งเปน หน.สวนราชการขึน้ตรงตอ กห., 
ผบ.ทบ., ผบ.ทร. หรือ ผบ.ทอ. เพื่อพิจารณา หากเหน็เปนการสมควร กใ็หจัดการถอดออกจากยศทหาร  
แตถาเปนผูมบีรรดาศักดิ์ดวย ใหรายงานจนถึง รมว.กห.เพื่อจัดการถอดออกจากยศทหารและบรรดาศักดิ์ 
เสียในคราวเดียวพรอมกัน 
   สําหรับการถอดยศทหารและบรรดาศักดิ์ ตามความในขอ ๘.๑.๑ ขอ ๘.๑.๒  
หรือขอ ๘.๑.๓ ใหถอดตัง้แตวันมีคําพพิากษาถงึที่สุด 
  ๘.๓ อํานาจในการถอดออกจากยศทหาร 
   ๘.๓.๑ การถอดหรอืการออกจากยศนายทหารสัญญาบัตร จะกระทําได 
โดยประกาศพระบรมราชโองการ 
   ๘.๓.๒ การถอดหรือการออกจากยศนายทหารประทวน ใหผูมีอํานาจแตงตัง้ 
เปนผูส่ัง 
  ๘.๔ เมื่อผูใดถูกถอดออกจากยศทหาร ใหสวนราชการปฏิบัติดังตอไปนี้ 
   ๘.๔.๑ สําหรับนายทหารประจาํการ   ใหรายงานขอปลดออกจากประจาํการ 
โดยไมมีเบี้ยหวัดบําเหน็จบํานาญ และใหปลดเปนพนราชการทหารประเภทที ่๒ ทหารกองหนุน 
ประเภทที ่๑ หรือพนราชการทหารประเภทที ่๑ แลวแตกรณี คือ 
    (๑) นายทหารชัน้สัญญาบัตร ใหปลดเปนพนราชการทหารประเภทที ่๒ 
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    (๒) นายทหารประทวน ใหปลดเปนทหารกองหนนุประเภทที่ ๑ 
ชั้นใดชั้นหนึง่ หรือปลดเปนพนราชการทหารประเภทที ่๑ เวนแตนายทหารประทวนที่แปรสภาพ 
มาจากขาราชการกลาโหมพลเรือน ใหปลดตามหลักเกณฑที่กาํหนดไวโดยคําสัง่เฉพาะของรัฐมนตรี ฯ 
ที่ ๑๓๙๙๕/๙๘ ลง ๖ ก.ค.๙๘ เร่ือง ขาราชการกลาโหมพลเรือนที่ไดรับการแตงตั้งเปนนายทหารประทวน 
ประจําการแลวออกจากราชการ 
   ๘.๔.๒ สําหรับนายทหารนอกประจาํการ   หากเปนผูที่ไดรับเบี้ยหวัดบํานาญ  
ใหรายงานเพือ่ขอใหส่ังงดรบัเบี้ยหวัดบํานาญเสีย และถาเปนนายทหารชัน้สัญญาบัตร ก็ใหรายงาน 
เพื่อขอยายประเภทเปนพนราชการทหารประเภทที ่๒ ดวย 
 
 พระราชบัญญัติวาดวยวินัยทหาร 
 

 พระราชบัญญติัวาดวยวินยัทหาร พ.ศ.๒๔๗๖  ไดใหความหมายของคําวา “วินัยทหาร” 
วา “การที่ทหารตองประพฤตติามแบบธรรมเนียมของทหาร” 
 ฉะนั้น วนิัยทหารจึงนับไดวาเปนสิ่งสาํคัญอยางยิ่งสาํหรับทหารที่จกัตองรักษาโดยเครงครัดอยู
เสมอ ทัง้ในยามปกติและยามสงคราม ผูใดฝาฝนใหถือวาผูนั้นกระทาํผิด เพราะวนิยัทหารเปนหลกั 
แหงความประพฤติทีท่หารตองปฏิบัติตามแบบธรรมเนียมของทหาร ซึง่ไดแก 
 ๑. กฎ คือ สวนหนึ่งของพระราชบัญญัติ ซึ่ง รมว.กห.ออกใชตามพระราชบญัญัติ 
 ๒. ขอบังคับ คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาทีก่ําหนดใหใช โดยอาศยัอํานาจ 
ของกฎหมายที่บัญญัติใหกระทําได 
 ๓. ระเบียบ คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่ไดวางไว เพื่อถือเปนหลกัปฏิบัติงาน 
เปนการประจาํ 
 ๔. คําสั่ง คือ บรรดาขอความทีผู่บังคับบัญชาสั่งการใหปฏิบัติโดยชอบดวยกฎหมาย 
 ๕. คําแนะนํา คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาทีห่รือสวนราชการไดแนะแนวทาง 
การปฏิบัติเฉพาะเรื่องไว 
 ๖. คําชี้แจง คือ บรรดาขอความที่ผูมีหนาที ่หรือเจาหนาที่ หรือสวนราชการไดอธิบาย 
ชี้แจงรายละเอียดบางอยางในกฎหมาย กฎ ขอบังคับ คําสั่ง หรือเร่ืองหนึง่เรื่องใด ใหชัดเจนยิ่งขึน้ 
 ๗. ประกาศ คือ บรรดาขอความที่ทางราชการประกาศใหทราบเพื่อปฏิบัติ 
 ๘. แจงความ คือ บรรดาขอความใด ๆ ทีท่างราชการแจงใหทราบ 
 ตัวอยางของการกระทําผิดวินัยทหาร 
 ๑. ด้ือ ขัดขืน หลกีเลี่ยง หรือละเลยไมปฏิบัติตามคําสั่งผูบังคับบัญชาเหนือตน 
  - ด้ือ  คือ ไมเชื่อฟง วายาก สอนยาก ตักเตือนสั่งสอนกไ็มเชื่อฟง เชน ถูกลงโทษแลว 
ยังกระทําผิดซ้าํอีก 
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  - ขัดขืน  คือ ไมประพฤติตาม ไมปฏิบัติตาม 
  - ละเลย  คือ ไมเอาใจใส เชน เปนยาม แตปฏิบัติหนาทีโ่ดยไมระมัดระวัง 
และไมเครงครัด 
 ๒. ไมรักษาระเบยีบการเคารพระหวางผูใหญผูนอย 
 ๓. ไมรักษามรรยาทใหถูกตองตามแบบธรรมเนียมของทหาร 
 ๔. กอใหแตกความสามัคคีในคณะทหาร 
 ๕. เกียจคราน ละทิ้ง หรือเลนิเลอตอหนาที่ราชการ 
  - ละทิง้  เชน รับหนาที่แลวไมปฏิบัติตาม หรือหนีไปเสีย (รับวาไดกระทําแลว) 
  - เลินเลอ  คือ พลั้งเผลอ ไมระมัดระวัง สะเพรา ขาดความรอบคอบ เชน ทําแลว 
แตไมรอบคอบ ทาํใหเกิดความบกพรอง 
 ๖. กลาวคาํเท็จ 
 ๗. ใชกิริยาวาจาไมสมควร หรือประพฤตไิมสมควร 
 ๘. ไมตักเตือนสั่งสอนหรือลงทณัฑผูใตบังคับบัญชาทีก่ระทาํผิดตามโทษานุโทษ 
  - โทษานโุทษ  คือ ความผิดมากและนอย 
 ๙. เสพเครื่องดองของเมาจนถงึเสียกิริยา 
 ทัณฑ 
 ทหารที่กระทําผิดวินัยทหาร นอกจากจะไดรับทัณฑตามที่ผูบังคับบัญชาผูมีอํานาจจะสั่ง 
ลงโทษแลว อาจตองถกูปลดออกจากประจําการหรือถกูถอดจากยศทหารดวย  สําหรับทัณฑที่จะลงโทษ 
แกทหารที่กระทําผิดวนิัยทหาร มี ๕ สถาน คือ 
 ๑. ภาคทัณฑ  คือ ผูกระทาํผิดมีความผิดอนัควรตองรับทณัฑสถานหนึง่สถานใด 
แตมีเหตุอันควรปราน ีจึงเปนแตแสดงความผิดของผูนัน้ใหปรากฏหรอืใหทําทัณฑบนไว 
 ๒. ทัณฑกรรม  คือ การใหทาํงานสุขา งานโยธา หรืออยูเวรยาม หรือทาํงานอยางใด 
อยางหนึ่งเพิ่มข้ึนจากหนาทีป่ระจําซึ่งตนจะตองปฏิบัติอยูแลว โดยจะกําหนดเปนวนัหรือชัว่โมงกไ็ด 
แตวันหนึ่งจะเกิน๖ ชัว่โมง ไมได (ใชลงทณัฑเฉพาะทหารกองประจาํการและ นร.ทหาร เทานัน้) 
 ๓. กัก  คือ กกัตัวไวในบริเวณใดบริเวณหนึง่ตามแตจะกําหนดให 
 ๔. ขัง  คือ ขังในที่ควบคุมแตเฉพาะคนเดียวหรือรวมกนัหลายคน แลวแตจะไดมีคําสั่ง 
 ๕. จําขัง  คือ ขังโดยสงไปฝากใหอยูในความควบคุมของเรอืนจําทหาร 
 นอกจากทัณฑทีก่ลาวในขางตน หามมิใหคิดขึ้นใหมหรือใชวิธีลงทัณฑอยางอื่นเปนอันขาด 
 อํานาจการลงทัณฑ 
 ๑. ผูมีอํานาจลงทัณฑผูกระทาํผิดวินัยทหารได คือ ผูบังคับบัญชา หรือผูซึ่งไดรับ 
มอบหมายใหบังคับบัญชาตามที ่กห., สวนราชการขึ้นตรงตอ กห., ทบ., ทร.หรือ ทอ.กําหนด 
 ๒. ผูมีอํานาจลงทัณฑส่ังลงทณัฑเต็มที่ไดสถานใดสถานหนึง่แตสถานเดียว ถาสั่ง 



 ๑๖

ลงทัณฑทัง้สองสถานพรอมกัน ตองกาํหนดทัณฑไวเพียงกึ่งหนึ่งของอตัราในสถานนัน้ ๆ หามมิให 
ลงทัณฑคราวเดียวมากกวาสองสถาน 
 ๓. กอนทีจ่ะลงทณัฑ ผูมีอํานาจลงทัณฑตองพิจารณาใหแนนอนวาผูที่จะตองรับทัณฑนั้น 
มีความผิดจริง ตองระวงัอยาใหเปนการลงทัณฑไปโดยโทษจริต หรือลงทัณฑแกผูที่ไมมีความผิด 
โดยชัดเจนนั้นเปนอันขาด และเมื่อพิจารณาความผิดโดยละเอียดแลว ตองชี้แจงใหผูกระทําผิดนัน้ 
ทราบดวยวากระทําผิดในขอใด เพราะเหตใุด 
 ๔. เมื่อทราบวาผูซึ่งอยูในบังคับบัญชาของตนมีความผิดจนปรากฏแนชัดแลว 
และความผิดนั้นควรรับทัณฑที่เหนืออํานาจจะสัง่กระทาํได ก็ใหรายงานชี้แจงพรอมความเห็นวา 
ควรลงทัณฑเพียงใดตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น จนถึงผูมีอํานาจลงทัณฑไดพอกับความผิด 
เพื่อขอใหผูนัน้สั่งการตอไป 
 ๕. ในกรณีความผิดซึ่งมีวธิีวางอัตรากําหนดทัณฑไวแนนอนแลว หากกาํหนดทัณฑนั้น 
อยูเหนืออํานาจของผูบังคับบัญชาที่จะสั่งลงทัณฑได ก็ใหรายงานตอผูบังคับบัญชาเพียงชั้น ผบ.กองบิน  
เปนผูมีอํานาจสั่งลงทัณฑไดโดยไมตองรายงานตามลําดับชั้นตอไปอีก 
 ๖. ถาผูมีอํานาจลงทัณฑไดส่ังลงทัณฑผูกระทําผิดในฐานขังแลว และผูที่รับทัณฑขังนัน้ 
กระทําผิดซ้าํอกี ผูมีอํานาจลงทัณฑจะสัง่เพิ่มทัณฑ ก็ใหพิจารณากําหนดทัณฑที่ไดส่ังไวแตเดิมนัน้กอน  
หามมิใหกาํหนดเวลาใหผูตองถูกขังตามกาํหนดเดิม และที่เพิ่มใหมรวมกันเกินกวากาํหนดอํานาจ 
ของผูส่ังลงทณัฑนัน้ 
 ๗. ถาผูมีอํานาจลงทัณฑมิไดจดัการใหผูกระทําผิดไดรับทณัฑภายในกําหนด ๓ เดือน 
นับต้ังแตปรากฏความผิดของผูกระทาํผิดซึ่งจะตองรับทณัฑโดยแนนอนแลว จะสั่งลงทัณฑโดยอํานาจ 
ของตนเองมิได เวนแตผูที่กระทําผิดนั้นไดขาดหนีราชการไปกอนครบ ๓ เดือน และใหนับต้ังแตวันที ่
ไดตัวผูกระทําผิดนั้นกลับมา 
 ๘. ผูที่ส่ังลงทัณฑหรือผูมอํีานาจบังคับบัญชาเหนือผูที่ส่ังลงทัณฑ มีอํานาจที่จะเพิ่ม 
หรือลดทัณฑหรือยกทัณฑก็ได ในกรณีส่ังเพิ่มทัณฑ ทณัฑที่เพิ่มเมื่อรวมกับที่ส่ังไวเดิม ตองไมเกนิ 
อํานาจของผูทีส่ั่งเพิ่มทัณฑใหมนัน้ 
 ๙. เมื่อผูมีอํานาจลงทัณฑไดส่ังลงทัณฑขาราชการชั้นสัญญาบัตร ตองสงรายงาน 
การลงทัณฑตอผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น จนถงึ รมว.กห. 
 การรองทกุข 
 ในการที่จะรักษาวนิัยทหารใหเปนไปดวยความเรียบรอย ยอมมีความจาํเปนที่ผูบังคับบัญชา 
จะตองมีอํานาจในการบงัคับบัญชาหรือลงทัณฑ  แตก็อาจมีผูบังคับบัญชาบางคนใชอํานาจไปในทางที ่
ผิดไมยุติธรรม หรือผิดกฎหมาย หรือแบบธรรมเนียมของทหาร จงึเปนการสมควรทีจ่ะใหผูใตบังคับบัญชา 
ที่มิไดรับผลประโยชนหรือสิทธิตามที่ควรจะไดรับ มีโอกาสรองทกุขได โดยใหปฏิบัติดังนี ้
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 ๑. วิธีปฏิบัติในการรองทุกข 
  ๑.๑ จะตองรองทุกขไดแตสําหรับตนเองเทานั้น 
  ๑.๒ จะกลาวโทษผูใด ใหรองทกุขตอผูบังคับบัญชาโดยตรงของผูนัน้ 
  ๑.๓ จะรองทกุขดวยวาจาหรือจะเขียนเปนหนังสือก็ได ถาผูรองทุกขมารองทุกข 
ดวยวาจา ใหผูรับการรองทกุขนั้นจดขอความสาํคัญของเรื่องรองทุกข และใหผูรองทุกขลงชื่อไว 
เปนหลกัฐานดวย 
    - หนงัสือหรือจดหมายรองทุกข ตองมีลายมือชื่อของผูรองทุกข  
    - ในกรณีที่ไมมีลายมือชื่อ ผูบังคับบัญชาไมมีหนาที่ทีจ่ะตองพิจารณา 
  ๑.๔ ถาผูรองทุกขไมทราบชัดวาตนไดรับความเดือดรอนเพราะผูใด ก็ใหรองทุกข 
ตอผูบังคบับัญชาโดยตรงของตน 
  ๑.๕ ผูใดไดรองทุกขจนเวลาลวงพนไป ๑๕ วนั ยังไมไดรับการชี้แจงหรือยังไม 
ปลดเปลื้องไป ใหรองทุกขใหมตอผูบังคับบัญชาที่สูงถัดขึน้ไปไดอีก และในการรองทกุขใหมนี้ใหข้ีแจง 
ดวยวาไดรองทุกขตอผูบังคบับัญชาชั้นใดมาแลว เมื่อใด 
  ๑.๖ ผูบังคับบัญชาที่ไดรับเร่ืองราวรองทกุขไดชี้แจงใหทราบแลว ถายงัไมหมด 
ความสงสัย กใ็หรองทกุขตอผูบังคับบัญชาชั้นเหนือข้ึนไปไดอีก และตองชี้แจงดวยวาไดรองทุกขตอผูใด  
และไดรับการชี้แจงอยางไรดวย 
  ๑.๗ ผูบังคับบัญชาไดรับเร่ืองราวรองทุกขเมื่อใด ตองรีบไตสวนและจัดการแกไข 
ความเดือดรอน/ชี้แจงใหผูรองทุกขเขาใจ จะเพกิเฉยมิไดเปนอันขาด ผูใดเพิกเฉยถอืวากระทําผิด 
ตอวินัยทหาร 
 ๒. ขอหามในการรองทุกข 
  ๒.๑ หามมิใหรองทกุขแทนผูอ่ืนเปนอันขาด 
  ๒.๒ หามมิใหลงชือ่รวมกัน หรือเขามารองทุกขพรอมกันหลายคน 
  ๒.๓ หามมิใหประชุมกันเพื่อหารอืเร่ืองจะรองทกุข 
  ๒.๔ หามมิใหรองทกุขในเวลาที่ตนกําลงัเขาแถวหรือในขณะที่กําลงัทําหนาที่ราชการ 
  ๒.๕ หามมิใหรองทกุขกอนเวลาลวงไปแลว ๒๔ ชั่วโมง นับต้ังแตมีเหตุที่จะตอง 
รองทุกขเกิดขึน้ 
  ๒.๖ หามมิใหรองทกุขวาผูบังคับบัญชาลงทัณฑแรงเกนิไป 
  หากปรากฏวาขอความที่รองทุกขเปนเท็จ และการรองทกุขนั้นไมเปนไปตามที่ระเบยีบ 
กําหนดไว ผูรองทุกขจะตองมีความผิดฐานกระทําผิดตอวินัยทหาร 
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 วินัยขาราชการกลาโหมพลเรือน 
 บุคคลพลเรือนที่ไดเขารับราชการใน กห. ถามิไดรับการแตงตั้งยศทหาร ก็จะมีสภาพ 
เปนขาราชการกลาโหมพลเรือน (ซึ่งบรรจุในอัตราทหาร) ซึ่งมีแบบธรรมเนียมทางวินยัที่จะตองปฏิบัติ 
เชนเดียวกับทหารเหมือนกัน 
 ๑. วินัยของขาราชการกลาโหมพลเรือน ใหปฏิบัติตามขอบังคับทหารวาดวยขาราชการ 
กลาโหมพลเรือน พ.ศ.๒๔๘๒ ซึ่งบัญญัติไวในมาตรา ๘ สรุปไดดังนี้ 
  ๑.๑ ตองสนับสนุนการปกครองระบอบรัฐธรรมนูญดวยบริสุทธิ์ใจ และตองพยายาม 
ชี้แจงแกบุคคลในบังคับบัญชาใหเขาใจและนิยมการปกครองระบอบรัฐธรรมนูญ 
  ๑.๒ ในการปฏิบัติราชการ หามมใิหกระทาํการขามตําแหนงบังคับบัญชา เวนแต 
จะไดรับอนุญาต หรือในกรณีพิเศษ 
  ๑.๓ ตองเชื่อฟงคําสั่งผูบังคับบัญชา ซึง่สั่งในหนาที่ราชการโดยชอบดวยกฎหมาย 
และแบบธรรมเนียม หามมิใหด้ือดึงขัดขืนหลีกเลี่ยง ถาเห็นวาคําสัง่นัน้ผิดกฎหมายหรือคลาดเคลื่อน 
จากแบบธรรมเนียม ตองรายงานชี้แจงใหผูบังคับบัญชาทราบ แตเมื่อไดรายงานแลวผูบังคับบัญชาคงสั่ง 
ใหปฏิบัติ ถาคาํสั่งนั้นไมเปนการผิดกฎหมายก็ใหปฏิบัติตาม แลวรายงานใหผูบังคับบัญชาเหนือผูที่ส่ังตน 
ข้ึนไปอีกชั้นหนึ่งทราบ แตถาคําสั่งนัน้ผิดกฎหมาย ตองรายงานใหผูบังคับบัญชาเหนือผูที่ส่ังทราบโดยเร็ว 
  ๑.๔ ตองตั้งใจปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความระมัดระวังมิใหเกิดความเสยีหาย 
แกราชการได 
  ๑.๕ ตองปฏิบัติหนาที่ราชการดวยความซื่อสัตยสุจริต หามมใิหรายงานเทจ็ 
ตอผูบังคับบัญชา และหามมิใหอาศยัอาํนาจหนาที่ราชการจะโดยตรงหรือทางออมก็ตาม เพื่อหา 
ผลประโยชนแกตนเองหรือผูอ่ืน 
  ๑.๖ ตองอุทิศเวลาของตนใหแกราชการ หามมใิหเปนตวักระทําการในหางหุนสวน 
หรือบริษัทใด ๆ และหามมิใหกระทําการหาผลประโยชนอยางใดอนัอาจเปนทางใหเสียความเที่ยงธรรม 
ในหนาที่ราชการของตน 
  ๑.๗ ตองรักษาชื่อเสียง มิใหข้ึนชือ่วาเปนผูประพฤติชั่ว หามมใิหประพฤติตน 
เปนคนเสเพล เสพเครื่องดองของเมาจนไมสามารถครองสติได มีหนี้สินลนพนตัว หรือทําความผิดอาญา 
หรือกระทาํการใด ๆ อันอาจเสียเกียรติศักดิ์ของตําแหนงราชการ 
  ๑.๘ ตองสุภาพเรียบรอยตอผูบังคับบัญชาและประชาชน หามมิใหดูหมิ่นแกผูใด 
  ๑.๙ ตองรักษาความสามัคคี และใหชวยเหลือซึง่กันและกัน 
  ๑.๑๐ ตองอุตสาหะและอํานวยความสะดวกในหนาที่ราชการ 
  ๑.๑๑ ตองรักษาความลับในราชการ 
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 ๒. การรักษาวนิัยขาราชการกลาโหมพลเรือน 
  ๒.๑ ใหผูบังคับบัญชา มหีนาที่ดูแลระมัดระวังขาราชการกลาโหมพลเรือนใน 
บังคับบัญชาของตนใหปฏิบัติตามวินยัขาราชการกลาโหมพลเรือน 
  ๒.๒ ถาผูบังคับบัญชารูวาผูใตบังคับบัญชาทาํผดิวินัย ตองพิจารณาวาความผิด 
ของผูนั้นอยูในอํานาจของตนที่จะสั่งลงโทษไดหรือไม ถาอยูในอาํนาจของตนที่จะสั่งลงโทษไดก็ใหส่ัง 
ลงโทษ ถาเหน็วาความผิดนั้นควรจะตองลงโทษมากไปกวาที่ตนมีอํานาจลงโทษได ก็ใหรายงานตอ 
ผูบังคับบัญชาเหนือตนเพื่อส่ังลงโทษตอไป 
  ๒.๓ ผูบังคับบัญชาผูใดไมจัดการลงโทษหรือไมกระทําการตักเตือนผูใตบังคบับัญชา 
ที่ทาํผิดวนิัย ใหถือวา ผูบังคบับัญชาผูนัน้ทําผิดวนิัยฐานขาดความระมัดระวังในหนาที่ราชการ 
  ๒.๔ ผูใดถูกผูบังคบับัญชาสั่งลงโทษฐานผิดวนิัย ใหผูนั้นปฏิบัติตามทันท ีถาเหน็วา 
ไดรับโทษโดยไมยุติธรรม จะรองทุกขไปยงัผูบังคับบัญชาเหนือผูส่ังขึ้นไปตามลําดับ จนถึง รมว.กห.ก็ได 
 ๓. โทษผิดวนิัย  มี ๕ สถาน 
  ๓.๑ ไลออก 
  ๓.๒ ปลดออก 
  ๓.๓ ลดชั้นเงนิเดือน 
  ๓.๔ ตัดเงินเดือน 
  ๓.๕ ภาคทัณฑ 

 
 ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการปฏิบัติและประสานงานกรณีทหารถูก
กลาวหาวากระทําความผิดอาญา พ.ศ.๒๕๔๔ 
 

 มีวัตถุประสงคเพื่อความสะดวกตอผูปฏิบตัิและสามารถดําเนินการไดรวดเร็วไมเสียหาย 
ตอรูปคดี โดยคํานึงถึงหลักความสามัคคีปรองดอง และหลักการประสานงานระหวางตํารวจ ทหาร 
กับพนักงานฝายปกครอง ในการรวมมือและอํานวยความสะดวก เพื่อปองปราม ปองกันหรือระงบัเหต ุ
วิวาทมใิหลุกลามตอไป จึงไดวางระเบียบดังกลาวไว โดยมีสาระสําคัญ สรุปไดดังนี ้
 ๑. การประสานงานกอนเกิดเหตุ ใหพนักงานฝายปกครองหรอืตํารวจ ขอใหฝายทหาร 
จัดสงสารวัตรทหารหรือเจาหนาที่ฝายทหารไปรวมรักษาความสงบเรียบรอยในบางสถานที่หรือบางโอกาส 
เพื่อปองปราม หรือปองกันเหตุรายไดตามความจําเปน 
 ๒. การรายงานคดี ในกรณีที่นายทหารชั้นสัญญาบัตรประจําการ หรือขาราชการกลาโหม 
พลเรือนชั้นสัญญาบัตรตองหาวากระทําความผิดอาญาอันมิใชความผดิลหุโทษ ความผิดประเภทที่ 
พนักงานสอบสวนมีอํานาจเปรียบเทียบได หรือคดีที่เสร็จสิ้นหรือระงบัไปในชั้นพนกังานสอบสวนแลว 



 ๒๐

ใหพนกังานสอบสวนรายงานคดีตามลําดบัถึงผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ หรือผูไดรับมอบหมายเพื่อ 
แจงใหกระทรวงกลาโหมทราบ 
 ๓. การจับกุมทหารในกรณีมีคําสั่งหรือหมายของศาลใหจับทหาร ใหพนักงานฝายปกครอง 
หรือตํารวจแจงใหผูบังคับบญัชาของทหารผูนั้นทราบในโอกาสแรก เวนแตเปนการกระทําความผดิซึ่งหนา 
หรือมีเหตุจําเปนอยางอื่นทีก่ฎหมายใหจบัไดโดยไมตองมีหมาย 
 ๔. ในการจับกุมทหาร และการควบคุมตัวทหาร ถาทหารผูนั้นสวมเครื่องแบบอยู 
ใหพนกังานฝายปกครอง หรือตํารวจแนะนาํใหทหารผูนัน้ทราบถึงเกียรติของเครื่องแบบและขอใหพิจารณา 
วาจะถอดเครื่องแบบหรือไม กรณีทหารไมยอมถอดเครื่องแบบใหแจงฝายทหารทราบเพื่อจัดสงเจาหนาที ่
ฝายทหารมาแนะนําใหทหารถอดเครื่องแบบ หากฝายทหารไมมาภายในระยะเวลาอนัสมควรหรือระยะ 
เวลาที่กําหนดใหพนกังานฝายปกครองหรอืตํารวจปฏิบัติตามประมวลกฎหมายวิธีพจิารณาความอาญา 
และบันทึกเหตุผลไวแลวแจงใหฝายทหารทราบ 
 ๕. การสอบสวนคดีทหาร ฝายทหารจะทาํการสอบสวนการกระทําความผิดของทหาร 
ตามกฎหมายวาดวยธรรมนญูศาลทหารไดเฉพาะกรณีดงัตอไปนี ้
  ๕.๑ คดีที่อยูในอํานาจศาลทหารตามกฎหมายวาดวยธรรมนญูศาลทหาร 
  ๕.๒ คดีที่ผูกระทําผิดและผูเสียหายตางอยูในอํานาจศาลทหารดวยกัน ตามกฎหมาย 
วาดวยธรรมนญูศาลทหาร ไมวาจะเกิดขึน้ในเขตที่ตั้งทหารหรือไมก็ตาม 
  ๕.๓ คดีอาญาที่เกี่ยวดวยวินยัทหารตามกฎหมายวาดวยวินยัทหาร 
  ๕.๔ คดีอาญาที่เกี่ยวดวยความลับของทางราชการทหาร 
 ๖. การสอบสวนกรณีทหารและตํารวจกอการวิวาทกนั ไมวาจะมบีุคคลอื่นรวมกระทํา 
ความผิดหรือไดรับความเสียหายดวยหรือไมก็ตาม ใหฝายตํารวจรายงานตามลําดับชั้นถึงผูบัญชาการ 
ตํารวจนครบาล หากเหตเุกิดในกรุงเทพมหานคร หรือหัวหนาตํารวจภูธรจังหวดั หากเหตุเกิดในจังหวัดอื่น 
เพื่อใหแตงตั้งคณะพนักงานสอบสวนรวมกันระหวางฝายตํารวจกับฝายทหารมีจํานวนตามความจําเปน 
แหงรูปคด ีโดยใหแตละฝายมีจํานวนเทากนั เมื่อการสอบสวนเสร็จสิ้นใหพนักงานสอบสวนฝายตํารวจ 
ส่ังคดีไปตามอํานาจหนาทีป่ระกอบกับผลการสอบสวนนั้น แตถาความเห็นของคณะพนักงานสอบสวน 
รวมกันของฝายตํารวจไมตรงกับฝายทหาร ใหผูบัญชาการตํารวจแหงชาติ หรือผูไดรับมอบหมายเปนผูมี 
ความเหน็ทางคดีแลวสงสํานวนใหพนักงานอัยการดําเนนิการตอไป 
 
 แนวทางการรับราชการของกําลังพลกองทัพอากาศ 
 แนวทางการรับราชการ คือ นโยบาย หลักการและวิธีการดําเนินการทางดานกําลังพลที่มีตอ 
ขาราชการในทุกระดับ เร่ิมตั้งแต การสรรหา การบรรจุ การพัฒนา การทะนุบํารุงรักษา จนถึงการพนจาก     
ราชการซึ่งเปนวงรอบของการบริหารกําลังพลในกองทพัอากาศ เพื่อใหกําลังพลภายในกองทัพทราบนโยบาย 
หลักการและวธีิการดังกลาว จึงจะขอกลาวโดยสังเขป ดังนี้ 



 ๒๑

 

 
การสรรหากําลังพลของ ทอ. 
 

 กองทัพอากาศเปนองคกรที่สําคัญ มีเจตนารมณที่ตองการกําลังพลที่มีความรู ความสามารถ      
และความเสยีสละ เพื่อใหกองทัพสามารถบรรลุภารกิจที่ไดรับมอบในทุก ๆ ดาน ดังนั้น การกําหนดแนว
ทางการสรรหากําลังพลทั้งในระดับนโยบาย และการปฏิบัติในระดับเจาหนาที่ จะตองเปนไปอยางรอบคอบ     
รัดกุม เหมาะสมกับสถานการณที่เปลี่ยนแปลงโดยเฉพาะจํานวนคน และปริมาณงานตองสอดคลองกัน 
แนวทางการสรรหากําลังพลของ ทอ. มีไดดังนี ้
 ๑. ทอ. ผลิตเอง แหลงผลิตนายทหารสัญญาบัตร ไดแก รร.นอ.บศอ.และ วพอ.พอ.บนอ.
สําหรับแหลงผลิตนายทหารประทวนไดแก รร.จอ.ยศ.ทอ.บศอ. และ  รร.ดย.อย.บยอ.  
 ๒. รับสมัครจากบุคคลพลเรือน ที่มีคุณวฒุิการศึกษาตามที ่ทอ.ตองการ หรือสาขาที่ ทอ.ไม
สามารถผลิตเอง โดยผานกระบวนการคัดสรร  
 ๓. รับโอนบุคคลจากสวนราชการอื่น ที่ ทอ. พิจารณาแลวมคีุณวุฒกิารศึกษาตรงตามความ
ตองการของ ทอ. 
 

การบรรจุกําลังพล 
 

 ผูสําเร็จการศึกษาจากสถาบันการศึกษาใน ทอ. หรือบุคคลที่ผานการคัดสรรจาก ทอ.แลว  ทอ.
จะเสนอใหเขารับราชการเปนขาราชการประจําการ และการแตงตั้งยศตามหลักเกณฑที่ทางราชการกําหนด
ไว อยางไรก็ตามในการบรรจุกําลังพลจะตองกําหนดมาตรการในการควบคุมกําลังพล เพื่อใหเกิด
ประสิทธิภาพสูงสุดตามความตองการและหนาที่ที่กําหนดไว โดยมีการแบงแยกประเภทกําลังพลออกเปน
เหลาทหาร และจําพวกทหาร โดยมีหนวยหวัหนาสายวิทยาการรับผิดชอบเหลาทหารหรือจําพวกทหาร
ควบคุมจํานวนกําลังพลประจําการ เสนอแนะการบรรจ ุยายตําแหนง การเลื่อนตําแหนง และการยายโอน 
รวมทั้งพิจารณาการเขารับการศึกษาหลักสูตรในโรงเรียนหลักขั้นปลายของ ทอ. 
  

การพัฒนากาํลังพล 
 

 นับเปนกระบวนการสรางเสริมพัฒนาขีดความสามารถของกําลังพล ใหสามารถปฏิบัติหนาที ่
ตามที่ไดรับมอบหมายไดอยางสมบูรณ มปีระสิทธิภาพ และสอดคลองกับเทคโนโลยีที่เปลี่ยนแปลงไป 
ตามสถานการณ และสงเสรมิใหขาราชการมีความรูความสามารถ เหมาะสมที่จะเปนผูบังคับบัญชาใน
ระดับสูงขึ้นไป  การพัฒนากําลังพลกระทาํโดยการฝก การศึกษา และการอบรม ในการศึกษา อบรม มีทั้ง
การศึกษาภายในกองทัพอากาศ และนอกกองทัพอากาศ  ในแตละปจะมีการจัดทําโครงการศึกษา                   
โดยพิจารณาจากความจําเปนของหนวยตาง ๆ ที่เสนอความตองการผานสายวิทยาการ นอกจากนีย้ังเปด
โอกาสใหกําลังพลที่มีความสนใจในวิทยาการที่ตนเองอยากศึกษา สามารถลาไปศึกษาตอโดยกําหนดเปน
โควตาการลาไปศึกษาในแตละปอีกดวย 



 ๒๒

การทะนุบํารุงรักษากําลังพล 
 

 เปนกระบวนการใหสิทธิแกกําลังพลในดานตาง ๆ อันไดแก   
 ๑.  การไดรับการเลื่อนชั้นเงนิเดือน ปละ ๒ คร้ัง   

 ๒.  การพิจารณาบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ  ผูที่จะไดรับการพิจารณาบาํเหน็จประเภทนี้
ตองเสียชีวิต ทพุพลภาพ หรือพิการอันเนื่องจากปฏิบัติหนาที่ราชการ และการกระทํานั้น ตองมิไดเกิดจาก
ความประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือจากความผิดของตนเอง  หลักเกณฑการพิจารณา ใหผูที่เสยีชีวิต 
ทุพพลภาพ หรือพิการ เพราะปฏิบัติราชการในกรณีตาง ๆ ดังนี้ 
   ๒.๑  เสี่ยงอันตรายตอชีวิต เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๗ ขัน้ 
   ๒.๒  การกระทําเนื่องจากปราบปรามผูกระทําความผิด เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน     ๖ 
ขั้น 
   ๒.๓  โดยถูกประทุษราย เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๕ ขั้น 
   ๒.๔  โดยอุบตัิเหตุ เล่ือนเงนิเดือน ไมเกิน ๓ ขั้น 
   ๒.๕  สาเหตุเพราะปฏิบัติราชการตรากตรํา เรงรัด เครงเครียด เล่ือนเงนิเดือน     ไม
เกิน  ๒ ขัน้ 
   ๒.๖  ปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสํานักงานประจําหรือพื้นที่กนัดาร เสี่ยงภัยตอโรคภัยไข
เจ็บ 
เล่ือนเงินเดือนได ๑ ขั้น 
  การพิจารณาใหบําเหนจ็ดังกลาว ใหเล่ือนเงินเดือนตั้งแตวันที่เสยีชีวิต หรือวันกอนวนัพน
จากหนาที่ราชการ ผูไดเล่ือนเงินเดือนเขาขั้นชั้นยศใด ใหขอเล่ือนยศชั้นนั้นใหดวย 
  ๓.  การพิจารณาบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตฉุุกเฉิน ผูที่ปฏิบัติหนาที่ราชการเวลา                  
ทําสงคราม ทําการรบ ปราบปรามจลาจล และปฏิบัติราชการลับ หรือปฏิบัติราชการพิเศษตามที่ กห.กําหนด  
ผูที่ทําการสูรบ หรือตอสู หรือปฏิบัติราชการในเวลาเหตุฉกุเฉินใหรับบําเหน็จพิเศษในกรณีตาง ๆ ดังนี้ 
   ๓.๑  ไดรับอันตรายถึงเสียชีวติหรือทุพพลภาพ เนื่องในการสูรบ หรือตอสู ใหเล่ือน
เงินเดือนไมเกนิ ๙ ขั้น 
   ๓.๒  ไดรับอันตรายถึงเสียชีวิต หรือทุพพลภาพโดยการกระทําของขาศึกศัตรู หรือ
กระทําการบนอากาศ ใตน้ํา หรือเกี่ยวกับวตัถุระเบิด หรือแกสพิษ หรือรังสีที่เปนอันตรายแกรางกาย            
ใหเล่ือนเงนิเดอืนไมเกนิ ๗ ขั้น 
   ๓.๓  ไดรับอนัตรายถึงเสียชีวิต หรือทุพพลภาพ นอกจากขอ ๑, ๒ แลว ใหเล่ือน
เงินเดือน ไมเกิน ๕ ขั้น 
   ๓.๔  ปฏิบัติหนาที่จนไดรับอันตรายอันเนือ่งจากความตรากตรําเหน็ดเหนื่อย และ
ไดผลสมความมุงหมายของทางราชการเปนอยางดี ใหเล่ือนเงินเดือนไมเกิน ๔ ขัน้ 



 ๒๓

   ๓.๕  ปฏิบัติหนาที่จนปวยเจบ็ถึงเสียชีวิต หรือทุพพลภาพ โดยมิไดทําการสูรบหรือ
ตอสู หรือมิใชโดยการกระทาํของขาศึก ศัตรู ใหเล่ือนเงินเดือนไมเกิน ๓ ขั้น 
   ๓.๖  หากทําการสูรบ หรือตอสู หรือปฏิบัติราชการในเวลาเหตุฉุกเฉินจนไดรับ
อันตรายหรือปวยเจ็บจนพิการ เสียแขนหรอืขา หูหนวก ทั้ง ๒ ขาง ตาบอด ซ่ึงแพทยที่ทางราชการรับรองได 
ตรวจแลวเหน็วาไมมีทางรักษาใหหาย และไมสามารถรับราชการได ใหเล่ือนเงินเดือน โดยอนุโลมตามความ 
ดังกลาวขางตน  แลวแตกรณ ี
  การพิจารณาใหบําเหนจ็ดังกลาว ใหเล่ือนเงินเดือนตั้งแตวันที่เสียชีวิต หรือวันกอนวนัพน
จากหนาที่ราชการ 
 

  ๔.  การไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ นับวาเปนบําเหนจ็ความชอบในการ
ปฏิบัติราชการประเภทหนึ่งสําหรับขาราชการทหารจะไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณตระกูล
ชางเผือก มงกฎุไทย และเหรยีญจักรมาลา (ร.จ.ม.) โดยมหีลักเกณฑทัว่ไปในการขอพระราชทาน
เครื่องราชอิสริยาภรณ ดังนี ้
 

   ๔.๑  เปนผูประพฤติดี และปฏิบัติงานดวยความอุตสาหะ ซ่ือสัตย และเอาใจใสตอ
หนาที่เปนอยางดี 
   ๔.๒  เปนผูไมเคยมีพระบรมราชานุญาตใหเรียกคืนเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือตอง
รับโทษจําคุก เวนแตเปนความผิดที่กระทําโดยประมาท หรือความผิดลหุโทษ 
   ๔.๓  จะเสนอขอปติดกันไมได ยกเวนการขอกรณีพิเศษ 
   ๔.๔  ตองไมเปนผูถูกงดบําเหน็จเพราะบกพรองในรอบป หรืออยูในระหวางคดี 
หรือถูกสั่งพักราชการ 
   ๔.๕  การเสนอขอประจําป ใหขอในวโรกาสพระราชพิธีเฉลิมพระชนมพรรษา 
   

การพนจากราชการ 
 

 เปนขั้นสุดทายของชีวิตการรับราชการทหาร  การพนจากราชการที่ไมเกี่ยวกับกรณีทีม่ีความผิด
จําแนก ไดดังนี้ 
 

 ๑. เกษยีณอายุ ขาราชการซึ่งมีอายุครบหกสิบปบริบูรณแลว เปนอันพนจากราชการ 
เมื่อส้ินปงบประมาณที่ขาราชการนั้นมีอายคุรบหกสิบปบริบูรณ (ตามมาตรา ๑๙ แหงพระราชบัญญัติ 
บําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๔๙๔) 
 
 



 ๒๔

 ๒. การลาออก แบงเปน ๒ ประเภท ดังนี ้
  ๒.๑ การลาออกดวยความสมคัรใจของตนเอง 
  ๒.๒ การลาออก ตามโครงการเกษยีณอายุกอนกําหนด 
   

 ๓. การใหออก แบงเปน ๓ ประเภท ดังนี ้
  ๓.๑ ถึงแกกรรม 
  ๓.๒ ยุบเลิก ตาํแหนง 
  ๓.๓ เจ็บปวย ดวยโรคที่ไมขดัตอการรับราชการและในปงบประมาณไดลาปวย เกิน    ๙๐ 
วัน แลวยังไมหาย หรือปวยเพราะพิการทพุพลภาพ ดวยโรคหรือความพิการทุพพลภาพ ขัดตอการรับราชการ
ทหาร ซ่ึงแพทยทหารไมนอยกวา ๓ นาย เปนผูวินิจฉยั และลงความเหน็แลว 
 การพนจากราชการ กรณีมีความผิดเนื่องจากบกพรองตอหนาที่ราชการ ใหปลดออก 
ตามเกณฑอยางใดอยางหนึ่ง ดังนี ้
 ๑. ทํางานบกพรองมาก หรือบกพรองตอหนาที่จนเปนผลเสียหายตอทางราชการ 
 ๒. ความประพฤติเสียหายอยางรายแรง อันเปนผลเสียตอทางราชการ 
 ๓. เกียจคราน และละเลยหนาทีท่ี่ไดรับมอบหมาย 
 ๔. ลากิจ หรือลาปวย หรือปฏิบัติตนอันสอไปในทางหลีกเลี่ยงราชการอยูเปนนจิ 
 ๕. ขาดหนีราชการ 
 ๖. ถูกงดบําเหนจ็ เพราะบกพรองเมื่อปที่แลวและเขาเกณฑตองงดบําเหนจ็เพราะบกพรอง 
ซํ้าในปนี้อีก 
 ๗. ขาราชการชั้นนายรอย นายเรือ นายเรืออากาศ มีเวลาราชการตั้งแต ๒๕ ปขึ้นไป 
และขาราชการชั้นนายพนั นายนาวา นายนาวาอากาศ มเีวลาราชการตัง้แต ๓๐ ปขึ้นไป  
(ไมนับวันทวคีูณ) ซ่ึงทํางานไมกาวหนา หรือผูที่สูงอายุ คือ ช้ันนายรอย นายเรือ นายเรืออากาศ อายุเกิน 
๔๕ ป ช้ันนายพัน นายนาวา นายนาวาอากาศ อายุเกิน ๕๐ ป และชั้นนายพล นายพลเรือ นายพลอากาศ 
อายุเกิน ๕๕ ป ซ่ึงทํางานเฉื่อยชา ไมคลองแคลว สมควรใหออกจากราชการ ฐานรับราชการนาน 
 
 การส่ังการและประชาสัมพันธ 
 

 ตามขอบังคับ กห.วาดวยการสั่งการและประชาสัมพนัธ พ.ศ.๒๕๒๗ กาํหนดใหกระทาํได 
๓ วิธ ีคือ ดวยหนงัสือ ดวยวาจา และดวยเครื่องสื่อสาร เมื่อขอความทีส่ั่งการนั้นขัดกนัใหผูมหีนาที ่
จะตองปฏิบัติถือการสั่งการของผูบังคับบัญชาชั้นสงูกวา ถาเปนการสัง่การของผูบังคับบัญชาระดับ 
ชั้นเดียวกัน ใหปฏิบัติตามสัง่การครั้งหลังสุด 
 ๑. หนงัสือส่ังการ  ม ี๓ ชนิด 



 ๒๕

  ๑.๑ ขอบังคับ  คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาทีก่ําหนดใหใชโดยอาศยัอํานาจ 
ของกฎหมายที่บัญญัติไวใหกระทําได  ใชกระดาษตราครุฑ  (ใหออกไดเฉพาะขอบังคับ กห.) 
  ๑.๒ ระเบียบ  คือ บรรดาขอความที่ผูมีอํานาจหนาที่ไดวางไว เพื่อถือเปนหลักปฏิบัติ 
เปนการประจาํ 
  ๑.๓ คําสั่ง  คือ บรรดาขอความทีผู่บังคับบัญชาสั่งการโดยชอบดวยกฎหมาย 
ใหปฏิบัติ มี ๒ ชนิด 
   ๑.๓.๑ คําสั่งทัว่ไป  เปนคําสัง่ที่ใหสวนราชการหรือหนวย หรือผูอยูใน 
บังคับบัญชาทัว่ไปปฏิบัติและทราบทั่วกัน 
   ๑.๓.๒ คําสั่งเฉพาะ  เปนคําสัง่ที่ส่ังใหสวนราชการหรือหนวยหรอืผูอยูใน 
บังคับบัญชาผูมีหนาที่เกี่ยวของโดยเฉพาะปฏิบัติ 
 ๒. หนงัสือประชาสัมพันธ  มี ๓ ชนิด 
  ๒.๑ ประกาศ  คือ บรรดาขอความที่ทางราชการประกาศหรือชี้แจงใหทราบ 
หรือแนะแนวทางปฏิบัติ 
  ๒.๒ แถลงการณ  คือ บรรดาขอความที่ทางราชการแถลงเพือ่ทําความเขาใจ 
ในกิจการของทางราชการหรือเหตุการณ หรือกรณีใด ๆ ใหทราบชัดเจนโดยทั่วกนั อยูในอํานาจของ กห.,  
สวนราชการขึน้ตรง ตอ กห., ทบ., ทร. และ ทอ.เทานัน้ 
  ๒.๓ ขาว  คือ บรรดาขอความทีท่างราชการเหน็สมควรเผยแพรใหทราบ 
 ๓. การรักษาราชการ 
  คือ ตําแหนงในสวนราชการหรือหนวยใดวางลง และยงัมิไดแตงตั้งขาราชการผูใด 
ใหดํารงตําแหนงนั้น ผูบังคับบัญชาจะสัง่ใหขาราชการทีเ่ห็นสมควรรักษาราชการในตําแหนงนัน้ 
เปนการชั่วคราวก็ได 
  ๓.๑ การรักษาราชการในตําแหนงต่ํากวาชัน้สญัญาบัตร  อยูในอํานาจของ 
ผบ.หมวดบินชั้น ๒ (ร.อ.) ข้ึนไป เปนผูส่ัง 
  ๓.๒ การรักษาราชการในตําแหนง ผบ.หมวดบนิชั้น ๒ (ร.อ.) ข้ึนไป  อยูในอาํนาจ 
ของ ผบ.กองพลบิน (พล.อ.ต.) ข้ึนไป เปนผูส่ัง 
  ๓.๓ การรักษาราชการในตําแหนง ผบ.กองบิน (น.อ.) ข้ึนไป  อยูในอํานาจของ 
ผบ.ทอ.เปนผูส่ัง 
  ๓.๔ การรักษาราชการในตําแหนง ผบ.กองพลบิน (พล.อ.ต.) ข้ึนไป  อยูในอํานาจ 
ของ รมว.กห.เปนผูส่ัง 
 ๔. การรักษาราชการแทน 
  คือ ผูดํารงตําแหนงในสวนราชการหรือหนวยใดไมสามารถปฏิบัติหนาที่ไดเปนครั้งคราว 



 ๒๖

ผูบังคับบัญชาจะสั่งใหขาราชการที่เหน็สมควรรักษาราชการแทนเปนการชั่วคราวก็ได 
  ๔.๑ การรักษาราชการแทนในตําแหนง ผบ.หมู, นายตอน หรือเทียบเทา  อยูใน 
อํานาจของ ผบ.หมวดบินชัน้ ๒ (ร.อ.) ข้ึนไป เปนผูส่ัง 
  ๔.๒ การรักษาราชการแทนในตําแหนง ผบ.หมวดบินชัน้ ๒ (ร.อ.) ลงไป  อยูใน 
อํานาจของ ผบ.กองบิน (น.อ.) ข้ึนไป เปนผูส่ัง 
  ๔.๓ การรักษาราชการแทนในตําแหนง ผบ.กองบิน (น.อ.) ลงไป  อยูในอํานาจ 
ของ ผบ.กองพลบิน (พล.อ.ต.) ข้ึนไป เปนผูส่ัง 
  ๔.๔ การรักษาราชการแทนในตําแหนง ผบ.กองพลบนิ (พล.อ.ต.)  อยูในอาํนาจ 
ของ ผบ.ทอ.เปนผูส่ัง 
  ๔.๕ การรักษาราชการแทนในตําแหนงตาํแหนงชั้นแมทัพ (พล.อ.ท. – พล.อ.อ.) 
อยูในอํานาจของ รมว.กห.เปนผูส่ัง 
 ๕. การทาํการแทน 
  คือ ตําแหนงในสวนราชการหรือหนวยใดวางลง หรือผูดํารงตําแหนงในสวนราชการ 
หรือหนวยใด ไมสามารถปฏบัิติหนาที่ไดเปนครั้งคราว และยังมิไดแตงตัง้ขาราชการผูใดใหรักษาราชการ 
หรือรักษาราชการแทน ให รอง ผูชวย หรือเสนาธกิาร ทาํการแทนเปนการชั่วคราว 
  ในกรณีตําแหนงนั้นไมมี รอง ผูชวย หรือเสนาธกิาร หรือมีแตวา รอง ผูชวย เสนาธกิาร 
ไมสามารถปฏบัิติหนาที่ไดเปนครั้งคราว ใหผูมีตําแหนง ยศ หรืออาวโุสในยศรองจากตาํแหนงที่วางนัน้ 
ทําการแทนเปนการชัว่คราว 
  เวนแตสวนราชการหรือหนวยใดจัดกําลังประกอบดวยหนวยกําลงัรบและหนวยบริการ 
ใหขาราชการชั้นสัญญาบัตรที่เปนผูบังคับบัญชาหนวยกาํลังรบซึง่เปนกําลังหลัก และมีตําแหนง ยศ 
หรืออาวุโสในยศสูง เปนผูทาํการแทนเปนการชั่วคราว 
  ถาสวนราชการหรือหนวยใดเปนสวนราชการหรือหนวยสาํหรับดําเนนิการในหนาที ่
ทางเทคนิคโดยเฉพาะ หรือจัดกิจการรวมหลายเทคนิค ก็ใหขาราชการชั้นสัญญาบตัรซึ่งมีตําแหนง ยศ 
หรืออาวุโสในยศสูงในเทคนคิหลัก เปนผูทาํการแทนเปนการชั่วคราว 
 ๖. ในตําแหนงประจําใด ๆ ใหผูรักษาราชการ ผูรักษาราชการแทน หรือผูทาํการแทน 
มีอํานาจหนาที่ตามตําแหนงหนาที่รักษาราชการ รักษาราชการแทน หรือทําการแทนนั้น ๆ 
 ๗. นายทหารประทวนที่ไดรับคําสั่งใหทําหนาทีใ่นตําแหนงนายทหารสัญญาบัตร 
เพื่อทดสอบความรูความสามารถในการทีจ่ะเลื่อนฐานะเปนนายทหารสัญญาบัตรตามหลกัเกณฑ 
เกี่ยวกับการแตงตั้งยศทหาร ใหมีอํานาจหนาที่ตามตาํแหนงทีท่ําหนาที่นัน้ 

 
 



 ๒๗

 
 ระบบการศึกษาของกองทัพอากาศ 

 

 ๑. ทอ. ไดจัดระบบการศึกษาในโรงเรียนตาง ๆ ของ ทอ. แบงออกเปน ๔ ประเภท 
สรุปไดดังนี้ 
  ๑.๑ โรงเรียนหลักขัน้ตน  คือ เปนโรงเรียนที่จัดตัง้ขึ้นเพื่อใหการศึกษาอบรมแก 
ขาราชการ ทอ. และบุคคลพลเรือนที่เขารับราชการใน ทอ. ทั้งในระดับชัน้สัญญาบัตรและระดับตํ่ากวา 
ชั้นสัญญาบัตรในทุกสาขา กอนทีจ่ะไปศึกษาในหลกัสตูรอื่น ๆ ตอไป เชน 
   ๑.๑.๑ รร.นอ.บศอ. 
   ๑.๑.๒ รร.จอ.ยศ.ทอ.บศอ. (หลักสตูรปกติ) 
   ๑.๑.๓ รร.จอ.ยศ.ทอ.บศอ. (หลักสตูรนายทหารประทวน) 
   ๑.๑.๔ วพอ.พอ.บนอ. 
   ๑.๑.๕ รร.ดย.ทอ.ดย.อย.บยอ. 
   ๑.๑.๖ รร.นม.ยศ.ทอ.บศอ. 
   ๑.๑.๗ รร.การบิน บยอ. 
  ๑.๒  โรงเรียนหลักขัน้ปลาย  คือ เปนโรงเรียนหรือสถาบันการศึกษาที่จัดขึ้นเพื่อให 
การศึกษาอบรมแกขาราชการชั้นสัญญาบตัรยศ ร.อ.ข้ึนไป เพื่อใหมีความรูความสามารถเหมาะสม 
ที่จะปฏิบัติหนาที่ของฝายอาํนวยการและผูบังคับบัญชาหนวยในระดับตาง ๆ รวมทั้งสงเสริมในการครอง 
ยศและตําแหนงสงูขึ้นไปดวย ซึ่งประกอบดวยโรงเรียนตาง ๆ ดังนี ้
   ๑.๒.๑ รร.นฝ.ยศ.ทอ.บศอ. 
   ๑.๒.๒ รร.สธ.ทอ.สอส.บศอ. 
   ๑.๒.๓ รร.นอส.สอส.บศอ. 
   ๑.๒.๔ วทอ.สอส.บศอ. 
  ๑.๓ โรงเรียนเหลา  คือ โรงเรียนทีจ่ัดขึ้นเพื่อเปนการเพิม่พนูความรูในวชิาการ 
สาขางานตาง ๆ ที่ปฏิบัติอยูใหกับนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน และขาราชการกลาโหม 
พลเรือนที่ผานการศึกษาจากหลักสูตรของโรงเรียนหลักขัน้ตนมาแลว ตลอดจนลูกจางระดับตาง ๆ 
ในทอ. ซึ่งจะเปดการศึกษาตามเหลาสายวิทยาการตาง ๆ เชน โรงเรียนเหลาทหารสารบรรณ โรงเรียน 
เหลาทหารการเงิน หรือโรงเรียนเหลากาํลงัพล เปนตน 
  ๑.๔ การอบรมพิเศษ  คือ การอบรมเจาหนาทีท่ีเ่กี่ยวของในวทิยาการเฉพาะสาขา  
เชน วิทยาการดานสงครามจติวิทยา การสวัสดิการ คอมพิวเตอรศาสตร เปนตน ซึง่มไิดมีอัตราในลักษณะ 
โรงเรียนกําหนดไวเพื่อรับผิดชอบ ในกรณีเชนนี ้ทอ.จะจัดใหสวนราชการของ ทอ.ที่เกี่ยวของ เปนผูทํา 
การอบรมหลกัสูตรตาง ๆ เปนครั้งคราวเปนกรณีพิเศษตามความจําเปนเทานั้น 
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 ๒. นอกจากนี ้ทางราชการจะจดัใหขาราชการและลูกจางของ ทอ. เขารับการศึกษาตาม 
ระบบการศึกษาของ ทอ.ดังกลาวแลว ยงัสงเสริมใหลาไปศึกษาเพิ่มเตมิ ณ สถานศึกษาภายในประเทศ  
(นอก ทอ.) ไดอีก โดยใหถือปฏิบัติตามระเบียบ ทอ.วาดวยการศึกษาภายในประเทศ พ.ศ.๒๕๔๕ ดังนี ้
  ๒.๑ ประเภทของการลาไปศึกษา  แบงเปน ๓ ประเภท 
   ๒.๑.๑ ประเภท ๑ ลาไปศึกษาโดยใชเวลาราชการตลอดระยะเวลาการศึกษา 
   ๒.๑.๒ ประเภท ๒ ลาไปศึกษาโดยใชเวลาราชการบางสวนเพื่อการศึกษา 
   ๒.๑.๓ ประเภท ๓ ลาไปศึกษาโดยใชเวลานอกเวลาราชการตลอดระยะเวลา 
การศึกษา 
  ๒.๒ การปฏิบัติของผูลาไปศึกษา  มีดังนี ้
   ๒.๒.๑ รายงานขออนญุาตสมัครสอบคัดเลือก (ถามี) กอนถึงวันสอบ 
ไมนอยกวา ๗ วนัทาํการ 
   ๒.๒.๒ กรณีไมมีการสอบคัดเลือก หรือผานการสอบคัดเลือกแลว ใหรายงาน 
ขออนุญาตลาไปศึกษากอนถึงวนัเปดการศึกษาไมนอยกวา ๑๕ วนัทาํการ  โดยแนบหลักฐานที่เกี่ยวของ  
เชน แบบรายงาน, โครงสรางหลักสูตร, หนงัสือตอบรับ ฯลฯ เปนตน 
   ๒.๒.๓ ในระหวางการศึกษา ใหผูลาไปศึกษาอยูในความควบคมุดูแล 
ของผูบังคับบัญชาตนสังกัด หากมกีารเปลี่ยนแปลงใด ๆ เกิดขึ้น ใหรายงานผูบังคบับัญชาทราบทุกครั้ง 
ทุกกรณี เชน ขอระงับการศกึษา,การเปลี่ยนสถานศกึษา หรือเปลี่ยนหลักสูตรหรือสาขาวิชาที่ศึกษา, 
การขอขยายระยะเวลาการศึกษา เปนตน 
  ๒.๓ การรายงานผลการศึกษา 
   ๒.๓.๑ ระหวางศึกษา ใหผูที่ลาไปศกึษาประเภท ๑ และประเภท ๒ 
รายงานผลการศึกษาทกุภาคการศึกษา 
   ๒.๓.๒ เมื่อสําเร็จการศึกษาทุกประเภท  ตองรายงานผลภายใน ๓๐ วันทําการ  
นับจากวนัทราบผลการศึกษา โดยแนบระเบียนแสดงผลการศึกษา, หนงัสือรับรอง, หลักฐานการอนุมัติ 
ใหไปศึกษา และหลักฐานอืน่ ๆ ที่เกีย่วของ 
   ๒.๓.๓ ผูที่ลาไปศึกษาประเภท ๑  เมื่อสําเร็จการศึกษาภายในระยะเวลา 
หรือส้ินสุดเวลาที่ไดรับอนุมติัไว หรือพนจากการศึกษา ใหรายงานตัวตอผูบังคับบัญชาตนสังกัดภายใน  
๗ วนัทาํการ และกลับเขาปฏบัิติราชการตามปกติ นับจากวันสาํเร็จการศึกษาหรือวนัสิ้นสุดหรือวนัที ่
พนจากการศึกษา 

 
 การขึ้นทะเบียนกองประจําการ 

 

 ขาราชการบางคนยงัไมมีเครื่องหมายทะเบียนกองประจําการ และบางคนที่มีเครื่องหมาย 



 ๒๙

ทะเบียนกองประจําการแลว แตเจาหนาที่ยงัไมไดกําหนดหมายเลขประจําตัวเปนการปฏิบัติ ไมเปนไป 
ตามพระราชบญัญัติรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
 เพื่อใหการขึ้นทะเบียนกองประจําการของขาราชการและนักเรียนทหาร สังกัด ทอ. 
เปนไปดวยความเรียบรอย ถกูตอง จงึใหดําเนนิการสรุปไดดังนี้ 
 ๑. ผูที่ตองขึ้นทะเบียนกองประจําการ 
  ๑.๑ นายทหารชัน้สัญญาบตัร 
  ๑.๒ นายทหารชัน้ประทวน 
  ๑.๓ นักเรียนทหาร 
  ๑.๔ ผูที่รองขอเขากองประจาํการเปนเหลาทหารที่มหีนาทีเ่กีย่วกับการชาง 
  ๑.๕ ผูที่รองขอเขากองประจาํการเปนเหลาทหารดุริยางค 
 ๒. หลักฐานประกอบการขึ้นทะเบียนกองประจําการ 
  ๒.๑ ใบสําคัญ (แบบ สด.๙) หรือใบรับ (แบบ สด.๑๐) ฉบับตัวจริง 
  ๒.๒ สําเนาใบสําคญั (แบบ สด.๒๗) 
  ๒.๓ สําเนาใบสุทธิ หรือประกาศนยีบัตร หรือปริญญาบัตร 
  ๒.๔ สําเนาหนังสือสําคัญประจําตัวแสดงวิทยฐานะ รด. (ถาม)ี 
  ๒.๕ สําเนาคําสัง่แตงตั้งยศครั้งแรก 
  ๒.๖ สําเนาคําสัง่เลือ่นยศครั้งสุดทาย 
  ๒.๗ สําเนาคาํสัง่บรรจุเขาเปนนกัเรียนทหาร 
  ๒.๘ สําเนาทะเบียนบาน 
  ๒.๙ สําเนาใบมรณบัตรของทหารถึงแกกรรม 
  ๒.๑๐ หนงัสือรับรองของนายอําเภอแสดงวาไดถงึแกกรรมจริง 
 ๓. โอกาสที่จะตองปฏิบัติ 
  ๓.๑ ทหารประจําการ มีคําสัง่บรรจุเขารับราชการ หรือแตงตั้งยศครั้งแรก 
  ๓.๒ นักเรียนทหาร มีอายุครบ ๑๘ ปบริบูรณ 
  ๓.๓ ยังไมข้ึนทะเบยีนกองประจําการ (ตกสํารวจ) 
  ๓.๔ โอนมาจากกระทรวงอื่น ๆ 
  ๓.๕ ทหารถึงแกกรรม 
 ๔. การปฏิบัติ 
  ๔.๑ หนวยเกี่ยวของรวบรวมหลักฐานตามขอ ๒ ของผูที่จะตองขึ้นทะเบียน ฯ 
ตามขอ ๑ สงให กพ.ทอ. ภายใน ๖๐ วนั นบัต้ังแตวันแตงตั้งยศครั้งแรก หรือยายไปรับราชการหนวยใหม  
(เฉพาะผูที่ยงัไมไดข้ึนทะเบยีน) และนักเรียนทหาร (นจอ.) ภายใน ๙๐ วัน นับต้ังแตวนับรรจุ 
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  ๔.๒ กพ.ทอ. ดําเนนิการขึน้ทะเบยีน ฯ 
   ๔.๒.๑ ตรวจสอบหลกัฐาน 
   ๔.๒.๒ กําหนดวนันัดขึ้นทะเบยีน ฯ 
   ๔.๒.๓ ดําเนนิการขึน้ทะเบียน ฯ ตามพระราชบัญญัติรับราชการทหาร  
พ.ศ.๒๔๙๗ 
   ๔.๒.๔ กําหนดเครื่องหมายทะเบียนกองประจําการ วนัขึ้นทะเบียน 
(วนัลวงวนัรับราชการ) และหมายเลขประจําตัว 
   ๔.๒.๕ แจงใหหนวยเกี่ยวของทราบเพื่อดําเนินการตอไป 
 

 การรับสงหนาที่ราชการ 
 

 เพื่อใหการปฏิบัติเกี่ยวกับการรับสงหนาที่ราชการ ตามขอบังคับ กห.วาดวยการบรรจุ ปลด  
ยาย เลื่อน และลดตําแหนงขาราชการกลาโหม พ.ศ.๒๕๐๒ เปนไปดวยความเรียบรอย มีรายละเอียด 
ในการปฏิบัติไดชัดเจน ถกูตอง และมีความเหมาะสมยิ่งขึ้น 
 การปฏิบัติในการรับสงหนาที่ราชการ 
 ๑. เมื่อมีการบรรจุ ปลด ยาย เลื่อนและลดตําแหนงขาราชการ ใหผูบังคบับัญชาจัดใหมี 
การรับสงหนาที่กนัโดยเร็ว 
 ๒. ในกรณียายขาราชการซึ่งเปนการสับเปลีย่นตําแหนง ใหรับสงหนาที่กนัตามลาํดับ 
จากคนสุดทายในชุดการยายนัน้ขึ้นไป เวนแตการรอรับสงหนาที่ตามลําดับนัน้เปนการไมสะดวก 
แกราชการ หรือมีวิธีอ่ืนใดทีจ่ะทําใหรับสงหนาทีก่ันไดเร็วกวานี ้ก็ใหผูบังคับบัญชาทัง้สองฝายตกลงกัน 
 ๓. ในกรณียายขาราชการซึ่งมิใชเปนการสับเปล่ียนตําแหนงและยังมิไดมีคําสั่งใหผูใด 
มาครองตําแหนงนั้นแทน หรือในกรณีใหขาราชการออกจากราชการ ใหผูบังคับบัญชารีบพิจารณา 
ดําเนนิการใหผูถูกยายหรือถูกสั่งใหออกจากราชการ ไดสงมอบหนาทีใ่หกับขาราชการผูใดผูหนึง่ 
ใหเสร็จส้ินกอน 
 ๔. ในระหวางการสงมอบหนาที่ ใหผูถูกยายหรือถูกสัง่ใหออกจากราชการมีอํานาจหนาที ่
และรับผิดชอบในตําแหนงเดิมตอไป จนกวาจะไดสงมอบหนาที่ใหผูมารับหนาที่เรียบรอยแลว 
 ๕. บัญชีประกอบการรับสงหนาที่ ม ี๑๑ บัญช ีโดยใหสงเฉพาะบัญชีที่ตนรบัผิดชอบ 
  ๕.๑ บัญชีกําลังพล 
  ๕.๒ บัญชีอาวุธ 
  ๕.๓ บัญชีเงิน 
  ๕.๔ บัญชีพัสดุ 
  ๕.๕ บัญชียานพาหนะและสัตวพาหนะ  
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  ๕.๖ บัญชีงานหรือกิจการหรือโครงการ  
  ๕.๗ บัญชีคดี 
  ๕.๘ บัญชีผลการตรวจกิจการทั่วไปของ จร.ทอ. 
  ๕.๙ บัญชีผลการตรวจสอบภายในของ สตช.ทอ. 
  ๕.๑๐ บัญชีผลการตรวจเยี่ยมของสายวทิยาการตาง ๆ 
  ๕.๑๑ บัญชีอ่ืน ๆ 
 ๖. เอกสารรับสงหนาที ่ใหทําขึน้เปน ๓ ชุด เก็บไวทีท่ําการเปนหลกัฐาน ๑ ชุด ผูสงเกบ็ไว  
๑ ชุด อีก ๑ ชดุ นําเสนอผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบภายใน ๗ วนั นับต้ังแตวันรับสงหนาที่เสร็จ 
 ๗. ใหผูสงหนาที ่สงมอบรายงานประจําตวัของขาราชการในสังกัดแกผูรับหนาที ่ถาม ี
กิจการที่จะปฏิบัติคางอยูหรือโครงการที่จะดําเนนิการตอไป ก็ใหชี้แจงแกผูรับหนาที่ทราบดวย 
 ๘. เมื่อไดรับสงหนาที่กนั ณ ทีท่ําการ เปนการเสร็จส้ินเรียบรอยแลว ใหผูสงหนาที่ประชุม 
ผูอยูในบังคับบัญชา แลวชีแ้จงและมอบหมายการบังคบับัญชาใหแกผูรับหนาที่ตอไป 
 

 การรายงานตนเอง 
 

 ๑. เมื่อมีคําสั่งใหยายผูใด ผูนัน้จักตองรายงานตนเองตอผูบังคับบัญชาเดิมซึ่งขาดจาก 
การบังคับบัญชาทกุตําแหนงตามลาํดับชัน้ ต้ังแตชัน้ต่ําขึ้นไป และรายงานตนเองตอผูบังคับบัญชาใหม 
ทุกตําแหนงตามลําดับชัน้ ต้ังแตชั้นสูงลงมา จนถงึผูบังคบับัญชาโดยตรงของตน 
 ๒. การรายงานตนเอง ใหรายงานดวยวาจา โดยบอกยศ ชื่อ ช่ือสกุล และตําแหนงของตน 
แลวบอกเรื่องราวซึ่งมีการเปลี่ยนแปลง ใหผูรับรายงานทราบ 
  ในกรณีที่ผูรายงานตนเองมขีอขัดของ ไมสามารถที่จะรายงานดวยวาจาได ก็ให 
รายงานดวยหนังสือหรือเขียนลงในสมุด 
 ๓. กําหนดเวลาทีจ่ะตองรายงานตนเอง 
  ๓.๑ ผูใดไดรับคําสั่งใหยายตําแหนง ใหผูนั้นรีบรายงานตนเองตอผูบังคับบัญชาเดิม 
โดยเร็ว ภายใน ๒๔ ชั่วโมง นับต้ังแตเวลาที่ไดรับทราบคาํสั่งนั้น 
  ๓.๒ สําหรับผูที่อยูนอกเขตจังหวดัพระนครและธนบุรี ใหถือเกณฑที่จะตองรายงาน 
นับต้ังแตเวลาที่ไดรับทราบจากสําเนาคําสัง่เปนตนไป ภายใน ๒๔ ชั่วโมง 
 ๔. ผูบังคับบัญชาเดิมตองดําเนนิการจัดสงผูทีย่ายไปยงัสวนราชการตนสงักัดใหมโดยเรว็ 
ถามีความจาํเปนไมอาจจะสงผูที่ยายไปโดยเร็วได ก็ใหแจงไปยังผูบังคบับัญชาใหมทราบ 
  เมื่อผูบังคับบัญชาเดิมไดสงตัวผูที่ยายไปยังสวนราชการตนสังกัดใหมเมื่อใด ก็ให 
ผูที่ยายรายงานตนเองตอผูบังคับบัญชาใหมเมื่อนั้น (ภายใน ๒๔ ชั่วโมง) 
 



 ๓๒

  สําหรับการยายไปยังสวนราชการตนสงักัดใหม ณ ที่ต้ังตางจงัหวัด ก็ใหนับเวลาตั้งแต 
เมื่อไปถึงที่พัก 
 

 การลงเวลามาทํางานในสมุดลงเวลา 
 

  แนวทางการปฏิบัติในการลงเวลามาทํางานในสมดุลงเวลา 
 ๑. ในชอง ยศ - ชือ่ – สกุล ดานซายมือ  แบงเปน ๒ ชอง  ชองแรกสําหรับเขียนยศ 
ชื่อ สกุล ดวยตัวบรรจง กวางประมาณ ๑      นิว้ หรือจะพิจารณาตามความเหมาะสมก็ได ชองถัดไป 
เปนชองสาํหรับลงลายมือชือ่ของผูมาทํางาน ดานขวามอื เปนชองลงลายมือชื่อ เมือ่กลับจากทํางาน 
 ๒. ใหขาราชการ (ต้ังแตชั้นยศ น.อ.(พิเศษ) ลงมา) และลูกจางทุกคน เขียนยศ ชื่อ สกุล 
ลงในชองตัวบรรจง ชองลงลายมือชื่อ และลงเวลาในชองเวลามา และชองเวลากลับ  ดวยตนเอง 
 ๓. เมื่อขาราชการและลูกจางเดินทางมาถงึสถานที่ทาํงาน ใหลงลายมือชือ่และลงเวลา 
มาทาํงานในสมุดลงเวลาตามลําดับกอนและหลัง  และเมื่อถึงเวลาตามที่ทางราชการกําหนด  ใหเวร 
ตรวจสอบการลงเวลาทาํงานขดีเสนสีแดงยาวตลอดแนวใตชื่อผูมาทํางานคนสุดทาย และเขียนเวลา 
ตามทีท่างราชการกําหนดดวยหมกึสีแดงกาํกับไวบนเสนดานขวาสุด สําหรับตัวเลขทีใ่ชในการลงเวลามา 
และกลับ ใหใชเลขไทย ๔ ตัว เชน มา ๐๗๓๐, กลับ ๑๕๓๐ 
  ผูใดลงลายมือชื่อและลงเวลามาทํางานใตเสนสีแดง แสดงวาผูนัน้มาทํางานสาย  
 ๔. ในกรณีผูใดไมสามารถลงลายมือชื่อและลงเวลามาทํางานในตอนเชาไดจะดวย 
เหตุผลใดก็ตาม ใหเวรตรวจสอบการลงเวลาทาํงานเปนผูเขียนยศ ชื่อ สกุล ของผูนั้นในชองตัวบรรจง 
เทานั้น สวนในชองอืน่ใหคงวางไว แตในชองหมายเหตุจะตองระบุใหทราบถึงสาเหตทุี่ผูนัน้ไมสามารถ 
มาลงลายมือชื่อและลงเวลามาทํางานได เชน ปวย ลา ขาด ราชการ ฯลฯ  และเมื่อผูนั้นมาทํางาน 
ตามปกติแลว ก็ใหลงลายมือชื่อและลงเวลามาทํางานในขณะที่มาถึงนัน้ 
 ๕. ในกรณีผูใดไมสามารถลงลายมือชื่อและลงเวลามาทํางานไดในวนันัน้ ใหเวร 
ตรวจสอบการลงเวลาทาํงานเปนผูเขียนยศ ชื่อ สกุล ของผูนัน้ในชองตวับรรจงเทานัน้ สวนในชองอื่น 
ใหคงวางไวแตในชองหมายเหตุใหปฏิบัติเชนเดียวกับขอ  ๔ 
 ๖. ในกรณีผูใดไมสามารถลงลายมือชื่อและลงเวลากลับจากทํางานได  จะดวยเหตุผลใด 
ก็ตาม ใหเวรตรวจสอบการลงเวลาทาํงานเปนผูบันทึกในชองหมายเหตเุชนเดียวกับขอ ๔ พรอมระบุ 
ดวยวาไดออกไปจากสถานที่ทาํงานตัง้แตเวลาใด ดวยเหตุผลใด 
 ๗. หามลงลายมอืชื่อ เวลามาทํางาน และเวลากลับไวลวงหนา 
 ๘. หมึกที่ใชเขียน ตองเปนหมกึสีน้ําเงิน หรือหมึกสนี้ําเงนิดําหรือสีดํา 
 ๙. สวนราชการยอย ๆ ไมเกนิระดับแผนกทีม่กีําลังพลนอยและทํางานภายในอาคาร 
เดียวกนั เมื่อพิจารณาเหน็วาสามารถลงเวลามาทาํงานรวมกนัไดในหนาเดียวกัน ควรรวมการลงเวลาไว 

๒ ๑ 



 ๓๓

ในสมุดลงเวลาเลมเดียวกนั เพื่อความประหยัด ทั้งนี้ ใหอยูในดุลพนิิจของหัวหนาสวนราชการยอย ๆ  นั้น 
 ๑๐. เวรตรวจสอบการลงเวลาทาํงาน ตองใชระดับจาอากาศเปนเจาหนาที่ตรวจสอบ 
ระดับตํ่าสุด และตองลงลายมือชื่อกํากบัทกุวัน 
 ๑๑. ผูรับผิดชอบในการควบคุม ดูแล และตรวจสอบการลงลายมือชื่อ ลงเวลามาทํางาน 
ลงเวลากลับ และการจําหนายในสมุดลงเวลา เพื่อสรุปนาํเรียนหัวหนาหนวยทราบกอนเวลา ๑๐๐๐ 
ทุกวนั ตองเปนนายทหารชัน้สัญญาบัตร  (หากหนวยใดมี นกพ.บรรจุอยู ให นกพ.ต้ังแตชั้นยศ ร.ต.ข้ึนไป  
เปนผูรับผิดชอบและตรวจสอบ) โดยใหสรุปดังนี ้
  ยอดขาราชการทั้งหมด ……  คน  (สวนขึ้นสมทบ ……  คน) 
                               ลา ……  คน 
                      ปวย ……  คน 
        ศึกษา ……  คน 
      ราชการ ……  คน 
                                                                ฯลฯ 
              คนมาทํางาน  …….  คน 
  สําหรับการสรุปยอดกอนนําเรียนหวัหนาหนวยทราบ เฉพาะตอนจําหนาย 
ใหจําหนายไวตอจากรายชื่อลําดับสุดทาย ถาไมมียอดจาํหนายก็ไมตองเขียนไว 
  “หัวหนาหนวย” หมายถึง หน.สวนราชการตั้งแตระดับ ผบ.กองบิน หรือเทียบเทา 
ข้ึนไป หรือ หน.หนวยแยก หรือ หน.หนวยสมทบ หรือ หน.สวนราชการอื่นที่ไดรับมอบหมายจาก 
หน.สวนราชการตั้งแตระดับ ผบ.กองบิน หรือเทียบเทาขึน้ไป และใหหมายความรวมถึง หน.สวนราชการ 
ตามอัตราเพื่อพลางดวย 
 ๑๒. ตอนทายสุดของสมุดลงเวลา  เปนที่สําหรบัลงลายมือชือ่ชองเวรตรวจสอบการลงเวลา
มาทาํงาน 
 ๑๓. ใหผูรับผิดชอบหรือผูควบคมุตามขอ ๑๑ มีหนาที่ควบคมุดูแลการลงเวลามาทาํงาน 
และเวลากลบัของขาราชการและลูกจางโดยใกลชิด 

 
 การประชุมชี้แจงหนาแถวหลังเคารพธงชาติ 
 

 เพื่อใหการปฏิบัติในการเขาแถวแสดงการเคารพธงชาติ เวลา ๐๘๐๐ ของสวนราชการตาง ๆ  
ใน ทอ.เปนไปในทางแนวเดยีวกนั และเกดิประโยชนกับการปฏิบัติราชการ  จึงใหดําเนินการดังนี ้
 ๑. จัดใหมีการประชุมชี้แจงหนาแถวหลงัการเคารพธงชาติ เวลา ๐๘๐๐ ใชเวลาไมเกิน 
๑๕ นาท ี
 ๒. หัวขอการประชุมชี้แจงหนาแถว ฯ ดังนี ้



 ๓๔

  ๒.๑ เร่ือง  ปญหาขอขัดของในการปฏิบัติงานทีผ่านมา 
  ๒.๒ เร่ือง  งานที่ตองปฏิบัติในวนันี ้
  ๒.๓ เร่ือง  ทบทวนการปฏิบัติตามแบบธรรมเนยีมของทหาร 
  ๒.๔ เร่ือง  อ่ืน ๆ เชน การกระจายขาวดานนิรภัย การแกไขตามขอเสนอแนะ 
ของ จร.ทอ.หรือหนวย หน.สายวทิยาการ หรือความรูทัว่ไป เปนตน 
 ๓. ควรใหมีการจดบันทึกการประชุมชี้แจงหนาแถว ฯ หรือสรุปผลการประชุมชี้แจง 
หนาแถว ฯ นาํเรียนใหผูบังคบับัญชาที่รับผิดชอบทราบอยางนอยสัปดาหละ ๑ คร้ัง เพื่อเปนขอมูล 
ในการควบคุมและกํากับดูแล 
 

 การรายงานดวน 
 

 ๑. การรายงานดวน คือ การรายงานเหตุการณสําคัญและเรงดวนใหผูบังคับบัญชาทราบ 
ตามทีก่ําหนดไวในขอบังคับ กห.วาดวยการรายงานดวน พ.ศ.๒๕๑๑ และฉบับที่แกไขเพิ่มเติม 
 ๒. เหตุการณที่ตองรายงานดวน  คือ 
  ๒.๑ เร่ืองที่เกีย่วกับความประพฤติของทหาร ซึง่เปนไปในทางเสื่อมเสียเกียรติ 
หรือชื่อเสียงของทหารอยางรายแรง หรือตองหาในคดีอาญาเปนคดีอุกฉกรรจ 
  ๒.๒ เร่ืองทหารถงึแกความตาย หรือไดรับอันตรายสาหัสเนื่องจากการทาํลายชีวิต 
ของตนเอง 
  ๒.๓ เมื่อเกิดโจรภัย อัคคีภัย อุทกภัย วาตภัย การกอวนิาศกรรม หรือเกิด 
อุบัติเหตุอ่ืน ๆ ข้ึนในบริเวณสถานที่ของทหาร หรือเรือ หรืออากาศยาน จนเปนอันตรายแกชีวิตมนษุย 
หรือเกิดความเสียหายอยางรายแรงแกทรัพยสินของทางราชการ 
  ๒.๔ เหตุซึ่งเกิดจากการทะเลาะวิวาทจนถงึใชอาวุธทําการตอสูข้ึนในหมูทหาร 
ดวยกนัเอง หรือกับบุคคลอื่นจนถงึแกความตาย 
  ๒.๕ เมื่อมีโรคระบาดเกิดขึ้นแกคนหรือสัตวในหรือใกลที่ต้ังหนวยทหาร 
  ๒.๖ เมื่อเกิดอุบัติเหตุตาง ๆ ข้ึนแกทหารจนถึงแกความตาย เชน ถูกอาวุธ 
หรือกระสุนปน ตกจากที่สูง รถคว่ํา เรือลม อากาศยานอุบัติเหตุ เปนตน 
  ๒.๗ เหตุที่จะทาํใหเกิดความเสยีหายแกประเทศชาติอยางรายแรง 
  ๒.๘ เหตุที่จะทาํใหเกิดความไมสงบขึ้นในกรมกองทหาร 
  ๒.๙ ทหารตางชาตลิะเมิดอธิปไตย 
  ๒.๑๐ การปะทะกนัระหวางฝายไทยกับฝายตรงขาม และการปะทะกนัระหวาง 
ฝายตรงขามใกลบริเวณชายแดน 
 



 ๓๕

  ๒.๑๑ การกระทําของผูกอการรายภายในประเภท เชน การซุมโจมตี การวาง 
กับระเบิด การโจมตีที่ต้ัง การลอบสังหาร และการปะทะกับเจาหนาทีห่รือราษฎร ซึง่ทาํใหไดรับบาดเจ็บ 
เสียชีวิต หรือมีการสูญเสียมาก เปนตน 
  ๒.๑๒ เหตุที่เกี่ยวของกับอากาศยานทหารและพลเรือน ทั้งของไทยและตางประเทศ  
เกิดอุบัติเหตุรายแรงถงึขั้นเสียหายมากและมีผลกระทบตอประชาชน 
  ๒.๑๓ เหตุที่เกี่ยวของกับมวลชน ซึง่เกิดขึ้นในพืน้ที่รับผิดชอบของ ทอ. ณ ที่ต้ัง 
ดอนเมืองและตางจงัหวัด หรือพื้นที่ใกลเคยีง 
  ๒.๑๔ เหตุที่เกิดขึ้นนอกพื้นที่รับผิดชอบของ ทอ. และมีการใชหรือคาดวาจะใช 
กําลังพลและยุทโธปกรณของ ทอ.เขารวมการปฏิบัติในเหตุการณที่เกิดขึ้น 
 ๓. หนวยที่ตองรายงานดวน  ประกอบดวย 
  ๓.๑ ศปก.ทอ. และหนวยรอง 
  ๓.๒ บยอ. และหนวยรอง 
  ๓.๓ บนอ. และหนวยรอง 
  ๓.๔ บศอ. และหนวยรอง 
  ๓.๕ นขต.ทอ. อ่ืน ๆ ในที่ต้ังดอนเมือง และตางจังหวัด 
 ๔. การรายงาน 
  ๔.๑ หนวยตามขอ ๓.๑ ถึง ๓.๕ และหนวยรอง ศปก.ทอ. 
   ๔.๑.๑ ใหผูบังคับหนวยรายงานดวนถึง ผบ.ทอ. ผาน ศปก.ทอ. ทนัททีี่ได 
รับขาวซึ่งสามารถรายงานดวยวาจาหรือดวยลายลักษณอักษรอยางใดอยางหนึ่ง โดยใชเครื่องมือส่ือสาร 
ที่เร็วที่สุด 
   ๔.๑.๒ ใหติดตามพรอมทั้งสอบสวนหารายละเอยีดเพิ่มเติมใหเร็วที่สุด 
แลวรายงานผลไปตามสายงานปกติจนถงึ ผบ.ทอ. เพื่อหนวยเกี่ยวของจะไดดําเนนิการตอไป 
   ๔.๑.๓ เมื่อเกิดเหตกุารณที่จะทําใหเกิดความเสยีหายแกประเทศชาต ิ
อยางรายแรง และเหตุที่จะทาํใหเกิดความไมสงบขึ้นในกรมกองทหาร ใหผูบังคับหนวยรายงานตรง 
ไปยัง สํานกังาน รมว.กห.และ ศอร.บก.ทหารสูงสุด อีกทางหนึ่งดวย 
  ๔.๒ ศปก.ทอ. 
   ๔.๒.๑ เมื่อไดรับรายงานดวนจาก นขต.ทอ. ให ฝสธ.ศปก.ทอ. รายงาน 
ดวยวาจาให ผบ.ทอ.ทราบในทนัท ีหลงัจากนัน้จงึรายงานใหผูเกี่ยวของทราบตามสายงานของ ศปก.ทอ.  
และใหประสานหนวยเกี่ยวของเพื่อขอทราบรายละเอียดเพิ่มเติมแลวสรุปเปนลายลกัษณอักษร 
นําเรียน ผบ.ทอ.เพื่อทราบและสั่งการใหหนวยเกี่ยวของดําเนนิการตอไป 
 



 ๓๖

   ๔.๒.๒ เหตุการณสําคัญที่เกิดขึ้น หากพิจารณาแลวเหน็วาตองรายงาน 
ไปยัง ศอร.บก.ทหารสูงสุด และสํานกังาน ผบ.ทหารสูงสดุ ใหดําเนินการภายใน ๑ ชัว่โมง หลังจาก 
ที่ไดรับขาว แตเหตุการณนัน้ตองรายงานให ผบ.ทอ.ทราบในเบื้องตนกอนแลว 
   ๔.๒.๓ เหตุการณสําคัญที่พจิารณาแลวเหน็วาตองรายงานไปยังหนวยเหนือ 
และหนวยขางเคียง ประกอบดวย สํานกังานเลขาธิการนายกรัฐมนตรี, สํานักงาน รมว.กห., สํานกังาน 
รมช.กห., ศปก.ทบ. และ ศปก.ทร. ให ศปก.ทอ.สรุปเร่ืองนาํเรียน ผบ.ทอ. เพื่อขออนุมัติรายงานให 
หนวยดังกลาวทราบ 
   ๔.๒.๔ ในกรณีที ่ศปก.กห.เปดทําการ เมื่อเกิดสถานการณไมปกติเกี่ยวกับ 
การรักษาความสงบเรียบรอยภายในประเภท การปองกนัราชอาณาจกัร และการรักษาความมัน่คง 
ตามแนวชายแดน ให ศปก.ทอ. รายงานใหทราบอีกทางหนึง่ดวย 
 ๕. วิธีการรายงาน  ใหรายงานดวยหนังสือ หรือดวยวาจา หรือดวยเครื่องสื่อสารก็ได 
และเมื่อไดรายงานดวนแลว เร่ืองใดสมควรจะสอบสวนเพิ่มเติม ก็ใหดําเนนิการใหเรียบรอย และรายงาน 
ใหผูบังคับบัญชาทราบตามลําดับชั้น จนถงึ รมว.กห.เพื่อทราบ โดยใหปฏิบัติดังนี ้
  ๕.๑ การรับ – สงรายงาน ใหปฏิบัติตามที่กาํหนดไวขางตน ซึ่งขอความที่รายงาน 
จะตองกลาวใหชัดเจน เขาใจงายโดยสังเขปตามเรื่องที่เกิดขึ้น และควรมีขอความตามที่กาํหนดไว 
และใหผูบังคบัหนวยพิจารณากําหนดชัน้ความลับของเอกสารที่มีความสําคัญตามความเหมาะสม 
  ๕.๒ แบบฟอรมการรายงานเหตุการณดวน 
   ๕.๒.๑ วัน เดือน ป เวลา และสถานที่เกิดเหตุ 
   ๕.๒.๒ เหตุการณที่เกดิขึ้นโดยสรุป (รายชื่อผูเกี่ยวของ,รายละเอยีดอื่น ๆ) 
   ๕.๒.๓ ความเสยีหาย (เสียหายมาก/นอย/การตาย/การบาดเจ็บ/อ่ืน ๆ) 
   ๕.๒.๔ การสั่งการและการปฏิบัติทีไ่ดดําเนินการไปแลว (ใหใคร,ทาํอะไร, 
ที่ไหน,อยางใด) 
   ๕.๒.๕ ความเห็นของผูรายงานวาควรจะจัดการในเรื่องนี้อยางใดตอไป 
   ๕.๒.๖ หมายเลขโทรศัพทหรือการติดตอส่ือสารกับผูบังคับหนวยหรือผูแทน 
ที่รายงานดวน 
   ๕.๒.๗ อ่ืน ๆ ที่ควรจะแจงใหผูบังคับบัญชาทราบ 
 ๖. ให นขต.ทอ. และหนวยรอง ปฏิบัติตามคําสั่งนี้อยางเครงครัด และจัดทํา รปป. 
ของหนวยใหสอดคลองกับคําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๑๑๓/๔๔ ลง ๑๓ ก.ค.๔๔ เร่ือง การรายงานดวน 
 
 
 



 ๓๗

 การรายงานเมื่อตองคดี 
 

 ๑.  การรายงานเมื่อตองคดี ใหดําเนินการดังนี ้
  ๑.๑  ขาราชการกลาโหมประจําการ ขาราชการกลาโหมพลเรือนประจาํการ 
ทหารกองประจําการ นนอ. นพอ. นจอ. และ นดอ. 
   (๑)  ผูใดตกเปนผูตองหาหรือถูกฟองเปนจาํเลยในคดีอาญา ขอหาความผิด 
ที่สูงกวาความผิดลหุโทษ ใหผูนั้นรายงานเปนลายลักษณอักษรตอผูบังคับบัญชาโดยตรงทันท ี
ในโอกาสแรกที่จะกระทําได แตตองไมเกิน ๕ วันทําการ นับต้ังแตทราบการตกเปนผูตองหาหรือจําเลย  
และไดรับอนุญาตใหประกนัตัว หรือมิไดถูกควบคุมตัว หรือถูกควบคมุตัวอยูในอาํนาจฝายทหาร 
   (๒)  ผูใดตกเปนผูตองหาหรือถูกฟองเปนจําเลยในความผิดลหุโทษ 
หรือความผิดตามกฎหมายอื่นที่มีอัตราโทษไมสูงกวาความผิดลหุโทษ ใหผูนัน้รายงานเปนลายลกัษณ 
อักษรตอผูบังคับบัญชาโดยตรง ภายใน ๑๐ วนั นับต้ังแตวันตกเปนผูตองหาหรือจําเลย และทราบขอหา 
ดังกลาว 
   (๓)  ผูใดถูกฟองในคดีแพง หรือคดีลมละลาย ใหผูนัน้รายงานเปนลายลักษณ 
อักษรตอผูบังคับบัญชาโดยตรง ภายใน ๑๕ วนั นับต้ังแตวันที่ไดรับสําเนาคําฟอง 
  ๑.๒  ลูกจางประจํา และลูกจางชัว่คราว สังกัดทอ. ผูใดตกเปนผูตองหา 
หรือถูกฟองเปนจําเลยในคดอีาญา คดีแพง หรือคดีลมละลาย ใหผูนั้นรายงานเปนลายลักษณอักษร 
ตอผูบังคับบัญชาโดยตรง ภายใน ๗ วัน 
  ๑.๓  ขาราชการกลาโหมนอกประจําการทีรั่บเบี้ยหวัดหรอืบํานาญ และขาราชการ 
กลาโหมพลเรือนนอกประจาํการที่รับบํานาญ ผูใดตกเปนผูตองหาหรือถูกฟองเปนจาํเลยในคดีอาญา 
คดีแพง หรือคดีลมละลาย ใหผูนัน้ยืน่รายงานเปนลายลกัษณอักษรตอสวนราชการที่ตนสงักัดอยู  
สําหรับผูที่สังกัด บก.ทอ.ใหยื่นรายงานตอ กพ.ทอ.ภายในระยะเวลาทีก่ําหนดไวตามขอ ๑.๑ แลวแตกรณี 
 ๒.  ผูบังคับบัญชาของผูตองคดี มหีนาที่รับผิดชอบที่จะจัดใหมีการรายงานเมื่อตองคดี 
ตามขอ ๑ และเสนอรายงานนัน้ไปตามลาํดับชั้น ผาน สบ.ทอ. แลวให สบ.ทอ.ดําเนินการดังตอไปนี ้
  ๒.๑  ถาเปนขาราชการกลาโหมประจาํการ ขาราชการกลาโหมพลเรือนประจําการ 
ขาราชการกลาโหมนอกประจําการที่รับเบีย้หวัดหรือบํานาญ ขาราชการกลาโหมพลเรือนนอกประจําการ 
ที่รับบํานาญ เมื่อตองหาในคดีอาญา (เวนคดีข้ึนศาลทหาร) คดีแพง หรือคดีลมละลาย ก็ใหดําเนนิการ 
เสนอรายงานนั้นไปตามลําดับชั้น จนถงึ รมว.กห. 
  ๒.๒  ถาเปนทหารกองประจาํการ ลูกจางประจํา ลูกจางชั่วคราว สังกดั ทอ. 
นนอ. นพอ. นจอ. และ นดอ. ก็ใหดําเนินการเสนอรายงานนัน้ไปตามลาํดับชั้น จนถึง ผบ.ทอ. 
 ๓.  คดีใดเขาหลักเกณฑที่จะตองรายงานดวน ตามขอบังคับ กห.วาดวยการรายงานดวน  
พ.ศ.๒๕๑๑  ก็ใหสวนราชการตนสังกัดของผูตองคดี ดําเนินการรายงานดวนดวย 



 ๓๘

 การรายงานตัวเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและการเตรียมพรอม 
 

 ความหมาย 
 ๑. “ขาราชการทหาร” หมายความวา ทหารประจําการ และขาราชการกลาโหมพลเรือน 
ที่บรรจุในตําแหนงอัตราทหาร 
 ๒. “รายงานตัว” หมายความวา การรายงานโดยการแสดงตนเอง 
 ๓. “สถานการณฉุกเฉิน” หมายความวา สถานการณอันอาจเปนภัยตอความมัน่คงของรัฐ 
หรือความปลอดภัยแหงราชอาณาจักร หรือภัยอันตรายอันอาจทําใหประเทศตกอยูในภาวะคับขัน 
หรือภาวะการรบหรือสถานะสงคราม ตามที่จะไดมีการประกาศใหทราบ หรือการประกาศใชกฎอัยการศึก 
 ๔. “การเตรียมพรอม” หมายความวา การเตรียมกําลงัทหารทั้งหมดหรือเพยีงบางสวน 
ใหพรอมที่จะปฏิบัติงานตามภารกิจในการใชกําลังทหารเพื่อการรบหรือการสงคราม หรือเพื่อการรักษา 
ความมัน่คงของรัฐ หรือเพื่อปองกันปราบปราม หรือเพือ่การยึดหรือการอารักขา รวมตลอดถึงเพือ่พัฒนา 
ประเทศชาติดวย แตทัง้นี้ ไมรวมถึงการเตรยีมพรอมของหนวยทหารซึ่งทําหนาที่รักษาการณตามปกติ 
 

การปฏิบัติเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและการเตรียมพรอม 
 ๑. การรายงานตวัเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและมีคําสั่งใหเตรียมพรอม ใหขาราชการทหาร 
ทุกคน รวมทั้งผูอยูในระหวางลา ปฏิบัติดังนี ้
  ๑.๑ ใหรายงานตัวที่หนวยตนสงักัดหรือหนวยที่มีหนาที่ปกครองบังคับบัญชา 
โดยทนัท ี
  ๑.๒ กรณีที่อยูในระหวางเดินทางไปราชการทีห่นวยใด ใหไปรายงานตวั ณ ที่ต้ัง 
ของหนวยที่ไปราชการนั้น แลวติดตอมายงัหนวยทีก่ําหนดในขอ ๑.๑ โดยดวน 
  ๑.๓ กรณีที่ไมสามารถไปรายงานตัวตามขอ ๑.๑ และ ๑.๒ ได ก็ใหไปรายงานตัว 
ยังหนวยทหารหรือสวนราชการที่อยูใกลที่สุดกอน แลวแจงใหหนวยที่กําหนดตามขอ ๑.๑ ทราบโดยดวน 
และชี้แจงเหตขัุดของไวเปนลายลักษณอักษรพรอมหลักฐาน 
 ๒. การรายงานตวัเมื่อ ศปก.ทอ.ส่ังใหมีการเตรียมพรอมตามแผนยทุธการหรือคําสั่งใด  
ใหขาราชการทหารทุกคน รวมทัง้ผูที่อยูในระหวางลาทีอ่ยูในหนวยทีต่องเตรียมพรอม ปฏิบัติดังนี ้
  ๒.๑ ผูใดมีหนาที่ปฏิบัติงานอยูในศูนยปฏิบัติการกองทัพอากาศ ใหไปรายงานตัว 
ตามระเบียบปฏิบัติที่ ศปก.ทอ.กําหนด 
  ๒.๒ ผูที่จะตองปฏบัิติตามแผนยทุธการหรือคําสั่งใด ใหไปรายงานตัวตามที ่
แผนยุทธการหรือคําสั่งนั้นกําหนด 
 ๓. ใหหนวยที่รับการรายงานตวั จัดทําสมุดรายงานตวั และะจัดเจาหนาที่ประจําไว 
สําหรับการรายงานตัว ตลอดจนรายงานยอดขาราชการทหารที่มารายงานตัวและที่ไมมารายงานตวั 
ให ผบ.ทอ.ทราบโดยดวน 



 ๓๙

 ๔. หัวหนาหนวยทหารที่ไดรับการรายงานตวัจากผูที่มิไดอยูในสังกัด ใหทําบัญชหีลักฐาน 
การรายงานตวัสงไปยงัหนวยตนสังกัดโดยดวน และหากมีความจําเปนจะตองใหผูนัน้ชวยราชการ 
อยูกอน ก็ใหแจงหรือติดตอใหหนวยตนสงักัดทราบ เพื่อขอตัวไวชวยราชการตอไป 

 
 

สมุดรายงานตวัเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและการเตรียมพรอม 
(เหตุการณ ……………………………………………………………….... เมื่อ ………………………..) 

ลําดับ ยศ – ชื่อ ตําแหนง – สังกัด ลายมือชื่อ มารายงานตัว 
เมื่อวัน – เวลา 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 
 



 ๔๐

สมุดรายงานตวัเมื่อมีการเตรียมพรอม 
(เหตุการณ ……………………………………………………………….... เมื่อ ………………………..) 

ลําดับ ยศ – ชื่อ ตําแหนง – สังกัด ลายมือชื่อ มารายงานตัว 
เมื่อวัน – เวลา 

     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     

 
 

 ประวัติรับราชการและแฟมประจาํตัว 
 

 ประวัติรับราชการ 
 ๑. ประวัติรับราชการ  นับวาเปนเอกสารหลักฐานทางราชการที่มีความสาํคัญอยางยิง่ 
เพราะขอมูลของกําลงัพลทกุคน นับต้ังแตวันแรกที่บรรจุเขารับราชการไปจนกระทัง่ออกจากราชการ 
ไดถูกบันทกึไวในประวัติรับราชการ ทัง้นี ้กเ็พื่อใชเปนประโยชนตอทางราชการในการบริหารงานกําลังพล  
และใชเปนประโยชนตอเจาของประวัติเองในเรื่องเกี่ยวกับการขอสิทธิตาง ๆ 
 
 



 ๔๑

 ๒. ชนิดของประวติัรับราชการทีใ่ชใน ทอ.  ม ี๓ ชนิด 
  ๒.๑ ประวัติรับราชการ 
  ๒.๒ ประวัติจาอากาศและพลทหารกองประจาํการ (แบบ ทอ.๓๐) 
  ๒.๓ ประวัติลูกจางประจํา 
 ๓. แบบประวัติรับราชการที่ใชใน ทอ.  ม ี๓ แบบ 
  ๓.๑ แบบเปนเลม 
  ๓.๒ แบบเปนแผน 
  ๓.๓ แบบเปนชุดบรรจุซอง 
 ๔. การจัดทาํประวัติรับราชการ 
  ๔.๑ ขาราชการที่บรรจุเขารับราชการใหม หรือยายหรือโอนมารับราชการ ใน ทอ. 
จะตองจัดทาํประวัติรับราชการภายใน ๑๕ วนั นับต้ังแตวันทีม่ีคําสัง่บรรจุเขารับราชการ หรือวนัที่ผูนัน้ 
มารายงานตัวเขารับราชการ 
   ๔.๑.๑ ขาราชการชัน้สัญญาบัตร ใหไปจัดทําที่ กพ.ทอ.จํานวน ๒ ชุด เก็บไว 
ที่ กพ.ทอ.จํานวน ๑ ชุด และเก็บไวที่สวนราชการตนสังกดั จํานวน ๑ ชดุ 
   ๔.๑.๒ ขาราชการต่ํากวาชัน้สัญญาบัตร ใหสวนราชการตนสงักัดจัดทําขึน้ 
จํานวน ๒ ชุด สงไปเก็บไวที่ กพ.ทอ.จํานวน ๑ ชุด และเก็บไวที่สวนราชการตนสงักัด จํานวน ๑ ชุด 
   ๔.๑.๓ ลูกจางประจําที่บรรจุเขารับราชการใหมใน ทอ. ใหไปจัดทาํประวัติ 
รับราชการที่สวนราชการตนสังกัด จาํนวน ๑ ชุด ภายใน ๑๕ วัน นับต้ังแตวันทีม่ีคําสัง่บรรจุเขารับราชการ 
หรือวันที่มารายงานตัวเขารับราชการ และใหเก็บไวที่สวนราชการตนสังกัด 
  ๔.๒ เอกสารที่ใชประกอบในการจัดทําประวัติรับราชการ มีดังนี ้
   ๔.๒.๑ สําเนาคําสัง่บรรจุเขารับราชการ 
   ๔.๒.๒ สําเนาทะเบียนบาน ที่มีชื่อของบิดา มารดา และตนเอง 
   ๔.๒.๓ สําเนาสูติบัตรหรือทะเบยีนคนเกิด 
   ๔.๒.๔ สําเนาใบสําคญัการสมรสหรือใบสําคัญการหยาของบิดามารดา (ถาม)ี 
   ๔.๒.๕ สําเนาวุฒกิารศึกษาที่ใชสมคัรเขารับราชการ 
   ๔.๒.๖ รูปถาย ขนาด ๓ x ๔ ซม. มลัีกษณะครึ่งตวั หนาตรง ไมสวมหมวก  
ไมสวมแวนตาสีเขม จํานวน ๒ รูป 
 ๕. รูปถายสําหรับติดในประวัติรับราชการ 
  การติดรูปถายในประวัติรับราชการ ใหใชรูปถายขนาด ๓ x ๔ ซม. โดยใหมีลักษณะ 
คร่ึงตัว หนาตรง ไมสวมหมวก ไมสวมแวนตาสีเขม เหน็เครื่องหมายยศ เครื่องหมายสังกัด เครื่องหมาย 
ที่เสื้อเครื่องแบบ ชัดเจนทัง้สองขาง และแตงเครื่องแบบดังนี ้



 ๔๒

  ๕.๑ นายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวนชั้นพนัจาอากาศ (ชาย) 
แตงเครื่องแบบปกติเทาคอพับ แขนยาว อินทรธนูแข็ง 
  ๕.๒ นายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวนชั้นพนัจาอากาศ (หญิง) 
แตงเครื่องแบบปกติคอพับ แขนยาว อินทรธนูแข็ง 
  ๕.๓ นายทหารประทวนชั้นจาอากาศ (ชาย) แตงเครื่องแบบปกติเทาคอพบั แขนยาว 
  ๕.๔ นายทหารประทวนชั้นจาอากาศ (หญิง) แตงเครื่องแบบปกติคอพบั แขนยาว 
  ๕.๕ ขาราชการกลาโหมพลเรือนชั้นสัญญาบัตร และขาราชการกลาโหมพลเรือน 
ตํ่ากวาชั้นสัญญาบัตร (ชาย) แตงเครื่องแบบปกติเทาคอพับ แขนยาว 
  ๕.๖ ขาราชการกลาโหมพลเรือนชั้นสัญญาบัตร และขาราชการกลาโหมพลเรือน 
ตํ่ากวาชั้นสัญญาบัตร (หญงิ) แตงเครื่องแบบปกติคอเปด 
  ๕.๗ พลทหาร แตงเครื่องแบบปกติ เสื้อแขนยาวหรือแขนสั้น 
  ๕.๘ ลูกจาง (ชาย) แตงเครื่องแบบลูกจางชาย เสื้อคอพับสีเทา แขนยาว ไมติดดุมคอ 
  ๕.๙ ลูกจาง (หญิง) แตงเครื่องแบบลูกจางหญงิ เสื้อคอเปดสีขาว 
  ในกรณีที่ขาราชการไดรับการแตงตั้งยศหรอืเลื่อนยศสูงขึน้ ใหสงรูปถายดังกลาว  
จํานวน ๑ รูป พรอมทัง้เขียนยศ ชื่อ ชื่อสกลุ และสังกัด ที่หลงัรูปถาย ไปยัง กพ.ทอ.เพื่อติดในประวัติ 
รับราชการของตนเอง ภายใน ๓๐ วัน นับต้ังแตวันทราบคําสั่งแตงตั้งยศหรือเลื่อนยศ 
 ๖. การบันทึกในประวัติรับราชการ 
  ๖.๑ ผูมีหนาที่บันทกึในประวัติรับราชการ ไดแก เจาหนาที่ประวัติ และเจาของประวัติ 
โดยมีเอกสารหลักฐานมาประกอบ หรือเมื่อไดรับอนุมัติจากผูบังคับบัญชา 
  ๖.๒ การบันทึกรายการตาง ๆ ในประวัติรับราชการ เจาหนาทีป่ระวัติจะตองลงชื่อ  
และวัน เดือน ปที่บันทึก กาํกับไวทกุครั้ง และหากมีการเปลี่ยนแปลงแกไขในรายการใด ๆ จะกระทําได  
เฉพาะเจาหนาที่ประวัติเทานั้น หามมิใหผูที่ไมใชเจาหนาที่ประวัติกระทําโดยพลการเปนอันขาด 
  ๖.๓ เมื่อมีการเปลีย่นชื่อตัวชื่อสกุล หรือมกีารเปลี่ยนแปลงเกีย่วกับครอบครัว 
ใหเจาของประวัติรายงานขออนุมัติตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น พรอมดวยหลกัฐานเพื่อบันทึกลงใน 
ประวัติรับราชการฉบับหนวย และใหสวนราชการตนสงักัดสงรายการเปลี่ยนแปลงดงักลาวใหกับ กพ.ทอ. 
เพื่อบันทึกลงในประวัติรับราชการฉบับที ่กพ.ทอ.เก็บไว ใหถูกตองตรงกนัตอไป 
  ๖.๔ ผูใดจะคัดลอกขอความในประวัติรับราชการมิได เวนแตเจาหนาที่ประวัติ 
หากมีความจาํเปนของทางราชการ จะตองมีหนงัสือจากหัวหนาสวนราชการนั้น ๆ มาแสดงดวยทุกครั้ง 
และเมื่อพิจารณาเหน็เปนการสมควรแลว จึงจะไดรับอนุญาตใหคัดลอกได 
 
 



 ๔๓

 ๗. คําชี้แจงการบันทกึขอความลงในแบบประวัติรับราชการ 
  ๗.๑ ชื่อ, ชื่อสกุล ; ใหลงชื่อตัวและชื่อสกุลเจาของประวัติ หากมีการเปลีย่นชื่อ 
และชื่อสกุล ใหบันทึกในบรรทัดตอมา พรอมทั้งหลักฐานในการเปลี่ยนแปลง 
   ๗.๑.๑ กําเนิด ; ใหถอืกําเนิดจากการบรรจุเขารับราชการครั้งแรกตามคําสัง่ 
ของทางราชการ 
   ๗.๑.๒ หมายเลขประจําตัว ; ใหแปลงจากเครื่องหมายทะเบียนทหาร 
กองประจาํการ เปนตัวเลข ๑๐ ตัว สําหรบัผูที่ไมมี ทางราชการจะไดกําหนดให 
   ๗.๑.๓ เหลา, พรรค ; เหลาใหตามคาํสั่งบรรจุเขารับราชการครั้งแรก 
สวนพรรคใหลงตามความจาํเปนของเหลาทัพ หากมกีารเปลี่ยนแปลงกใ็หบันทึกเพิ่มเติมไวดวย 
  ๗.๒ วัน, เดือน, ปเกิด ; ใหลงวนั เดือน ปเกิด จากหลกัฐานของทางราชการ 
   เชื้อชาติ สัญชาติ และศาสนา : ใหลงวาเปนเชื้อชาติ สัญชาติ และศาสนาใด 
จากหลักฐานของทางราชการ 
  ๗.๓ ชื่อบิดา, มารดา ; ถาเปนผูมีบรรดาศักดิ์ ใหลงชื่อบรรดาศักดิ์กอน แลวลงชื่อตัว 
และชื่อสกุลขางทายในวงเลบ็ 
   เชื้อชาติ สัญชาติ ภูมิลําเนา ตลอดจนหลักฐานการหยา และการถึงแกกรรม 
ของบิดามารดา ; ใหลงจากหลกัฐานของทางราชการ 
  ๗.๔ ที่เกิด ; ใหลงที่เกิดจากหลกัฐานของทางราชการ 
  ๗.๕ ชื่อปู, ยา, ตา, ยาย ; ใหลงและปฏิบัติทํานองเดียวกับขอ ๗.๓ 
  ๗.๖ ชื่อภริยาหรือสามี ; ใหลงชื่อภริยาหรือสาม ีทัง้นี ้แลวแตเจาของประวัติ 
จะเปนชายหรอืหญิง และคงปฏิบัติทํานองเดียวกนักับขอ ๗.๓ พรอมทัง้หลักฐานการสมรส และลงชื่อ 
บิดามารดาของภริยาหรือสามี ชื่อสกุล และชื่อสกุลเดิม 
  ๗.๗ บุตรธิดา ; ใหลงชื่อบุตรและธิดาทีถู่กตองตามกฎหมาย 
  ๗.๘ ภูมิลําเนาปจจบัุน ; ใหลงที่อยูในปจจุบัน จากหลกัฐานของทางราชการ 
  ๗.๙ อาชีพกอนเขารับราชการ ; กอนเขารับราชการมีอาชพีอยางไร ก็ใหลงอยางนัน้ 
เชน ครู, ทาํนา, คาขาย เปนตน 
  ๗.๑๐ คุณวุฒิกอนเขารับราชการ ; ใหลงวฒุิการศึกษากอนเขารับราชการวา 
สําเร็จการศึกษาชัน้ใด สถานศึกษาใด เมือ่ พ.ศ.ใด รวมทั้งภายในและภายนอกประเทศ 
  ๗.๑๑ วุฒิการศึกษาเมื่อเขารับราชการแลว ; ใหลงวุฒกิารศึกษาระหวางรับราชการ 
วาไดศึกษาเพิม่เติมหลักสูตรใด สถานศึกษาใด ระยะเวลาเทาใด ตลอดจนผลการศกึษาและหลักฐาน 
ในการสัง่ใหเขารับการศึกษา 
 



 ๔๔

   สําหรับการศึกษาในตางประเทศ ; ใหลงชวงระยะเวลาไปและกลับ คําสัง่ 
ที่ส่ังใหไปและกลับดวย เพราะบางกรณีจะตองนาํวนัไปศึกษาในตางประเทศ ไปตัดทอนวนัราชการ 
ทวีคูณดวย 
  ๗.๑๒ ความรูพิเศษ ; ใหลงความรูพิเศษทีน่อกเหนือไปจากสามัญ เชน ความรู 
ภาษาตางประเทศ และความรูวิชาชพีตาง ๆ 
  ๗.๑๓ ข้ึนทะเบยีนกองประจําการ ; ใหลงวนั เดือน พ.ศ. ที่ข้ึนทะเบียน ตลอดจน 
เครื่องหมาย ถาเปนการขึ้นทะเบียนลวง (ลวงวนัรับราชการ) ก็ตองลงไวดวยวา “เพราะเมื่อรับราชการ  
(วัน เดือน พ.ศ.) นัน้ ยังไมไดข้ึนทะเบยีน” หรือจะเปนเพราะกรณีใด ๆ ก็ใหหมายเหตไุวดวย 
  ๗.๑๔ ลาอุปสมบท ; ใหลงการลาอุปสมบทดวย (ถาม)ี วาไดไปอุปสมบทเมื่อใด 
ที่วัดใด ตําบลใด จังหวัดใด พระสงฆองคใดเปนพระอุปชฌาย ลาสิกขาเมื่อใด และใหลงวนัรายงานตัว 
กลับเขารับราชการดวย เพราะบางกรณีจะตองนาํวนัลาอุปสมบทไปตดัทอนวนัราชการทวีคูณดวย 
  ๗.๑๕ เครื่องราชอิสริยาภรณ 
   ๗.๑๕.๑ ในประเทศ ; ใหลงชื่อเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญ ซึ่งไดรับ 
พระราชทานเปนลําดับ พรอมวัน เดือน พ.ศ. (ลงหลักฐานการที่ไดรับพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณ 
และหลักฐานการสงคนื) 
   ๗.๑๕.๒ ตางประเทศ ; ใหลงชื่อเครื่องราชอิสริยาภรณและเหรียญที่ไดรับ 
จากตางประเทศ พรอมวัน เดือน พ.ศ. ที่ไดรับตามหลักบาน 
  ๗.๑๖ ความชอบพิเศษ ; ใหลงความชอบที่ไดปฏิบัตินอกจากหนาที่ราชการประจํา 
ตามหลกัฐานของทางราชการ 
  ๗.๑๗ ตําแหนงหรือราชการพิเศษ ; ใหลงหลักฐานขณะที่รับราชการหรือกอนเขา 
รับราชการใน กห. ไดรับราชการตําแหนงหรือหนาทีพ่ิเศษอยางใดที่ควรยกขึ้นกลาว 
  ๗.๑๘ ปฏิบัติราชการมีสิทธนิับเวลาราชการทวีคูณ ; ใหลงหลักฐานกรณีที่ไดปฏิบัติ 
วัน เดือน พ.ศ.ทั้งไปและกลบั และลงวันลากิจ ลาปวย ราชการตางประเทศ 
  ๗.๑๙ สมรรถภาพของรางกาย ; ใหลงผลการตรวจจากความเห็นของแพทย 
เปนหมายเลขและอักษรลงในชวงแตละตัวอกัษรที่กาํหนด (ลงหลกัฐาน วัน เดือน พ.ศ. ที่ไดรับการตรวจ) 
   ลักษณะของรางกายและกลุมเลือด ; ใหลงจากผลการตรวจรางกายของแพทย 
น้ําหนกั ความสูง ที่เปลี่ยนแปลงได ใหลงดวยดินสอดํา และลงในแตละชอง 
  ๗.๒๐ ความชาํนาญในการใชอาวธุ ; ใหลงผลการใชอาวุธจากการตรวจสอบ 
ของหนวยวา ผูนี้มีความชาํนาญอาวุธใด และมีผลอยางไร ลงในแตละชอง (ลงหลักฐาน วนั เดือน พ.ศ. 
ที่ไดรับการตรวจสอบ) 
 



 ๔๕

  ๗.๒๑ ความชาํนาญการทางทหาร (ของแตละเหลาทพั) ; ใหลงเลขหมาย 
ความชาํนาญหลัก และความชํานาญรอง ตามคําสั่งที่กาํหนดให 
  ๗.๒๒ ความผิด ; ใหลงรายการความผิดที่ตองรับโทษโดยยอตามหลกัฐาน 
  ๗.๒๓ ยศทหาร ; ใหลงหลักฐานการไดรับยศ 
  ๗.๒๔ ตําแหนง ; ใหลงตําแหนงรับราชการตามหลักฐาน 
  ๗.๒๕ เงินเดือน, เบี้ยหวัด, บําเหน็จบํานาญ ; ใหลงเงนิเดือน เงนิเพิ่มพเิศษรายเดือน 
ที่ไดรับต้ังแตเขารับราชการครั้งแรกเปนลาํดับมา 
   เมื่อไดรับเบี้ยหวัดหรือบํานาญ ใหลงจํานวนเงินเปนรายเดือน และรายป 
หากไดรับเปนบําเหน็จ ใหลงจํานวนเงินบาํเหน็จที่ไดรับตามหลกัฐาน 
  ๗.๒๖ ออกจากราชการหรือยายประเภท ; ใหลงหลักฐานการออกจากราชการ 
ตลอดจนการยายประเภท 
  ๗.๒๗ รายงานสมรรถภาพ ; ใหลงผลการรายงานสมรรถภาพของผูบังคบับัญชา 
ซึ่งเปนคะแนนรวมหรือเกณฑเฉลี่ย พอใช ดี ดีมาก ลงในแตละชองป ตามลําดับหมายเลขที่กาํหนด 
และกํากับดวย พ.ศ. เพื่อจะไดทราบคุณลักษณะและความสามารถของนายทหารไวเปนหลกัฐาน 
ที่จะนํามาเทียบผลตอไป 
  ๗.๒๘ หมายเหต ุ; ใหลงรายการเพิ่มเติมของจาํนวนใบแทรก และบอกรายการ 
ของใบแทรกดวย เชน ขอ ๑๖ ดูใบแทรก เปนตน 
  ๗.๒๙ รายการเปลีย่นแปลง ; ใหลงเครื่องหมาย  /  ทับตัวเลขทกุครั้งที่ไดรับ 
การรายงานเปลี่ยนแปลงจากหนวยหรือเจาของประวัติ เพื่อเปนการยนืยันระหวางเจาหนาที่บันทึก 
กับหนวยและเจาของประวัติวา บันทึกการเปลี่ยนแปลงตรงกันหรือไม 
  การลงชื่อทายรูปถาย ; ใหลงชื่อของเจาหนาที่ผูจัดทาํประวัติ เมื่อเห็นวาประวัติที่ตน 
ต้ังขึ้นครั้งแรกนั้นถูกตองเรียบรอยแลว ก็ใหลงชื่อรับรองไว และใหลงชือ่ของเจาของประวัติในขณะที่ได 
ต้ังประวัติแลว 
 ๘. การตรวจสอบประวัติรับราชการ 
  ๘.๑ เจาของประวติั ฯ จะตองไปตรวจสอบประวัติรับราชการของตนเอง ปละ ๑ คร้ัง 
ภายในเดือนเกิดของตน 
   ๘.๑.๑ นายทหารสัญญาบัตร ใหนําประวัติรับราชการฉบับหนวยซึ่งเกบ็รักษา 
ไวที่สวนราชการตนสังกัด มาตรวจสอบกบัประวัติรับราชการที่เก็บรักษาไวที่ กพ.ทอ. 
   ๘.๑.๒ นายทหารประทวน และลกูจางประจาํ ใหตรวจสอบประวติัรับราชการ 
ที่สวนราชการตนสังกัด 
 



 ๔๖

  ๘.๒ สําหรับผูที่ปฏิบัติราชการนอกหนวยหรือติดราชการจําเปนไมสามารถตรวจสอบ 
ประวัติรับราชการได ใหปฏิบัติดังนี ้
   ๘.๒.๑ นายทหารสัญญาบัตร ใหสวนราชการตนสงักัดรวบรวมประวัติ 
รับราชการฉบบัหนวย ไปตรวจสอบกับประวัติรับราชการฉบับที่เก็บไวที่ กพ.ทอ.ภายในเดือนถัดไป 
   ๘.๒.๒ นายทหารประทวน และลกูจางประจาํ ใหสวนราชการตนสังกัด 
แจงใหเจาของประวัติทราบ และรีบดําเนินการตรวจสอบประวัติรับราชการโดยเร็ว หลังเสร็จส้ินภารกิจ 
ของทางราชการ แลวรายงานผลการตรวจสอบประวัติรับราชการของนายทหารประทวน สงให กพ.ทอ.  
ภายในวนัที่ ๕ ของเดือนถัดไป 
 ๙. การเก็บรักษาประวัติรับราชการ 
  ๙.๑ กพ.ทอ.เปนหนวยเก็บรักษาประวัติรับราชการของขาราชการสังกัด ทอ. 
ทั้งหมด 
  ๙.๒ นขต.ทอ., นขต.บยอ., นขต.บนอ., นขต.บศอ. และกองบิน จะเก็บเฉพาะ 
ประวัติรับราชการของขาราชการในสงักัดเทานั้น แมวาขาราชการผูนัน้จะไดออกจากราชการไปแลว 
สวนราชการตนสังกัดครั้งสุดทายกอนที่ขาราชการผูนั้นจะออกจากราชการ เปนหนวยที่เก็บรักษาไว 
เปนหลกัฐาน เวนแตประวัติรับราชการของนายทหารชั้นนายพลอากาศ ใหสงไปเก็บรักษาไวที ่กพ.ทอ.  
ภายใน ๑๕ วนั นับต้ังแตวนัที่ออกจากราชการ 
  ๙.๓ เมื่อขาราชการผูใดยายหรือเปล่ียนสงักัด 
   ๙.๓.๑ ใหเจาของประวัตินําประวัติรับราชการของตนเอง พรอมหนงัสือสงตวั 
ไปรายงานตนเองตอสวนราชการตนสงักัดใหม หรือ 
   ๙.๓.๒ ใหสวนราชการตนสังกัดเดิมจัดสงประวัติรับราชการ พรอมหนงัสือ 
สงตัวของขาราชการผูนั้น ไปยงัสวนราชการตนสังกัดใหมโดยเร็ว ภายใน ๑๕ วันทําการ นับต้ังแตวันที ่
ขาราชการผูนัน้ไดรายงานตนเองออกจากสวนราชการตนสังกัดเดมิ 
 แฟมประจาํตัว 
 ๑. แฟมประจําตวั เปนแฟมเกบ็เอกสารหลกัฐานขอมูลกําลังพลของขาราชการ 
และลูกจางประจํา สังกัด ทอ. เพื่อใชในการดําเนนิการเกีย่วกับการยืน่เรื่องราวขอรับเบี้ยหวัด บําเหน็จ 
บํานาญปกติของขาราชการ และบํานาญปกติของลูกจางประจํา เมื่อออกจากราชการหรือเสียชีวิต 
ใหเปนไปดวยความเรียบรอยและรวดเร็ว 
 ๒. การจัดทาํแฟมประจําตัว ให นขต.ทอ., นขต.บยอ., นขต.บนอ., นขต.บศอ. และกองบิน 
จัดทําแฟมประจําตัวของนายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวน และลูกจางประจํา ในสังกัด คนละ 
๑ แฟม และใหเก็บรักษาไวที่สวนราชการตนสังกัดนั้น ๆ 
 



 ๔๗

 ๓. เมื่อมีการยายสังกัด  ใหปฏิบัติดังนี ้
  ๓.๑ กรณีการยายภายใน ทอ. ใหเจาของแฟม ฯ นําแฟมประจําตัวของตนเอง 
หรือใหสวนราชการเดิมสงแฟมประจาํตัวของผูนั้น ไปเกบ็ไวที่สวนราชการตนสงักัดใหม ภายใน 
๑๕ วันทําการ นับต้ังแตวันรายงานตวัออกจากสวนราชการเดิม 
  ๓.๒ กรณีการยายไปยังสวนราชการนอก ทอ. ใหสวนราชการเดิมสงแฟมประจําตัว 
ของผูนั้นไปเกบ็ไวที่ กพ.ทอ. ภายใน ๑๕ วนัทาํการ นับต้ังแตวันรายงานตัวออกจากสวนราชการเดิม 
  ๓.๓ กรณีการยายจากสวนราชการนอก ทอ.กลับมาสังกัดสวนราชการใน ทอ. 
ให กพ.ทอ.สงแฟมประจําตวัของผูนัน้ไปเก็บไวที่สวนราชการตนสงักัดใหม ภายใน ๑๕ วันทําการ 
นับต้ังแตวนัทีไ่ดรับทราบคําสั่ง 
 ๔. เจาของแฟม ฯ มีหนาที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐานในแฟมประจําตัวของตนเอง 
ปละ ๑ คร้ัง ภายในเดือนเกดิของตน 
 ๕. เอกสารหลกัฐานที่จะตองเกบ็ไวในแฟมประจําตัว มี ๑๕ รายการ ดังนี ้
  ๕.๑ เอกสารรับรองเวลาราชการเปนทวีคูณ (ทุกครั้งที่ไดรับสิทธ)ิ 
  ๕.๒ เอกสารรับรองวันรับราชการทหารกองประจําการ ในกรณีที่เปนทหาร 
กองประจาํการมากอน (เฉพาะผูที่เปนทหารกองประจําการ) 
  ๕.๓ เอกสารตรวจสอบรับรองรายการรับเงนิเดอืน (เฉพาะผูทีย่ายหรือโอนมาจาก 
เหลาทัพหรือกระทรวงอืน่) 
  ๕.๔ เอกสารตรวจสอบเวลาราชการ (กรณีสําเร็จการศึกษาจาก รร.จปร., รร.นร.) 
  ๕.๕ สําเนาหนังสือสําคัญการจดทะเบียนรับรองบุตรนอกสมรส (ถาม)ี และสําเนา 
หนงัสือสําคัญการจดทะเบียนรับรองบุตรบุญธรรม (ถาม)ี 
  ๕.๖ สําเนาทะเบียนบานของบิดามารดา ของตนเอง หรือสามีหรือภรรยา 
  ๕.๗ สําเนาใบสําคญัการสมรส สําเนาใบสําคัญการหยา สําเนาทะเบียนการหยา 
ของบิดามารดา และตนเอง (ถาบิดามารดามีบุตรเกิดกอน ๑ ต.ค.๗๘ ใหใชสําเนาทะเบียนของบุตร 
ที่เกิดกอน ๑ ต.ค.๗๘ แทนใบสําคัญการสมรสของบิดามารดาได) 
  ๕.๘ สําเนาหนังสือสําคัญ (แบบ ช.๓) แสดงการเปลี่ยนชื่อตัว (ถาม)ี 
  ๕.๙ สําเนาหนังสือสําคัญ (แบบ ช.๒ หรือ ช.๔) แสดงการเปลีย่นชื่อสกุล (ถาม)ี 
  ๕.๑๐ สําเนาคําสัง่บรรจุเขารับราชการครั้งแรก 
  ๕.๑๑ สําเนาคําสัง่บรรจุเขาเปน นนอ., นจอ. หรือ นพอ. (กรณีที่สําเร็จการศึกษา 
จาก รร.นอ.บศอ., รร.จอ.ยศ.ทอ.บศอ. หรือ วพอ.พอ.บนอ.) 
  ๕.๑๒ แบบหนงัสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยเหลือพิเศษ 
  ๕.๑๓ แบบหนงัสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินบาํเหน็จตกทอด (กรณีไมมีทายาท) 



 ๔๘

  ๕.๑๔ สําเนาใบมรณบัตร สําเนาทะเบียนคนตาย หรือหนงัสือรับรองการถึงแกกรรม 
ของบิดามารดา หรือคูสมรส หรือบุตร จากเจาหนาที่ฝายปกครอง 
  ๕.๑๕ สําเนาทะเบียนกองประจําการ (แบบ สด.๓) หรือสําเนาสมุดประจําตวั 
ทหารกองหนนุ ประเภทที ่๑ (แบบ สด.๘) เฉพาะผูที่ข้ึนทะเบียนกองประจําการ ทบ., ทร. และ ตร. 
 ๖. ในกรณีที่ออกจากราชการหรือเสียชีวิต เมือ่สวนราชการตนสังกัดไดดําเนินการ 
ยื่นเรื่องราวขอรับเบี้ยหวัดบาํเหน็จบํานาญปกติของขาราชการ หรือบํานาญปกติของลูกจางประจํา 
เรียบรอยแลว ใหเจาของแฟม ฯ หรือผูที่ไดรับมอบอํานาจตามกฎหมาย หรือทายาท ใหไปติดตอขอรับ 
แฟมประจําตวัคืน ภายใน ๑ ป นับจากวนัที่ไดยืน่เรื่องราว หากไมมาขอรับคืน ใหสวนราชการที่เก็บไว 
ดําเนนิการทําลายแฟมประจําตัวนั้นไดตามระเบียบของทางราชการตอไป 
 “ประวัติรับราชการ” และ “แฟมประจาํตัว”  เปนเอกสารหลักฐานทางราชการทีสํ่าคัญ 
เปนอยางยิง่ตอขาราชการและลูกจางประจํา สังกัด ทอ. นับต้ังแตวนัแรกที่บรรจุเขารับราชการใน ทอ. 
ไปจนกระทัง่ออกจากราชการ  ดังนั้น ขาราชการและลูกจางประจาํ สังกดั ทอ.จะตองมีความรบัผิดชอบ 
และใหความสนใจตอเอกสารหลักฐานตาง ๆ ของทางราชการเปนพิเศษ โดยใหความรวมมือในการ 
ตรวจสอบประวัติรับราชการและแฟมประจําตัว ปละ ๑ คร้ัง ภายในเดือนเกิดของตนเอง หากพบวา 
มีรายการใด ๆ ไมถูกตอง หรือมีรายการใดที่ควรเพิม่เติม หรือมีเอกสารหลักฐานไมครบถวน ก็ใหรีบ
ดําเนนิการแกไขเพิ่มเติมใหถูกตอง หรือจดัหาเอกสารหลักฐานตาง ๆ ตามทีท่างราชการกําหนดมาเก็บไวให
ครบถวนโดยเร็ว 
 ผูที่ไมตรวจสอบประวัติรับราชการและแฟมประจําตัวของตนเอง ภายในเดือนเกิดของตน 
จะตองถูกลงทณัฑดังนี ้
 (๑) คร้ังที่ ๑  ภาคทัณฑ 
 (๒) คร้ังที่ ๒  กักไมเกิน ๓ วนั 
 (๓) คร้ังที่ ๓  และครั้งตอ ๆ ไป  กักอยางต่ํา ๔ วนั แตไมเกนิ ๗ วนั 
 

 การแกไขวัน เดือน ปเกิด ในประวัติรับราชการ 
 

 ๑. วัน เดือน ปเกดิ ในประวัติรับราชการ  จะแกไขเปลี่ยนแปลงไดก็ตอเมือ่ รมว.กห. 
ไดอนุมัติแลวเทานั้น ดังนั้น ขาราชการที่จะขอแกไขวัน เดือน ปเกิด ในประวัติ ฯ ตองแนบเอกสาร 
ประกอบการพิจารณารายงานผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น ดังนี ้
  ๑.๑ แบบคําขอแกไข ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรี พ.ศ.๒๕๒๗ 
  ๑.๒ สูติบัตรหรือทะเบียนคนเกิด ถาไมมี ใหใชหนงัสือรับรองจากอําเภอ/เขต 
แจงเหตุขัดของที่ไมอาจหาสติูบัตรหรือทะเบียนคนเกิดได 
  ๑.๓ สําเนาทะเบียนบาน 
 



 ๔๙

  ๑.๔ หลักฐานการศึกษาอยางใดอยางหนึ่ง ที่แสดงวัน เดือน ปเกิด จากสถานศึกษา 
ในประเทศ 
  ๑.๕ หลักฐานทางทหาร (กรณีเปนทหารชาย) 
 ๒. ขาราชการที่บรรจุเขารับราชการตั้งแต ๑ ต.ค.๒๗ เปนตนมา ตองยืน่รายงานขอแกไข 
ภายใน ๕ ป นบัแตวันที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการ 
 ๓. ขาราชการที่บรรจุเขารับราชการกอน ๑ ต.ค.๒๗ ตองยื่นรายงานขอแกไขกอนวันครบ 
เกษียณอายุเปนเวลา ๕ ป 
 ๔. ขาราชการที่ไมไดรายงานขอแกไขวัน เดือน ปเกิด ในประวัติรับราชการ ภายใน 
กําหนดดังกลาว จะยืน่รายงานขอแกไขไมได 

 การเปลี่ยนชื่อตัวช่ือสกุล 
 

 ขาราชการ นกัเรียนทหาร พลทหารกองประจําการ (พลอาสาสมัคร) ทหารกองประจาํการ 
และลูกจางประจํา สังกัด ทอ. ที่มีความประสงคเปลี่ยนชือ่ตัวชื่อสกุล ใหปฏิบัติดังนี ้
 ๑. ใหผูที่ไดรับอนญุาตเปลี่ยนชือ่ตัวชื่อสกุล จากกระทรวงมหาดไทยแลว ตองรายงาน 
ผูบังคับบัญชาตามลําดับชัน้ ภายใน ๑๕ วนัทาํการ นับแตวันที่ไดรับอนุญาต  เพื่อออกประกาศใช 
ชื่อตัวชื่อสกุลใหม ดังนี ้
  ๑.๑ ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตรประจําการ  ใหรายงานผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึ ผบ.ทอ. โดยแนบหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลจาก 
กระทรวงมหาดไทย เพื่อพิจารณาสงรายงานให กห.ดําเนินการออกประกาศ กห.ตอไป 
  ๑.๒ ขาราชการทหารต่ํากวาชัน้สญัญาบัตรประจําการ นกัเรียนทหาร พลทหาร 
กองประจาํการ (พลอาสาสมัคร) ทหารกองประจําการ และลูกจางประจํา  ใหรายงานผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึ ผบ.ทอ. โดยแนบหลักฐานการไดรับอนุญาตใหเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลจาก 
กระทรวงมหาดไทย เพื่ออนมุัติและออกประกาศ ทอ.ตอไป 
  ๑.๓ ในกรณีที่ไดรับอนุญาตใหเปลี่ยนชื่อตัวชือ่สกุลจากกระทรวงมหาดไทย ซึ่งมิใช 
อําเภอ/เขต ที่เปนภมูิลําเนาทหารของตนเอง ใหเปนหนาที่ของผูที่ไดรับอนุญาตตามขอ ๑.๑ และ ๑.๒ 
ตองนําหลักฐานที่ไดรับอนญุาตนั้นไปแจงตออําเภอ/เขต ที่เปนภูมิลําเนาทหารทราบ เพื่อแกไขหลักฐาน 
ทางทหารใหถกูตองตรงกนัตอไป 
  ๑.๔ การดําเนินการตามขอ ๑.๑ และ ๑.๒ กรณีเปนขาราชการทหารหญงิ 
และลูกจางประจําหญงิที่ไดทําการสมรสหรือหยากบัสามี และไดเปลี่ยนชื่อสกุลแลว ใหสงหลักฐาน 
ใบสําคัญการสมรสหรือใบสําคัญการหยา และสําเนาทะเบียนบานที่แกไขชื่อสกุลแลวมาดวย 
 ๒. ให กพ.ทอ. สงสําเนาประกาศการเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกุลของขาราชการทหาร 
นักเรียนทหาร พลทหารกองประจําการ (พลอาสาสมัคร) ทหารกองประจําการ และลูกจางประจํา 



 ๕๐

ในขอ ๑.๑ และ ๑.๒ แจงสัสดีจังหวัดภูมิลําเนาทหาร ตอไป 
 ๓. หลักฐานประกอบขอเปลี่ยนชื่อตัวชื่อสกลุ 
  ๓.๑ ใบสําคัญการเปลี่ยนชื่อตัว หรือชื่อสกุล 
  ๓.๒ ใบสําคัญการสมรส หรือใบสําคัญการหยา 
  ๓.๓ สําเนาทะเบียนบานที่แกไขในหลกัฐานแลว 
 
 การตรวจสุขภาพ 
 

  การตรวจสุขภาพกาํลงัพลของ ทอ.ประเภทผูทําการในอากาศ 
 ๑. กําลังพลของ ทอ.ประเภทผูทําการในอากาศ ไดแก 
  ๑.๑ นักบนิ 
  ๑.๒ ศิษยการบนิ 
  ๑.๓ ผูทําการบนอากาศยานเปนประจํา ไดแก ตนหน, ผูตรวจการณ, ผูทิง้ระเบิด, 
ผูประจําปน, จนท.วิทย,ุ ชางอากาศ, จนท.ถายรูปทางอากาศ, จนท.ขนสงทางอากาศ, จนท.ตอนรับ 
บนอากาศยาน, แพทยและพยาบาลศาสตรการบิน และใหรวมถึง จนท.ที่ ทอ.กําหนดใหเปนผูทาํการ 
บนอากาศยานเปนประจํา รวมทัง้เจาหนาที่อ่ืน ๆ ที่ผูมีอํานาจสั่งการใหปฏิบัติหนาทีต่ามภารกิจ 
บนอากาศยานเปนครัง้คราวดวย 
  ๑.๔ นักโดดรม 
  ๑.๕ ผูปฏิบัติงานในหองปรับบรรยากาศ 
  ๑.๖ เจาหนาที่ควบคุมการจราจรทางอากาศ 
 ๒. ใหผูทาํการในอากาศไปรับการตรวจสุขภาพที ่สวบ.พอ.บนอ. 
 ๓. นักบนิ ศิษยการบิน และผูทาํการบนอากาศยานเปนประจํา ใหไปรับการตรวจสุขภาพ  
ปละ ๒ คร้ัง ดังนี ้
  ๓.๑ คร้ังแรก ใหไปรับการตรวจสขุภาพภายในเดือนเกิดของตนเอง 
  ๓.๒ คร้ังที่ ๒ ใหไปรับการตรวจสขุภาพภายในเดือนที่ ๖ นับถดัจากเดือนเกดิ 
 ๔. นักโดดรม ผูปฏิบัติงานในหองปรับบรรยากาศ และ จนท.ควบคุมการจราจรทางอากาศ 
ใหไปรับการตรวจสุขภาพปละ ๑ คร้ัง ภายในเดือนเกิดของตนเอง 
 ๕. ผูทําการในอากาศผูใดเจ็บปวยซึ่งจําเปนตองใชระยะเวลาในการรักษาเกินกวา ๑๕ วนั 
ใหตนสังกัดของผูนัน้แจงให พอ.บนอ.ทราบในโอกาสแรกที่กระทําได และเมื่อไดรับการรักษาจนหาย 
เปนปกตแิลว ผูทําการในอากาศผูนัน้ตองไดรับการตรวจสุขภาพพรอมทั้งการรับรองจาก สวบ.พอ.บนอ. 
กอนทีจ่ะปฏิบัติงานในหนาที่นัน้ ๆ ตอไป 
 

 



 ๕๑

  การตรวจสุขภาพกาํลงัพลของ ทอ.ประเภทผูปฏบัิติงานภาคพื้น 
 ๑. กําลังพลของ ทอ.ประเภทผูปฏิบัติงานภาคพื้น ไดแก 
  ๑.๑ ผูปฏิบัติงานภาคพื้นดนิในหนวยสนาม 
  ๑.๒ ผูปฏิบัติงานทาํลายวัตถุระเบิดเปนประจํา 
  ๑.๓ นักกฬีา ทอ. 
  ๑.๔ ผูปฏิบัติงานพเิศษอาชีวอนามัย 
  ๑.๕ ผูประกอบอาหาร 
  ๑.๖ ผูปฏิบัติงานภาคพื้นอืน่ ๆ นอกเหนือจากขอ ๑.๑ – ๑.๕ 
 ๒. ผูปฏิบัติงานภาคพื้นสงักัดสวนราชการ ณ ที่ต้ังดอนเมือง ใหไปรับการตรวจสุขภาพ 
ที่ กวป.พอ.บนอ. นอกนัน้ใหไปรับการตรวจสุขภาพที่สถานพยาบาลของ ทอ.ในพืน้ที่ของสวนราชการนัน้ ๆ 
แลวแตกรณี 
 ๓. ผูปฏิบัติงานภาคพื้นดนิในหนวยสนาม ใหไปรับการตรวจสุขภาพที่สถานพยาบาล 
ของ ทอ.ตามขอ ๒ สําหรับผูที่จะไปปฏิบัติงานภาคพืน้ดินในหนวยสนามที่มีความสูงจากระดับน้าํทะเล 
ต้ังแต ๕,๐๐๐ ฟุตขึ้นไป ใหไปรับการตรวจสุขภาพที ่กวป.พอ.บนอ.กอนไปปฏิบัติหนาที่ภายใน ๓ เดือน  
แตไมนอยกวา ๑๐ วนัทําการ 
 ๔. ผูปฏิบัติงานทาํลายวัตถุระเบิดเปนประจํา ใหไปรับการตรวจสุขภาพปละ ๑ คร้ัง 
ภายในเดือนเกิดของตนเอง 
 ๕. นักกฬีา ทอ.ใหไปรับการตรวจสุขภาพและสมรรถภาพ ดังนี ้
  ๕.๑ ใหไปรับการตรวจสุขภาพและสมรรถภาพที ่กวป.พอ.บนอ. 
  ๕.๒ ให สก.ทอ.สงรายชื่อผูที่อยูในหลกัเกณฑไดรับการคัดเลือกเปนนักกฬีา ทอ. 
ให กวป.พอ.บนอ.ทราบลวงหนากอนการแขงขันกีฬาไมนอยกวา ๒ เดอืน เพื่อกําหนดเวลาในการตรวจ 
สุขภาพและสมรรถภาพ หรือขอใหตรวจสุขภาพและสมรรถภาพนอกเหนือจากที่กาํหนดไว 
  ๕.๓ นักกฬีา ทอ.ในระดับกีฬาโรงเรียนทหาร-ตํารวจ จะขอรับการตรวจสุขภาพ 
และสมรรถภาพไดปละ ๑ คร้ัง 
   ๕.๓.๑ ให รร.นอ.บศอ.สงรายชื่อให กวป.พอ.บนอ.ทราบลวงหนากอนการตรวจ 
สุขภาพและสมรรถภาพไมนอยกวา ๑๕ วนัทาํการ 
   ๕.๓.๒ หากมีความจาํเปนที่จะขอรบัการตรวจสุขภาพและสมรรถภาพเกินกวา 
ที่กําหนดไว ให กวป.พอ.บนอ.เปนผูกาํหนด 
 ๖. ผูปฏิบัติงานพเิศษอาชีวอนามัย ใหตนสงักดัสงไปรับการตรวจสุขภาพ อยางนอยปละ  
๑ คร้ัง ตามที่ พอ.บนอ.กําหนด 
 



 ๕๒

 ๗. ผูประกอบอาหาร ใหตนสงักัดสงไปรับการตรวจสุขภาพปละ ๒ คร้ัง ตามที ่พอ.บนอ. 
กําหนด 
 ๘. ผูปฏิบัติงานภาคพื้นอืน่ ๆ ใหไปรับการตรวจสุขภาพ ดังนี ้
  ๘.๑ ขาราชการทหาร ลูกจางประจํา และพนกังานราชการ ใหไปรับการตรวจสุขภาพ 
ปละ ๑ คร้ัง ตามระยะเวลาที่สถานพยาบาลของ ทอ.กําหนด 
  ๘.๒ ทหารกองประจําการ ใหไปรับการตรวจสุขภาพเมื่อแรกเขารับราชการ 
ในกองประจําการ ดังนี ้
   ๘.๒.๑ ทหารกองประจําการสงักัดสวนราชการ ณ ที่ต้ังดอนเมือง ใหตนสงักัด 
ขอรับการสนบัสนุนจาก พอ.บนอ.ทาํการตรวจสุขภาพและฉีดวัคซีนปองกันโรค 
   ๘.๒.๒ ทหารกองประจําการสงักัดสวนราชการนอกที่ต้ังดอนเมือง ใหตนสังกัด 
ขอรับการสนบัสนุนจากสถานพยาบาลของ ทอ.ในพืน้ที่ของสวนราชการนัน้ ๆ ทาํการตรวจสุขภาพ 
และฉีดวัคซีนปองกันโรค 
 

  การตรวจสุขภาพทัว่ไป 
 ๑. กําลังพลของ ทอ.ซึ่งจะเขารับการศึกษาภายในประเทศที่มีหลกัสูตรระยะเวลา 
การศึกษาตั้งแต ๓ เดือนขึน้ไป หรือจะไปรับการศึกษาหรือไปราชการตางประเทศ ใหไปรับการตรวจ 
สุขภาพตามที ่พอ.บนอ.กําหนด ดังนี ้
  ๑.๑ ประเภทผูทาํการในอากาศ ใหไปรับการตรวจสุขภาพที่ สวบ.พอ.บนอ. 
  ๑.๒ ประเภทผูปฏิบัติงานภาคพืน้ ใหไปรับการตรวจสุขภาพที่ กวป.พอ.บนอ. 
 ๒. ทหารกองหนนุ ใหไปรับการตรวจสุขภาพที่ กวป.พอ.บนอ. ตามที่ กพ.ทอ.กําหนด 
 ๓. นักเรียนทหาร ซึ่งไดแก นนอ., นพอ., นจอ., และ นดอ. ใหไปรับการตรวจสุขภาพ 
ปละ ๑ คร้ัง ตามที ่พอ.บนอ.กําหนด 
 ๔. ผูที่รองขอเขารับราชการใน ทอ.ใหไปรับการตรวจสุขภาพ ดังนี ้
  ๔.๑ ผูที่รองขอเขารับราชการใน ทอ.เพื่อปฏิบัติหนาที่เปนผูทาํการในอากาศ 
ใหสวนราชการที่รับสมัครสงผูนั้นไปรับการตรวจสุขภาพที่ สวบ.พอ.บนอ. 
  ๔.๒ ผูที่รองขอเขารับราชการใน ทอ.เพื่อปฏิบัติหนาที่เปนผูปฏิบัติงานภาคพื้น 
ใหสวนราชการที่รับสมัครสงผูนั้นไปรับการตรวจสุขภาพที่ กวป.พอ.บนอ.หรือที่สถานพยาบาลของ ทอ. 
ในพืน้ที่ของสวนราชการนั้น ๆ แลวแตกรณี 
 คาใชจายในการตรวจสุขภาพ ใหสถานพยาบาลของ ทอ.เรียกเก็บคาใชจายจากผูรับ 
การตรวจสุขภาพไดตามระเบียบของทางราชการ หรือตามที่ พอ.บนอ.กําหนด  เวนแตนักกีฬา ทอ.ใหไดรับการยกเวนไม
ตองเสียคาใชจายใด ๆ 
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 การไปราชการแรมคืน 
 

 ๑. การไปราชการแรมคืน หมายความวา ขาราชการประจําการ ขาราชการกลาโหม 
พลเรือน และลูกจาง สังกัด ทอ. ที่ไดรับคําสั่งจากผูบังคบับัญชาใหเดนิทางไปราชการยังสวนราชการหนึ่ง 
ของ ทอ.เปนครั้งคราวทีจ่ําเปนตองพกัคางคืน 
 ๒. การปฏิบัติของผูไปราชการ 
  ๒.๑ เมื่อขาราชการผูใดไดรับคําสั่งจากผูบังคับบัญชาใหไปปฏิบัติราชการแรมคนื  
ใหผูนัน้หรือหวัหนาชุดที่จัดไป จัดทําบัตรผูไปราชการ เสนอตอหัวหนาสวนราชการ เพื่อพิจารณากอน 
วันออกเดนิทาง เมื่อหัวหนาสวนราชการพจิารณาถูกตองและลงลายมอืชื่อแลว ใหมอบบัตรผูไปราชการ 
ดังกลาวใหแกผูนั้นเพื่อนาํไปแสดงตอหัวหนาสวนราชการที่ไปปฏิบัติราชการนัน้ทราบ 
  ๒.๒ เมื่อปฏิบัติราชการเสร็จส้ินและจะเดินทางกลับจากสวนราชการที่ไปราชการ 
ใหกรอกขอความในบัตรผูไปราชการนั้น เสนอตอหัวหนาสวนราชการทีไ่ปราชการ ลวงหนากอนวันออก 
เดินทางกลับ อยางนอย ๑ วัน 
  ๒.๓ กรณีการเบิกคาทีพ่ัก คาอาหาร คาพาหนะ การยืมเงิน การใชหนี้เงินยืม 
การจัดอาหารเลี้ยงดู และอืน่ ๆ ใหถือปฏิบัติตามระเบียบของทางราชการ 
 ๓. ขาราชการที่ไดรับการยกเวนไมตองใชบัตรผูไปราชการ ไดแก ขาราชการชั้นยศ น.อ. 
(อัตราเงินเดือน น.อ.พิเศษ) ข้ึนไป 
 ๔. ในกรณีที่มีขาราชการเดินทางไปราชการแรมคืนเปนหมูคณะ โดยมีขาราชการ 
ชั้นยศ น.อ.(อัตราเงินเดือน น.อ.พิเศษ) ข้ึนไป เปนหวัหนาคณะ ไมตองใชบัตรผูไปราชการ 
 
 
 

 การลา 
 

 ๑. กลาวทั่วไป 
  ๑.๑ การลาของขาราชการทหาร  ใหถือปฏิบัติตามขอบังคับ กห.วาดวยการลา  
พ.ศ.๒๕๓๕ 
  ๑.๒ การนับวันลา 
   ๑.๒.๑ ใหนับตามปงบประมาณ (๑ ต.ค. – ๓๐ ก.ย. ของปถัดไป) 
   ๑.๒.๒ การนับวันลาเพื่อประโยชนในการเสนอหรอืจัดสงใบลา  การอนุญาต 
ใหลา และการคาํนวณวันลา ใหนับตอเนื่องกันโดยนบัวนัหยุดราชการที่อยูในระหวางวนัลาประเภท 
เดียวกนัรวมเปนวนัลาดวย 
   ๑.๒.๓ การนับวันลาเพื่อประโยชนในการคํานวณวันลาสําหรับวนัลากจิ 
และวันลาพักผอน ใหนับเฉพาะวันทําการ 
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 ๒. ประเภทของการลา  มี ๘ ประเภท 
  ๒.๑ การลาปวย 
  ๒.๒ การลาคลอดบุตร 
  ๒.๓ การลากจิ 
  ๒.๔ การลาพักผอนประจําป 
  ๒.๕ การลาอุปสมบท 
  ๒.๖ การลาไปประกอบพิธีฮัจย 
  ๒.๗ การลาติดตามคูสมรสไปตางประเทศ 
  ๒.๘ การลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
 ๓. การลาปวย 
  ๓.๑ ขาราชการทหาร ในปหนึง่จะลาปวยไดไมเกิน ๙๐ วนั  เวนแตในกรณดัีงตอไปนี้ 
   ๓.๑.๑ เจ็บปวยเนื่องจากไปราชการในที่กนัดารหรือในทองที่ซึง่มีโรคภัยชุกชุม  
หรือประสบอันตรายเนื่องจากปฏิบัติราชการ จะลาปวยตอไปไดอีก ๙๐ วัน รวมเปน ๑๘๐ วนั 
   ๓.๑.๒ เจ็บปวยหรือประสบอันตรายเพราะกระทาํการตามหนาที่อันเนื่องมาจาก 
ไอพิษ วัตถุธาตุที่เปนพิษ วัตถุระเบิด หรือเชื้อโรคติดตออยางรายแรง จะลาปวยตอไปไดอีก ๑๘๐ วนั 
รวมเปน ๒๗๐ วนั 
   ๓.๑.๓ เจ็บปวยเนื่องจากประสบอนัตรายเพราะกระทําการตามหนาที่ในอากาศ 
ใตน้ํา ใตดิน ทัง้ขณะขึ้นลงหรืออยูในอากาศ ใตน้ํา หรือใตดิน จะลาปวยได ๓๖๕ วนั 
   ๓.๑.๔ เจ็บปวยเนื่องจากตองกระทาํหนาที่พิเศษฝาอันตรายตามที่ไดรับอนุมติั  
หรือไดรับมอบหมายจาก รมว.กห. จะลาปวยได ๓๖๕ วนั 
   ๓.๑.๕ เจ็บปวยเนื่องจากตองกระทาํหนาที่ในการรบ การสงคราม 
การปราบปรามการจลาจล หรือหนาที่ตามกฎอัยการศกึหรือตามประกาศสถานการณฉุกเฉิน จะลาปวย 
ได ๓๖๕ วัน 
  ๓.๒ ผูใดลาปวยเกนิกวาที่กําหนดไวตามขอ ๓.๑ ใหผูบังคับบัญชาจัดการปลดออก 
จากประจาํการ 
  ๓.๓ ผูปวยตองเสนอใบลาแสดงอาการปวยตอผูบังคับบัญชาโดยตรง ถาปวยไมเกิน  
๒๔ ชั่วโมง จะลาดวยวาจากไ็ด ผูปวยจะใหผูอ่ืนทําใบลาเสนอแทนตนก็ได ถามีความเหน็หรือคําแนะนาํ 
ของแพทย ก็ใหแนบมาดวย 
  ๓.๔ ผูปวยที่ไดลาหยุดพกัรักษาตัวครบกาํหนดแลว แตอาการปวยยงัไมหาย 
จะหยุดพักรักษาตัวตอไปอีก ก็ใหเสนอใบลาตอไปไดอีกได 
  ๓.๕ ผูปวยที่รักษาตัวอยูที่สถานพยาบาลของทหาร ไมวาจะเปนกรณีที่ผูบังคับบัญชา 
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สงตัวไปรักษา หรือผูปวยไปปวยรักษาตัวยังสถานพยาบาลของทหาร ไมตองทาํใบลาเสนอผูบังคบับัญชา 
แตใหสวนราชการตนสงักัดของผูปวยกับสถานพยาบาลทําหลักฐานการปวยใหไวตอกัน โดยใหเร่ิม 
นับต้ังแตวนัทีรั่บผูปวยไวรักษาจนถึงวนัออกจากสถานพยาบาลนั้น และใหถือเปนการลาปวยดวย 
  ๓.๖ ถาผูปวยเปนทหารกองประจําการตามกฎหมายวาดวยการรับราชการทหาร 
เมื่อลาไปรักษาตัวยงัภูมิลําเนาที่หางไกลผูบังคับบัญชาครบกําหนดลาแลวยังไมหายปวย จะลารักษาตัว 
ตอไปอีกก็ดี หรือไปดวยกิจธรุะแลวปวยอยูยังภูมิลําเนากดี็ ใหนาํบัตรอนุญาตลาเสนอตอกรมกองทหาร 
ที่ใกลหรือนายอําเภอทองที่เพื่อวนิิจฉัยอนญุาต 
  ๓.๗ การเขียนใบลาปวย (แบบ ๓) ตองกลาวถึงอาการปวย กําหนดวันลาตั้งแต 
เมื่อใดถึงเมื่อใด และบอกสถานที่พกัรักษาตัวไวดวย 
 ๔. การลาคลอดบุตร 
  ๔.๑ ขาราชการทหารจะลาคลอดบุตร ใหลาได ๙๐ วัน โดยไดรับเงินเดือน 
และสามารถจะลาในวันที่คลอดกอนหรือหลังวันที่คลอดบุตรก็ได แตเมื่อรวมวนัลาแลวตองไมเกนิ ๙๐ วัน 
และไมตองมีใบรับรองแพทย 
  ๔.๒ การเสนอใบลาคลอดบุตร (แบบ ๔) ใหเสนอตอผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น  
จนถงึผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.กรม, ผบ.หมวดเรือ หรือ ผบ.กองบิน ข้ึนไป เปนผูพิจารณาอนุญาต  
โดยจะเสนอใบลากอนหรือในวนัที่ลาก็ได เวนแตไมสามารถจะลงชื่อในใบลาได จะใหผูอ่ืนลาแทนก็ได 
แตเมื่อสามารถลงชื่อไดแลว ใหเสนอใบลาโดยเร็ว 
  ๔.๓ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาคลอดบุตรและไดหยุดราชการไปแลว แตไมไดคลอดบุตร 
ตามกําหนด หากประสงคจะขอถอนวนัลาคลอดบุตรที่ไดหยุดไป ก็ใหผูมีอํานาจอนญุาตเปนผูพิจารณา 
อนุญาตใหถอนวนัลาได และใหถือวา วนัที่ไดหยุดราชการไปแลวนั้นเปนวนัลากิจ 
  ๔.๔ การลาคลอดบุตรคาบเกี่ยวกับการลาประเภทใดซึ่งยงัไมครบกําหนด 
ของการลาประเภทนัน้ ใหถอืวา การลาประเภทนัน้เปนอนัสิ้นสุดลง และใหเร่ิมนับเปนวนัลาคลอดบุตร 
ต้ังแตวันเริ่มลาคลอดบุตร 
 ๕. การลากจิ 
  ๕.๑ ขาราชการทหารมีสิทธิลากจิโดยไดรับเงินเดือน ปละไมเกิน ๔๕ วันทําการ 
  ๕.๒ ผูที่ประสงคจะลากิจ ตองเสนอใบลาตอผูบังคับบัญชาโดยตรง จะลาแทนกนั 
ไมได ถาลากิจไมเกิน ๒๔ ชัว่โมง จะลาดวยวาจาก็ได และเมื่อไดรับอนุญาตแลวจึงจะหยุดราชการได 
  ๕.๓ การเขียนใบลากิจ (แบบ ๕) จะตองระบุความประสงคของการลากิจ กําหนด 
วันลา และบอกสถานทีท่ี่สามารถตดิตอไดดวย 
  ๕.๔ การลากจิไปตางประเทศ อยูในอํานาจของ รมว.กห. 
   ๕.๔.๑ ลาไปประเทศที่มีอาณาเขตติดตอกับประเทศไทย ใหลาไดตามที่กาํหนดไว 
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   ๕.๔.๒ ลาไปประเทศในเอเซีย นอกจากประเทศทีก่ลาวไวในขอ ๕.๔.๑ 
ใหลาเพิ่มจากกําหนดไวไดอีกไมเกิน ๕ วนัทําการ 
   ๕.๔.๓ ลาไปประเทศในยุโรป อเมริกา แอฟริกา ออสเตรเลีย หรือประเทศอื่น ๆ  
นอกจากทีก่ลาวไวในขอ ๕.๔.๑ และ ๕.๔.๒ ใหลาเพิ่มจากกาํหนดไวไดอีกไมเกิน ๑๐ วนัทําการ 
   ในกรณีที่ขาราชการทหารจะลาไปนอกเขตประเทศไทย ไมเกิน ๒๔ ชั่วโมง 
เนื่องจากไดรับคําเชิญจากขาราชการตางประเทศ ใหหวัหนาหนวยชัน้สัญญาบัตร ณ ทีน่ั้น อนุญาต 
   ผูที่ประสงคจะลากิจเพื่อเดินทางไปตางประเทศ ใหเสนอรายงานถึง กพ.ทอ. 
กอนถงึกาํหนดวันเดินทาง ๑๐ วนัทาํการ และเมื่อไดรับอนุญาตแลว จึงจะหยุดราชการได 
  ๕.๕ ในกรณีที่มีเหตุจําเปนที่ผูลากิจจะขอลาตอ ก็ใหเสนอใบลาตอผูบังคับบัญชา 
ตามขอ ๕.๒ เวนแตเมื่ออยูตางจงัหวัดหรือตางประเทศ กใ็หจัดสงใบลาทางไปรษณียหรือทางอื่น ๆ ก็ได 
  ๕.๖ ขาราชการทหารที่ลาคลอดบุตรแลว หากประสงคจะลากิจเพื่อเลีย้งดบุูตร 
ใหมีสิทธิลาตอเนื่องจากการลาคลอดบุตรไดไมเกิน ๑๕๐ วนัทําการ แตไมมีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลา 
  ๕.๗ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลากิจ (ยกเวนการลากจิเพื่อเลี้ยงดูบุตร) ผูบังคับบัญชา 
พิจารณาแลวเห็นวาไมสมควร จะไมอนุญาต หรือลดจํานวนวนัลากิจก็ได และในกรณีที่มีราชการจําเปน 
ผูบังคับบัญชาจะสั่งเรียกผูลากิจซึง่ไดหยุดราชการไปแลว ใหกลับมาปฏิบัติราชการกไ็ด 
 ๖. การลาพักผอนประจําป 
  ๖.๑ ขาราชการทหารมีสิทธิลาพกัผอนประจาํปในปหนึ่งได ๑๐ วนัทาํการ โดยไมถือ 
เปนวนัลา 
  ๖.๒ ผูที่ไมมีสิทธิลาพักผอนประจําป ในปที่บรรจุเขารับราชการยังไมถงึ ๖ เดือน 
   ๖.๒.๑ ผูที่ไดรับการบรรจุเขารับราชการเปนขาราชการทหารครัง้แรก 
   ๖.๒.๒ ผูที่ลาออกจากราชการเพราะเหตุสวนตัว และตอมาไดรับการบรรจุ 
กลับเขารับราชการ 
   ๖.๒.๓ ผูที่ลาออกจากราชการเพื่อดํารงตําแหนงทางการเมือง แลวตอมาไดรับ 
การบรรจุกลับเขารับราชการหลัง ๖ เดือน นับแตวันออกจากราชการ 
   ๖.๒.๔ ผูที่ถูกสัง่ใหออกจากราชการในกรณีอ่ืน ๆ  และกรณีไปปฏิบัติงานใด ๆ 
ตามความประสงคของทางราชการ แลวตอมาไดรับการบรรจุกลับเขารับราชการ 
  ๖.๓ ผูที่ประสงคจะลาพักผอนประจําป ใหเสนอใบลาพักผอน (แบบ ๖) ยื่นตอ 
ผูบังคับบัญชาตามลําดับชัน้ จนถงึผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.กรม, ผบ.หมวดเรือ หรือ ผบ.กองบิน ข้ึนไป 
เปนผูพจิารณาอนุญาต 
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  ๖.๔ การลาพักผอนประจําปไปตางประเทศ อยูในอํานาจของ รมว.กห. 
   ๖.๔.๑ ลาไปประเทศที่มีอาณาเขตติดตอกับประเทศไทย ใหลาไดตามที ่
กําหนดไว 
   ๖.๔.๒ ลาไปประเทศในเอเซีย นอกจากประเทศทีก่ลาวไวในขอ ๖.๔.๑ 
ใหลาเพิ่มจากกําหนดไวไดอีกไมเกิน ๕ วนัทําการ 
   ๖.๔.๓ ลาไปประเทศในยุโรป อเมริกา แอฟริกา ออสเตรเลีย หรือประเทศอื่น ๆ  
นอกจากทีก่ลาวไวในขอ ๖.๔.๑ และ ๖.๔.๒ ใหลาเพิ่มจากกาํหนดไวไดอีกไมเกิน ๑๐ วนัทําการ 
   ผูที่ประสงคจะลาพักผอนเพือ่เดินทางไปตางประเทศ ใหเสนอรายงานถึง กพ.ทอ. 
กอนถงึกาํหนดวันเดินทาง ๑๐ วนัทาํการ และเมื่อไดรับอนุญาตแลว จึงจะหยดุราชการได 
  ๖.๕ ถาในปใด ขาราชการทหารผูใดมิไดลาพักผอนประจําป หรือลาพักผอนมาแลว 
แตไมครบ ๑๐ วนัทาํการ ใหสะสมวนัทีย่ังมิไดลาในปนัน้รวมเขากับปตอ ๆ ไปได แตวันลาพักผอนสะสม 
รวมกับวนัลาพักผอนในปปจจุบัน จะตองไมเกิน ๒๐ วนัทําการ 
   สําหรับผูที่รับราชการติดตอกนัไมนอยกวา ๑๐ ป ใหมีสิทธินําวันลาพกัผอน 
สะสมรวมกับวันลาพักผอนในปปจจุบันไดไมเกิน ๓๐ วนัทาํการ 
  ๖.๖ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาพักผอนประจําปและไดหยุดราชการไปยังไมครบกําหนด 
ถามีราชการจาํเปน ผูบังคับบัญชาหรือผูมอํีานาจอนุญาตจะเรียกตัวมาปฏิบัติราชการก็ได 
 ๗. การลาอปุสมบท 
  ๗.๑ ขาราชการทหารจะลาอุปสมบทไดไมเกิน ๑๒๐ วนั ผูที่เคยอุปสมบทมาแลว 
จะลาอุปสมบทอีกไมได 
  ๗.๒ ขาราชการทหารผูใดจะอุปสมบท ใหเสนอใบลาขออนุญาตอุปสมบท (แบบ ๗) 
กอนถงึกาํหนดอุปสมบทไมนอยกวา ๓๐ วัน ดังนี ้
   ๗.๒.๑ ขาราชการทหารชั้นสัญญาบัตร  ใหเสนอใบลาตอผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึ ลก.รมว.กห., ปล.กห., สรอ., ผบ.ทหารสูงสุด, ผบ.ทบ., ผบ.ทร., ผบ.ทอ. วินิจฉัย  
เมื่อเหน็ควรจะอนุญาตแลว จึงรายงานเสนอ รมว.กห. และเมื่อไดรับการพิจารณาอนุญาตแลว จะไดรับ 
หนงัสือแสดงการพระราชทานพระบรมราชานุญาตใหขาราชการลาอปุสมบท (แบบ ๘) 
   ๗.๒.๒ ขาราชการต่ํากวาชัน้สัญญาบัตร ใหเสนอใบลาตอผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.พัน, ผบ.เรือชั้น ๑ หรือ ผบ.ฝูงบิน เปนผูวนิิจฉัย เมื่อเหน็ควร 
จะอนุญาตแลว จงึรายงานเสนอผูบังคับบัญชาชั้น ผบ.กองพล, ผบ.กองเรือ หรือ ผบ.กองพลบนิ 
เปนผูพจิารณาอนุญาต และเมื่อไดรับการพิจารณาอนญุาตแลว จะไดรับหนังสือแสดงการพระราชทาน 
พระบรมราชานุญาตใหขาราชการลาอุปสมบท (แบบ ๙) 
  ๗.๓ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาอุปสมบท 
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   ๗.๓.๑ จะตองอุปสมบทภายใน ๑๐ วนั นับต้ังแตวันเริ่มวันลา 
   ๗.๓.๒ ลาสิกขาเมื่อใด ตองรายงานใหผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบ 
และเขาปฏิบัติราชการภายใน ๕ วนั นับแตวันลาสกิขา 
  ๗.๔ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาอุปสมบทแลว เมื่อถึงกาํหนดวนัลาไดหยุดราชการไป 
เพื่อเตรียมการอุปสมบท หากปรากฏวามอุีปสรรคทําใหไมสามารถทําการอุปสมบทได ใหรายงานตัว 
กลับเขาปฏิบัติราชการตามปกติ และขอถอนวนัลาอุปสมบทตอผูอนญุาตใหลาอุปสมบทเปนผูพจิารณา  
โดยใหถือวาวนัที่ไดหยุดราชการไปแลวนัน้เปนวนัลากิจ 
 ๘. การลาไปประกอบพิธีฮัจย 
  ๘.๑ ขาราชการทหารผูนับถือศาสนาอิสลาม จะลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ 
ประเทศซาอุดีอาระเบีย ไดไมเกิน ๑๒๐ วนั ผูที่เคยไปประกอบพิธีฮัจยมาแลว จะลาไปประกอบพิธีฮัจย 
อีกไมได 
  ๘.๒ ขาราชการทหารผูใดจะลาไปประกอบพิธฮีัจย ใหเสนอใบลาไปประกอบพิธีฮัจย 
ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอดีุอาระเบีย (แบบ ๑๐) ตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชัน้ จนถึง ลก.รมว.กห., 
ปล.กห., สรอ., ผบ.ทหารสูงสุด, ผบ.ทบ., ผบ.ทร., ผบ.ทอ. เพื่อวนิิจฉัย เมื่อเห็นควรจะอนุญาตแลว 
จึงรายงานเสนอ รมว.กห. กอนถงึกาํหนดวันลาไมนอยกวา ๓๐ วัน 
  ๘.๓ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาไปประกอบพิธฮีัจย จะตองออกเดนิทางไปประกอบ 
พิธีฮัจย ภายใน ๑๐ วนั นับต้ังแตวันเริ่มลา และเมื่อเดนิทางกลับถงึประเทศไทยเมื่อใด ตองรายงานให 
ผูบังคับบัญชาโดยตรงทราบและเขาปฏบัิติราชการภายใน ๕ วนั นับต้ังแตเดินทางกลับถึงประเทศไทย 
  ๘.๔ ผูที่ไดรับอนุญาตใหลาไปประกอบพิธฮีัจยแลว เมื่อถงึกาํหนดวนัลาไดหยุด 
ราชการเพื่อเตรียมไปประกอบพิธีฮัจย หากปรากฏวามีอุปสรรคทําใหไมสามารถไปประกอบพิธีฮัจยได  
ใหรายงานตัวกลับเขาปฏิบัติราชการตามปกติ และขอถอนวนัลาไปประกอบพิธฮีัจยตอผูอนุญาตใหลา 
ไปประกอบพธิีฮัจยเปนผูพจิารณา โดยใหถือวาวนัที่ไดหยุดราชการไปแลวนัน้เปนวันลากิจ 
 ๙. การลาติดตามคูสมรสไปตางประเทศ 
  ๙.๑ การลาติดตามคูสมรส หมายความวา การลาติดตามสามีหรือภริยาโดยชอบ 
ดวยกฎหมายที่เปนขาราชการหรือพนักงานรัฐวิสาหกจิ ซึ่งไปปฏิบัติหนาที่ราชการหรือไปปฏิบัติงาน 
ในตางประเทศหรือทางราชการสั่งใหไปปฏิบัติงานในตางประเทศตามความตองการของทางราชการ 
ตามกฎหมายวาดวยการกาํหนดหลักเกณฑการสัง่ใหไปทําการซึ่งใหนบัเวลาระหวางนัน้เหมือนเตม็ 
เวลาราชการหรือเต็มเวลาทํางาน ต้ังแต ๑ ปข้ึนไป แตไมรวมถึงกรณีคูสมรสลาไปศึกษา ฝกอบรม ดูงาน 
หรือปฏิบัติการวิจัย ณ ตางประเทศ 
  ๙.๒ ขาราชการทหารผูใดประสงคจะลาติดตามคูสมรสซึ่งไปปฏิบัติหนาที่ราชการ 
ในตางประเทศ ใหเสนอใบลาติดตามคูสมรส (แบบ ๑๑) ตอผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น จนถงึ รมว.กห. 
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เปนผูพจิารณาอนุญาตใหลาไดไมเกิน ๒ ป โดยไมรับเงนิเดือน ในกรณีจําเปนอาจอนุญาตใหลาตอ 
ไดอีกไมเกิน ๒ ป แตเมื่อรวมแลวไมเกนิ ๔ ป ถาเกนิ ๔ ป ใหขาราชการทหารผูนัน้ลาออกจากราชการ  
ในการพิจารณาอนุญาต คงอนุญาตใหลาไดตามระยะเวลาการปฏิบัติหนาที่ราชการในตางประเทศ 
ของคูสมรส แตรวมแลวไมเกิน ๔ ป 
 ๑๐. การลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
  ๑๐.๑ การไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ หมายความรวมถึงการไป 
ปฏิบัติงานตามโครงการแลกเปลี่ยนอาจารย การไปปฏบัิติงานในองคการตางประเทศ การไปปฏิบัติงาน 
ในตางประเทศในลักษณะเดียวกนักับการไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ รวมทัง้การไป 
ปฏิบัติงานในหนวยงานขององคการระหวางประเทศ หนวยงานขององคการตางประเทศ หรือหนวยงาน 
ของรัฐบาลตางประเทศซึง่ตัง้อยูในประเทศไทย โดยไดรับเงินเดือนหรอืคาตอบแทนในลักษณะเดยีวกนั 
กับเงนิเดือนจากองคการระหวางประเทศ องคการตางประเทศ หนวยงานของรัฐบาลตางประเทศ 
หรือจากประเทศที่ไปปฏิบัติงาน แตทัง้นี้ไมรวมถงึการเดินทางไปราชการตามระเบยีบวาดวยการอนุมัติ 
ใหเดินทางไปราชการหรือจัดการประชุมของทางราชการ การไปรับราชการประจําในตางประเทศ การไป 
ศึกษา ฝกอบรม ดูงาน หรือปฏิบัติการวิจยั ตามระเบียบหรือขอบังคับวาดวยการใหขาราชการไปศึกษา  
ฝกอบรม และดูงาน ณ ตางประเทศ 
  ๑๐.๒ องคการระหวางประเทศ หมายความวา องคการที่ไดรับการจัดตั้งขึ้น 
ดวยความตกลงระหวางประเทศทัง้ในระดับรัฐบาลและระดับเอกชน และสําหรับองคการสหประชาชาต ิ
ใหหมายความรวมถงึทบวงการชํานัญพิเศษ และองคการอื่นใดในเครอืสหประชาชาติดวย 
  ๑๐.๓ องคการตางประเทศ” หมายความวา องคการหรือสถาบนัตางประเทศ 
ตามที่ปลัดสาํนักนายกรัฐมนตรีจะไดประกาศรายชื่อใหทราบ 
  ๑๐.๔ การไปปฏบัิติงานในองคการระหวางประเทศ มี ๒ ประเภท คือ 
   ๑๐.๔.๑ ประเภทที ่๑ ไดแก การไปปฏิบัติงานในกรณีหนึง่กรณีใด 
ดังตอไปนี้ 
    (๑) การไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ ซึ่งประเทศไทย 
เปนสมาชิก และเปนวาระทีจ่ะตองสงไปปฏิบัติงานในองคการนัน้ 
    (๒) รัฐบาลไทยมีขอผูกพันที่จะตองสงไปปฏิบัติงานตามความ 
ตกลงระหวางประเทศ 
    (๓) ประเทศไทยตองสงไปปฏิบัติงานเพื่อพิทกัษรักษา 
ผลประโยชนของประเทศตามความตองการของรัฐบาลไทย 
   ๑๐.๔.๒ ประเภทที ่๒ ไดแก การไปปฏิบัติงานนอกเหนือจากประเภทที่ ๑ 
 



 ๖๐

  ๑๐.๕ ขาราชการทหารที่ไดรับการคัดเลือกใหไปปฏิบัติงานในองคการระหวาง 
ประเทศ ใหเสนอใบลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ (แบบ ๑๒) ตอผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับชัน้ จนถงึ รมว.กห.เพื่อพิจารณาอนุญาต 
  ๑๐.๖ ขาราชการทหารที่ไดรับอนญุาตใหไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
ตองทําหนังสอืสัญญาของขาราชการทหารที่ไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ และหนังสอื 
สัญญาค้ําประกันใหกลับมาเขารับราชการในสวนราชการกระทรวงกลาโหม เปนเวลาหนึง่เทา 
ของระยะเวลาที่ไปปฏิบัติงาน ในกรณีที่ผูใดไมกลับมารับราชการหรือกลับมารับราชการไมครบกําหนด 
ตามสัญญา ใหชดใชเบี้ยปรับแกทางราชการดังนี ้
   ๑๐.๖.๑ ไมกลับเขารับราชการเลย ใหชดใชเบี้ยปรับเปนจาํนวนเทากับ 
เงินเดือนเดือนสุดทาย คูณดวยระยะเวลาที่ลาไปปฏิบัติงานที่คิดเปนเดือน เศษของเดือนถาเกิน ๑๕ วนั 
ใหคิดเปนหนึง่เดือน 
   ๑๐.๖.๒ กลับมารับราชการไมครบกําหนดตามสัญญาบัตร ใหชดใช 
เบี้ยปรับตามขอ ๑๐.๖.๑ ลดลงตามสวน 
  ๑๐.๗ ขาราชการทหารที่ไดรับอนญุาตใหไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ  
หากประสงคจะอยูปฏิบัติงานตอ ใหเสนอใบลาอยูปฏิบัติงานตอในองคการระหวางประเทศ (แบบ ๑๓) 
ตอผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น จนถงึ รมว.กห.เพื่อพจิารณาอนุญาต 
 ๑๑. การขอถอนวันลา  ขาราชการทหารซึง่ไดรับอนุญาตใหลา หากประสงคจะยกเลิก 
วันลาทีย่ังไมไดหยุดราชการ ใหเสนอใบขอยกเลิกวันลา (แบบ ๑๕) ตอผูบังคับบัญชาตามลําดับชัน้ 
จนถงึผูมีอํานาจใหลา และใหถือวาการลาประเภทนัน้เปนอันหมดเขตเพียงวนัที่ขอถอนวนัลานั้น ๆ 
 ๑๒. การลาของลกูจางประจาํ ใหถือปฏิบัติตามขอบังคับ กห.วาดวยการลา พ.ศ.๒๕๓๕  
โดยอนุโลม 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๖๑

ตารางกาํหนดอํานาจใหลา 

ผูบังคับบัญชาชั้น อนุญาตลาปวยไดคราวหนึ่ง 
ไมเกิน 

อนุญาตลากิจไดคราวหนึง่ 
ไมเกิน 

รมว.กห. ๓๖๕ วัน ตามที่เหน็สมควร 
ปล.กห., 
สรอ., 
ผบ.ทหารสูงสดุ, 
ผบ.ทบ., 
ผบ.ทร. 
หรือ ผบ.ทอ. 

๑๘๐ วนั ตามที่เหน็สมควร 

แมทัพ ๙๐ วัน ๖๐ วนัทาํการ 
ผบ.กองพล 
ผบ.กองเรือ 
หรือ ผบ.กองพลบิน 

๖๐ วนั ๔๕ วนัทาํการ 

ผบ.กรม 
ผบ.หมวดเรือ 
หรือ ผบ.กองบิน 

๔๕ วนั ๓๐ วันทําการ 

ผบ.พัน 
ผบ.เรือชั้น ๑ 
หรือ ผบ.ฝูงบนิ 

๒๑ วัน ๑๕ วันทําการ 

ผบ.เรือชั้น ๒ ตนเรือชั้น ๑ 
หรือ ผบ.หมวดบินชั้น ๑ ๑๕ วัน ๗ วนัทาํการ 

ผูบังคับบัญชาชั้น อนุญาตลาปวยไดคราวหนึ่ง 
ไมเกิน 

อนุญาตลากิจไดคราวหนึง่ 
ไมเกิน 

ผบ.รอย 
ผบ.เรือชั้น ๓ หรือตนเรือชั้น ๒ 
หรือ ผบ.หมวดบินชั้น ๒ 

๗ วนั ๓ วนัทาํการ 

ผบ.หมวด 
ตนเรือชั้น ๓ 
หรือ ผบ.หมวดบินชั้น ๓ 

๓ วนั ๑ วนัทําการ 

 



 ๖๒

บัตรอนุญาตและใบลา 
 

แบบ บัตรอนุญาตและใบลา 

๑ บัตรอนุญาตลา สําหรับขาราชการทหารตั้งแตชั้นยศ สิบเอก จาเอก หรือจาอากาศเอก ลงมา 
และพลทหาร ที่ไดรับอนุญาตใหลาหรือไปราชการโดยลาํพงั ไมเกนิ ๒๔ ชั่วโมง 

๒ บัตรอนุญาตลา สําหรับขาราชการทหารตั้งแตชั้นยศ สิบเอก จาเอก หรือจาอากาศเอก ลงมา 
และพลทหาร ที่ไดรับอนุญาตใหลาหรือไปราชการโดยลาํพงั เกนิ ๒๔ ชั่วโมง 

๓ ใบลาปวย 
๔ ใบลาคลอดบุตร 
๕ ใบลากิจ 
๖ ใบลาพักผอนประจําป 
๗ ใบลาขออนุญาตอุปสมบท 

๘ หนงัสือแสดงการพระราชทานพระบรมราชานุญาตใหขาราชการลาอปุสมบท 
(ใบอนุญาตอุปสมบทสําหรบัขาราชการทหารชัน้สัญญาบัตร) 

๙ หนงัสือแสดงการพระราชทานพระบรมราชานุญาตใหขาราชการลาอปุสมบท 
(ใบอนุญาตอุปสมบทสําหรบัขาราชการทหารต่ํากวาชั้นสัญญาบัตร) 

๑๐ ใบลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศซาอุดีอาระเบีย 
๑๑ ใบลาติดตามคูสมรส 
๑๒ ใบลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
๑๓ ใบลาอยูปฏิบัติงานตอในองคการระหวางประเทศ 
๑๔ รายงานการไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
๑๕ ใบขอยกเลิกวนัลา 

 

 เครื่องแบบทหารอากาศ 
เครื่องแบบทหารอากาศชาย 
 ๑. เครื่องแบบนายทหารสัญญาบัตร  มี ๑๓ ชนิด 
  ๑.๑ เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
   ๑.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๑.๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๑.๑.๓ กางเกงขายาวสีขาว 
   ๑.๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 



 ๖๓

  ๑.๒ เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๑.๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๑.๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีเทา 
   ๑.๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๑.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๑.๓ เครื่องแบบปกติเทารัดเอว  ประกอบดวย 
   ๑.๓.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๑.๓.๒ เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
   ๑.๓.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๑.๓.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๑.๔ เครื่องแบบปกติเทาคอพับ  ประกอบดวย 
   ๑.๔.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๑.๔.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๑.๔.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๑.๔.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๑.๔.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๑.๕ เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๑.๕.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๑.๕.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 
   ๑.๕.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๑.๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๑.๕.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๑.๖ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๑.๖.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 
   ๑.๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๑.๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๑.๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดําหรือสีดํา 
   ๑.๖.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
   สําหรับนายทหารสัญญาบตัรใน กปพ.อย.บยอ. ใหใชหมวกทรงออนสีน้าํเงนิดํา 
ประกอบเครื่องแบบฝก 
 



 ๖๔

   สําหรับนายทหารสัญญาบตัรซึ่งดํารงตําแหนงหรือรักษาราชการในตําแหนง 
ผบ.อย.บยอ., รอง ผบ.อย.บยอ., เสธ.อย.บยอ., ผอ.กวก.อย.บยอ., รอง ผอ.กวก.อย.บยอ. ใหใช 
หมวกทรงออนสีน้าํเงนิดํา ประกอบเครื่องแบบฝกไดดวย 
  ๑.๗ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชเข็มขัดดายถกั 
หรือวัตถุเทียมดายถักสีเทา และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๑.๘ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว  เวนแตใหใชกางเกงแถบ 
และรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   สําหรับนายทหารสัญญาบตัรใน กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ. และใน พนั.๑ รอ. 
อย.บยอ. และนายทหารพเิศษประจํา กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ.และประจํา พัน.๑ รอ.อย.บยอ. 
มีเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองคเพิม่ข้ึนอกีชนิดหนึง่ ประกอบดวย 
   ๑.๘.๑ หมวกยอด 
   ๑.๘.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๑.๘.๓ กางเกงแถบ 
   ๑.๘.๔ คันชีพ 
   ๑.๘.๕ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๑.๘.๖ ถุงมือสีขาว 
  ๑.๙ เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศ 
   สําหรับนายทหารสัญญาบตัรใน กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ. และนายทหารพิเศษ 
ประจํา กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ. มีเครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึง่ เชนเดียวกับ 
เครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใชหมวกยอดมีพู เสื้อชั้นนอกคอปดสีฟาสด และมีประคด 
   สําหรบันายทหารสัญญาบตัรใน พนั.๑ รอ.อย.บยอ. และนายทหารพิเศษ 
ประจํา พัน.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึง่ เชนเดียวกับ 
เครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใชหมวกยอดมีพู เสื้อชั้นนอกคอปดสีบานเย็น และมีประคด 
  ๑.๑๐ เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแตใหใช 
กางเกงแถบ และรองเทาหุมขอหนังสีดํา ถาประจําแถวทหารซึง่แตงเครื่องแบบเต็มยศ ใหแตงเชนเดียวกับ 
เครื่องแบบฝก เวนแตใหใชหมวกเหล็กสีเทา 
  ๑.๑๑ เครื่องแบบสโมสรคอปด  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใช 
กางเกงแถบ และรองเทาสโมสร 
  ๑.๑๒ เครื่องแบบสโมสรอกแข็ง  ประกอบดวย 
   ๑.๑๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๑.๑๒.๒ เสื้อชั้นนอกเปดอกสีขาว 



 ๖๕

   ๑.๑๒.๓ เสื้อกั๊กสีขาว และเชิ้ตอกแข็งสีขาว หรือจะใชเชิ้ตอกจีบสีขาว 
แทนเชิ้ตอกแขง็สีขาวก็ได 
   ๑.๑๒.๔ กางเกงแถบ 
   ๑.๑๒.๕ รองเทาสโมสร 
   ในบางโอกาสจะใชหมวกทรงหมอตาลสีเทา เสื้อชัน้นอกเปดอกสีเทา 
และเสื้อกั๊กสีขาวหรือสีเทากไ็ด 
  ๑.๑๓ เครื่องแบบสโมสรอกออน  เชนเดียวกับเครื่องแบบสโมสรอกแข็ง เวนแตใหใช 
เชิ้ตอกออนสีขาว และแพรแถบรัดเอวสีเทาแทนเสื้อกั๊กสขีาวหรือสีเทา และเชิ้ตอกแข็งสีขาว 
 ๒. เครื่องแบบนายทหารประทวนชั้นพันจาอากาศ  ม ี๑๑ ชนิด 
  ๒.๑ เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
   ๒.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๒.๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๒.๑.๓ กางเกงขายาวสีขาว 
   ๒.๑.๔ กางเกงขายาวสีขาว 
  ๒.๒ เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๒.๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๒.๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสเีทา 
   ๒.๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๒.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๒.๓ เครื่องแบบปกติเทารัดเอว  ประกอบดวย 
   ๒.๓.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๒.๓.๒ เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
   ๒.๓.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๒.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๒.๔ เครื่องแบบปกติเทาคอพับ  ประกอบดวย 
   ๒.๔.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๒.๔.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๒.๔.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๒.๔.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๒.๔.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
 



 ๖๖

  ๒.๕ เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๒.๕.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๒.๕.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 
   ๒.๕.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๒.๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๒.๕.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๒.๖ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๒.๖.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 
   ๒.๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๒.๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๒.๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดําหรือสีเทา 
   ๒.๖.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้พนัจาอากาศใน กปพ.อย.บยอ. ใหใช 
หมวกทรงออนสีน้าํเงนิดําประกอบเครื่องแบบฝก 
  ๒.๗ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชเข็มขัดดายถกั 
หรือวัตถุเทียมดายถักสีเทา และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๒.๘ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชรองเทาหุมขอ 
หนงัสีดํา 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้พนัจาอากาศใน พนั.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบ 
คร่ึงยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึง่ ประกอบดวย 
   ๒.๘.๑ หมวกยอด 
   ๒.๘.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๒.๘.๓ กางเกงแถบ 
   ๒.๘.๔ คันชีพและประคด 
   ๒.๘.๕ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๒.๘.๖ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๒.๘.๗ ถุงมือสีขาว 
  ๒.๙ เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศ 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้พนัจาอากาศใน พนั.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบ 
เต็มยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึ่ง เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใช 
หมวกยอดมพีู และเสื้อชั้นนอกคอปดสีบานเยน็ 



 ๖๗

  ๒.๑๐ เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแตใหใช 
รองเทาหุมขอหนงัสีดํา ถาประจําแถวทหารซึ่งแตงเครื่องแบบเต็มยศ ใหแตงเชนเดียวกับเครื่องแบบฝก 
เวนแตใหใชหมวกเหล็กสีเทา 
  ๒.๑๑ เครื่องแบบสโมสร  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชรองเทา 
สโมสร 
 ๓. เครื่องแบบนายทหารประทวนชั้นจาอากาศ  มี ๑๐ ชนิด 
  ๓.๑ เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
   ๓.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๓.๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๓.๑.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๓.๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๓.๒ เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๓.๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๓.๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีเทา 
   ๓.๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๓.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๓.๓ เครื่องแบบปกติเทารัดเอว  ประกอบดวย 
   ๓.๓.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๓.๓.๒ เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
   ๓.๓.๓ กางเกงขายาวสเีทา 
   ๓.๓.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๓.๔ เครื่องแบบปกติเทาคอพับ  ประกอบดวย 
   ๓.๔.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๓.๔.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๓.๔.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๓.๔.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๓.๔.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๓.๕ เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๓.๕.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๓.๕.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 
   ๓.๕.๓ กางเกงขายาวสีเทา 



 ๖๘

   ๓.๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๓.๕.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๓.๖ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๓.๖.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 
   ๓.๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๓.๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๓.๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดําหรือสีเทา 
   ๓.๖.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้จาอากาศใน กปพ.อย.บยอ. ใหใชหมวกทรงออน 
สีน้ําเงินดาํประกอบเครื่องแบบฝก 
  ๓.๗ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชเข็มขัดดายถกั 
หรือวัตถุเทียมดายถักสีเทา และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๓.๘ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชรองเทาหุมขอ 
หนงัสีดํา 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้จาอากาศใน พนั.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบ 
คร่ึงยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึง่ ประกอบดวย 
   ๓.๘.๑ หมวกยอด 
   ๓.๘.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๓.๘.๓ กางเกงแถบ 
   ๓.๘.๔ คันชีพและเขม็ขัด 
   ๓.๘.๕ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๓.๘.๖ ถุงมือสีขาว 
  ๓.๙ เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศ 
   สําหรับนายทหารประทวนชัน้จาอากาศใน พนั.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบ 
เต็มยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึ่ง เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใช 
หมวกยอดมพีู และเสื้อชั้นนอกคอปดสีบานเยน็ 
  ๓.๑๐ เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกนัเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแตใหใช 
รองเทาหุมขอหนงัสีดํา ถาประจําแถวทหารซึ่งแตงเครื่องแบบเต็มยศ ใหแตงเชนเดียวกบัเครื่องแบบฝก 
เวนแตใหใชหมวกเหล็กสีเทา 
 
 



 ๖๙

 ๔. เครื่องแบบนักเรียนนายเรอือากาศ  ม ี๑๓ ชนิด 
  ๔.๑ เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
   ๔.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๔.๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๔.๑.๓ กางเกงขายาวสีขาว 
   ๔.๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๔.๒ เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ ประกอบดวย 
   ๔.๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๔.๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีเทา 
   ๔.๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๔.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๔.๓ เครื่องแบบปกติเทารัดเอว  ประกอบดวย 
   ๔.๓.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๔.๓.๒ เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
   ๔.๓.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๔.๓.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๔.๔ เครื่องแบบปกติเทาคอพับ  ประกอบดวย 
   ๔.๔.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๔.๔.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๔.๔.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๔.๔.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๔.๔.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 

 
  ๔.๕ เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๔.๕.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๔.๕.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 
   ๔.๕.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๔.๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทยีมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๔.๕.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๔.๖ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๔.๖.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 



 ๗๐

   ๔.๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๔.๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๔.๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสีเทา 
   ๔.๖.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
  ๔.๗ เครื่องแบบสวนสนาม  ม ี๒ ชนิด  คือ 
   ๔.๗.๑ เครื่องแบบสวนสนาม ก.  ประกอบดวย 
    (๑) รองในหมวกเหล็กสีเทา 
    (๒) เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
    (๓) ผาพนัคอสีฟาออน 
    (๔) กางเกงขายาวสีเทา 
    (๕) เข็มขัดดวยถักหรือวัตถุเทียมดายถักสีขาว 
    (๖) รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
   ๔.๗.๒ เครื่องแบบสวนสนาม ข.  ประกอบดวย 
    (๑) หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
    (๒) เสื้อชั้นนอกรัดเอวสเีทา 
    (๓) กางเกงขายาวสีเทา 
    (๔) เข็มขัดหนังสีขาว 
    (๕) รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
    เครื่องแบบสวนสนาม ข. ใหแตงเฉพาะในงานพิธีของ รร.นอ.บศอ. 
  ๔.๘ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๔.๙ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชกางเกงแถบ 
และรองเทาหุมขอหนงัสีดํา และใหมีเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึง่ ประกอบดวย 
   ๔.๙.๑ หมวกยอด 
   ๔.๙.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๔.๙.๓ กางเกงแถบ 
   ๔.๙.๔ คันชีพและเขม็ขัด 
   ๔.๙.๕ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๔.๙.๖ ถุงมือสีขาว 
  ๔.๑๐ เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศ และใหมีเครื่องแบบ 
เต็มยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึ่ง เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใช 
หมวกยอดมพีู และเสื้อชั้นนอกคอปดสีฟาสด 



 ๗๑

  ๔.๑๑ เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแตใหใช 
กางเกงแถบ และรองเทาหุมขอหนังสีดํา 
  ๔.๑๒ เครื่องแบบสโมสรคอปด  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใช 
กางเกงแถบ และรองเทาสโมสร 
  ๔.๑๓ เครื่องแบบสโมสรคอแบะ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแต 
ใหใชผาผูกคอสีดําเงื่อนหูกระตาย กางเกงแถบ และรองเทาสโมสร 
 ๕. เครื่องแบบนักเรียนจาอากาศ  มี ๑๐ ชนิด 
  ๕.๑ เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
   ๕.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีขาว 
   ๕.๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๕.๑.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๕.๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๕.๒ เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๕.๒.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๕.๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีเทา 
   ๕.๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๕.๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๕.๓ เครื่องแบบปกติเทารัดเอว  ประกอบดวย 
   ๕.๓.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
   ๕.๓.๒ เสื้อชั้นนอกรัดเอวสีเทา 
   ๕.๓.๓ กางเกงขายาวสเีทา 
   ๕.๓.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๕.๔ เครื่องแบบปกติเทาคอพับ  ประกอบดวย 
   ๕.๔.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๕.๔.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๕.๔.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๕.๔.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๕.๔.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสํา 
  ๕.๕ เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะ  ประกอบดวย 
   ๕.๕.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๕.๕.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 



 ๗๒

   ๕.๕.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๕.๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๕.๕.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๕.๖ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๕.๖.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 
   ๕.๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๕.๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๕.๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดําหรือสีเทา 
   ๕.๖.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
  ๕.๗ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชเข็มขัดดายถกั 
หรือวัตถุเทยีมดายถักสีเทา และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๕.๘ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชรองเทาหุมขอ 
หนงัสีดํา 
  ๕.๙ เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศ 
  ๕.๑๐ เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกนัเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เวนแตใหใช 
รองเทาหุมขอหนงัสีดํา ถาประจําแถวทหารซึ่งแตงเครื่องแบบเต็มยศ ใหแตงเชนเดียวกับเครื่องแบบฝก 
เวนแตใหใชหมวกเหล็กสีเทา 
 ๖. เครื่องแบบพลทหาร  มี ๕ ชนิด 
  ๖.๑ เครื่องแบบปกติ  ประกอบดวย 
   ๖.๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทา 
   ๖.๑.๒ เสื้อคอพับสีเทา 
   ๖.๑.๓ กางเกงขายาวสีเทา 
   ๖.๑.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
   ๖.๑.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
  ๖.๒ เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
   ๖.๒.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา หรือหมวกเหลก็สีเทา 
   ๖.๒.๒ เสื้อฝกสีเทา 
   ๖.๒.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
   ๖.๒.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดําหรือสีเทา 
   ๖.๒.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
 



 ๗๓

   สําหรับพลทหารใน กปพ.อย.บยอ. ใหใชหมวกทรงออนสีน้ําเงินดาํประกอบ 
เครื่องแบบฝก 
  ๖.๓ เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชเข็มขัดดายถกั 
หรือวัตถุเทียมดายถักสีเทา และใหใชเครื่องสนามดวย 
  ๖.๔ เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก เวนแตใหใชหมวกเหลก็สีเทา 
   สําหรับพลทหารใน พัน.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค 
เพิ่มข้ึนอกีชนดิหนึง่ ประกอบดวย 
   ๖.๔.๑ หมวกยอด 
   ๖.๔.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
   ๖.๔.๓ กางเกงแถบ 
   ๖.๔.๔ คันชีพและเขม็ขัด 
   ๖.๔.๕ รองเทาหุมขอหนงัสีดํา 
   ๖.๔.๖ ถุงมอืสีขาว 
  ๖.๕ เครื่องแบบเต็มยศ  เชนเดยีวกับเครื่องแบบครึ่งยศ 
   สําหรับพลทหารใน พัน.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองค 
เพิ่มข้ึนอกีชนดิหนึง่ เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใชหมวกยอดมีพู และเสือ้ 
ชั้นนอกคอปดสีบานเย็น 
 
เครื่องแบบทหารอากาศหญิง  มี ๑๑ ชนิด 
 ๑. เครื่องแบบปกติขาว  ประกอบดวย 
  ๑.๑ หมวกทรงกรมพับปกสีขาว 
  ๑.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีขาว 
  ๑.๓ กระโปรงสีขาว 
  ๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก 
  ๑.๕ ถุงเทายาวสนี้าํตาลออน 
  ๑.๖ กระเปาถือสีดํา 
 ๒. เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ  ประกอบดวย 
  ๒.๑ หมวกทรงกลมพับปกสีเทา 
  ๒.๒ เสื้อชั้นนอกคอแบะสีเทา 
  ๒.๓ กระโปรงสีเทา 
  ๒.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก 



 ๗๔

  ๒.๕ ถุงเทายาวสนี้าํตาลออน 
  ๒.๖ กระเปาถือสีดํา 
 ๓. เครื่องแบบปกติเทาคอแบะปลอยเอว  ประกอบดวย 
  ๓.๑ หมวกทรงกลมพับปกสีเทา หรือหมวกหนบีสีเทา 
  ๓.๒ เสื้อคอแบะสีเทา 
  ๓.๓ กระโปรงสีเทา หรือกระโปรงกางเกงสเีทา 
  ๓.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก 
  ๓.๕ ถุงเทา ใชถุงเทายาวสนี้ําตาลออน หรือไมใชก็ได 
  ๓.๖ กระเปาถือสีดํา 
 ๔. เครื่องแบบปกติเทาออนคอแบะปลอยเอว  ประกอบดวย 
  ๔.๑ หมวกทรงกลมพับปกสีเทา หรือหมวกหนบีสีเทา 
  ๔.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออน 
  ๔.๓ กระโปรงสีเทา หรือกระโปรงกางเกงสเีทา 
  ๔.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก 
  ๔.๕ ถุงเทา ใชถุงเทายาวสนี้ําตาลออน หรือไมใชก็ได 
  ๔.๖ กระเปาถือสีดํา 
 ๕. เครื่องแบบปกติคอพับ  ประกอบดวย 
  ๕.๑ หมวกทรงกลมพับปกสีเทา หรือหมวกหนบีสีเทา 
  ๕.๒ เสื้อคอพับสีขาว 
  ๕.๓ กระโปรงสีเทา กระโปรงกางเกงสีเทา หรือกางเกงขายาวสเีทา 
  ๕.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 
  ๕.๕ รองเทา เมื่อใชกระโปรงหรือกระโปรงกางเกง ใหใชรองเทาหุมสนหนังสีดํา 
ชนิดไมผูกเชือก เมื่อใชกางเกงขายาว ใหใชรองเทาหุมสนหนังสีดํา ชนดิผูกเชือก 
  ๕.๖ ถุงเทา เมื่อใชกระโปรงหรือกระโปรงกางเกง จะใชถงุเทายาวสีน้าํตาลออน 
หรือไมใชกไ็ด เมื่อใชกางเกงใหใชถุงเทาสัน้สีดํา 
  ๕.๗ กระเปาถือสีดํา 
 ๖. เครื่องแบบฝก  ประกอบดวย 
  ๖.๑ หมวกหนีบสีเทา 
  ๖.๒ เสื้อฝกสีเทา 
  ๖.๓ กางเกงฝกขายาวสีเทา 
  ๖.๔ เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา 



 ๗๕

  ๖.๕ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดผูกเชือก 
  ๖.๖ ถุงเทาสัน้สีดํา 
 ๗. เครื่องแบบสนาม  เชนเดียวกับเครื่องแบบฝก และใหใชเครื่องสนามดวย 
 ๘. เครื่องแบบครึ่งยศ  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชกระโปรงสีเทา 
และกระเปาสโมสร 
  สําหรับนายทหารพิเศษประจํา กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ. และประจํา พนั.๑ รอ. 
อย.บยอ. มีเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองคเพิ่มข้ึนอีกชนิดหนึ่ง ประกอบดวย 
  ๘.๑ หมวกทรงออนสีเทา 
  ๘.๒ เสื้อชั้นนอกคอปดสีขาว 
  ๘.๓ กระโปรงสีเทา 
  ๘.๔ คันชีพ 
  ๘.๕ รองเทาสงูครึ่งนองหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก หรือรองเทาสูงหนังสีดํา 
ชนิดไมผูกเชือก 
  ๘.๖ ถุงเทายาวสนี้าํตาลออน 
 ๙. เครื่องแบบเต็มยศขาว  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติขาว เวนแตใหใชกระโปรงสีเทา 
และกระเปาสโมสร 
  สําหรับนายทหารพิเศษประจํา กรม นนอ.รอ.รร.นอ.บศอ. มีเครื่องแบบเต็มยศ 
รักษาพระองคเพิ่มข้ึนอกีชนดิหนึง่ เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใชหมวก 
ทรงออนสเีทา มีพูสีฟาสดติด ณ ทีท่ี่มีตราราชวัลลภ เสื้อชั้นนอกคอปดสีฟาสด และมปีระคด 
  สําหรับนายทหารพิเศษประจํา พัน.๑ รอ.อย.บยอ. มีเครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองค 
เพิ่มข้ึนอกีชนดิหนึง่ เชนเดียวกับเครื่องแบบครึ่งยศรักษาพระองค เวนแตใหใชหมวกทรงออนสีเทา มพีู 
สีบานเย็นติด ณ ทีท่ี่มีตราราชวัลลภ เส้ือชัน้นอกคอปดสบีานเย็น และมีประคด 
 ๑๐. เครื่องแบบเต็มยศเทา  เชนเดียวกับเครื่องแบบปกติเทาคอแบะ 
 ๑๑. เครื่องแบบสโมสร  ประกอบดวย 
  ๑๑.๑ หมวกทรงกลมพับปกสีขาว 
  ๑๑.๒ เสื้อชั้นนอกเปดอกสีขาว 
  ๑๑.๓ กระโปรงยาวสีเทา 
  ๑๑.๔ รองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก 
  ๑๑.๕ ถุงเทายาวสเีทาดํา 
  ๑๑.๖ กระเปาสโมสร 
 



 ๗๖

 ๑๒. การแตงเครื่องแบบของทหารหญิง 
  ๑๒.๑ กระโปรงสีเทา  ยาวคลุมเขาไมเกินครึ่งนอง ผาเอวที่ดานซาย และที่ขอบเอว 
มีหวงสําหรับสอดเข็มขัด ทาํดวยผาชนิดและสีเดียวกับกระโปรง กวางไมเกนิ ๑ ซม. ขางหนา ๒ หวง 
ขางหลงั ๒ หวง ดานหลังมีจบีปลอยชายกระโปรง ๒ จีบ ระยะหางกนัพอสมควร ชายกระโปรงไมบาน 
และไมมีกระเปา 
  ๑๒.๒ กระโปรงกางเกงสีเทา  ยาวคลุมเขาไมเกนิครึ่งนอง ผาเอวที่ดานซาย 
และที่ขอบเอวมีหวงสําหรับสอดเข็มขัดทําดวยผาชนิดและสีเดียวกับกระโปรงกางเกง กวางไมเกนิ ๑ ซม.  
ขางหนา ๒ หวง ขางหลัง ๒ หวง ดานหนาและดานหลงัมีจีบกระทบปลอยชายพองาม ชายกระโปรง 
กางเกงไมบาน และไมมกีระเปา 
  ๑๒.๓ กางเกงขายาวสีเทา  มีลักษณะเชนเดียวกบักางเกงขายาวสีเทา 
ของทหารชาย เวนแตผาเอวทางดานซาย ปลายขากวางไมนอยกวา ๒๐ ซม. แตไมเกิน ๒๔ ซม. 
  ๑๒.๔ เข็มขัด  ใชเขม็ขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้าํเงนิดํา มีลักษณะ 
เชนเดียวกับเขม็ขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้าํเงนิดําของทหารชาย วิธีการคาดใหหัวเข็มขัด 
อยูตรงกึ่งกลางลําตัวดานหนา และใหปลายสายเข็มขัดอยูทางดานซาย สอดอยูในหวงกระโปรง 
หรือกางเกงหวงแรกยาวพนหวงกระโปรงหรือกางเกงหวงแรกไมเกนิ ๕ ซม. 
  ๑๒.๕ กระเปาถือ  ใหใชกระเปาถอืสีดําทําดวยหนงัหรือวัตถุเทียมหนงั รูปส่ีเหลี่ยม 
ผืนผามมุมน สูง ๑๙ ซม. ยาว ๒๔ ซม. มสีายสะพาย หรือกระเปาสโมสรทําดวยหนังหรือวัตถุเทียมหนงั 
สีดํา รูปส่ีเหลีย่มผืนผามุมมน สูง ๑๒ ซม. ยาว ๒๐ ซม. ไมมีสายสะพาย กระเปาถือทั้ง ๒ แบบนี้ ไมม ี
ลวดลาย กึ่งกลางที่ปดเปด กระเปาดานนอกติดดุมสีทองขนาดใหญ โดยปกติ ถือดวยมือซาย สําหรับ 
กระเปาที่มีสายสะพาย จะสะพายที่ไหลซาย หอยลงมาใตแนวเอวก็ได 
  ๑๒.๖ รองเทา  ใหใชรองเทาหุมสนหนงัสีดํา ชนิดไมผูกเชือก พืน้บางชั้นเดียว 
สนใหญพอสมควร สูงไมเกนิ ๗.๕ ซม. และไมตํ่ากวา ๒.๕ ซม. หรือรองเทาหุมสนหนงัสีดําชนิดผูกเชือก 
มีลักษณะเชนเดียวกับรองเทาหุนสนหนงัสีดําของทหารชาย 
  ๑๒.๗ การสวมหมวก ควรจะสวมโดยใหขอบหมวกขนานกับพืน้ ไมใชหงายหรือคว่ํา 
  การแตงกายของทหารหญิงเมื่อต้ังครรภ  หากทหารหญิงตั้งครรภต้ังแต ๓ เดือน 
ข้ึนไป ใหงดแตงเครื่องแบบและใหแตงกาย คือ เสื้อควรเปนเสื้อสีขาวแบบคลุมทอง และผานุงควรเปน 
กระโปรง หรือผาถุงสีเทา สีดํา หรือสีน้ําเงนิดํา 
เครื่องแบบลูกจางประจําชาย  มีสวนของเครื่องแบบประกอบดวย หมวก เสือ้ กางแกง เขม็ขัด 
รองเทา ถงุเทา ดังนี ้
 ๑. หมวก มี ๓ แบบ คือ 
  ๑.๑ หมวกทรงหมอตาลสีเทา 
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  ๑.๒ หมวกแกป็ทรงออนสเีทา 
  ๑.๓ หมวกหนบีสีเทา 
 ๒. เสื้อ มี ๒ แบบ คือ 
  ๒.๑ เสื้อคอพบัสีเทาแขนยาวรัดขอมือ หรือแขนสั้นเพยีงศอก  
  ๒.๒ เสื้อคอแบะสีเทาออนแบบคอแหลมแขนสั้นเพียงศอก 
 ๓. กางเกงขายาวสีเทาไมมจีีบ ไมพับปลายขา 
 ๔. เข็มขัดดายถักสีน้าํเงนิดํา 
 ๕. รองเทาหุมสนหนังสีดํา  หรือรองเทาหุมขอหนงัสีดํา  หรือรองเทาผาใบสีดํา 
ชนิดผูกเชือกสเีดียวกับรองเทา  ไมมีร้ิวและลวดลาย 
 ๖. ถุงเทาสีดํา 

 เครื่องแบบลูกจางประจําหญิง  มีสวนของเครื่องแบบประกอบดวย หมวก เสื้อ กระโปรงหรือกางเกง  
เข็มขัด รองเทา และถงุเทา ดังนี ้
 ๑. หมวก มี ๒ แบบ คือ 
          ๑.๑ หมวกแกปทรงออนสีเทา 
          ๑.๒ หมวกหนีบสีเทา 
 ๒. เสื้อ มี ๓ แบบ คือ 
          ๒.๑ เสือ้คอพับสีเทาหรือสีขาวแขนยาวหรือแขนสัน้ 
          ๒.๒ เสือ้คอเปดสีเทาหรือสีขาวแบบปกแหลมแขนสั้น 
          ๒.๓ เสื้อคอแบะสีเทาออนแบบคอปานปลอยเอวแขนสั้น 
 ๓. กระโปรงสีเทา 
 ๔. กางเกงขายาวสีเทา 
 ๕. เข็มขัดดายถักสีน้าํเงนิดํา 
 ๖. รองเทา มี ๓ แบบ คือ 
          ๖.๑ รองเทาหุมสนหนังสีดําชนิดผกูเชือก ไมมีร้ิวและลวดลาย สนสูง 
ไมเกิน ๒.๕ เซนติเมตร 
          ๖.๒ รองเทาหุมสนหนังสีดํา ไมมีร้ิวและลวดลาย พืน้บางชั้นเดียว สนสูง 
ไมเกิน ๗.๕ เซนติเมตร ชนิดนี้ใหใชกบักางเกง 
          ๖.๓ รองเทาผาใบสีดํา 
 ๗. ถุงเทา ในโอกาสสวมกางเกงขายาวสีเทาและสวมรองเทาหุมสนหนงัสีดํา 
ชนิดผูกเชือก ใหใชถุงเทาสดํีา 
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เครื่องแบบพนักงานราชการชาย ประกอบดวย หมวก เสื้อ กางเกง เข็มขัด รองเทา 
และถุงเทา เชนเดียวกับเครื่องแบบลูกจางประจําชาย 
เครื่องแบบพนักงานราชการหญิง  ประกอบดวยเสื้อ กระโปรงหรือกางเกง เข็มขัด รองเทาและถุงเทา 
เชนเดียวกับเครื่องแบบลูกจางประจาํหญิง 

เครื่องแบบลูกจางช่ัวคราวชาย  ประกอบดวย เสือ้ กางเกง เข็มขัด รองเทา และถุงเทา 
เชนเดียวกับเครื่องแบบลูกจางประจาํชาย 
เครื่องแบบลูกจางช่ัวคราวหญิง  ประกอบดวย เสื้อ กระโปรงหรือกางเกง เข็มขัดรองเทา และถุงเทา 
เชนเดียวกับเครื่องแบบลูกจางประจาํหญิง 
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การแตงเครื่องแบบทหารอากาศในโอกาสตาง ๆ 
 

 เพื่อใหการแตงเครื่องแบบทหารอากาศในโอกาสตาง ๆ ที่ไมมีหมายกาํหนดการ กําหนดการ 
หรือคําสั่งเปนอยางอืน่ เปนไปดวยความเรยีบรอย เหมาะสม และเปนไปในแนวทางเดียวกนั  จึงให 
แตงเครื่องแบบดังนี ้
 ๑. เครื่องแบบปกติขาว 
  ๑.๑ งานพระราชพธิีหรือรัฐพิธ ีตามหมายกําหนดการ กําหนดการ หรือคําสั่ง 
  ๑.๒ เฝาทูลละอองธุลีพระบาทในโอกาสที่เปนทางราชการหรือในการรับ - สงเสด็จ ฯ 
  ๑.๓ พิธีมอบเครื่องราชอิสริยาภรณ 
  ๑.๔ งานพระราชทานเพลิงศพ หรือฌาปนกิจศพทหารหรือตํารวจ หรืองานฝงศพ 
ทหารหรือตํารวจตามประเพณี ลัทธ ิหรือศาสนาที่ไมเผาศพ (เฉพาะผูที่เขารวมพิธีตามคําสัง่) 
  ๑.๕ เขารวมงานพธิีของสวนราชการฝายพลเรอืน ซึง่กาํหนดใหขาราชการพลเรือน 
แตงเครื่องแบบปกติขาว 
  ๑.๖ งานพิธ ีหรืองานเลีย้งรับรองที่เปนเกยีรติ ถาจําเปนตองแตงเครื่องแบบปกติขาว 
ใหแตงไดตามความเหมาะสม 
 ๒.  เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ 
  ๒.๑ พิธีรับ – สงหนาที ่ผบ.ทอ. 
  ๒.๒ พิธีประดับเครื่องหมายยศของ นนอ.ที่สําเร็จการศึกษา 
  ๒.๓ พิธีประดับเครื่องหมายความสามารถในการบินของ นบ.ประจํากอง 
  ๒.๔ พิธีประดับเครื่องหมายยศนายทหารสัญญาบัตร (เฉพาะผูประดับ 
เครื่องหมายยศ และผูบังคับบัญชาทีท่ําการประดับเครื่องหมายยศ) 
  ๒.๕ พิธีประดับเครื่องหมายความสามารถในการบินกิตตมิศักดิ์ (สําหรับขาราชการ 
ตางประเทศ) 
  ๒.๖ พิธีวางพวงมาลา ณ อนุสาวรียตาง ๆ ในวนักองทพัไทย 
  ๒.๗ พิธีสวนสนามกระทําสัตยปฏิญาณตนตอธงชัยเฉลมิพล 
  ๒.๘ พิธีรับ – สงหนาที่ของผูบังคบับัญชาหนวยระดับกองพลบินขึ้นไป 
และ ผบ.กองบิน (เฉพาะผูบังคับบัญชาทีรั่บ – สงหนาที)่ 
  ๒.๙ พิธีสวนสนามตรวจแถวกองทหารเกียรติยศในโอกาส ผบ.ทหารสูงสุด อําลา 
ชีวิตราชการทหาร 
  ๒.๑๐ พิธีตอนรับแขกตางประเทศอยางเปนทางการ โดยมีการตรวจแถวกองทหาร 
เกียรติยศ และวางพวงมาลา ณ อนุสาวรีย ทอ. 
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 ๓. เครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนยาวอินทรธนูแข็ง 
  ๓.๑ วันที่ระลึก ทอ. 
  ๓.๒ วันสถาปนาหนวยของ นขต.ทอ.,นขต.บยอ.,นขต.บนอ.,นขต.บศอ.และกองบนิ 
  ๓.๓ รายงานตนเองในการยายสงักัดของนายทหารสัญญาบตัร และนายทหาร 
ประทวนชัน้พนัจาอากาศ 
  ๓.๔ พิธีเปด – ปดการศึกษาหลกัสูตร วทอ., รร.สธ.ทอ., รร.นอส. และ รร.นฝ. 
  ๓.๕ การถายภาพติดบัตรประจําตัว ทัง้นายทหารสัญญาบัตรและนายทหารประทวน 
ชั้นพนัจาอากาศ 
  ๓.๖ พิธีประดับเครื่องหมายยศนายทหารประทวนชัน้พนัจาอากาศ 
(เฉพาะผูประดับยศ และผูบังคับบัญชาทีท่ําการประดับยศ) 
  ๓.๗ พิธีประดับเครื่องหมายยศนายทหารประทวนชัน้จาอากาศ 
(เฉพาะผูบังคบับัญชาทีท่ําการประดับยศ) 
  ๓.๘ งานพระราชทานเพลิงศพ ทหาร ตํารวจ หรือพลเรอืน สําหรับผูเขารวมพิธีทัว่ไป 
  ๓.๙ ผูเขารวมพธิีตามขอ ๒.๔ และ ๒.๘ 
 ๔. เครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนยาวอินทรธนูออน 
  ๔.๑ เปนผูอํานวยการเดินทาง และเจาหนาที่ประจํา บ.พระทีน่ั่ง 
(ผูอํานวยการเดินทาง ใชหมวกทรงหมอตาลสีเทา) 
  ๔.๒ พิธีประดับเครื่องหมายยศนายทหารประทวนชัน้จาอากาศ (เฉพาะผูประดับยศ) 
  ๔.๓ พิธีเปด – ปด การฝกรวมผสมระหวางเหลาทพั และตางประเทศ (ใชหมวกหนีบ) 
  ๔.๔ พิธีเปด – ปด การแขงขนัใชอาวุธทางอากาศ (ใชหมวกหนีบ) 
  ๔.๕ เขารวมงานพธิีกับหนวยนอก ทอ. เชน กห., บก.ทหารสูงสุด หรือเหลาทัพอืน่ 
(ใชหมวกหนีบ) 
  ๔.๖ เขารวมงานพธิีของสวนราชการฝายพลเรอืน ซึง่กาํหนดใหขาราชการพลเรือน 
แตงเครื่องแบบสีกากีคอพับ (ใชหมวกหนบี) 
 ๕. เครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนสั้นอนิทรธนูออน 
  ๕.๑ การปฏิบัติราชการตามปกติ 
  ๕.๒ เขารวมกิจกรรมอื่น ๆ ที่ไมมหีมายกาํหนดการ กาํหนดการหรือคําสั่งเปนอยางอืน่ 
และมิไดกําหนดการแตงเครื่องแบบไว ใหแตงเครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนสั้นอนิทรธนูออน 
 ๖. การคาดกระบี ่
  ๖.๑ งานทีม่ีหมายกําหนดการใหแตงเครื่องแบบเต็มยศขาว เครื่องแบบเต็มยศเทา  
เครื่องแบบครึ่งยศ เครื่องแบบปกติขาวหรือเครื่องแบบปกติเทาคอแบะที่ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ 
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ใหคาดกระบี่ดวยเสมอ ยกเวนงานสโมสรสันนิบาต 
  ๖.๒ งานทีม่ิใชงานของทางราชการ ซึ่งกระทรวงทบวงกรมตาง ๆ มิไดเปนผูจัดงานขึ้น 
โดยตรง  แมพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั ฯ หรือสมเด็จพระนางเจา ฯ พระบรมราชนิีนาถ จะเสดจ็ 
พระราชดําเนนิทรงเปดงานหรือเสด็จในงานนั้น ก็ไมตองคาดกระบี ่เพราะมิใชเปนการเฝาทูลละออง 
ธุลีพระบาทที่เปนทางราชการ 
  ๖.๓ งานพระราชทานเพลิงศพของทหารหรือตํารวจ เมื่อแตงเครื่องแบบปกติขาว 
เครื่องแบบครึ่งยศ เครื่องแบบเต็มยศขาวหรือเครื่องแบบเต็มยศเทา แมวาพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว ฯ 
หรือสมเด็จพระนางเจา ฯ พระบรมราชินนีาถ จะเสด็จพระราชดําเนนิไปพระราชทานเพลิงศพหรือไมก็ตาม 
ตองคาดกระบีเ่สมอ สวนงานพระราชทานเพลิงศพซึ่งผูตายมิใชทหารหรือตํารวจ  แมพระบาทสมเดจ็ 
พระเจาอยูหวั ฯ หรือสมเด็จพระนางเจา ฯ พระบรมราชนินีาถ จะเสดจ็พระราชดําเนินไปพระราชทาน 
เพลิงศพ ก็ไมตองคาดกระบี ่
  ๖.๔ การไปลงนามถวายพระพรพระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั ฯ หรือสมเดจ็ 
พระนางเจา ฯ พระบรมราชนิีนาถ เนื่องในพิธีตาง ๆ ใหคาดกระบี่ดวยเสมอ เนื่องจากถือวาเปนการไป 
เฝาทูลละอองธุลีพระบาทที่เปนทางราชการ 
 ๗. การใชสายกระบี ่ นายทหารสัญญาบัตรเมื่อแตงเครื่องแบบครึ่งยศ เครื่องแบบครึ่งยศ 
รักษาพระองค เครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองค เครื่องแบบเต็มยศขาวหรือเครื่องแบบเต็มยศเทา 
ใหใชสายกระบี่แถบไหมทอง สวนเครื่องแบบอื่น ๆ นอกนั้นใหใชสายกระบี่สีน้ําเงินดาํ (ยกเวนการแตง 
เครื่องแบบปกติเทาคอแบะในงานพิธีกระทาํสัตยปฏิญาณตนตอธงชัยเฉลิมพล ใหใชสายกระบี ่
แถบไหมทอง) 
 ๘. การใชสายยงยศ 
  ๘.๑ นายทหารทีเ่ปนราชองครักษ เมื่อแตงเครื่องแบบครึ่งยศ เครื่องแบบครึ่งยศ 
รักษาพระองค เครื่องแบบเต็มยศรักษาพระองค เครื่องแบบเต็มยศขาว เครื่องแบบเต็มยศเทา 
เครื่องแบบสโมสร เครื่องแบบปกติขาว หรือเครื่องแบบปกติเทาคอแบะที่ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ   
ใหใชสายยงยศไหมทอง เมือ่แตงเครื่องแบบปกติขาวทีไ่มประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ (ประดับแพรแถบ) 
ใหใชสายยงยศไหมสีเหลือง 
  ๘.๒ นายทหารที่ดํารงตําแหนงเสนาธกิาร ฝายเสนาธิการ หรือตําแหนงที่กาํหนดวา  
เปนตําแหนงฝายเสนาธกิาร และนายทหารคนสนทิ เมื่อแตงเครื่องแบบครึ่งยศ เครื่องแบบครึ่งยศรักษา 
พระองค เครื่องแบบเต็มยศรกัษาพระองค เครื่องแบบเต็มยศขาว เครื่องแบบเต็มยศเทา เครื่องแบบสโมสร 
เครื่องแบบปกติขาว หรือเครื่องแบบปกติเทาคอแบะที่ประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ ใหใช 
สายยงยศไหมทอง เมื่อแตงเครื่องแบบปกติขาวหรือเครื่องแบบปกติเทาคอแบะที่ไมประดับเครื่องราช 
อิสริยาภรณ (ประดับแพรแถบ) ใหใชสายยงยศไหมสเีหลือง 
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 ๙. ในโอกาสทีน่ายทหารสัญญาบัตร นายทหารประทวนชัน้พันจาอากาศ แตงเครื่องแบบ 
ปกติเทาคอพบัแขนยาวอนิทรธนูแข็ง ใหนายทหารประทวนชั้นจาอากาศ แตงเครื่องแบบปกติเทาคอพับ 
แขนยาวอนิทรธนูออน ใชหมวกทรงหมอตาลสีเทา 
 ๑๐. เครื่องแบบปกติขาว เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เครื่องแบบปกติคอพบัแขนยาว 
อินทรธนูแข็ง เครื่องแบบปกติคอพับแขนยาวอินทรธนูออน และเครื่องแบบปกติคอพบัแขนสั้น 
อินทรธนูออนของทหารหญงิ ใหแตงในงานหรือพธิีตาง ๆ เชนเดียวกับทหารชายแตงเครื่องแบบปกติขาว  
เครื่องแบบปกติเทาคอแบะ เครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนยาวอินทรธนูแข็ง เครื่องแบบปกติเทาคอพับ 
แขนยาวอนิทรธนูออน และเครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนสั้นอนิทรธนูออน ตามลาํดับ 
 ๑๑. ในโอกาสทีท่หารชายใชหมวกทรงหมอตาลสีเทา ใหทหารหญิงใชหมวกทรงกลม 
พับปกสีเทา และในโอกาสทีท่หารชายใชหมวกหนีบสีเทาใหทหารหญงิใชหมวกหนบีสีเทา 
 ๑๒. สําหรับงานหรอืพิธีตาง ๆ ทีก่ําหนดใหทหารหญิงแตงเครื่องแบบปกติคอพับ 
แขนยาวอนิทรธนูแข็ง เครื่องแบบปกติคอพับแขนยาวอนิทรธนูออน หรือเครื่องแบบปกติคอพับแขนสั้น 
อินทรธนูออน เพื่อเปนระเบยีบเรียบรอย ใหทหารหญิงสวมกระโปรงสีเทา (งดสวมกางเกงขายาวสเีทา) 
 ๑๓. การใชหมวกกบัเครื่องแบบปกติเทาคอพับแขนยาวอนิทรธนูออน หรือเครื่องแบบ 
ปกติเทาคอพบัแขนสั้นอินทรธนูออนของทหารชาย  และเครื่องแบบปกติคอพับแขนยาวอินทรธนูออน 
หรือเครื่องแบบปกติคอพับแขนสั้นอนิทรธนูออนของทหารหญิง ในโอกาสอื่นนอกเหนือจากที่ไดกําหนด 
ไวนี้ ใหทหารชายใชหมวกทรงหมอตาลสีเทาหรือหมวกหนีบสีเทา  และทหารหญิงใชหมวกทรงกลม 
พับปกสีเทา หรือหมวกหนีบสีเทาไดตามความเหมาะสม สวนในกรณีไปงานหรือพิธขีองหนวยนอก ทอ. 
หากงานหรือพิธีนัน้กาํหนดการใชหมวกไวโดยเฉพาะแลว ใหใชหมวกตามที่งานหรือพิธีนัน้กาํหนด 
การใชกางเกงเครื่องแบบ 
 การใชกางเกงเครื่องแบบของขาราชการ นกัเรียนทหาร ทหารกองประจําการ และลกูจาง  
ใหใชกางเกงแบบไมมีจีบ 
การใชหมวกหนีบ 
 เพื่อใหการใชหมวกหนีบประกอบกับเครื่องแบบทหารอากาศ เปนไปดวยความเรียบรอย  
ทหารชายจะใชหมวกหนีบประกอบกับเครื่องแบบที่จะปฏิบัติราชการสนามดงัตอไปนี้ไดทุกโอกาส คือ 
 ๑. เครื่องแบบปกติเทาคอพับ อินทรธนูออน 
 ๒. เครื่องแบบชุดบิน 
 ๓. เครื่องแบบที่ใชหมวกแกปทรงออนสีเทา 
การใชเข็มขัด 
 เพื่อใหการใชเข็มขัดประกอบเครื่องแบบทหารอากาศ เปนไปดวยความเรียบรอย 
และเหมาะสมในการปฏิบัติหนาที ่ จงึใหใชเข็มขัดดังนี ้
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ภาพตัวอยางหัวเข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทยีมดายถักสนี้าํเงนิดํา 

ดานหนา                                                             ดานบน 
 
 
 
 

 

ดานหลังแบบดุนนนู                                        ดานหลงัแบบประกอบยึด 
 
 
 
 

 ๑. ใหใชเข็มขัดดายถักหรือวัตถเุทียมดายถกัสนี้ําเงินดาํ กวาง ๓.๒ ซม. หวัเข็มขัดทําดวย 
โลหะสทีอง เปนรูปส่ีเหลีย่มผืนผาทางนอน กวาง ๓.๕ ซม. ยาว ๕.๕ ซม. โดยใหดานกวางโคงมน 
สวนที่โคงมากสุดอยูบริเวณกึ่งกลางของความกวาง สําหรับดานยาวใหสวนบนและสวนลางของหวัเข็มขัด 
เปนแนวตรง ใหจุดเริ่มตนโคงมน ยาว ๕ ซม. และสวนโคงมากสุดบริเวณกึ่งกลางของความกวาง 
ยาว ๕.๕ ซม. และใหมีฟนยดึสายเข็มขัดทัง้สองขางทีก่ึ่งกลางเขม็ขัด ดานหนามีรูปดาว ๕ กลีบ 
เหนือปกนก ๒ ปก วางทบัอยูบนวงชอชยัพฤกษ ๒ ขาง ขางละ ๗ ใบ เปนแบบดุนนนูหรือประกอบยึด  
(ตามภาพตัวอยางที่แนบ) ในการคาดเข็มขัดใหปลายสายทัง้สองขางเก็บซอนอยูดานหลงัหวัเข็มขัด 
 ๒. เข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทียมดายถักสนี้ําเงนิดํา ตามขอ ๑ ใหใชเพื่อพลาง 
และภายใน ทอ.เทานัน้ 
การคาดกระบี่ 
 ในโอกาสตอไปนี้ ใหนายทหารสัญญาบัตร นายดาบ จานายสิบ พันจา และพนัจาอากาศ 
คาดกระบี่ดวยเสมอ 
 ๑. คุมหรือประจําแถวเปนกองทหารเกยีรติยศ หรือเวลาแหนาํ หรือแหตามเสด็จ 
 ๒. คุมหรือประจําแถวรับการตรวจพลสวนสนามซึ่งกระทาํเปนพิเศษ และมิไดตอเนื่องกบั 
การฝกอยางอืน่ 
 ๓. ไปในงานพระราชพิธหีรือรัฐพิธีตามหมายกําหนดการ หรือเฝาทูลละอองธุลีพระบาท 
หรือเฝาทูลละอองพระบาทในโอกาสตาง ๆ ที่เปนทางราชการ เวนแตในงานสโมสรสันนิบาต 
 ๔. ไปในงานพธิีกระทําสัตยปฏิญาณตนของทหาร 
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 ๕. เปนตุลาการศาลทหาร เวลาพิจารณาคดี ณ ที่ต้ังศาลปกติ 
 ๖. ไปในงานพระราชทานเพลิงศพหรือฌาปนกิจศพทหารหรือตํารวจ หรืองานฝงศพทหาร 
หรือตํารวจตามประเพณี ลัทธิ หรือศาสนาที่ไมเผาศพ เมือ่แตงเครื่องแบบปกติขาว เครื่องแบบครึ่งยศ 
หรือเครื่องแบบเต็มยศ 
 ๗. ถาเปนกิจการภายใน รมว.กห.,หน.สวนราชการขึ้นตรงตอ กห.,ผบ.ทบ.,ผบ.ทร.,ผบ.ทอ. 
จะสั่งใหคาดกระบี่เปนการเฉพาะก็ได 
การใชถุงมือ 
 ๑. ถุงมือสําหรับใชในเวลาแตงประกอบเครื่องแบบทหารนัน้ ใหใชถุงมือสีขาว สีนวล 
หรือสีน้ําตาล 
 ๒. ในโอกาสตอไปนี้ ใหนาทหารสัญญาบัตร ใชถุงมือสีขาวหรือสีนวลดวยเสมอ คือ 
  ๒.๑ ในโอกาสที่กาํหนดใหคาดกระบี่ 
  ๒.๒ ในโอกาสที่กาํหนดใหประดับเครื่องราชอสิริยาภรณ 
 ๓. ในโอกาสอืน่นอกจากในขอ ๒ ใหทหารและนักเรียนทหาร ใชถงุมือสีน้าํตาลได 
การใชผาพันแขนทุกข 
 ๑. ผาพนัแขนทกุขสีดําสําหรับใชประกอบเครื่องแบบทหารนั้น  ใหมีขนาดกวางระหวาง 
๗ ซม. และ ๑๐ ซม. และใหรอบแขนเสื้อขางซายเหนือศอกพองาม 
 ๒. นายทหารสัญญาบัตร นายดาบ นกัเรียนนายทหาร และจานายสิบ พนัจา พนัจาอากาศ  
ใหใชผาพันแขนทกุขประกอบเครื่องแบบทหารไดดวย 
 ๓. กรณีตอไปนี้ ใหงดใชผาพนัแขนทุกข 
  ๓.๑ เมื่อสวมเครื่องแบบที่ใชเสื้อคอพับและเครื่องแบบสโมสร 
  ๓.๒ เมื่ออยูในแถวหรือเปนผูควบคุมแถว เวนแตจะมีหมายกาํหนดการหรือคําสั่ง 
ของ กห.ใหไวทุกข 
 ๔. นายทหารทีม่สิีทธิใชผาพนัแขนทุกขไดตามขอ ๒ ในขณะที่ไปอยูตางประเทศ 
หากจําตองไวทุกข ก็ใหปฏิบัติตามขอ ๒ และขอ ๓ เวนแตระเบียบการไวทกุขในตางประเทศนัน้ 
มีแตกตางจากที่กลาวแลว  จงึใหปฏิบัติตามควรแกขนบธรรมเนียมสาํหรับประเทศนัน้ได 
การใชเครื่องประดับติดหรือทับเครื่องแบบทหาร 
 ตามกฎกระทรวง (พ.ศ.๒๕๑๑) ออกตามความในพระราชบัญญัติเครื่องแบบทหาร 
พ.ศ.๒๔๗๗ วาดวยเครื่องแบบของขาราชการทหาร หามมิใหใชเครื่องประดับอยางอื่นติดหรือทับ 
เครื่องแตงกายของทหาร เวนแตเครื่องหมายนัน้ไดมีระเบียบบงไวในพระราชบัญญัติ หรือในกฎขอบังคับ 
ของทหาร ใหประดับไดนั้น แตปรากฏวา มีผูใชเครื่องประดับตาง ๆ เชน แหนบหรือเครื่องหมายอืน่ ๆ 
ซึ่งมิไดกําหนดไวในที่ไดกลาวมาแลว หรือที่ รมว.กห.มิไดอนุญาต นับวาเปนการฝาฝนไมปฏิบัติตาม 
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แบบธรรมเนียม ผิดดวยพระราชบัญญัติวาดวยวนิัยทหาร ฉะนัน้ จงึขอชี้แจงดังตอไปนี ้
 ๑. เครื่องหมายใด ๆ ซึ่งจะติดทับเครื่องแบบทหารไดนั้น ตองมีบงไวในพระราชบัญญัติ 
หรือกฎขอบังคับของทหาร หรือที่รัฐมนตรีวาการกระทรวงกลาโหมอนญุาตใหประดับไดเทานัน้ 
 ๒. เวลาเขาในสมาคมใด ๆ เมื่อสมาคมนัน้มีเครื่องหมาย กอ็นุญาตใหประดับเครื่องหมาย 
ของสมาคมนัน้ได ในโอกาสที่ไปในงานเกีย่วแกสมาคมนั้น 
 ๓. ในโอกาสที่ไปในงานใด ๆ ซึง่จัดขึ้นเปนครั้งคราว  และมเีครื่องหมายสาํหรับงานนัน้ดวย  
ก็อนุญาตใหประดับเครื่องหมายที่กลาวมานี ้ทับเครื่องแบบทหารไดเฉพาะภายในขอบเขตของงานนั้น ๆ 
เส้ือกันหนาวประกอบเครื่องแบบทหารอากาศ 
 ๑. ลักษณะรูปแบบของเสื้อกันหนาว เปนเสื้อแขนยาวสีน้าํเงนิดํา คอปกแหลมฐานคอเสื้อ 
ดานซายยืน่ออกประมาณ ๒ นิว้ และเจาะรังดุมที่ฐานคอใตปกเสื้อ มดุีมขางละ ๑ ดุม ตัวเสื้อดานหนา 
ติดซิบปลายเปดยาวตลอดถึงชายเสื้อ กระเปาเจาะเฉียงระหวางเอวเสื้อดานหนาทัง้ซายและขวา ตัวเสื้อ 
ยาวคลุมคร่ึงสะโพก ชายเสื้อดานหลังและแขนเสื้อมีสาบลักษณะเชนเดียวกับอินทรธน ูมีดุมติดทีช่ายเสื้อ 
และแขนเสื้อขางละ ๒ ดุมที่ไหลเสื้อมีอินทรธนูออน และมรัีงดุมติดดุมขางละ ๑ ดุม 

   ดานหนา              ดานหลงั 
 
 
 
 
 
 ๒. การใชเสื้อกนัหนาวประกอบเครื่องแบบทหารอากาศของทหารชายและทหารหญงิ 
  การใชเสื้อกนัหนาวสาํหรับสวมทับเครื่องแบบที่มาปฏิบัติราชการตามปกติในฤดูหนาว 
หรือในวนัทีม่อีากาศหนาวเย็น จะตองเปนเสื้อกนัหนาวตามรูปแบบทีท่างราชการกาํหนด คือ เปนเสื้อ 
แขนยาวสนี้ําเงินดํา ใหประดับเฉพาะเครือ่งหมายยศเทานัน้  และใชเฉพาะในเขตทีต้ั่ง ทอ. โดยใหรูดซิบ 
ที่อกเสื้อกนัหนาวถึงดมุเม็ดที่ ๒ ของเครื่องแบบที่สวมทบั 
 ๓. การใชเสื้อกนัหนาวประกอบเครื่องแบบของลูกจาง 
  ๓.๑ ลูกจางประจํา ใหใชเสื้อกนัหนาวมีรูปแบบเชนเดียวกับขาราชการ ไมติด 
เครื่องหมายสงักัด เครื่องหมายระดับตําแหนง หรือเครื่องหมายใด ๆ ใชสวมคลุมเครือ่งแบบลูกจางประจํา 
ที่มาปฏิบัติหนาที่ราชการได โดยใหรูดซิปทีอ่กเสื้อถึงดุมเมด็ที่ ๒ ของเครื่องแบบที่สวมทับ 
  ๓.๒ ลูกจางชั่วคราว ใหใชเสื้อกันหนาวแขนยาวสีเทาหรือสีขาว ไมจาํกัดรูปแบบ  
โดยใหมีลักษณะแตกตางจากเสื้อกนัหนาวของขาราชการและลูกจางประจํา และไมติดเครื่องหมายใด ๆ  
สวมคลุมเครื่องแตงกายมาปฏิบัติหนาที่ราชการ (ลูกจางชั่วคราวใชเครือ่งแตงกายมาปฏิบัติหนาที่ราชการ 
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เชนเดียวกับลูกจางประจําโดยอนุโลม เวนแตไมติดเครื่องหมายสงักดัและไมสวมหมวก) 
 การแตงกายมาทําการนอกเวลาในวันหยุดราชการ 
 ๑. ใหขาราชการทหาร รวมทัง้ลูกจางประจํา แตงกายพลเรอืนมาทําการนอกเวลา 
ในวนัหยุดราชการได 
 ๒. เครื่องแตงกายพลเรือน ใหใชตามแบบสมยันิยม สีไมฉูดฉาด และตองแตงใหเรียบรอย  
อยางผูมีวัฒนธรรม ผูชายหามสวมรองเทาแตะ สวนผูหญิงใหใชรองเทาแตะไดตามความเหมาะสม 
ยกเวนรองเทาแตะชนิดฟองน้ํา 
 ๓. ผูแตงกายพลเรือนดังกลาวตองพกบัตรประจําตัวดวยเสมอ เพื่อแสดงบัตรใหเจาหนาที ่
สารวัตรทหารอากาศ ตรวจสอบเมื่อผานชองทางเขาออกเขตที่ต้ังของสวนราชการ และใหติดปายแสดงตน 
สําหรับการควบคุมบุคคลที่ผานเขา- ออกเขตบริเวณของสวนราชการดวย 
การหามนําสวนของเครื่องแบบทหารไปใชในการแตงกายพลเรือน 
 ดวยปรากฏวา ทหาร ขาราชการกลาโหมพลเรือน และลกูจางในสงักัด กห. ไดนําสวนของ 
เครื่องแบบทหาร เชน เข็มขัด และรองเทาหุมขอแบบทหาร ไปใชในการแตงกายพลเรอืน ซึง่เปนเยี่ยงอยาง 
แกบุคคลภายนอกทัว่ ๆ ไป และเมื่อบุคคลเหลานั้นนาํสวนของเครื่องแบบทหารไปใชประกอบในการ 
แตงกายแลวประพฤติตนในทางเสียหาย ยอมทาํใหประชาชนเขาใจผดิวาเปนพฤตกิารณของทหาร  
นําความเสื่อมเสียมาสูวงการทหารเปนอยางมาก 
 ดังนัน้ เพื่อเปนการปองกนัความเสื่อมเสียอันอาจเกิดขึ้นดังกลาวขางตน  จงึใหปฏิบัติดังนี ้
 ๑. หามมิใหทหาร ขาราชการกลาโหมพลเรือน และลูกจางในสังกัด กห.นําชิน้สวน 
ของเครื่องแบบทหารไปใชประกอบในการแตงกายพลเรอืนในลักษณะที่อาจทําใหวญิูชนทัว่ไป 
มีความเขาใจผิดไดวาผูนั้นเปนทหาร 
 ๒. เมื่อปรากฏวา มีผูปฏิบัติฝาฝน ใหสารวัตรทหารจับกุมสงสวนราชการตนสังกัด 
ของผูนั้น  และใหตนสงักัดพิจารณาลงโทษอยางหนัก และถาผูนั้นเปนผูไมมีสิทธิแตงเครื่องแบบทหาร 
ก็ใหดําเนินการทางคดีตอไป 
 ๓. หากปรากฏวา บุคคลภายนอกผูไมมีสิทธแิตงเครื่องแบบทหาร ใชเครือ่งแตงกาย 
คลายเครื่องแบบทหาร หรือนําสวนใด ๆ ของเครื่องแบบทหาร ไปใชประกอบในการแตงกายอนัม ี
ลักษณะที่อาจทําใหผูอ่ืนหลงเชื่อวาเปนทหาร ก็ใหสารวตัรทหารหรือผูพบเหน็แจงตอเจาหนาที่ตํารวจ 
หรือเจาพนกังานฝายปกครองผูมีอํานาจใหจับกุมดําเนนิการทางคดีในฐานทีก่ระทาํความผิดกฎหมาย 
วาดวยเครื่องแบบทหารตอไป 
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(สําเนา) 
ระเบียบกองทัพอากาศ 

วาดวยการปฏิบัติในงานพิธี 
พ.ศ.๒๕๔๕ 

- - - - - - - - - - - - - - 
  เพื่อใหการปฏิบัติในโอกาสงานพิธี เปนไปดวยความเรยีบรอย เหมาะสม และสอดคลองกับ
สวนราชการอืน่ ๆ ในกระทรวงกลาโหม จงึวางระเบยีบนี้ไวดังตอไปนี้ 
 ขอ ๑   ระเบียบนี้เรียกวา“ระเบียบกองทัพอากาศวาดวยการปฏิบัติในงานพิธี พ.ศ.๒๕๔๕“ 
 ขอ ๒   ระเบียบนี้ใหใชบังคบัตั้งแตบัดนีเ้ปนตนไป 
 ขอ ๓  งานพิธี แบงออกเปน ๓ ลักษณะ คือ 
  ๓.๑  งานในพิธีที่ไมมีพิธีสงฆ 
  ๓.๒ งานพิธีที่มีพิธีสงฆ ไดแก 
   ๓.๒.๑  งานมงคล การบําเพ็ญกุศลเพื่อความเปนสิริมงคล 
   ๓.๒.๒  งานอวมงคล การบําเพญ็กุศลเนื่องดวยพิธีศพ 
  ๓.๓ งานพิธีเฉพาะเรื่อง และการปฏิบัติทัว่ไป 
 ขอ ๔ งานพิธีที่ไมมพีิธีสงฆ มีลําดับขั้นตอนการปฏิบัติตามผนวก ก และมีรายละเอียดดังนี ้
  ๔.๑ งานพิธีที่ตั้งโตะหมูบูชา ธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายา
สาทิสลักษณ ฯ ให 
   ๔.๑.๑ ประธานในพธีิ ปฏิบัติดังนี้   
    ๔.๑.๑.๑  เมื่อเดินทางถึงบริเวณพิธี หยดุรับการเคารพจากผูเขารวมพิธี
แลวเดนิไปที่โตะหมูบูชา รับเทียนชนวนจากเจาหนาที่ จุดธูป เทียน และกราบพระรัตนตรัย โดยนั่งคุกเขายัน
สน เมื่อกราบพระรัตนตรัยเสร็จแลวลุกขึน้ยืน ใหถอยหลัง ๑ กาว แสดงความเคารพธงชาติ ถวายความเคารพ
พระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ แลวปฏิบัติในฐานะประธานในพิธี ตอไป 
    ๔.๑.๑.๒ เมื่อเสร็จพิธี เดินไปที่โตะหมูบูชา กราบพระรัตนตรัยแลวลุก
ขึ้นยืน ใหถอยหลัง ๑ กาว แสดงความเคารพธงชาติ ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรม
ฉายาสาทิสลักษณ ฯ 
   ๔.๑.๒ ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี ปฏิบัติดังนี้ 
    ๔.๑.๒.๑ ขณะที่ประธานในพิธี มาถึงบริเวณพิธี ผูอํานวยการพิธีบอก
แสดงความเคารพประธานในพิธี ขณะที่ประธานในพิธี จุดธูป เทียน ทีโ่ตะหมูบูชา และกราบพระรตันตรัย  
ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธีทุกคน ประนมมอืขึ้นเสมออก และลดมือลงเมื่อประธานในพิธี กราบเสร็จ 
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    ๔.๑.๒.๒ เมื่อเสร็จพิธี ขณะที่ประธานในพิธี กราบพระรัตนตรัย ผูเขา
พิธีและผูเขารวมพิธีทุกคน ประนมมือขึ้นเสมออก และลดมือลงเมื่อประธานในพิธี กราบเสร็จ 
  ๔.๒ งานพิธีที่ตั้งโตะหมูบูชา แตไมตั้งธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระ
บรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ ให 
   ๔.๒.๑ ประธานในพธีิ ปฏิบัติดังนี้ 
    ๔.๒.๑.๑ เมื่อเดินทางถึงบริเวณพิธี หยดุรับการเคารพจากผูเขาพิธีและ
ผูเขารวมพิธี แลวเดินไปที่โตะหมูบูชา รับเทียนชนวนจากเจาหนาที่ จุดธูป เทียน และกราบพระรัตนตรัย โดย
นั่งคุกเขายนัสน แลวปฏิบัติในฐานะประธานในพิธี ตอไป 
    ๔.๒.๑.๒ เมื่อเสร็จพิธี เดินไปที่โตะหมูบูชา กราบพระรัตนตรัยที่แทน
กราบ และเดนิทางกลับ 
   ๔.๒.๒ ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี ปฏิบัติเชนเดียวกับขอ ๔.๑.๒ 
  ๔.๓ งานพิธีที่ตั้งโตะหมูบูชา พระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายา
สาทิสลักษณ ฯ และธงชัยเฉลิมพล ใหประธานในพิธีปฏิบัติเชนเดยีวกบัขอ ๔.๑.๑ เวนแตใหถวายความ
เคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ กอน แลวทําความเคารพธงชัยเฉลิมพล 
สําหรับผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี ปฏิบัติเชนเดียวกับขอ ๔.๑.๒ 
 ขอ ๕ งานพิธีที่มีพิธีสงฆ และเปนงานมงคล มีลําดับขั้นตอนการปฏิบัติตามผนวก ข และมี
รายละเอียดดังนี้ 
  ๕.๑ ประธานในพธีิ เมื่อเดินทางมาถึงบริเวณพธีิ หยุดรับการเคารพจากผูเขาพิธี 
ผูเขารวมพิธี แลวเดินไปที่โตะหมูบูชา รับเทียนชนวนจากเจาหนาที่ จุดธูป เทียน กราบพระรัตนตรยั แลวนั่ง 
ณ ที่รับรอง และใหปฏิบัติเมื่อถึงขั้นตอนที่สําคัญ ดังนี้ 
   ๕.๑.๑ ประนมมือรับศีล ฟงพระสงฆเจริญพระพทุธมนต และจดุเทียนที่บาตร
น้ํามนต เมื่อเจาหนาที่เชิญ พรอมกับถวายบาตรน้ํามนตแดประธานสงฆ แลวกลับมานัง่ ณ ที่รับรองฟง
พระสงฆเจริญพระพุทธมนตจนจบ 
   ๕.๑.๒ ถวายภตัตาหาร เครื่องไทยธรรม แดพระสงฆ 
   ๕.๑.๓ กรวดน้าํ เมื่อประธานสงฆอนุโมทนา และประนมมือรับพร เมื่อ
พระสงฆใหพร 
   ๕.๑.๔ ประนมมือ เมือ่พระสงฆประพรมน้ําพระพุทธมนต 
   ๔.๑.๕ กราบพระรัตนตรัย กราบพระสงฆ เมื่อเสร็จพธีิ 
  ๕.๒ ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี ทําความเคารพประธานในพิธี เมื่อผูอํานวยการพิธี
บอกแสดงความเคารพ ขณะที่ประธานในพิธี มาถึงบริเวณพิธี และปฏบิัติดังนี ้
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   ๕.๒.๑ ประนมมือขึ้นเสมออก ขณะที่ประธานในพิธี จุดธูป เทียน ที่โตะหมู
บูชาและกราบพระรัตนตรัย 
   ๕.๒.๒ ประนมมือรับศีล เมื่อผูอํานวยการพิธีอาราธนาศีล และฟงพระสงฆ
เจริญพระพุทธมนต 
   ๕.๒.๓ ประนมมือ เมือ่พระสงฆใหพร 
   ๕.๒.๔ ประนมมือ เมือ่พระสงฆประพรมน้ําพระพุทธมนต 
   ๕.๒.๕ ประนมมือขณะที่ประธานในพิธี กราบพระรัตนตรัย เมื่อเสร็จพิธีและ
ลดมือลงเมื่อประธานในพิธีกราบเสร็จ 
 ขอ ๖ งานที่มีพิธีสงฆ และเปนงานอวมงคล มีลําดับขั้นตอนการปฏิบัติตามผนวก ข และมี
รายละเอียดดังนี้ 
  ๖.๑ พิธีสวดพระอภิธรรมศพ ใหปฏิบัติดังนี้ 
   ๖.๑.๑ ประธานในพธีิ เมื่อเดินทางถึงบริเวณพิธี และเดนิไปที่โตะหมูบูชา จดุ
ธูป เทียน แลวกราบ ๓ คร้ัง จุดธูป เทียน ทีตู่พระอภิธรรม แลวกราบ ๓ คร้ัง กรณีไมมีแทนกราบ ใหนอมไหว 
๑ คร้ัง และจุดธูป เทียน เครือ่งทองนอยทีห่นาหีบศพหรอืโกศศพ แลวกราบหรือกมศรีษะเคารพศพตามฐานะ
ของศพ กรณีศพที่มีอาวุโสนอยกวาประธานในพิธี หรือศพผูใตบังคับบัญชา ไมตองกราบหรือกมศรีษะ
เคารพศพ เพียงแตยืนตรงสํารวมจิต แลวนัง่ ณ ที่รับรอง และใหปฏิบัติเมื่อถึงขั้นตอนที่สําคัญ ดังนี้ 
    ๖.๑.๑.๑ ประนมมือรับศีล ฟงพระสงฆสวดพระอภธิรรม ลดมือลงเมื่อ
พระสงฆสวดจบแตละบท เมื่อพระสงฆสวดจบแลว ทอดผาบังสุกุล เมื่อเจาหนาทีเ่ชญิ แลวกลับมานั่ง ณ  ที่
รับรอง ประนมมือขณะพระสงฆพิจารณาผาบังสกุุล และถวายเครื่องไทยธรรม เมื่อเจาหนาที่เทยีบเครื่องไทย
ธรรมเสร็จ (กรณีพิธีหลวง ถวายไทยธรรมกอนทอดผาบงัสุกุล) 
    ๖.๑.๑.๒ กรวดน้าํ เมื่อประธานสงฆอนุโมทนา ประนมมือ เมื่อ
พระสงฆใหพร 
    ๖.๑.๑.๓ กราบพระรัตนตรัย เคารพศพ เมื่อพระสงฆกลับ 
   ๖.๑.๒ ผูเขารวมพิธี ประนมมือขึ้นขณะประธานในพิธี จุดธูป เทยีน บูชาพระ
รัตนตรัย ลดมอืลงเมื่อพระสงฆสวดจบแตละบท และเมือ่พระสงฆอนุโมทนา 
  ๖.๒ พิธีประชุมเพลิง 
   ๖.๒.๑ ประธานในพธีิ ปฏิบัติดังนี้ 
    ๖.๒.๑.๑ การทอดผาบังสุกุล เมื่อประธานในพิธี ขึ้นไปบนเมรุ แสดง
ความเคารพศพ รับผาบังสุกุลจากผูเชิญผา วางขวางภูษาโยงบนพาน แลวถอยไปยืนดานขางพอประมาณ
เพื่อใหพระสงฆพิจารณาผาบังสุกุลและประนมมือขณะที่พระสงฆพิจารณาผาบังสุกุล 
    ๖.๒.๑.๒ การประชุมเพลิง 
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     ๖.๒.๑.๒ (๑)  กรณีมกีระทงขาวตอกดอกไมวางเปนการขอ
ขมาศพ ใหรับกระทง ฯ จากเจาหนาที่ แลววางใตหีบศพดานศรีษะ ถามกีารจัดกองทหารเกียรติยศเปนเกียรติ
แกศพ ขณะพลแตรเดี่ยวเปาเพลงนอน ใหประธานในพธีิ ยืนตรงจนสิน้เสียงเพลงนอน 
     ๖.๒.๑.๒ (๒)  รับดอกไมจนัทน จุดไฟจากเจาหนาที่ แลว
วางใตหีบศพ ถามีการจัดกองทหารเกียรตยิศเปนเกียรตแิกศพ ขณะพลแตรเดี่ยวเปาเพลงคํานับ ใหประธาน
ในพิธียนืตรงจนสิ้นเสียงเพลงคํานับ แลวลงจากเมร ุ
   ๖.๒.๒ ผูรวมพิธี ปฏิบัติดังนี ้
    ๖.๒.๒.๑ ลุกขึ้นยืนตรง ขณะที่ประธานในพิธี จดุไฟประชุมเพลิงศพ
หรือขณะทีพ่ลแตรเดี่ยวเปาเพลงคํานับ จนสิ้นเสียงเพลงคํานับ (ถามี) 
    ๖.๒.๒.๒ ทยอยขึ้นไปประชุมเพลิง หลังจากที่ประธานในพิธีลง
จากเมรุแลว 
  ๖.๓ พิธีพระราชทานเพลิง ในเขตกรุงเทพมหานคร 
   ๖.๓.๑ ประธานในพธีิ ปฏิบัติดังนี้ 
    ๖.๓.๑.๑ การทอดผาบังสุกุล เมื่อประธานในพิธี ขึ้นไปบนเมรุ แสดง
ความเคารพศพ รับผาบังสุกุลจากผูเชิญผา วางขวางภูษาโยงบนพาน แลวถอยไปยืนดานขางพอประมาณ
เพื่อใหพระสงฆพิจารณาผาบังสุกุลและประนมมือขณะที่พระสงฆพิจารณาผาบังสุกุล 
    ๖.๓.๑.๒ การพระราชทานเพลิง ผูประกอบพิธีในฐานะแทนพระองค 
     ๖.๓.๑.๒ (๑) หันหนาไปทางทิศที่พระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหวัประทับอยู ถวายความเคารพ (คํานับ) ๑ คร้ัง 
     ๖.๓.๑.๒ (๒) หยิบกระทงขาวตอกดอกไมวางใตหีบศพ ดาน
ศรีษะ ถามีการจัดกองทหารเกียรตยิศเปนเกียรติแกศพ และพลแตรเดีย่วเปาเพลงนอน ใหประธานในพิธียนื
ตรงจนสิ้นเสียงเพลงนอน 
     ๖.๓.๑.๒ (๓) หยิบดอกไมจนัทนจุดไฟหลวงพระราชทาน
เพลิงศพ แลววางใตหีบศพ ถามีการจัดกองทหารเกียรตยิศเปนเกียรตแิกศพ และพลแตรเดี่ยวเปาเพลงคํานับ 
ใหประธานในพิธี ยืนตรงจนสิ้นเสียงเพลงคํานับ แลวหนัหนาไปทางทศิที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั
ประทับอยู ถวายความเคารพ (คํานบั) อีก ๑ คร้ัง เปนอันเสร็จพิธีพระราชทานเพลิงศพ 
     ๖.๓.๑.๒(๔) รับดอกไมจันทนในสวนของตน จากเจาหนาที่
วางใตหีบศพ เคารพศพ และลงจากเมรุ 
   ๖.๓.๒ ผูรวมพิธี ปฏิบัติดังนี ้
    ๖.๓.๒.๑ ลุกขึ้นยืนตรง ขณะที่ประธานในพิธี จดุไฟหลวง
พระราชทานเพลิงศพ หรือขณะที่พลแตรเดี่ยวเปาเพลงคาํนับ จนสิ้นเสยีงเพลงคํานับ 
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    ๖.๓.๒.๒ ทยอยขึ้นไปวางดอกไมจนัทนประชุมเพลิง หลังจากที่
ประธานในพธีิ ลงจากเมรุแลว 
  ๖.๔ พิธีพระราชทานเพลิงศพ นอกเขตกรุงเทพมหานคร 
   ๖.๔.๑ ประธานในพธีิ ปฏิบัติดังนี้ 
    ๖.๔.๑.๑ การทอดผาบังสุกุล เมื่อประธานในพิธี ขึ้นไปบนเมรุ แสดง
ความเคารพ รับผาบังสุกุลจากผูเชิญผา วางขวางภษูาโยงบนพาน แลวถอยไปยนืดานขางพอประมาณ เพื่อให
พระสงฆพิจารณาผาบังสุกุลและประนมมอืขณะที่พระสงฆพิจารณาผาบังสุกุล 
    ๖.๔.๑.๒ การพระราชทานเพลิง ผูประกอบพิธีในฐานะแทนพระองค 
     ๖.๔.๑.๒ (๑) หันหนาไปทางทิศที่พระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหวัประทับอยู ถวายความเคารพ (คํานับ) ๑ คร้ัง 
     ๖.๔.๑.๒ (๒)  หยิบกระทงขาวตอกดอกไมวางใตหบีศพดาน
ศรีษะ ถามีการจัดกองทหารเกียรติยศเปนเกียรติแกศพ และพลแตรเดีย่วเปาเพลงนอน ใหประธานในพิธียนื
ตรงจนสิ้นเสียงเพลงนอน 
     ๖.๔.๑.๒ (๓)  หยิบดอกไมจนัทน แลวจดุไฟดวยไมขีดซึง่มี
อยูในหีบเพลิงพระราชทานนั้น นํามาจดุดอกไมจันทน แลววางใตหีบศพ ถามีการจัดกองทหารเกยีรติยศเปน
เกียรติแกศพ และพลแตรเดีย่วเปาเพลงคํานบั ใหประธานในพิธี ยนืตรงจนสิ้นเสียงเพลงคํานับ แลวหันหนา
ไปทางทิศที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัประทับอยู ถวายความเคารพ (คํานับ) อีก ๑ คร้ัง เปนอันเสร็จพิธี
พระราชทานเพลิงศพ 
     ๖.๔.๑.๒ (๔)  รับดอกไมจันทนในสวนของตน จาก
เจาหนาที่ วางใตหีบศพ เคารพศพ แลวลงจากเมรุ 
   ๖.๔.๒ ผูรวมพิธี ปฏิบัติดังนี ้
    ๖.๔.๒.๑ ลุกขึ้นยืนตรง ขณะที่ประธานในพิธี จดุไฟหลวง
พระราชทานเพลิงศพ หรือขณะที่พลแตรเดี่ยวเปาเพลงคาํนับ จนสิ้นเสยีงเพลงคํานับ 
    ๖.๔.๒.๒ ทยอยขึ้นไปประชุมเพลิง หลังจากที่ประธานในพิธี ลงจาก
เมรุแลว 
  ๖.๕ หลักการปฏิบัติในงานพระราชทานเพลิงศพ 
   ๖.๕.๑ เมื่อเจาหนาทีก่องพระราชพธีิ เชิญเพลิงพระราชทาน หรือเชิญหีบเพลิง
พระราชทาน มาถึงบริเวณพธีิ ไมตองบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี 
   ๖.๕.๒ เจาภาพตั้งแถวรับเพลิงพระราชทาน หรือหบีเพลิงพระราชทาน ขณะที่
เจาหนาทีเ่ชิญมาถึงบริเวณพธีิ 
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   ๖.๕.๓ ผูรวมพิธี ไมตองลุกขึ้นยืนรับเพลิงพระราชทาน ทั้งขณะที่เจาหนาที่ ฯ 
เชิญมาถึงบริเวณพิธีและเชิญขึ้นสูเมรุ จะลุกขึ้นแสดงความเคารพตอเมื่อประธานในพิธี จุดไฟหลวง
พระราชทานเพลิงศพ หรือเมื่อไดยินเสียงเพลงคํานับ 
 ขอ ๗ งานพิธีเฉพาะเรื่อง และการปฏิบัติทั่วไป 
  ๗.๑ พิธีการบําเพ็ญพระราชกุศล โดยที่พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั เสดจ็พระราช
ดําเนินทรงประกอบพิธีหรือทรงพระกรุณาโปรดเกลา ฯ ใหมีผูแทนพระองค ซ่ึงมีพระสงฆเจริญพระพุทธ
มนต ผูที่เขาเฝา ฯ ในมณฑลพิธีพึงประนมมือ เมื่อถึงขั้นตอนที่สําคัญ ฯ ดังนี ้
   ๗.๑.๑ พระสงฆถวายศีล เมื่อเจาหนาที่กรมการศาสนา (สังฆการี) กลาวคํา
อาราธนาศีล ผูที่เขาเฝา ฯ ไมตองประนมมอื เมื่อกลาวคําอาราธนาศีลจบ พระสงฆจะถวายศีล 
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองค และพระบรมวงศานุวงศ จะทรงประนมพระหตัถรับศีล ผู
เขาเฝา ฯ จะตองประนมมือดวย จนเสร็จการถวายศีล 
   ๗.๑.๒ พระสงฆเจริญพระพุทธมนต ขณะที่เจาหนาที่กรมการศาสนา (สังฆกา
รี) กลาวคําอาราธนาพระปริตร ผูเขาเฝา ฯ ไมตองประนมมือ เมื่อกลาวคําอาราธนาพระปริตรจบ พระสงฆจะ
เจริญพระพทุธมนต พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองค และพระบรมวงศานวุงศ จะทรง
ประนมพระหตัถ เมื่อถึงบทสรรเสริญพระพุทธคุณ พระธรรมคุณ พระสังฆคุณ ผูเขาเฝา ฯ ลดมือลงและนั่ง
สํารวม (นั่งโดยมือทั้งสองขางประสานกันไวที่หนาตัก) หลังจากที่พระสงฆเจริญพระพุทธมนตเสร็จ 
    อนึ่ง การปฏิบัติขางตน หากผูที่เขาเฝา ฯ มีแนวทางปฏิบตัิตามลัทธิ
ศาสนาของตนเองก็ไมตองประนมมือ แตควรนั่งโดยอาการสํารวมเชนกัน สวนผูที่เขาเฝา ฯ ซ่ึงเปน
พุทธศาสนิกชนจะประนมมอืในชวงระยะดังกลาวหรือไม ยอมจะตองปฏิบัติใหเปนไปตามที่พระบาทสมเด็จ
พระเจาอยูหวัจะทรงปฏิบัติในแตละชวงเวลาขางตนนั้น ๆ เปนลําดับดวย 
   ๗.๑.๓ พระสงฆแสดงพระธรรมเทศนา หากในหมายกําหนดการไดกําหนดให
มีการแสดงพระธรรมเทศนา หลังจากที่ทรงจุด ธูป เทียน เครื่องทรงธรรม และทรงรับศีลแลว เจาหนาที่
กรมการศาสนาจะอาราธนาธรรม ผูเขาเฝา ฯ ไมตองประนมมือเมื่อพระสงฆเร่ิมแสดงพระธรรมเทศนา ให
สังเกตวาพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองค และพระบรมวงศานุวงศ ทรงประนมพระหัตถ
หรือไม หากทรงประนมพระหัตถ และทรงลดพระหัตถลง ใหประนมมือ และลดมือลงในทาสํารวม 
   ๗.๑.๔ พระสงฆรับพระราชทานฉัน ในกรณีที่มีการพระราชทานภัตตาหารแด
พระสงฆ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองค และพระบรมวงศานวุงศ ที่เปนฝายหนา จะทรง
ปฏิบัติพระสงฆ สวนกรณีทีจ่ะเชิญบุคคลสําคัญหรือขาราชการชั้นผูใหญ ไปรวมถวายภัตตาหาร และปฏิบัติ
พระสงฆ เจาหนาที่สํานักพระราชวังจะเปนผูเชิญเฉพาะบุคคลนั้น ๆ สวนผูเขาเฝา ฯ อ่ืน ใหลุกขึ้นยนืถวาย
ความเคารพแลวรอจนเสด็จ ฯ กลับมาประทับพระราชอาสน ถวายความเคารพอีกครั้งแลวนั่งลงโดยผูที่ไดรับ
เชิญใหปฏิบัตพิระสงฆ จะเดินตรงไปยังพระสงฆรูปที่เจาหนาที่จะนําไป เมื่อถึงหนาพระสงฆแลวใหหยดุยนื
ตรงหันหนาไปทางพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัหรือผูแทนพระองค เมื่อประทับพระราชอาสนถวายความ
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เคารพแลวถวายภัตตาหาร เสร็จแลวถวายความเคารพแลวนั่ง หากพระสงฆสนทนาดวยจึงสนทนาดวย เมื่อ
พระสงฆรับพระราชทานฉันเสร็จแลว พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองคและพระบรมวงศา
นุวงศ จะทรงลุกขึ้นเพื่อเสดจ็กลับไปประทับพระราชอาสนและพระเกาอี้ตามเดิม ผูเขาเฝา ฯ จะตองยืนขึ้น
ถวายความเคารพ และรอจนกวาทุกพระองคจะประทับพระราชอาสนและพระเกาอีเ้รียบรอยแลวจึงถวาย
ความเคารพอกีครั้ง และนั่งลงได สวนผูปฏิบัติพระสงฆ เมื่อทรงลกุขึ้น ใหลุกขึน้ยนืตรงถวายความเคารพ 
เมื่อเสด็จ ฯ ผานใหถวายความเคารพ และรอจนกระทั่งประทับพระราชอาสนและพระเกาอี ้จากนั้นถวาย
ความเคารพ แลวกลับไปนั่งประจําที่นั่งเฝา ฯ กอนนั่งใหถวายความเคารพอีกครั้งจึงนัง่ลงได 
   ๗.๑.๕ พระสงฆสดับปกรณ (บังสุกุล) พิธีสงฆดังกลาว จะจัดใหมีพระราชพิธี
พระบรมศพหรือทรงบําเพ็ญพระราชกุศลทกัษิณานุประทานถวายพระบรมอัฐิ โดยปกติหมายกําหนดการจะ 
กําหนดไววา ทรงทอดผาไตรหรือทรงทอดผาคู พระสงฆสดับปกรณ (บังสุกุล) หมายถึง พระบาทสมเด็จพระ
เจาอยูหวั จะเสด็จ ฯ ไปทรงทอดผาถวายแดพระสงฆ จากนั้นพระสงฆจะสดับปกรณผาที่ทรงทอดถวาย
ดังกลาว ในกรณีนี้ผูเขาเฝา ฯ ไมตองมีสวนรวมในการปฏิบัติแตอยางใด เพียงแตเมื่อทรงลุกขึ้นใหผูเขาเฝา ฯ 
ลุกขึ้นถวายความเคารพ และเมื่อเสด็จ ฯ ผานใหถวายความเคารพทุกครั้ง ระหวางที่ทรงทอดผา ผูเขาเฝา ฯ 
จะตองยนืดวยความสํารวมและหันหนาไปยังที่ทรงยืน และรอจนกวาจะทรงทอดผาเสร็จและเสด็จ ฯ กลับไป
ประทับพระราชอาสน จึงถวายความเคารพและนั่งลงได หากมีพระสงฆหลายชุดผลัดเปลี่ยนกันขึน้
สดับปกรณกจ็ะทรงทอดผาจนครบ ซ่ึงผูเขาเฝา ฯ จะตองถวายความเคารพทุกครั้งที่ทรงลุกขึ้นจากทีป่ระทับ
และเสด็จผาน ทั้งนี้ กรณีทรงถวายจตุปจจัยไทยธรรมบูชากัณฑเทศน ทรงถวายสัญญาบัตร พัดยศ และผาไตร 
ผูเขาเฝา ฯ จะปฏิบัติตนเชนเดียวกัน คือ ขณะทรงถวายทกุทานตองยนืตรงรอกจนกวาจะเสร็จ ในกรณีที่มีการ
บําเพ็ญพระราชกุศลทอดผา สดับปกรณหลาย ๆ เที่ยว พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวั จะทรงพระกรณุาโปรด
เหลา ฯ ใหสมเด็จพระบรมโอรสาธิราช ฯ สยามมกุฏราชกุมาร เสด็จ ฯ ไปทรงทอดผาไตร ผูเขาเฝา ฯ ไมตอง
ลุกขึ้นยืนแตนัง่ในทาสํารวม 
   ๗.๑.๖ พระสงฆถวายอนุโมทนา ถวายอดิเรก และถวายพระพรลา หลังจาก
ทรงถวายจตุปจจัยไทยธรรม ทรงถวายเครือ่งไทยธรรมบูชากัณฑเทศน หรือทรงทอดผาและพระสงฆ
สดับปกรณแลว (แลวแตกรณ)ี พระสงฆจะถวายอนุโมทนา หรือที่เรียกวา พิธีกรวดน้าํ (เร่ิมตั้งแต ยะถา วาริ
วะหา ปูรา…) พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั หรือผูแทนพระองค ทรงหลั่งทกัษิโณทก (กรวดน้ํา) ผูเขาเฝา ฯ 
ประนมมือไหว เมื่อทรงหล่ังทักษิโณทกเสร็จ หากทรงประนมพระหัตถ ผูเขาเฝา ฯ จะตองคงประนมมือไว 
เมื่อทรงลดพระหัตถลง ใหผูเขา เฝาฯ ลดมอืลง แตหากวาหลังจากทรงหลั่งทักษิโณทกแลว ไมทรงประนม
พระหัตถ ใหผูเขาเฝา ฯ ลดมือลงได 
    เมื่อพระสงฆถวายอนุโมทนาจบ ประธานสงฆจะถวายอดเิรกและถวาย
พระพรลา (เร่ิมตั้งแต อะติเรกะวัสสะสะตงั ชีวะต…ุ) พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัจะทรงประนมพระหัตถ
ในขณะประธานสงฆถวายอดิเรก ผูเขาเฝา ฯ ไมตองประนมมือ ทั้งนี้เนือ่งจากเปนการถวายพระพรแด
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั เปนการเฉพาะ ซ่ึงรวมถึงขณะที่มกีารถวายพระพรลาดวย (แตอยางไรก็ตาม ใน
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บางพระราชพธีิอาจไมมีการถวายพระพรลา เชน พระราชพิธีทรงบําเพ็ญพระราชกุศลถวายผาพระกฐินตาม
พระอารามหลวง ตาง ๆ หรือที่เปนอุโบสถหรือวิหารในพระอารามหลวง หรือวดั เปนตน ซ่ึงพิธีสงฆจะ
ส้ินสุดลงเมื่อถวายอดเิรก แลวเสด็จพระราชดําเนินกลับ) 
   ทั้งนี้ มีขอสังเกตวาพิธีสงฆที่กําหนดไวเปนสวนหนึ่งของพระราชพิธีตาง ๆ นั้น 
ในแตละพระราชพิธีอาจแตกตางกันไป เชน บางพระราชพิธีอาจมีการเจริญพระพุทธมนตแตไมมกีารแสดง
พระธรรมเทศนา รับพระราชทานฉัน หรือสดับปกรณแตบางพระราชพิธีอาจมีพิธีสงฆบางอยางหรือทั้งหมด 
ที่กลาวมา ทั้งนี้จะตองดูหมายกําหนดการเปนหลัก 
  ๗.๒ การปฏิบัติทั่วไป 
   ๗.๒.๑ การปฏิบัติของประธานในพธีิ ณ โตะหมูบชูา 
    ๗.๒.๑.๑ การจุด ธูป เทยีน โดยจุดเทยีนเลมซายมือของผูจุด และเลม
ขวามือตามลําดับ กับจุดธูปดอกซายมือสุดของผูจุด และดอกขวามือตามลําดับ 
    ๗.๒.๑.๒ การทําความเคารพธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือ
พระบรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ เมื่อกราบพระรัตนตรัยแลวลุกขึ้นยืน ใหถอยหลัง ๑ กาว ทํากึ่งซายหันแสดง
ความเคารพธงชาติ แลวทําขวาหัน ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายาสาทิสลักษณ 
ฯ ตามลําดับ 
    ๗.๒.๑.๓ การถวายเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายา
สาทิสลักษณ ฯ และธงชัยเฉลิมพล เมื่อกราบพระรัตนตรัยแลวลุกขึ้นยนื ใหถอยหลัง ๑ กาว ทํากึ่งซายหัน 
ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระบรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ แลวทําขวาหันทําความเคารพ
ธงชัยเฉลิมพล ตามลําดับ 
   ๗.๒.๒ งานพิธีที่แตงเครื่องแบบทหาร กําหนดใหคาดกระบี่ และมีถุงมือให
ปฏิบัติดังนี้ 
    ๗.๒.๒.๑ ประธานในพธีิ ใหถือกระบีด่วยมือซาย โดยจับทีด่ามกระบี่
ใหนิว้หวัแมมอือยูบนหวัชาง สวนนิว้อ่ืนเรียงชิดติดกัน จับดามกระบีไ่ว ถุงมือวางทาบอยูใตหวัแมมือ ปลาย
ถุงมือหอยลงมาทาบกับโกรงกระบี่ ในขณะที่กราบพระรตันตรัย ใหวางกระบี่ไวดานซายมือ โดยใหโกรง
กระบี่อยูดานนอก ดามกระบี่อยูแนวเดยีวกับหัวเขา ปลายกระบี่ช้ีไปทางดานหลัง วางถุงมือบนดานกระบี่และ
ใหนิว้ถุงมืออยูทางหวัชาง 
    ๗.๒.๒.๒ ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี ถือกระบี่เชนเดียวกับขอ 
๗.๒.๒.๑ ในขณะที่ประธานในพิธีจดุธูป เทียน และกราบพระรัตนตรยั ใหปลอยกระบี่ลงขางตัว ยกมือขึ้น
ประนม ถือถุงมืออยูในมือ โดยใหปลายนิว้ถุงมืออยูระหวางนิ้วหวัแมมอืกับนิ้วช้ีมือซาย ปลายนิว้ถุงมือพับ
ไปทางซายและลดมือลงเมื่อประธานในพธีิ กราบเสร็จ แลวถือกระบีใ่นทาเดิม ยกเวนผูที่ถือส่ิงของ ใหยนื
สํารวม 
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   ๗.๒.๓ งานพิธีที่แตงเครื่องแบบทหาร ไมคาดกระบี่ หรืองานพิธีที่ไมแตง
เครื่องแบบทหาร ใหปฏิบัติตามขอ ๔.๑, ๔.๒ และขอ ๔.๓ โดยอนุโลม 
   ๗.๒.๔ การแสดงความเคารพธงชัยเฉลิมพล 
    ๗.๒.๔.๑ ในการเฝาทูลละอองธุลีพระบาท ในโอกาสที่มีกองทหาร
เกียรตยิศ ซ่ึงจะมีการเชิญธงชัยเฉลิมพลประจําหนวยทหารทุกครั้ง ในการนี้จะตองแสดงความเคารพธงชัย
เฉลิมพลทุกครั้ง ที่ขบวนเชญิธงชัยเฉลิมพลผาน หรือเมื่อตองเดินผานแถวกองทหารเกียรติยศ 
    ๗.๒.๔.๒ ในพิธีถวายสัตยปฏิญาณตนและสวนสนามของทหาร
รักษาพระองค กําหนดใหผูรับเชิญซึ่งอยูในพิธีแสดงความเคารพทุกครั้งที่หมูธงชัยเฉลิมพลผาน ยกเวนผูรับ
เชิญ ซ่ึงอยูบนพลับพลาหลังพระที่นั่งชุมสายในขณะทีพ่ระบาทสมเด็จพระเจาอยูหวัประทับอยูดวย 
   ๗.๒.๕ การปฏิบัตใินพิธีที่จัดกองทหารเกียรตยิศ 
    ๗.๒.๕.๑ ใหเจาหนาที่ทกุฝายที่เปนผูปฏิบัติในพิธี ฝายอํานวยการ 
ผูอํานวยการพธีิ ผูประสานงานที่อยูในบริเวณพิธี ตลอดจนแถวขาราชการในพิธีที่อยูในบริเวณพิธีแสดง
ความเคารพทกุครั้งเมื่อผูบังคับกองทหารเกียรติยศบอกแสดงความเคารพ โดยปฏิบัตติามขอบังคับทหารวา
ดวยการเคารพ และเลิกปฏิบตัิเมื่อผูบังคับกองทหารเกียรติยศบอก เรียบ-อาวุธ 
    ๗.๒.๕.๒ ใหผูเขารวมพธีิ หรือแขกที่เชิญมารวมพิธี หรือผูที่อยูใน
เต็นทพิธีแสดงความเคารพเมื่อกองทหารเกียรติยศบรรเลงเพลงเคารพ และเลิกการเคารพเมื่อส้ินเสียงเพลง
เคารพ 
    ๗.๒.๕.๓ ในกรณีที่มีการจัดกองทหารเกียรตยิศ ซ่ึงมีการเชิญธงชัย
เฉลิมพลประจําหนวยทหารดวย ในการนี้ เจาหนาที่ทกุฝายและผูเขารวมพิธี ตามขอ ๗.๒.๕.๑ และ 
๗.๒.๕.๒  จะตองแสดงความเคารพธงชัยเฉลิมพลทุกครั้งที่ขบวนธงชยัเฉลิมพลผาน หรือเมื่อตองเดินผาน
กองทหารเกยีรติยศ 
   ๗.๒.๖ การกราบ ณ ทีบู่ชา หรือกราบพระสงฆใหกราบ ๓ คร้ัง กราบดวยความ
ตั้งใจ และศรัทธา โดยแบมอื 
   ๗.๒.๗ การประนมมอื ผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี พึงประนมมือ เมื่อ 
    ๗.๒.๗.๑ ประธานในพธีิจุดธูป เทียน บูชาพระรัตนตรัย กราบพระ
รัตนตรัยและลดมือลงเมื่อประธานในพิธี กราบเสร็จ และพึงประนมมือเมื่อประธานในพิธี กราบพระ
รัตนตรัย เมื่อเสร็จพิธีและลดมือลงเมื่อประธานในพิธีกราบเสร็จ 
    ๗.๒.๗.๒ การรับศีล ประนมมือเมื่อผูอํานวยการพิธีอาราธนาศีล “มะ
ยัง ภันเต…” ตลอดไปจนพระสงฆใหศีลจบ จึงลดมือลง 
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    ๗.๒.๗.๓ การฟงพระสงฆเจริญพระพทุธมนตจบ ประนมมือเมื่อ
ผูอํานวยการพธีิอาราธนาพระปริตร “วิปตติปะฏิพาหายะ…” ตลอดไปจนพระสงฆเจรญิพระพุทธมนตจบ จึง
ลดมือลง 
    ๗.๒.๗.๔ การฟงพระสงฆแสดงพระธรรมเทศนา ประนมมือเมื่อ
ผูอํานวยการพธีิอาราธนาธรรม “พรหมา จะ โลกา…” ตลอดไปจนกวาพระสงฆจะแสดงพระธรรมเทศนาจบ 
จึงลดมือลงแตมีขอยกเวนที่ควรปฏิบัติไดคอื ประนมมือเมื่อผูอํานวยการพิธีอาราธนาธรรม และเมื่อพระสงฆ
แสดงธรรมเทศนาไดกลาวบทนะโม ฯ ๓ คร้ัง ยกคําบาลีพทุธศาสนสุภาษิต ขึ้นเปนอุเทศ หรือนิเขปบท และ
เร่ิมแสดงธรรมเปนภาษาไทย จึงลดมือลง นั่งฟงดวยอาการสงบ สํารวม เมื่อพระสงฆแสดงพระธรรมเทศนา
จบ จึงยกมือขึ้นจบ ๑ คร้ัง เปนการแสดงสาธุการ และรับฟงพระสงฆใหพร 
    ๗.๒.๗.๕ กรณีพูดและสนทนากับพระเถระผูใหญ ตามประเพณีของ
ชาวพุทธ ผูเปนคฤหัสถตองประนมมือทุกครั้ง 
    ๗.๒.๗.๖ กรณีเขาเฝาสมเดจ็พระสังฆราช สกลมหาสังฆปริณายก   
ขณะกราบทูล รับประทานพร หรือรับประทานประพรมน้ําพระพุทธมนต ใหประนมมือทุกครั้ง 
    ๗.๒.๗.๗ การปฏิบัติเมื่อพระสงฆอนุโมทนา 
     ๗.๒.๗.๗ (๑) ประธานในพธีิ หรือเจาภาพกรวดน้าํเมื่อ
ประธานสงฆอนุโมทนา วา “ยะถา วาริวะหา…” เมื่อประธานสงฆอนุโมทนาถึง “มะณิ โชติระโส ยะถา” ให
เทน้ําใหหมด แลวประนมมอืรับพรจากพระสงฆตอไปจนจบ แลวกราบพระรัตนตรยั ๓ คร้ัง 
     ๗.๒.๗.๗ (๒) ผูเขารวมพิธีประนมมือตั้งแตประธานสงฆ
อนุโมทนา จนประธานในพธีิ หรือเจาภาพกราบเสร็จ จึงลดมือลง 
 ขอ ๘ การปฏิบัติของประธานในพธีิ และผูเขารวมพิธี ในโอกาสตาง ๆ  
  ๘.๑ ประธานในพธีิ 
   ๘.๑.๑ เมื่อเดินทางถึงบริเวณพิธี หรือสถานที่จัดงาน หยดุรับการเคารพ ณ จุดที่
กําหนด หรือยนืบนแทนรับการเคารพ และมีการบรรเลงเพลงเคารพ ใหประธานในพิธีรับการเคารพจนกวา
จะสิ้นเสียงเพลงเคารพ ประธานในพิธีปฏิบัติกิจตามกําหนดการ และเดินทางกลับ 
   ๘.๑.๒ ในกรณีเปนประธานในพิธีเปด-ปดงาน เปด-ปดการศึกษา เปด-ปด
อบรม ฯลฯ 
    ๘.๑.๒.๑ เมื่อเดินทางถึงบริเวณพิธี หยดุยืน ณ จดุที่กาํหนด หรือขึ้นยืน
บนแทนรับการเคารพ และรับการเคารพ เมื่อผูอํานวยการพิธีบอกแสดงความเคารพ ไมบรรเลงเพลงเคารพใด 
ๆ  
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    ๘.๑.๒.๒ ประธานในพธีิปฏิบัติกิจตามกําหนดการ ในกรณีประธานใน
พิธีกลาวเปด-ปดงาน เปด-ปดการศึกษา เปด-ปดการอบรม และมีการบรรเลงเพลงเคารพ ใหแสดงความ
เคารพจนกวาจะสิ้นเสียงเพลงเคารพ 
    ๘.๑.๒.๓ ประธานในพธีิ เดินทางกลบั ดุริยางคไมบรรเลงเพลงเคารพ
ใด ๆ เพียงแตผูอํานวยการพธีิบอกแสดงความเคารพ 
  ๘.๒ ผูเขารวมพิธี 
   ๘.๒.๑ เมื่อประธานในพิธีเดินทางมาถึงบริเวณพิธี หรือสถานที่จัดงาน และมี
การบรรเลงเพลงเคารพ ใหผูเขารวมพิธีแสดงความเคารพจนกวาจะสิ้นเสียงเพลงเคารพ และแสดงความ
เคารพประธานในพิธี เมื่อเดนิทางกลับ   
   ๘.๒.๒ ในกรณีที่เปนประธานในพธีิเปด-ปดงาน เปด-ปดการศกึษา เปด-ปด 
การอบรม ฯลฯ 
    ๘.๒.๒.๑ ใหผูเขารวมพธีิแสดงความเคารพ เมื่อผูอํานวยการพิธีบอก
แสดงความเคารพ 
    ๘.๒.๒.๒ ใหผูเขารวมพธีิแสดงความเคารพ หลังจากประธานใน
พิธีกลาวใหโอวาท กลาวเปด-ปดงาน เปด-ปดการศึกษา เปด-ปดการอบรม ฯลฯ และมกีารบรรเลงเพลง
เคารพจนกวาจะสิ้นเสียงเพลงเคารพ 
    ๘.๒.๒.๓  ใหผูเขารวมพิธีแสดงความเคารพประธานในพิธี เมื่อ
ผูอํานวยการพธีิบอกแสดงความเคารพ ขณะประธานในพิธีเดินทางกลบั 
 ขอ ๙ การตั้งโตะหมูบูชา พึงปฏิบัติดังนี ้
  ๙.๑ ใหตั้งโตะหมูบูชา มีพระพุทธรูป ธงชาติ และพระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพระ
บรมฉายาสาทิสลักษณ ฯ ในพิธีการที่เกี่ยวของกับสถาบันหลักของชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย หรือพิธีการ
ที่เกี่ยวของกับขวัญ กําลังใจจากบุคคลภายในหนวย เชน งานพิธีตาง ๆ ของโรงเรียนหรือสถาบัน งานเปด
ประชุมสัมมนา งานมอบปริญญาบัตร ประกาศนียบัตร หรือวุฒิบัตรตาง ๆ ดังนี้ 
   ๙.๑.๑ พิธีประดับเครือ่งหมายยศ 
   ๙.๑.๒ พิธีมอบเครื่องราชอิสริยาภรณ 
   ๙.๑.๓ พิธีเกษยีณอายรุาชการ 
   ๙.๑.๔ พิธีเปดการศึกษาอบรม 
   ๙.๑.๕ พิธีปดการศึกษาอบรม 
   ๙.๑.๖ พิธีประดับเครือ่งหมายความสามารถ 
   ๙.๑.๗ พิธีมอบทุนการศึกษา 
   ๙.๑.๘ พิธีรับ-สงหนาที่ผูบังคับบัญชา เฉพาะที่จดัขึ้นในอาคาร 
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  ๙.๒ ใหตั้งโตะหมูบูชา มีพระพุทธรูป พระบรมฉายาลักษณ ฯ หรือพรบรมฉายา
สาทิสลักษณ ฯ และธงชัยเฉลิมพล ในพิธีทางการทหาร ตามแบบธรรมเนียมทหารที่กําหนดไว 
  ๙.๓ ใหตั้งโตะหมูบูชามีพระพุทธรูป ในพิธีที่พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวัเสด็จพระ
ราชดําเนินเปนองคประธาน หรือโปรดเกลา ฯ ใหผูแทนพระองคมาในงาน เชน พิธีพระราชทานปริญญาบตัร 
พิธีเปดพระบรมราชานุสาวรีย เปนตน พิธีที่เนื่องดวยวันสําคัญทางพระพุทธศาสนา เชน พิธีมาฆบูชา พิธี      
วิสาขบูชา พิธีอาสาฬหบูชา และพิธีที่มีจุดมุงหมายเพื่อเปนสิริมงคล เชน พิธีวางศิลาฤกษ พิธีเปดอาคาร
สถานที่ งานมงคลสมรส งานทําบุญอายุ งานขึ้นบานใหม ดังนี ้
   ๙.๓.๑ พิธีทําบุญวันทีร่ะลึกกองทัพอากาศ 
   ๙.๓.๒ พิธีพุทธบูชาในวันสําคัญทางพระพุทธศาสนา 
   ๙.๓.๓ พิธีถวายผากฐนิพระราชทาน 
   ๙.๓.๔ พิธีถวายผากฐนิสามัคคี 
   ๙.๓.๕ พิธีถวายผาปาสามัคคี 
   ๙.๓.๖ พิธีทําบุญวันสถาปนาหนวย 
   ๙.๓.๗ พิธีทําบุญวันสงกรานต 
   ๙.๓.๘ พิธีทําบุญฉลองพระราชภัฏ 
   ๙.๓.๙ พิธีฟงพระธรรมเทศนา 
   ๙.๓.๑๐ พิธีฟงธรรมบรรยาย 
   ๙.๓.๑๑ พิธีถวายสังฆทาน 
   ๙.๓.๑๒ พิธียกปายอาคาร 
   ๙.๓.๑๓ พิธีเปดปายอาคารสถานที่ 
   ๙.๓.๑๔ พิธีขอขมาอุปสมบท 
   ๙.๓.๑๕ พิธีเทศนสอนนาค 
   ๙.๓.๑๖ พิธีบรรจุเครื่องบิน / รถรบเขาประจําการ 
   ๙.๓.๑๗ พิธีบําเพ็ญกุศลศพ 
  ๙.๔ ไมตองตั้งโตะหมูบูชา ไดแก งานประชุมนานาชาติ งานทีไ่มเกี่ยวกับ
พระพุทธศาสนา งานประชมุคณะกรรมการหรือคณะอนุกรรมการตามปกติ 
 ขอ ๑๐ งานพธีิที่ทางราชการกําหนดขึน้ตามประเพณนีิยม ซ่ึงมีรายละเอียดปลีกยอย
นอกเหนือจากที่กําหนดไวในระเบียบนี้ ใหสวนราชการนั้น ๆ กําหนดรายละเอียดไดตามความเหมาะสม 
 ขอ ๑๑ กรณีทีข่าราชการในสังกัดกองทัพอากาศ ไปรวมงานพิธีกับสวนราชการอื่นๆ ของ
กระทรวงกลาโหม ใหถือปฏิบัติตามที่สวนราชการนั้น ๆ กําหนด 
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 ขอ ๑๒ ใหเจากรมยุทธศึกษาทหารอากาศ กองบัญชาการฝกศึกษาทหารอากาศ รักษาการใหเปน 
ไปตามระเบียบนี้ 
 
   ประกาศ  ณ  วนัที่  ๑๓  มีนาคม  พ.ศ.๒๕๔๕ 
      (ลงชื่อ)  พลอากาศเอก ปอง  มณีศิลป 
                  (ปอง  มณีศิลป) 
               ผูบัญชาการทหารอากาศ 
   
   
   

ผนวก  ก 
ประกอบระเบยีบกองทัพอากาศวาดวยการปฏิบัติในงานพิธี พ.ศ.๒๕๔๕ 

------------------------ 
  

ลําดับขั้นตอนการปฏิบัติอ่ืน ๆ  ในงานพิธีที่ไมมีพิธีสงฆ 
๑.   ประดับเครื่องหมายยศ รายละเอียดตามผนวก ก – ๑ 
๒.   พิธีเปดการศึกษาอบรม รายละเอียดตากผนวก ก – ๒ 

 
------------------------- 
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ผนวก ก – ๑ 
กําหนดการ 

พิธีประดับเครือ่งหมายยศ 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา……          -     ผูเขารับการประดับเครื่องหมายยศ และผูเขารวมพิธี พรอมที่สถานที่ประกอบพิธี 
- ประธานในพธีิมาถึงสถานที่ประกอบพิธี 
- ผูอํานวยการพธีิ บอกแสดงความเคารพ 
- ประธานในพธีิจุดธูป เทียน บูชาและกราบพระรัตนตรัย แสดงความเคารพธงชาติ 

ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ แลวยืน ณ จุดทีก่ําหนด 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะทีป่ระธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อ

ประธานในพธีิกราบเสร็จ 
- ผูอํานวยการพธีิ อานคําสั่งแตงตั้งยศ และเรียนเชิญประธานในพิธี ประดับ 

เครื่องหมายยศ 
- ผูเขาพิธี เขารับการประดับเครื่องหมายยศตามลําดับ 
- ประธานในพธีิ ประดับเครื่องหมายยศและใหโอวาท จบแลว 
- เจาหนาทีเ่ปดเพลงมหาฤกษ 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย แสดงความเคารพธงชาติ และถวายความเคารพพระบรม

ฉายาลักษณ ฯ 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธีประนมมือขณะประธานในพิธีกราบ และลดมือลง 

เมื่อประธานในพิธีกราบเสร็จ 
- ผูอํานวยการพธีิ บอกแสดงความเคารพ 
- ประธานในพธีิ เชิญผูรวมพิธีแสดงความยนิดีตอผูที่ไดรับการประดับเครื่องหมายยศ 
- เสร็จพิธี 
 

(พิธีมอบเครื่องราชอิสริยาภรณ พิธีเกษยีณอายุราชการ พธีิประดับเครื่องหมายความสามารถ และพิธีมอบ
ทุนการศึกษา มีขั้นตอนเชนเดียวกับพิธีประดับเครื่องหมายยศ) 
 
 
 
 



 ๑๑๗

ผนวก ก – ๒ 
กําหนดการ 

พิธีเปดการศึกษาอบรม 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา……          -     ผูเขารับการประดับเครื่องหมายยศ และผูเขารวมพิธี พรอมที่สถานที่ประกอบพิธี 
- ประธานในพธีิมาถึงสถานที่ประกอบพิธี 
- ผูอํานวยการพธีิ บอกแสดงความเคารพ 
- ประธานในพธีิจุดธูป เทียน บูชาและกราบพระรัตนตรัย แสดงความเคารพธงชาติ 

ถวายความเคารพพระบรมฉายาลักษณ ฯ แลวยืน ณ จุดทีก่ําหนด 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะทีป่ระธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อ

ประธานในพธีิกราบเสร็จ 
- ผูเขารับการศึกษาอบรม และผูเขารวมพิธีนั่งลง 
- ผูรับผิดชอบการศึกษาอบรม กลาวรายงาน 
- ประธานในพธีิ กลาวเปดการศึกษาอบรม จบแลว 
- เจาหนาทีเ่ปดเพลงมหาฤกษ 
- ผูเขารับการศึกษาอบรมและผูเขารวมพิธี ยืนตรง 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย แสดงความเคารพธงชาติ และถวายความเคารพพระบรม

ฉายาลักษณ ฯ 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธีประนมมือขณะประธานในพิธีกราบ และลดมือลง 

เมื่อประธานในพิธีกราบเสร็จ 
- ผูเขารับการศึกษาอบรมและผูเขารวมพิธียืนตรงดวยอาการสํารวม จนกวาประธานในพิธีจะ

ออกจากสถานที่ประกอบพิธี 
- เสร็จพิธี 

 
(พิธีเปดการศกึษาอบรม พิธีเปด-ปดการประชุม มีขั้นตอนเหมือนพิธีเปดการศึกษาอบรมทุกประการ  
แตพิธีปดการศึกษาอบรมมแีจกวุฒิบัตร แลวใหโอวาท แลวกลาวปดการศึกษาอบรม นอกนั้นเชนเดียวกัน) 
 
 
 



 ๑๑๘

ผนวก  ข 
ประกอบระเบยีบกองทัพอากาศวาดวยการปฏิบัติในพิธี พ.ศ.๒๕๔๕ 

---------------------------- 
ลําดับขั้นตอนการปฏิบัติอ่ืน ๆ ในงานพิธีทีม่ีพิธีสงฆ 

๑.  พิธีทําบุญวันที่ระลึกกองทัพอากาศ  รายละเอียดตามผนวก ข – ๑ 
๒.  พิธีทําบุญวันสงกรานต   รายละเอียดตามผนวก ข – ๒ 
๓.  พิธีเปดปายอาคารสถานที่   รายละเอียดตามผนวก ข – ๓ 
๔.  พิธีถวายสังฆทาน    รายละเอียดตามผนวก ข – ๔ 
๕.  พิธีสวดอภิธรรมศพ    รายละเอียดตามผนวก ข – ๕ 
 

------------------------------- 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๑๙

ผนวก ข – ๑ 
กําหนดการ 

พิธีทําบุญวันทีร่ะลึกกองทัพอากาศ 
ณ ……………………… 

วันที…่…….ที่  ๒๗ มีนาคม ๒๕…… 
----------------------- 

เวลา……          -     ผูเขารวมพิธี พรอม ณ หองรับรองกองทัพอากาศ 
- ประธานในพธีิ (ผูบัญชาการทหารอากาศหรือผูแทน) มาถึงบริเวณพิธี จุดธูป เทียน บูชา 

และกราบพระรัตนตรัย 
- ผูเขารวมพิธีประนมมือขณะประธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานใน

พิธีกราบเสร็จ 
- ประธานในพธีิกลับมานั่ง ณ ที่รับรอง 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล (ผูเขารวมพิธีประนมมือ) 
- ประธานสงฆใหศีล 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาพระปริตร 
- พระสงฆเจริญพระพุทธมนต จบแลว 
- อนุศาสนาจารยลาดภษูาโยง 
- ประธานในพธีิจุดธูป เทียน ที่เครื่องทองนอยโตะหมูบูชาพระบิดากองทัพอากาศ และ

กราบสักการะ (กราบไมแบมือ) 
- ประธานในพธีิ นายทหารผูใหญ และแขกรับเชิญ ทอดผาบังสุกุล 
- พระสงฆพิจารณาผาบังสุกุล (ผูเขารวมพิธีประนมมือ) 
- อนุศาสนาจารยเก็บภูษาโยง 
- เจาหนาทีเ่ทียบเครื่องไทยธรรม 
- ประธานในพธีิ ถวายเครื่องไทยธรรม 
- พระสงฆอนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร 
- เจาหนาทีเ่ก็บเครื่องไทยธรรม 
- ประธานสงฆ ประพรมน้ําพระพุทธมนตแกประธานในพิธีและผูเขารวมพิธี 
- พระสงฆเจริญชัยมงคลคาถา 
- ประธานสงฆกลับมานั่งบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย และกราบพระสงฆ 



 ๑๒๐

- ผูเขารวมพิธีประนมมือขณะประธานในพธีิกราบ และลดมือลงเมื่อประธานในพิธีกราบ
เสร็จ 

- เสร็จพิธี 
 

(พิธีทําบุญวันสถาปนาหนวยตางๆ ในกองทัพอากาศ มีกาํหนดการเชนเดียวกันกับ พิธีวันที่ระลึก 
กองทัพอากาศ) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๑

ผนวก ข – ๒ 
กําหนดการ 

พิธีทําบุญวันสงกรานต 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา……          -     ขาราชการ ลูกจาง ครอบครัว พรอม ณ มณฑลพิธี 
- พระสงฆพรอมบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ มาถึงบริเวณพิธี จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรยั แลวนั่ง ณ ทีท่ี่

รับรอง  
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานใน

พิธีกราบเสร็จ 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆ ใหศีล 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาพระปริตร 
- พระสงฆ เจรญิพระพุทธมนต จบแลว 
- อนุศาสนาจารย ลาดภษูาโยง 
- ประธานในพธีิ ทอดผาบังสุกุล 
- พระสงฆ พิจารณาผาบังสุกุล 
- ประธานในพธีิ ถวายเครื่องไทยธรรม 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร 
- พระสงฆ ประพรมน้ําพระพทุธมนต 
- ประธานในพธีิกราบพระรัตนตรัย และกราบพระสงฆ 
- พระสงฆเดินทางกลับ 
- ประธานในพธีิ สรงน้ําพระพุทธรูป และปลอยนก ปลอยปลา 
- ผูเขารวมพิธี สรงน้ําพระพุทธรูป รดน้ําดําหัวผูใหญและเลนสงกรานตตามประเพณ ี
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 



 ๑๒๒

ผนวก ข – ๓ 
กําหนดการ 

พิธีเปดปายอาคารสถานที่ 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     ผูเขารวมพิธีพรอม ณ สถานที่ประกอบพิธี 
- พระสงฆพรอมบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ มาถึงบริเวณพิธี จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรยั  
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานใน

พิธีกราบเสร็จ 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆ ใหศีล 
- ผูอํานวยการพธีิ กลาวรายงานและเชิญประธานในพิธีเปดปาย 
- ประธานในพธีิเปดแพรคลุมปาย 
- พระสงฆเจริญชัยมงคลคาถา 
- ดุริยางค บรรเลงเพลงมหาฤกษ 
- พระสงฆ ประพรมน้ําพระพทุธมนต และเจิมปาย 
- ประธานในพธีิ ถวายเครื่องไทยธรรม 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร 
- พระสงฆ ประพรมน้ําพระพทุธมนต 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย และกราบพระสงฆ 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิกราบ และลดมือเมื่อประธานในพิธีกราบ

เสร็จ 
- เสร็จพิธี 

 
 

 
 
 
 



 ๑๒๓

ผนวก ข – ๔ 
กําหนดการ 

พิธีถวายสังฆทาน 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     ผูเขารวมพิธีพรอม ณ สถานที่ประกอบพิธี 
- พระสงฆพรอมบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย  
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานใน

พิธีกราบเสร็จ 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆ ใหศีล 
- อนุศาสนาจารย กลาวนําถวายสังฆทาน 
- ประธานในพธีิ และผูเขารวมพิธีถวายเครือ่งสังฆทานแดพระสงฆ 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย และกราบพระสงฆ 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิกราบ และลดมือเมื่อประธานในพิธีกราบ

เสร็จ 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๔

ผนวก ข – ๕ 
กําหนดการ 

พิธีสวดอภิธรรมศพ 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     ผูเขารวมพิธีพรอมที่ศาลาสวดพระอภิธรรม 
- พระสงฆพรอมบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย จุดธูป เทียนทีโ่ตะ 

ตั้งตูอภิธรรม ถามีแทนกราบ กราบ ๓ คร้ัง ถาไมมีแทนกราบ นอมไหว ๑ คร้ัง 
จุดธูป เทียน เครื่องทองนอยหนาหีบศพหรอืโกศศพ คํานบัหรือกราบไมแบมือ 
หรือยืนตรงสํารวมจิต แลวไปนั่ง ณ ที่รับรอง 

- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานใน
พิธีกราบเสร็จ 

- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆ ใหศีล 
- พระสงฆ สวดอภิธรรม จนจบ 
- ประธานในพธีิ ทอดผาบังสุกุล 
- พระสงฆ พิจารณาผาบังสุกุล 
- ประธานในพธีิ และเจาภาพ ถวายเครื่องไทยธรรม 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร 
- ประธานในพธีิ กราบพระรัตนตรัย และกราบพระสงฆ เคารพศพ ลาเจาภาพ 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะประธานในพธีิกราบ และลดมือเมื่อประธานในพิธีกราบ

เสร็จ 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 



 ๑๒๕

ผนวก  ค 
ประกอบระเบยีบกองทัพอากาศวาดวยการปฏิบัติในงานพิธี พ.ศ.๒๕๔๕ 

------------------------ 
 

ลําดับขั้นตอนการปฏิบัติในงานพิธีอ่ืน ๆ นอกเหนือจากพธีิในผนวก ก และผนวก ข 
๑.  พิธีฟงพระธรรมเทศนา    รายละเอียดตามผนวก ค – ๑ 
๒.  พิธีถวายผาพระกฐนิพระราชทาน   รายละเอียดตามผนวก ค – ๒ 
๓.  พิธีในวันมาฆบูชา วันวสิาขบูชา และวันอาสาฬหบชูา รายละเอียดตามผนวก ค – ๓ 
๔.  พิธีขอขมากอนอุปสมบท    รายละเอียดตามผนวก ค – ๔ 
๕.  พิธีถวายผาปาสามัคคี    รายละเอียดตามผนวก ค – ๕ 
๖.  พิธีสงฆในพธีิเกษยีณอายขุาราชการชั้นสัญญาบัตร รายละเอียดตามผนวก ค – ๖ 
๗.  พิธีเกษยีณอายุขาราชการชั้นสัญญาบัตร  รายละเอียดตามผนวก ค – ๗ 
 

----------------------------- 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๖

ผนวก ค – ๑ 
กําหนดการ 

พิธีฟงพระธรรมเทศนา 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     พระสงฆ ประธานในพธีิ และผูเขารวมพิธีพรอม ณ บริเวณสถานที่ฟงธรรม 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาพระสงฆขึ้นธรรมาสน 
- ประธานในพธีิจุดธูป เทียนบูชา และกราบพระรัตนตรยั 
- ผูเขารวมพิธีลุกขึ้นยืนประนมมือเมื่อประธานในพิธีจดุธูป เทียน 
- อนุศาสนาจารย นํากลาวคําบูชา แผเมตตา เชิญผูเขารวมพิธีนั่ง แลวอาราธนาศีล 
- พระสงฆใหศลี 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาธรรม 
- พระสงฆแสดงพระธรรมเทศนา จบแลว 
- ประธานในพธีิถวายเครื่องกณัฑ 
- ประธานในพธีิกราบพระรัตนตรัย ผูเขารวมพิธีลุกขึ้นยืนประนมมือ นอมไหว และลดมือ

ลงพรอมกัน 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๗

 
พิธีถวายผาพระกฐินพระราชทาน 

ณ ……………………… 
วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 

----------------------- 
เวลา…... -     ผูเขารวมพิธี พรอมทั้งภายในและภายนอกพระอุโบสถ 

- ประธานในพธีิ มาถึงบริเวณหนาพระอุโบสถ 
- เดินตรงไปที่โตะหมู ซ่ึงประดิษฐานพระบรมฉายาลักษณ ถวายคํานับ เปดกรวย 

ครอบกระทงดอกไมบนเทียนแพออกแลว ถวายคํานับ (วงโยธวาทิตบรรเลงเพลง
สรรเสริญพระบารมี) ถวายคาํนับอีกครั้งหนึ่ง 

- ผูเขารวมพิธียนืขึ้นขณะที่วงโยธวาทิตบรรเลงเพลงสรรเสริญพระบารมี 
- ประธานในพธีิ รับผาไตรพระกฐินพระราชทานจากเจาหนาที่ที่หนาประตู 

พระอุโบสถแลวนําเขาไปในพระอุโบสถ (ผูเขารวมพิธียนืขึ้น) วางผาไตร  
พระกฐนิพระราชทานบนพานแวนฟาตรงหนาพระสงฆรูปที่ ๒ 

- จุดธูป เทียนบชูาพระรัตนตรยัที่โตะหมูบูชาหนาพระประธานแลวกราบ (ผูเขารวมพิธี
ประนมมือขณะประธานในพิธีจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อประธานในพิธีกราบเสร็จ) 

- กลับไปที่พานแวนฟา หยิบผาหมพระประธานมอบใหไวยาจกัรของวดั 
- ยกผาไตรพระกฐินพระราชทาน อุมประคอง ประนมมือ หันหนาไปทางพระประธาน

แลวกลาว นะโม ๓ จบ 
- หันหนาไปทางพระสงฆ กลาวคําถวายผาพระกฐนิพระราชทาน 
- วางผาไตรพระกฐินพระราชทานบนพานแวนฟา ยกถวายพระสงฆรูปที่ ๒ ถวายพาน

เทียนปาติโมกขแดพระสงฆรูปเดิม แลวนัง่ ณ ที่รับรอง (ผูเขารวมพิธีนั่งลง) 
- พระสงฆประกอบพิธีอุปโลกนกรรม 
- ประธานในพธีิถวายบริวารผาพระกฐิน 
- ประธานสงฆ ออกไปครองผาพระกฐนิพระราชทานแลวกลับเขานั่งที่เดิม 
- ผูเขารวมพิธี รวมกันถวายเครื่องไทยธรรม 
- ประธานในพธีิ ถวายใบปวารณาปจจยับํารุงวัดแดเจาอาวาส 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
 
 
 



 ๑๒๘

- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร กราบพระประธาน (ผูเขารวมพิธีลุกยนืประนมมือ)กราบ
ลาเจาอาวาส 

- เสร็จพิธี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๒๙

ผนวก ค – ๓ 
กําหนดการ 

ประกอบพิธีในวันมาฆบูชา, วันวิสาขบูชา และวนัอาสาฬหบูชา 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา ๐๖๒๐ -     ผูเขารวมพิธี พรอมที่บริเวณหนาพระอุโบสถ 
เวลา ๐๖๓๐ -     ประธานในพิธี (ผูบัญชาการทหารอากาศหรือผูแทน) มาถึงบริเวณพิธี 

- ผูควบคุมแถว บอกแสดงความเคารพ 
- ประธานในพธีิ จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย ถวายเครื่องไทยธรรมแดพระสงฆ 

แลวมายนื ณ ที่ที่กําหนด 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือโดยมีเครื่องสักการะในมือ ตั้งแตประธานในพิธีจุดธูป เทียน 
- อนุศาสนาจารย เผดียงพระสงฆใหโอวาท 
- พระสงฆใหโอวาทโดยสังเขป เมื่อจบแลว ผูเขารวมพิธีทั้งหมดเปลงเสียง “สาธุ” พรอมกัน 
- อนุศาสนาจารย นําไหวพระสวดมนต กลาวคําแผเมตตา กลาวถวายพระราชกุศล จบแลว 

เรียนเชิญประธานในพิธีเดนินําประทักษิณรอบพระอุโบสถ 
- ประธานในพธีิ ออกเดินนําขบวนประทกัษิณรอบพระอโุบสถ ครบ ๓ รอบแลว วางเครื่อง 

สักการะบนพาน แลวตกับาตรพระสงฆ 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๐

ผนวก ค – ๔ 
กําหนดการ 

พิธีขอขมากอนอุปสมบท 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     ผูเขาพิธี และผูเขารวมพธีิ พรอม ณ สถานที่ประกอบพิธี 
- ประธานในพธีิ มาถึงสถานที่ประกอบพิธี 
- เจาหนาที่ บอกแสดงความเคารพ 
- ประธานในพธีิ จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธีประนมมือขณะทีป่ระธานในพธีิจุดธูป เทียน และลดมือลงเมื่อ

ประธานในพธีิกราบเสร็จ 
- ประธานในพธีิ นั่งที่เกาอี้รับรอง 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธีนั่งลง 
- ผูเขาพิธี นั่งคุกเขากราบไมแบมือ 
- หัวหนาผูเขาพธีิ เปดกรวยครอบกระทงดอกไมออกแลว ยกพานเทียนแพ สองมือเสมอ

อกกลาวนําขอขมาในนามผูเขาพิธีทั้งหมด 
- หัวหนาผูเขาพธีิ เดินเขาถือพานเทียนแพ เขาไปตรงหนาประธานในพิธีมอบพานเทียน

แพใหประธานในพิธี แลวถอยกลับมานั่งที่เดิม 
- ประธานในพธีิ รับพานเทียนแพไวบนโตะ แลวใหโอวาท มอบของที่ระลึก (ถามี) 
- หัวหนาผูเขาพธีิ นํากราบไมแบมือ 
- ประธานในพธีิ กราบพระ 
- ผูเขาพิธีและผูเขารวมพิธี ยืนขึ้นประนมมือขณะประธานในพิธีกราบ และลดมือลงเมื่อ

ประธานในพธีิกราบเสร็จ 
- เจาหนาที่ บอกแสดงความเคารพประธานในพิธี 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 



 ๑๓๑

ผนวก ค – ๕ 
กําหนดการ 

พิธีถวายผาปาสามัคคี 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา…… -     ผูเขารวมพิธี พรอม ณ สถานที่ประกอบพิธ ี
- พระสงฆ พรอมบนอาสนสงฆ 
- ประธานในพธีิ จุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะที่ประธานในพิธีจุดธูป เทียนบูชาพระรัตนตรัย 
- อนุศาสนาจารย นําไหวพระ อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆ ใหศีล 
- อนุศาสนาจารย นํากลาวถวายผาปาสามัคคี 
- พระสงฆ พิจารณาผาปา 
- ประธานในพธีิ และผูเขารวมพิธี ถวายเครือ่งไทยธรรม 
- พระสงฆ อนุโมทนา 
- ประธานในพธีิ กรวดน้ํา รับพร กราบพระรัตนตรัย กราบพระสงฆ 
- ผูเขารวมพิธี ประนมมือขณะที่ประธานในพิธีกราบ และลดมือลงเมื่อประธานในพิธี

กราบเสรจ็ 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๒

ผนวก ค – ๖ 
กําหนดการ 

พิธีสงฆในพิธีเกษยีณอายุขาราชการชั้นสัญญาบัตร 
ณ ……………………… 

วันที…่…….เดือน…………..พ.ศ……… 
----------------------- 

เวลา ๐๘๐๐ -     พระสงฆ,ผูเขารวมพธิี และผูเขารวมพธิี พรอม ณ บริเวณพิธ ี
- ประธานในพธีิ มาถึงบริเวณพิธี แลวจุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย 
- อนุศาสนาจารย อาราธนาศีล 
- ประธานสงฆใหศีล 
- อนุศาสนาจารยอาราธนาพระปริตร 
- พระสงฆเจริญพระพุทธมนต 
- ประธานในพธีิ นายทหารชัน้ผูใหญ ผูแทนผูครบเกษียณอายุราชการ ถวายภตัตาหาร 

และจตุปจจัยไทยธรรมแดพระสงฆ 
- ประสงฆอนุโมทนา 
- พระสงฆกลับ เปนเสร็จพิธีสงฆ 
- ประธานในพธีิ นายทหารชัน้ผูใหญ ผูเขาพิธี พักผอนตามอัธยาศัย เพื่อรอเขารวมประกอบ

พิธีเกษยีณอายขุาราชการชั้นสัญญาบัตร ตามกําหนดพิธี ในผนวก ค – ๗ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๓๓

ผนวก ค – ๗ 
กําหนดการ 

พิธีเกษยีณอายขุาราชการชั้นสัญญาบัตร 
ณ ……………………… 

----------------------- 

เวลา ๐๙๑๕ -     ผูเขาพิธ ีและผูเขารวมพธิี พรอม ณ บริเวณพิธ ี
เวลา ๐๙๓๐ -     ประธานในพิธี มาถึงบริเวณพิธี ผูอํานวยการพิธี บอกแถวแสดงความเคารพ 

- ประธานในพธิ ีจุดธูป เทียนบูชาและกราบพระรัตนตรัย แสดงความเคารพธงชาติ  
และถวายความเคารพพระบรมฉายาลกัษณพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว แลวยนื 
หนาแถวผูครบเกษยีณอายุราชการ 

- ผูอํานวยการพธีิ กลาวรายงาน แลวเรียนเชญิประธานในพิธีมอบของที่ระลึก (โล) 
และหนงัสือประกาศเกยีรติคณุแกผูครบเกษียณอายุราชการ 

- ประธานในพธีิมอบของที่ระลึก (โล) และหนังสือประกาศเกียรติคณุ 
- ประธานในพธีิกลาวคําสดุด ีและสาราณียพจนแกผูครบเกษียณอายุราชการ จบแลว 
- เจาหนาทีเ่ปดเพลงมหาฤกษ 
- ผูครบเกษียณอายุราชการอาวุโสกลาวตอบ 
- ประธานในพธีิกราบพระพทุธรูป แสดงความเคารพธงชาติ และถวายความเคารพ 

พระบรมฉายาลักษณพระบาทสมเด็จพระบาทพระเจาอยูหวั 
- ผูอํานวยการพธีิ เชิญผูเขาพิธี และผูเขารวมพิธี รับประทานอาหาร 
- เสร็จพิธี 

 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



 ๑๓๔

 การเคารพ 
 

 “การเคารพ”  เปนสิ่งสาํคัญยิ่งสําหรับทหาร เพราะเปนการแสดงถงึความมีระเบียบวินัย 
เปนเครื่องจงูใจใหเกิดความสามัคคี ผูกไมตรีกันทางจิตใจระหวางทหารและเหลาทัพ ซึ่งเปนธรรมเนียม 
และจรรยาอันดีงาม เพื่อใหการแสดงการเคารพเปนไปดวยความถกูตอง เรียบรอย จึงใหกาํลงัพล 
ของทอ.ถือปฏิบัติเกี่ยวกับการเคารพโดยเครงครัด ดังตอไปนี ้
 ๑. ทาเคารพของทหารเมื่ออยูตามลําพงั 
  ๑.๑ สวมหมวกและมิไดถือปน ทาํวนัทยหัตถ 
  ๑.๒ มิไดสวมหมวกและมิไดถือปน 
   ๑.๒.๑ อยูกับที ่ ทําทาตรง และทําแลขวา (ซาย) 
   ๑.๒.๒ กําลังเคลื่อนที ่ ทําทาเดนิและทําแลขวา (ซาย) 
  ๑.๓ ถือปน อยูกับที่ทาํทาวนัทยาวุธ หรืออยูกบัที่เมื่อสะพายอาวุธอยู ทําทาตรง 
และทําแลขวา (ซาย) 
  ๑.๔ เมื่อมิไดสวมหมวก ใหนายทหารสัญญาบตัรแสดงการเคารพดวยวิธีกมศีรษะ 
 ๒. ทหารตองแสดงการเคารพตอผูหรือส่ิงทีจ่ะกลาวตอไปนี ้
  ๒.๑ พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั,สมเด็จพระบรมราชิน,ีสมเด็จพระบรมราชชนน ี
และรัชทายาท 
  ๒.๒ พระเจาแผนดินและพระราชนิีตางประเทศ 
  ๒.๓ พระบรมวงศซึง่เสด็จโดยมธีงราชวงศ 
  ๒.๔ เจาตางประเทศซึ่งเปนเอกราชและเสด็จโดยมีธงราชวงศ 
  ๒.๕ ผูสําเร็จราชการแทนพระองค 
  ๒.๖ นายกรัฐมนตรี 
  ๒.๗ รมว.กห. 
  ๒.๘ ทหารตางประเทศซึ่งแตงเครือ่งแบบ 
  ๒.๙ ทหารตอทหารหรือตํารวจ 
  ๒.๑๐ พระบรมศพและพระบรมอฐัิ 
  ๒.๑๑ พระศพและพระอัฐิพระบรมวงศ 
  ๒.๑๒ ศพซึ่งมทีหารแหเปนเกียรตยิศ 
  ๒.๑๓ ธงประจาํกองทหาร 
  ๒.๑๔ ธงประจาํกองยุวชนทหาร 
  ๒.๑๕ ธงชาติประจาํสํานักงานของรัฐบาลในขณะขึ้นลง ธงหมายยศและตําแหนง 
ต้ังแตชั้น ผบ.ทร.ข้ึนไป และธงราชนาวีประจําเรือใหญในขณะทาํพิธีข้ึนลง 



 ๑๓๕

  ๒.๑๖ ธงมหาราช, ธงราชนิ,ี ธงบรมราชวงศ, ธงเยาวราช และธงราชวงศ เวลาผาน 
หรือชักขึ้นลง 
  ๒.๑๗ อนุสาวรียรูปบุคคลซึ่งหลอ ปน หรือทําดวยหินตัง้ไวขณะเมื่อรัฐบาล 
มีงานฉลอง 
  ๒.๑๘ หัวหนาคณะผูแทนทางทูตของตางประเทศที่เขาไปปฏิบัติหนาที ่
เปนทางราชการในพระบรมมหาราชวงั โดยรถยนตที่มีธงประจําตาํแหนงหรือโดยรถยนตหลวง 
ที่มิไดมีธงประจําตําแหนง 
 ๓. ทหารกําลงัเดนิอยู ใหหยุดทาํการเคารพตอผูหรือส่ิงตอไปนี้ซึ่งกําลงัเคลื่อนที ่
  ๓.๑ พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวั,สมเด็จพระบรมราชิน,ีสมเด็จพระบรมราชชนน ี
และรัชทายาท 
  ๓.๒ พระเจาแผนดินและพระราชนิีตางประเทศ 
  ๓.๓ พระบรมวงศซึง่เสด็จโดยมธีงราชวงศ 
  ๓.๔ เจาตางประเทศซึ่งเปนเอกราชและเสด็จโดยมีธงราชวงศ 
  ๓.๕ ผูสําเร็จราชการแทนพระองค 
  ๓.๖ นายกรัฐมนตรี  
  ๓.๗ ผูบังคับบัญชาของตนทกุชั้น 
  ๓.๘ พระบรมศพและพระบรมอฐัิ  
  ๓.๙ พระศพและพระอัฐิพระบรมวงศ 
  ๓.๑๐ ศพซึ่งมกีองทหารแหเปนเกยีรติยศ 
  ๓.๑๑ ธงประจาํกองทหารและกองยุวชนทหาร 
  ทั้งนี้  ใหทําการเคารพเมื่อถงึระยะประมาณ ๓ กาว จากผูหรือส่ิงซึง่ตองทาํการเคารพ  
และเลิกเคารพเมื่อผานไปแลวประมาณ ๒ กาว 
  ๓.๑๒ ธงชาติประจาํสํานักงานของรัฐบาล ธงราชนาวีประจําเรอืใหญ ธงมหาราช 
ธงราชนิี ธงบรมราชวงศ ธงเยาวราช และธงราชวงศ ในขณะชักขึ้นลง 
 ๔. เพลงเคารพ  เมื่อทหารอยูรวมสถานที่ซึง่มกีารบรรเลงเพลงเปนเกียรตยิศ ตองทํา 
การเคารพจนกวาจะสิ้นเพลงเคารพนั้น ซึง่ไดแก เพลงสรรเสริญพระบารมี, เพลงชาต,ิ เพลงมหาไชย,  
เพลงมหาฤกษ และเพลงมารชธงชยัเฉลมิพล 
 ๕. การเคารพกอนและหลงั 
  ๕.๑ ผูมียศต่ําตองทําการเคารพผูมียศสูง 
  ๕.๒ นักเรียนทหารตองทําการเคารพซึ่งกันและกัน 
  ๕.๓ ผูเรียนชัน้ต่ําตองทาํการเคารพผูเรียนชั้นสงู 
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  ๕.๔ พลทหารตองทําการเคารพพลทหารซึง่เขารับราชการกอน 
  ๕.๕ เมื่อทหารอยูดวยกนัหลายคน ผูมยีศหรืออาวุโสสงูตองเปนผูรับเคารพแตผูเดียว 
  ๕.๖ ถายศเสมอกัน หรือเปนนกัเรียนทหารชั้นเดยีวกนั หรือเปนพลทหารปเดียวกนั 
หรือถาไมแนใจวาใครจะมีอาวุโสสงูกวากนั ตองทําการเคารพซึ่งกันและกันโดยไมเกีย่งงอน 
 ๖. การใหเร่ิมและเลิกการเคารพ 
  ๖.๑ เมื่อผาน ใหเร่ิมกระทาํในระยะหางเมื่อเหน็ไดถนัด และกอนทีจ่ะผานประมาณ 
๓ กาว เลิกเคารพเมื่อผานไปแลวประมาณ ๒ กาว 
  ๖.๒ เมื่อเขาไปหา ใหเร่ิมเคารพกอนถึงผูหรือส่ิงซึ่งตองเคารพประมาณ ๓ กาว 
เลิกเคารพเมื่อไดรับอนุญาตหรือเสร็จกิจแลว 
  ๖.๓ เมื่อผูหรือส่ิงซึง่ตองเคารพเขามายังบริเวณที่ตนอยู ใหเร่ิมและเลิกเคารพ 
ในโอกาสอนัควร 

การทาํความเคารพของลูกจางชัว่คราว  ใหทาํความเคารพตามประเพณีนิยม  โดยการยกมือไหว 

 ๗. การผอนผนัไมตองทําการเคารพ 
  ๗.๑ กําลังเลนกฬีา 
  ๗.๒ อยูในทีชุ่มนมุซึ่งตองการความสงบ 
  ๗.๓ เจ็บปวยอาการสาหัส 
  ๗.๔ แบกหามของหนกั 
  ๗.๕ กําลังรับประทานอาหารอยู 
  ๗.๖ มีหนาที่ตองประจําในขบวนหรือพิธีใด ๆ 
  ๗.๗ ขับข่ียานพาหนะหรือสัตวพาหนะ ซึ่งกาํลงัเคลื่อนที่ตามลําพงัในที่คับขัน 
หรือกําลงัขับยานพาหนะในความควบคุม 
  ๗.๘ ควบคุมนักโทษเดินทางไปนอกเรือนจํา หรือโดยสารไปบนพาหนะ 
  ๗.๙ กําลังทําการรกัษาพยาบาลตามหนาที ่
  ๗.๑๐ แถวทหารกาํลงัเดินตามสบายหรือวิง่ 
 
  
 
 
 
 
 



 ๑๓๗

 การไวทรงผม 
 

 ๑. ขาราชการชัน้สัญญาบัตรชาย 
  ใหไวทรงผมแบบจอนบางหรือทรง ตามรูปที่ ๑ และรูปที่ ๒ 
 
 
 
 
 
                                  รูปที่ ๑                                                                      รูปที ่๒ 
                ทรงผมแบบจอนบาง (ดานหนา)                                  ทรงผมแบบจอนบาง (ดานขาง) 

 ๒. ขาราชการตํ่ากวาชั้นสัญญาบัตรและลูกจางชาย 
  ใหไวทรงผมแบบจอนบางหรือทรงสูง ตามรูปที่ ๓ และรูปที่ ๔ 
 
 
 
 
 
                                รูปที่ ๓                                                                    รูปที ่๔ 
                ทรงผมแบบจอนบาง (ดานหนา)                              ทรงผมแบบจอนบาง (ดานขาง) 

 ๓. การไวทรงผมของทหารหญิงและลูกจางหญิง 
  ใหทหารหญิงและลูกจางหญิงไวทรงผมสัน้ หามไวผมเปย ผมทรงหางมา ผมมา 
(ผมปรกหนา) ถาหากผมยาว ใหขมวดปลายผมใหเรียบรอย ไมปลอยใหยาวประบา หากจาํเปนตองใช 
อุปกรณตกแตงผม ใหใชกิ๊ปหรือริบบ้ินขนาดเลก็ทีเ่ปนสเีดียวกับสีผม 
 
 การปฏิบัติตนของทหารหญิง 

 

 ๑. การแตงเครื่องแบบทหาร  ทหารหญงิจะตองแตงเครื่องแบบใหสะอาดเรียบรอย 
 ๒. ในเวลาแตงเครื่องแบบทหาร 
  ๒.๑ หามมิใหแตงหนาดวยประการใด ๆ นอกจากการใชแปงผัดหนา และการทาปาก 
ซึ่งใหกระทาํไดเพียงบาง ๆ เทานั้น 
  ๒.๒ หามมิใหใชเครื่องอาภรณอันมีคาตาง ๆ ประดับกาย นอกจากนาฬิกา 



 ๑๓๘

และแหวนเรียบ ๆ เพยีง ๑ วง 
  ๒.๓ ในเวลาแตงเครื่องแบบทหารและมิใชขณะปฏิบัติราชการหรือไปราชการ 
หามมิใหเดนิเคียงคูกับบุคคลตางเพศ เวนแตสามี บิดา ปู ตา ผูสืบสันดาน พีน่องรวมบิดามารดาเดียวกนั 
  ๒.๔ การไวทรงผมของทหารหญงิ  ใหไวทรงผมสั้น หามไวผมเปย ผมทรงหางมา 
ผมมา (ผมปรกหนา) ถาหากผมยาวใหขมวดปลายผมใหเรียบรอย ไมปลอยใหยาวประบา หากตองใช 
อุปกรณตกแตงผม ใหใชกิ๊บหรือริบบ้ินขนาดเล็กทีเ่ปนสเีดียวกับสีผม และหามใชครีมแตงผมหรือสาร 
อ่ืนใดตกแตงทรงผมใหมองดูแลวเหมือนผมเปยกตามสมัยนยิมในปจจุบัน 
 ๓. ตองมีวัฒนธรรม วางตนไดสมเกียรติของทหาร และพงึระวังในการรักษาเกยีรติยศ 
ของสตรีทั่วไป 
 ๔. การคบหาสมาคมกับบุคคลทุกชัน้ ตองระมดัระวังมิใหเปนการลดตนลงไปจนเสยีเกียรติ 
หรือยกตนขึน้จนเปนการอาจเอื้อม 
 ๕. หามมิใหเขาไปในสถานที่อันไมควร เชน สถานการพนนัทกุชนิด และสถานที่ซึง่เปน 
ที่รังเกยีจของบุคคลทั่ว ๆ ไป 
 ๖. เนื่องจากราชการสวนใหญใน กห.เปนกิจการที่ถือวาเปนความลับ หรือเปนสวนได 
สวนเสยีอันสาํคัญของประเทศชาติ จะตองละเวนการปฏิบัติใด ๆ อันอาจทาํใหความลับในราชการรั่วไหล 
ไปถึงบุคคลภายนอก 
 ๗. ไมควรสมรสกับคนตางดาว เพราะการสมรสกับคนตางดาวยอมเปนเหตุใหไมไดรับ 
ความไววางใจในการปฏิบัติราชการใน กห.ซึ่งถือวาเปนกจิการที่เปนความลับดังกลาวแลว นอกจากนี ้
ในบางกรณีการสมรสกับคนตางดาว อาจทําใหตองเสยีสัญชาติ เพราะการเสียสัญชาติไทย ยอมทําให 
ขาดคุณสมบัติที่จะเปนขาราชการใน กห.ดวย 
 
 สิทธิประโยชนของขาราชการ  
  ๑. สิทธิประโยชนในขณะรับราชการ 
      ขณะที่อยูระหวางรับราชการจะไดรับสิทธิตาง ๆ ไดแก เงินเดือน เงนิประจําตําแหนง 
เงินเพิ่มพเิศษรายเดือน  เงินคาเชาบาน เงินคารักษาพยาบาล เงินคาเลาเรียนบุตร และเมื่อเดินทางไปราชการ
ในประเทศ หรือเดินทางไปราชการตางประเทศจะไดรับเบี้ยเล้ียง และคาเชาที่พัก นอกจากนัน้ยังไดรับสิทธิ
การขอพระราชทานเหรียญราชการชายแดน และการลาประเภทตาง ๆ โดยไดรับเงนิเดือน 
  ๒. สิทธิประโยชนภายหลงัจากเสียชีวิต 
                          เมื่อขาราชการเสียชีวติทายาทมีสิทธิไดรับผลประโยชนจากทางราชการ ดังนี ้
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๒.๑ สิทธิที่ไดรับของ นักบิน และศิษยการบิน ที่ปฏิบัติหนาที่การบิน 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินเดือนคางจาย คิดเงินใหจนถึงวันเสียชีวิต 
๒ เงินชวยพิเศษ ๓ เดือน เงินเดือนเดือนสุดทาย   ๓ 
๓ เงินสงเคราะหกรณีพิเศษสําหรับผูปฏิบัติงานเสี่ยงอันตราย ๑๐๐,๐๐๐.- บาท 
๔ เงินฌาปนกิจ ทอ. (ตองเปนสมาชิก) ประมาณ ๑๒๐,๐๐๐.- บาท 
๕ เงินสงเคราะหแกผูทําการในอากาศที่ประสบภัย  

(ตองเปนสมาชิก) 
ประมาณ ๑๕๐,๐๐๐.- บาท 

๖ บําเหน็จตกทอด เงินเดือนเดือนสุดทาย  อายุราชการ 
๗ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๘ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๙ บํานาญพิเศษ (ผูปฏิบัติราชการโดยอากาศยานในอากาศ) (๔๐/๕๐) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
๑๐ บําเหน็จตกทอด (เพิ่มเติม) (เงินที่ปูนบําเหน็จ อายุราชการ) - บําเหน็จตกทอด 
*๑๑ เงินคาทดแทนและการชวยเหลือ (บ.ท.ช.) 

๑๑.๑ เสียชีวิต ในการปฏิบัติหนาที่ 
๑๑.๒ เสียชีวิตในการปฏิบัติหนาที่ (จากการกระทําของ
ศัตรู) 
๑๑.๓ คาจัดการศพ 

 
๑๒.๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
๒๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐.- บาท 

*๑๒ การสงเคราะหขององคการทหารผานศึก (อผศ.)  
๑๓ เงิน กบข. (ตองเปนสมาชิก)  
๑๔ ทุนการศึกษาแกบุตร (ยกเวนศิษยการบิน)  

หมายเหตุ    -  *เฉพาะขาราชการที่บรรจุอยูในแผนปองกันประเทศ 
                                            -   กรณีพิการหรือทุพพลภาพและไมสามารถรับราชการได ใหขอสิทธิตามขอ ๗ หรือ ๘,๙,๑๑,๑๒ และ ๑๓ 
                                  -   กรณีปวยเจ็บ ใหขอรับสิทธิตามขอ ๘,๑๑,๑๒ และใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บ 

          จากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 

  

 

 

 



 ๑๔๐

๒.๒ สิทธิที่ไดรับของขาราชการชั้นสัญญาบัตร 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินเดือนคางจาย คิดเงินใหจนถึงวันเสียชีวิต 
๒ เงินชวยพิเศษ ๓ เดือน เงินเดือนเดือนสุดทาย ๓ 
๓ เงินสงเคราะหกรณีพิเศษสําหรับผูปฏิบัติงานเสี่ยงอันตราย ๖๐,๐๐๐.- บาท 
๔ เงินฌาปนกิจ ทอ. (ตองเปนสมาชิก) ประมาณ ๑๒๐,๐๐๐.- บาท 
๕ บําเหน็จตกทอด เงินเดือนเดือนสุดทาย อายุราชการ 
๖ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๗ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๘ บํานาญพิเศษ แบงเปน ๒ กรณี 

๘.๑  ยามปกติ 
๘.๒  ปฏิบัติราชการโดยอากาศยานในอากาศ,ทําการโดดรม     
ดําน้ํา,กวาดทุนระเบิด,ขุด,ทําลาย,ประกอบวัตถุระเบิด 
มีหนาที่เกี่ยวกับไอพิษ,การรบ,การสงคราม,ปราบปรามจลาจล 

 
(๑/๒) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
(๔๐/๕๐) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 

๙ บําเหน็จตกทอด (เพิ่มเติม) (เงินที่ปูนบําเหน็จ อายุราชการ) - บําเหน็จตกทอด 
*๑๐ เงินคาทดแทนและการชวยเหลือ (บ.ท.ช.) 

๑๑.๑ เสียชีวิต ในการปฏิบัติหนาที่ 
๑๑.๒ เสียชีวิตในการปฏิบัติหนาที่ (จากการกระทําของศัตรู) 
๑๑.๓ คาจัดการศพ 

 
๑๒.๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
๒๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐.- บาท 

*๑๑ การสงเคราะหขององคการทหารผานศึก (อผศ.)  
๑๒ เงิน กบข. (ตองเปนสมาชิก)  
๑๓ ทุนการศึกษาแกบุตร  

 
หมายเหตุ    -  *เฉพาะขาราชการที่บรรจุอยูในแผนปองกันประเทศ 

                                            -   กรณีพิการหรือทุพพลภาพและไมสามารถรับราชการได ใหขอสิทธิตามขอ ๖ หรือ ๗,๘,๑๐,๑๑ และ ๑๒ 
                                  -   กรณีปวยเจ็บ ใหขอรับสิทธิตามขอ ๗,๑๐,๑๑ และใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บ 

          จากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 

 
 
 
 
 



 ๑๔๑

 ๒.๓ สิทธิที่ไดรับของขาราชการชั้นต่าํกวาสัญญาบัตร 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินเดือนคางจาย คิดเงินใหจนถึงวันเสียชีวิต 
๒ เงินชวยพิเศษ ๓ เดือน เงินเดือนเดือนสุดทาย ๓ 
๓ เงินสงเคราะหกรณีพิเศษสําหรับผูปฏิบัติงานเสี่ยงอันตราย ๔๐,๐๐๐.- บาท 
๔ เงินฌาปนกิจ ทอ. (ตองเปนสมาชิก) ประมาณ ๑๒๐,๐๐๐.- บาท 
๕ บําเหน็จตกทอด เงินเดือนเดือนสุดทาย  อายุราชการ 
๖ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๗ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๘ บํานาญพิเศษ แบงเปน ๒ กรณี 

๘.๑  ยามปกติ 
๘.๒  ปฏิบัติราชการโดยอากาศยานในอากาศ,ทําการโดดรม
,ดําน้ํา,กวาดทุนระเบิด,ขุด,ทําลาย,ประกอบวัตถุระเบิด 
มีหนาที่เกี่ยวกับไอพิษ,การรบ,การสงคราม,ปราบปราม
จลาจล 

 
(๑/๒) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
(๔๐/๕๐) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 

๙ บําเหน็จตกทอด (เพิ่มเติม) (เงินที่ปูนบําเหน็จ อายุราชการ) - บําเหน็จตกทอด 
*๑๐ เงินคาทดแทนและการชวยเหลือ (บ.ท.ช.) 

๑๑.๑ เสียชีวิต ในการปฏิบัติหนาที่ 
๑๑.๒ เสียชีวิตในการปฏิบัติหนาที่ (จากการกระทําของศัตรู) 
๑๑.๓ คาจัดการศพ 

 
๑๒.๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
๒๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐.- บาท 

*๑๑ การสงเคราะหขององคการทหารผานศึก (อผศ.)  
๑๒ เงิน กบข. (ตองเปนสมาชิก)  
๑๓ ทุนการศึกษาแกบุตร  

 
หมายเหตุ    -  *เฉพาะขาราชการที่บรรจุอยูในแผนปองกันประเทศ 

                                            -   กรณีพิการหรือทุพพลภาพและไมสามารถรับราชการได ใหขอสิทธิตามขอ ๖ หรือ ๗,๘,๑๐,๑๑ และ ๑๒ 
                                  -   กรณีปวยเจ็บ ใหขอรับสิทธิตามขอ ๗,๑๐,๑๑ และใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บ 

          จากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
 
 
 
 



 ๑๔๒

 ๒.๔ สิทธิที่ไดรับของนักเรยีนทหาร 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินสงเคราะหผูประสบภัย ๔๗,๐๐๐.- บาท 
๒ เงินฌาปนกิจ ทอ. (ตองเปนสมาชิก) ประมาณ ๑๒๐,๐๐๐.- บาท 

 

 ๒.๕ สิทธิที่ไดรับของทหารกองประจําการ 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินเดือนคางจาย คิดเงินใหจนถึงวันเสียชีวิต 
๒ เงินอุดหนุนศพทหารกองประจําการ ๑๒,๐๐๐ บาท 
๓ เงินสงเคราะหผูประสบภัย ๔๗,๐๐๐.- บาท 
๔ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
*๕ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๖ บํานาญพิเศษ แบงเปน ๒ กรณี 

๘.๑  ยามปกติ 
๘.๒  ปฏิบัติราชการโดยอากาศยานในอากาศ,ทําการโดดรม
,ดําน้ํา,กวาดทุนระเบิด,ขุด,ทําลาย,ประกอบวัตถุระเบิด 
มีหนาที่เกี่ยวกับไอพิษ,การรบ,การสงคราม,ปราบปรามจราจล 

 
(๑/๒) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
(๔๐/๕๐) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 

*๗ เงินคาทดแทนและการชวยเหลือ (บ.ท.ช.) 
๑๑.๑ เสียชีวิต ในการปฏิบัติหนาที่ 
๑๑.๒ เสียชีวิตในการปฏิบัติหนาที่ (จากการกระทําของศัตรู) 
๑๑.๓ คาจัดการศพ 

 
๑๒.๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
๒๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐.- บาท 

*๘ การสงเคราะหขององคการทหารผานศึก (อผศ.)  
  
หมายเหตุ    -  *เฉพาะขาราชการที่บรรจุอยูในแผนปองกันประเทศ 

                                            -   กรณีพิการหรือทุพพลภาพและไมสามารถรับราชการได ใหขอสิทธิตามขอ ๔ หรือ ๕,๖,๗ และ ๘ 
                                  -   กรณีปวยเจ็บ ใหขอรับสิทธิตามขอ ๕,๗,๘  และใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บ 

          จากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 
 

 
 

 



 ๑๔๓

 ๒.๖ สิทธิที่ไดรับของลูกจางประจํา 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินเดือนคางจาย คิดเงินใหจนถึงวันเสียชีวิต 
๒ เงินชวยพิเศษ ๓ เดือน เงินเดือนเดือนสุดทาย ๓ 
๓ เงินสงเคราะหกรณีพิเศษสําหรับผูปฏิบัติงานเสี่ยงอันตราย ๔๐,๐๐๐.- บาท 
๔ เงินฌาปนกิจ ทอ. (ตองเปนสมาชิก) ประมาณ ๑๒๐,๐๐๐.- บาท 
๕ บําเหน็จตกทอด เงินเดือนเดือนสุดทาย อายุราชการ 
๖ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาปกติ ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๗ การปูนบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน ไดรับพระราชทานยศสูงขึ้นและเงินเดือนสูงขึ้น 
๘ บํานาญพิเศษ แบงเปน ๒ กรณี (รับเงินคราวเดียว) 

๘.๑  ยามปกติ 
๘.๒  ปฏิบัติราชการโดยอากาศยานในอากาศ,ทําการโดดรม
,ดําน้ํา,กวาดทุนระเบิด,ขุด,ทําลาย,ประกอบวัตถุระเบิด 
มีหนาที่เกี่ยวกับไอพิษ,การรบ,การสงคราม,ปราบปราม
จลาจล 

 
(๑/๒) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
(๔๐/๕๐) ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 

๙ บําเหน็จตกทอด (เพิ่มเติม) (เงินที่ปูนบําเหน็จ  อายุราชการ) - บําเหน็จตกทอด 
*๑๐ เงินคาทดแทนและการชวยเหลือ (บ.ท.ช.) 

๑๑.๑ เสียชีวิต ในการปฏิบัติหนาที่ 
๑๑.๒ เสียชีวิตในการปฏิบัติหนาที่ (จากการกระทําของศัตรู) 
๑๑.๓ คาจัดการศพ 

 
๑๒.๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
๒๕ เทาของเงินเดือนหรือคาจาง 
ไมเกิน ๒๐,๐๐๐.- บาท 

*๑๑ การสงเคราะหขององคการทหารผานศึก (อผศ.)  
๑๒ เงิน กสจ. (กองทุนสํารองเลี้ยงชีพสําหรับลูกจางประจําของ

สวนราชการ (ตองเปนสมาชิก) 
 

๑๓ ทุนการศึกษาแกบุตร  
  

หมายเหตุ    -  *เฉพาะขาราชการที่บรรจุอยูในแผนปองกันประเทศ 
                                            -   กรณีพิการหรือทุพพลภาพและไมสามารถรับราชการได ใหขอสิทธิตามขอ ๖ หรือ ๗,๘,๙,๑๑ และ ๑๒ 
                                  -   กรณีปวยเจ็บ ใหขอรับสิทธิตามขอ ๗,๑๐,๑๑ และใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บ 

          จากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
 
 
 
 



 ๑๔๔

 ๒.๗ สิทธิที่ไดรับของลูกจางชั่วคราว 
 
ลําดับ รายการ สิทธิที่ไดรับ 
๑ เงินสงเคราะหผูประสบภัย ๔๗,๐๐๐.- บาท 
๒ เงินรับขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บจากการ 

ปฏิบัติหนาที่ 
 

 
หมายเหตุ    - ใหขอรับเงินทําขวัญกรณีไดรับอันตรายหรือปวยเจ็บจากการปฏิบัติหนาที่ ตามระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวัญ  ขาราชการ

และลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 
 
การแบงสวนบาํเหน็จตกทอด 
 ๑. บิดามารดา บดิาหรือมารดา ได ๑ สวน 
 ๒. บุตรใหไดรับสองสวน บุตรที่มีสิทธิตั้งแต ๓ คนขึ้นไป ใหไดรับสามสวน 
 ๓. คูสมรสใหไดรับ ๑ สวน 
 ๔. กรณีไมมีทายาทใหจายแกผูซ่ึงผูตายแสดงเจตนาระบุตัวผูรับไวในหนังสอืระบุตัว 
ผูรับบําเหน็จตกทอด ตามที่กระทรวงการคลังกําหนด ถาไมแสดงเจตนาไว หรือผูที่ผูตายแสดงเจตนา 
ไวตายกอน เงนิบําเหนจ็ตกทอดเปนอันยตุิลง 
 ถาขาราชการประจําการเปนสมาชิก กบข. ถึงแกความตาย นอกจากจะไดรับบําเหนจ็ตกทอด 
ทายาทจะมีสิทธิไดเงินสะสม เงินสมทบ และผลประโยชนจากกองทนุ (กบข.) 
 ขาราชการที่รับเบี้ยหวัด บํานาญ ยังคงมีสิทธิไดรับการชวยเหลือดานสวัสดิการตาง ๆ เชน 
คารักษาพยาบาล คาเลาเรียนบุตร เชนเดยีวกับขาราชการประจําการ แตถารับบําเหน็จแลว ก็จะหมดสิทธิ 
ไดรับการชวยเหลือดานสวัสดิการจากทางราชการ 
 
 เบี้ยหวัด บําเหน็จบํานาญ กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ 
 

 ปจจุบันสิทธิประโยชนของขาราชการเมื่อออกจากราชการแลวเปนไปตาม พ.ร.บ.บําเหน็จ
บํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๔๙๔ และ พ.ร.บ.กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๕๓๙ และ 
ขอบังคับ กห.วาดวยเงนิเบี้ยหวัด พ.ศ.๒๔๙๕ ซ่ึงมีหลักเกณฑทัว่ไป ดงันี้  
 

 เบี้ยหวัด ตามขอบังคับ กห. วาดวยเงนิเบี้ยหวัด พ.ศ.๒๔๙๕ กําหนดใหทหารซึ่งจะมีสิทธิ 
รับเบี้ยหวัด ๔ กรณีดวยกัน คอื 
 ๑. นายทหารสัญญาบัตร มีเวลาราชการไมนอยกวา ๑ ป แลวออกจากราชการ 
เปนนายทหารกองหนนุมีเบีย้หวัด สวนจะเปนทหารกองหนุนกี่ปขึ้นอยูกับอายุ และชัน้ยศ กลาวคือ  



 ๑๔๕

ถายศไมเกิน ร.อ. ก็อยูในกองหนุนไดไมเกนิ ๔๕ ป ถายศ พ.ต., น.ต. ถึง พ.ท., น.ท. อยูในกองหนนุได 
ไมเกิน ๕๕ ป ถาอายุเกินกําหนดดังกลาวนี้ ก็จะยายประเภทไปรับบําเหน็จบํานาญตอไป 
 ๒. นายทหารสัญญาบัตรนอกประจําการที่ไมไดรับเบี้ยหวดั บําเหน็จบํานาญ ภายหลัง 
ทางราชการสั่งใหกลับเขารับราชการประจําการใหมเปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป แลวออกจากราชการ 
เปนนายทหารกองหนนุเมื่อพนจากนายทหารกองหนนุก็จะเปนไปทํานองเดียวกับทีก่ลาวขางตนทกุประการ 
 ๓. นายทหารประทวนและพลทหาร จะตองรับราชการในกองประจําการครบกําหนดตาม 
กฎหมาย วาดวยรับราชการทหาร จากนัน้เขารับราชการตอไปไมนอยกวา ๑ ป แลวออกจากราชการ 
โดยเมื่อออกจากราชการยังไมพนกองหนุนชั้นที่ ๒ ตามกฎหมายวาดวยรับราชการทหาร 
 ๔. นายทหารประทวนและพลทหารกองหนนุที่ไมไดรับเบี้ยหวัด บําเหนจ็หรือบํานาญ 
ภายหลังทางราชการสั่งใหกลับเขารับราชการประจําการใหมเปนเวลาไมนอยกวา ๑ ป แลวออกจากราชการ 
ยังไมพนกองหนุนชั้นที่ ๑ 
 

 เกณฑคํานวณเบี้ยหวัด  
  โดยคํานวณตามสวนแบงของเงินเดือนเดือนสุดทาย แลวจายเปนรายเดอืน แยกเปนกลุม
ตามจํานวนปรับราชการ ดังนี้ 
 มีเวลาราชการไมถึง ๑๕ ป ไดรับ ๑๕/๕๐ ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 มีเวลาราชการ ๑๕ ป แตไมถึง ๒๕ ป ไดรับ ๒๕/๕๐ ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 มีเวลาราชการ ๒๕ ป แตไมถึง ๓๐ ป ไดรับ ๓๐/๕๐ ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 มีเวลาราชการ ๓๐ ป แตไมถึง ๓๕ ป ไดรับ ๓๕/๕๐ ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 มีเวลาราชการ ๓๕ ป แตไมถึง ๔๐ ป ไดรับ ๔๐/๕๐ ของเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 มีเวลาราชการเกินกวา ๔๐ ป ใหแบงเปน ๕๐ สวนคูณดวยจํานวนเวลาราชการ แตอยางสูง 
ไมเกินเงนิเดือนเดือนสุดทาย 
 

 บําเหน็จบํานาญ  
  เปนระบบผสมผสานระหวางระบบเกา และระบบใหม รวมกัน  ตาม พ.ร.บ. 
บําเหน็จบํานาญ พ.ศ.๒๔๙๔ และ พ.ร.บ. กองทุนบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๕๓๙ กําหนด 
หลักเกณฑโดยสรุปดังนี ้ ขาราชการ ซ่ึงรับราชการกอน ๒๗ ม.ีค.๔๐ สามารถเลือกที่จะสมัครเปนสมาชิกกองทุน 
บําเหน็จบํานาญ (กบข.) โดยจะสงเงินสะสมเขากองทุนหรือไมก็ได แตขาราชการซึ่งรับราชการตั้งแต 
๒๗ ม.ีค.๔๐ ตองเปนสมาชิกกองทุนโดยตองสงเงินสะสมเขากองทุนทุกคน  ขาราชการทหาร ซ่ึงมีสิทธิรับ
บําเหน็จบํานาญปกติ จะตองอยูในหลักเกณฑ ดังนี ้
บําเหน็จปกต ิ
 



 ๑๔๖

 ๑. ทางราชการใหออก โดยไมมีความผิด และมีเวลาราชการตั้งแต ๑ ปบริบูรณ  
แตไมถึง ๑๐ ปบริบูรณ 
 ๒. ลาออก และตองมีเวลาราชการตั้งแต ๑๐ ปบริบูรณ แตไมถึง ๒๕ ปบริบูรณ  
และมีอายุไมเกิน ๕๐ ปบริบรูณ 
 ๓. ทหารกองหนนุมีเบี้ยหวดั ยายประเภท และมีเวลาราชการไมถึง ๑๐ ปบริบูรณ 
 ๔. ผูมีสิทธิในบํานาญ แตขอเปลี่ยนเปนรับบําเหน็จแทน 

 เกณฑคํานวณบําเหน็จปกติ เวลาราชการ (รวมทวีคณู) คูณดวยเงนิเดือนเดือนสุดทาย 
สําหรับผูที่เปนสมาชิก กบข. จะไดรับบําเหน็จ และเงินจากกองทุน ดงันี้ 
  ๑. เงินสะสม  
  ๒. เงินสมทบ 
  ๓. เงินผลประโยชนจากขอ ๑ และ ๒ 
 บํานาญ  
  สิทธิในบํานาญจะตองอยูในหลักเกณฑ ดังนี ้
 ๑. ทางราชการใหออก โดยไมมีความผิด และมีเวลาราชการตั้งแต ๑๐ ปบริบูรณขึ้นไป 
(๙ ป ๖ เดือนกไ็ด) 
 ๒. ลาออก โดยอยูในเงื่อนไขอยางใดอยางหนึ่ง 
  ๒.๑ มีเวลาราชการตั้งแต ๒๕ ปบริบูรณขึ้นไป หรือ 
  ๒.๒ มีเวลาราชการตั้งแต ๑๐ ปบริบูรณขึ้นไป และมีอายุครบ ๕๐ ปบริบูรณ 
  ๒.๓ ทางราชการใหออกโดยมเีวลาราชการ ๓๐ ปบริบูรณแลว 
 
 เกณฑคํานวณบํานาญปกติ คาํนวณ โดยการใชสูตร คือ เวลาราชการ (รวมวนัทวีคณู) คูณดวย
เงินเดือนเดือนสุดทาย หารดวย ๕๐ และจะไดรับบํานาญอยางสูงไมเกนิเงินเดือนเดือนสุดทาย 
 เกณฑคํานวณบํานาญ ขาราชการที่เปนสมาชิก กบข. ใชเงินเดือนเฉลี่ย ๖๐ เดือนสุดทาย 
คูณดวยเวลาราชการ (รวมทวีคูณ) หารดวย ๕๐ และจะไดรับบํานาญไมเกินรอยละ ๗๐ ของเงินเดอืน 
เฉลี่ย ๖๐ เดือน นอกจากเงนิบํานาญดังกลาวแลว จะไดรับเงินประเดมิ เงินสะสม เงนิสมทบ เงินชดเชย 
และผลประโยชน 
 อนึ่งเงินประเดมิ จะไดกับผูทีเ่ปนสมาชิก กบข. กอน ๒๗ มี.ค.๔๐ เทานัน้ 
 บํานาญพิเศษ  
  ขาราชการทหารที่มีสิทธิจะไดรับบํานาญพิเศษ ไดแก ขาราชการที่ไดรับอันตราย เนื่องจาก
การปวยเจ็บทพุพลภาพ หรือถึงแกความตาย เพราะเหตุจากการปฏิบัติหนาที่หรือถูกประทุษรายซึ่งเหตุ
ดังกลาวนัน้ มไิดเกดิจากความประมาทเลินเลอ หรือความผดิของตนเอง 



 ๑๔๗

 เกณฑการแบงสวนบํานาญพเิศษ 
 ๑. บิดามารดา บดิาหรือมารดา ไดรับจนตลอดชีวิต 
 ๒. คูสมรส (ไดรับจนตลอดชีวติ ยกเวนสมรสใหม) 
 ๓. บุตร อายุไมเกนิ ๒๐ ป ใหไดรับสองสวน แตถาบุตรมีสิทธิมีตั้งแต ๓ คนขึ้นไป  
ใหไดรับ ๓ สวน และไดรับจนถึง ๒๐ ปบริบูรณ ถากําลังศึกษาในชั้นเตรียมอุดมหรอือุดมศึกษา ใหไดรับ 
จนจบการศกึษา แตอายไุมเกิน ๒๕ ปบริบูรณ และบุตรที่พิการทุพพลภาพใหไดรับตลอดความพกิาร 
 ๔. ผูอยูในอุปการะ หรือผูอุปการะอายุไมเกิน ๒๐ ปบริบูรณ อนุโลมใหรับอยางบุตร 
ถาไมเขาหลักเกณฑใหไดรับเพียงสิบป 
 บําเหน็จตกทอด  
  เปนเงินที่ทางราชการจายใหแกทายาทของขาราชการประจําการกองหนุนมีเบี้ยหวัด ผูรับ
บําเหน็จปกตหิรือผูไดรับบํานาญพิเศษเหตุทุพพลภาพ ถึงแกกรรม ซ่ึงการตายนัน้มไิดเกดิจากการประพฤติ
ช่ัวรายแรงของตนเอง 
 
 การพิจารณาบําเหน็จประจําป 

 

 ๑. ความหมาย 
  ๑.๑ การพิจารณาบําเหน็จประจาํป หมายความวา การพิจารณาเลื่อนชัน้เงินเดือน 
เปนบําเหน็จความชอบประจาํป ตามผลการปฏิบัติงานและผลสัมฤทธิข์องงาน 
  ๑.๒ คร่ึงปแรก หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ ต.ค. ถึงวนัที ่๓๑ ม.ีค. 
  ๑.๓ คร่ึงปหลัง หมายความวา ระยะเวลาตั้งแตวันที่ ๑ เม.ย. ถึงวนัที่ ๓๐ ก.ย. 
  ๑.๔ คร่ึงปที่แลวมา หมายความวา ระยะเวลาครึ่งปแรกหรือคร่ึงปหลงัที่ผานมา 
แลวแตกรณี 
 ๒. การพิจารณาบําเหน็จประจาํป ใหผูบังคับบัญชา และหรือผูที่ไดรับมอบหมายเปน 
ผูประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผลการปฏิบัติงานของขาราชการทหาร ปละ ๒ คร้ัง ตามหลักเกณฑ 
และวิธีการที่ ทอ.กําหนด โดยใหนับชวงเวลาการปฏิบัติราชการในครึ่งปที่แลวมาเปนเกณฑ 
 ๓. การเลื่อนชัน้เงนิเดือนของขาราชการทหาร ใหเลื่อนปละ ๒ คร้ัง 
  ๓.๑ คร้ังที่ ๑ คร่ึงปแรก ใหเลื่อนในวนัที ่๑ เม.ย. 
  ๓.๒ คร้ังที่ ๒ คร่ึงปหลัง ใหเลื่อนในวนัที ่๑ ต.ค. 
 ๔. การพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดอืนใหกับขาราชการทหาร 
  ๔.๑ ใหผูบังคับบัญชา และหรือผูที่ไดรับมอบหมาย พิจารณาจากผลการประเมิน 
ประสิทธิภาพและประสิทธผิลการปฏิบัติงานเปนหลัก โดยพิจารณาประกอบกับขอมูลการลา พฤติกรรม 
การมาทํางาน การรักษาวนิยั การปฏิบัติตนเหมาะสมกบัการเปนขาราชการ และขอควรพิจารณาอื่น ๆ 



 ๑๔๘

ดวยความรอบคอบและเปนธรรม ตามหลักเกณฑทีท่างราชการกําหนดไว 
  ๔.๒ ใหพิจารณาเลือ่นชั้นเงนิเดือนไดเพียงชั้นสงูสุดของระดับเงินเดือนที่ไดรับ 
ในขณะนัน้ 
 ๕. ผูมีอํานาจสั่งเลื่อนชั้นเงนิเดอืน 
  ๕.๑ ผบ.ทอ.เปนผูส่ังเลื่อนชัน้เงนิเดือนใหกับขาราชการทหารชั้นสัญญาบตัร 
  ๕.๒ หน.นขต.ทอ., หน.นขต.บยอ., หน.นขต.บนอ., หน.นขต.บศอ. เปนผูส่ัง 
เลื่อนชั้นเงนิเดอืนใหกับขาราชการทหารต่ํากวาชัน้สัญญาบัตร หลังจากที่ไดรับอนุมติัจาก ผบ.ทอ.แลว 
 ๖. หลักเกณฑการพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดือน 
  ๖.๑ หลักเกณฑการพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดือน ๐.๕ ข้ัน  ผูที่จะไดรับการพิจารณา 
จะตองอยูในหลักเกณฑดังตอไปนี้ 
   ๖.๑.๑ ในครึ่งปที่แลวมา ไดปฏิบัติงานตามหนาทีด่วยความสามารถ 
และดวยความอุตสาหะ จนเกิดผลดีหรือความกาวหนาแกราชการ ซึ่งผูบังคับบัญชา และหรือผูที่ไดรับ 
มอบหมาย ไดพิจารณาประเมินประสทิธิภาพและประสทิธิผลการปฏิบัติงานแลวเหน็วา อยูในเกณฑ 
ที่สมควรจะไดรับการเลื่อนชัน้เงนิเดือน ๐.๕ ข้ัน 
   ๖.๑.๒ ในครึ่งปที่แลวมา จนถงึวนัออกคําสั่งเลื่อนชั้นเงนิเดือน ตองไมถูก 
ลงทัณฑกัก หรือขัง หรือจําขงั ในกรณีความผิดตามทีก่ําหนดไวในผนวกทายระเบียบ ทอ.วาดวย 
การพิจารณาบําเหน็จประจาํปของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๕ 
   ๖.๑.๓ ในครึ่งปที่แลวมา จนถงึวนัออกคําสั่งเลื่อนชั้นเงนิเดือน ตองไมถูก 
ศาลพิพากษาในคดีอาญาใหลงโทษในความผิดที่เกี่ยวกบัการปฏิบัติหนาที่ราชการหรือผลประโยชน 
ของทางราชการ ซึ่งมิใชความผิดที่ไดกระทําโดยประมาทหรือความผดิลหุโทษ 
   ๖.๑.๔ ในครึ่งปที่แลวมา ตองไมถูกสั่งพักราชการเกินกวา ๒ เดือน 
   ๖.๑.๕ ในครึ่งปที่แลวมา ตองไมขาดราชการโดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
   ๖.๑.๖ ในครึ่งปที่แลวมา ผูที่บรรจุเขารับราชการใหม ไดรับการบรรจุ 
เขารับราชการมาแลวไมนอยกวา ๔ เดือน การนับเวลาราชการใหนับเปนเดือน ถาบรรจุในเดือนใด 
ใหนับเดือนนัน้เปน ๑ เดือน 
   ๖.๑.๗ ในครึ่งปที่แลวมา ตองมีเวลาปฏิบัติราชการ ๖ เดือน โดยมีวันลาไมเกนิ 
๒๓ วนั (สําหรบัวันลากิจ ใหนับเฉพาะวันทําการ) แตไมรวมถึงวันลาตามขอบังคับ กห.วาดวยการลา 
ดังนี ้
    (๑) ลาอุปสมบท หรือลาไปประกอบพิธีฮัจย ณ เมืองเมกกะ ประเทศ 
ซาอุดีอาระเบยี เฉพาะวันลาที่มีสิทธิไดรับเงินเดือนระหวางลาตามกฎหมายวาดวยการจายเงนิเดอืน 
    (๒) ลาคลอดบุตร ไมเกิน ๙๐ วนั 



 ๑๔๙

    (๓) ลาปวย ไมเกนิ ๖๐ วนั หรือลาปวยเพราะประสบอันตราย 
ในขณะปฏิบัติราชการตามหนาที่หรือในขณะเดินทางไปหรือกลับจากการปฏิบัติราชการตามหนาที ่
    (๔) ลาพักผอน 
    (๕) ลาไปปฏิบัติงานในองคการระหวางประเทศ 
  ๖.๒ หลักเกณฑการพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดือน ๑ ข้ัน ผูที่จะไดรับการพิจารณา 
นอกจากเปนผูอยูในหลกัเกณฑที่จะไดรับการพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดอืน ๐.๕ ข้ัน ตามขอ ๖.๑ แลว 
จะตองอยูในหลักเกณฑประการใดประการหนึ่งหรือหลายประการ ดังตอไปนี้ 
   ๖.๒.๑ ปฏิบัติงานตามหนาที่ไดผลดีเดน มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล 
กอใหเกิดประโยชนและผลดแีกทางราชการและสังคม จนถือเปนตัวอยางที่ดีได 
   ๖.๒.๒ ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเร่ิมในเรื่องใดเรื่องหนึง่ หรือไดคนควา 
หรือประดิษฐส่ิงใดสิ่งหนึง่ ซึ่งเปนประโยชนแกทางราชการเปนพิเศษ และทางราชการไดดําเนนิการตาม 
ความคิดริเร่ิมหรือไดรับรองใหใชการคนควาหรือส่ิงประดษิฐนัน้ 
   ๖.๒.๓ ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรํา เสี่ยงอันตรายมาก 
หรือมีการตอสูที่เสี่ยงตอความปลอดภัยของชีวิตเปนกรณีพิเศษ 
   ๖.๒.๔ ปฏิบัติงานที่มภีาระหนาทีห่นักเกนิกวาระดับตําแหนง จนเกิดประโยชน 
แกทางราชการเปนพิเศษ และปฏิบัติงานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 
   ๖.๒.๕ ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรํา เหนด็เหนื่อย 
ยากลาํบาก เปนพิเศษ และงานนัน้ไดผลดียิ่ง เปนประโยชนแกทางราชการและสังคม 
   ๖.๒.๖ ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจการอยางใดอยางหนึ่ง 
จนสําเร็จ เปนผลดียิ่งแกประเทศชาต ิ
   ๖.๒.๗ ในครึ่งปที่แลวมา ตองไมมาทํางานสาย โดยไมมีเหตุผลอันสมควร 
   ๖.๒.๘ ในครึ่งปที่แลวมา ตองมีวนัลาไมเกนิดังนี ้
    (๑) ลากิจ ไมเกิน ๑๒ วันทําการ 
    (๒) ลาปวย ไมเกนิ ๓๐ วันทําการ 
  ๖.๓ หลักเกณฑการพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดือน ๑.๕ ข้ัน  ใหพจิารณาในกรณีที่ 
ขาราชการทหารไดรับการเลื่อนชั้นเงนิเดือนในครึ่งปแรกไมถึง ๑ ข้ัน ถาการพิจารณาเลื่อนชัน้เงินเดือน 
ในครึ่งปหลงั ผูบังคับบัญชา และหรือผูที่ไดรับมอบหมาย พิจารณาผลการประเมนิประสิทธิภาพ 
และประสิทธผิลการปฏิบัติงานในครึ่งปแรกกับคร่ึงปหลังรวมกนัแลวเห็นวา มีมาตรฐานสงูกวาทีจ่ะไดรับ 
การพิจารณาเลื่อนชั้นเงนิเดอืน ๑ ข้ัน ก็ใหเลื่อนชั้นเงนิเดอืนรวมทั้งปของผูนัน้เปนจํานวน ๑.๕ ข้ัน ได 
แตผลการปฏิบัติงานในรอบปของผูนัน้จะตองอยูในหลักเกณฑประการใดประการหนึง่หรือหลายประการ 
ดังตอไปนี้ 
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   ๖.๓.๑ ปฏิบัติงานตามหนาที่ไดผลดี มีประสิทธิภาพและประสทิธิผล กอให 
เกิดประโยชนและผลดีแกทางราชการและสังคม 
   ๖.๓.๒ ปฏิบัติงานโดยมีความคิดริเร่ิมในเรื่องใดเรื่องหนึง่ หรือไดคนควา 
หรือประดิษฐส่ิงใดสิ่งหนึง่ ซึ่งเปนประโยชนแกทางราชการ 
   ๖.๓.๓ ปฏิบัติงานตามหนาที่ที่มีสถานการณตรากตรํา เสี่ยงอนัตราย 
หรือมีการตอสูที่เสี่ยงตอความปลอดภัยของชีวิต 
   ๖.๓.๔ ปฏิบัติงานที่มภีาระหนาทีท่ีห่นกักวาระดบัตําแหนง จนเกิดประโยชน 
แกทางราชการ และปฏิบัติงานในตําแหนงหนาที่ของตนเปนผลดีดวย 
   ๖.๓.๕ ปฏิบัติงานตามตําแหนงหนาที่ดวยความตรากตรํา เหนด็เหนื่อย 
ยากลาํบาก และงานนั้นไดผลดีเปนประโยชนแกทางราชการและสงัคม 
   ๖.๓.๖ ปฏิบัติงานที่ไดรับมอบหมายใหกระทํากิจการอยางใดอยางหนึ่ง 
จนสําเร็จ เปนผลดีแกประเทศชาติ 
 ๗. หลักเกณฑการพิจารณาไมไดรับการเลื่อนชั้นเงนิเดือน 
  ๗.๑ ขาราชการทหารที่จะไมไดรับการเลื่อนชัน้เงินเดือน ไดแก 
   ๗.๑.๑ ไมเปนผูที่อยูในหลกัเกณฑการพิจารณาเลือ่นชั้นเงนิเดือน ตามขอ ๖ 
   ๗.๑.๒ มีความประพฤติเปนที่เสื่อมเสียแกทางราชการหรือหมูคณะ หรือนํา 
ความเดือดรอนยุงยากมาสูผูบังคับบัญชา 
   ๗.๑.๓ กระทําความผดิ บกพรองในหนาที ่หรือมีความประพฤตสิอเจตนา 
ไปในทางเกยีจคราน ซึง่ผูบังคับบัญชาหรือ คณก.พิจารณาบําเหน็จประจําปของ ทอ.เหน็สมควร 
ไมใหเลื่อนชัน้เงินเดือน 
   ๗.๑.๔ ถูกลงทัณฑกกั หรือขัง หรือจําขัง หรือกระทําความผิดตามทีก่ําหนดไว 
ในผนวกทายระเบียบ ทอ.วาดวยการพิจารณาบําเหน็จประจําปของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๕ 
  ๗.๒ กรณีที่ขาราชการทหารไมไดรับการเลื่อนชั้นเงนิเดือน ตามขอ ๗.๑ มี ๒ กรณี ดังนี ้
   ๗.๒.๑ กรณีไมไดกระทําความผิด ไดแก 
    (๑) ในครึ่งปที่แลวมา มเีวลาปฏิบัติราชการนอยกวา ๔ เดือน 
    (๒) มีผลการปฏิบัติงานไมอยูในเกณฑที่จะไดรับการเลื่อนชัน้เงนิเดือน 
    (๓) ผูที่สอบตก หรือไมไดผล หรือไมผาน หรือพนจากการศึกษา 
กอนจบหลักสตูรเนื่องจากสาเหตุใด ๆ ที่มใิชความประพฤติในลักษณะขาดความรับผิดชอบตอ 
การศึกษาของตนเอง 
    (๔) ในครึ่งปที่แลวมา ลากิจเกิน ๒๓ วนัทาํการ 
    (๕) ในครึ่งปที่แลวมา ลาปวยเกนิ ๖๐ วนัทาํการ 
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   ๗.๒.๒ กรณีกระทําความผิด (ใหงดนับจํานวนปรับราชการแตละชั้นยศ 
และจํานวนปรับราชการรวมในการครองยศ) ไดแก 
    (๑) ผูที่กระทําความผิดตามทีก่ําหนดไวในผนวกทายระเบียบ ทอ. 
วาดวยการพิจารณาบําเหนจ็ประจําปของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๕ 
    (๒) ผูที่ถูกลงทัณฑกัก หรือขัง หรือจําขัง 
    (๓) ผูที่สอบตก หรือไมไดผล หรือไมผาน หรือพนจากการศึกษา 
กอนจบหลักสตูรเนื่องจากความประพฤติในลักษณะขาดความรับผิดชอบตอการศึกษาของตนเอง 
    (๔) ผูที่ถูกสอบสวนทางวินยัหรือคดีอาญา หรือถูกฟองหรือตองหาวา 
กระทําความผดิในคดีอาญา เมื่อคดีถึงที่สุดแลวมีความผดิ เวนแตความผิดอันไดกระทําโดยประมาท 
หรือความผิดลหุโทษ 
 ๘. การพิจารณาบําเหน็จประจาํป และการเสนอบัญชีตาง ๆ ใหถือเปนความลับ 
จะเปดเผยไมได จนกวาจะไดมีคําสั่งเลื่อนชั้นเงนิเดือนเสร็จส้ินแลว 

 
 การพิจารณาบาํเหน็จพิเศษในเวลาปกต ิ 
 ผูจะไดรับการพิจารณาบําเหน็จประเภทนีต้องเสียชีวิต ทพุพลภาพ หรือพิการอันเนื่องจาก
ปฏิบัติหนาที่ราชการ และการกระทํานั้น ตองมิไดเกดิจากความประมาทเลินเลออยางรายแรงหรือจาก
ความผิดของตนเอง  หลักเกณฑการพจิารณา ใหผูที่เสยีชีวิต ทุพพลภาพ หรือพิการ เพราะปฏิบัติราชการใน
กรณีตาง ๆ ดังนี้ 
  ๑.  เสี่ยงอันตรายตอชีวิต เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๗ ขั้น 
  ๒.  การกระทาํเนื่องจากปราบปรามผูกระทําความผิด เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๖ ขั้น 
  ๓.  โดยถูกประทุษราย เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๕ ขั้น 
  ๔.  โดยอุบัติเหตุ เล่ือนเงินเดือน ไมเกิน ๓ ขั้น 
  ๕.  สาเหตุเพราะปฏิบัติราชการตรากตรํา เรงรัด เครงเครียด เล่ือนเงินเดอืน ไมเกนิ ๒ ขั้น 
  ๖.  ปฏิบัติงานนอกที่ตั้งสํานกังานประจําหรือพื้นที่กันดาร เสี่ยงภัยตอโรคภัยไขเจ็บ 
เล่ือนเงินเดือนได ๑ ขั้น 
 การพิจารณาใหบําเหนจ็ดังกลาว ใหเล่ือนเงินเดือนตั้งแตวันที่เสียชีวิต หรือวันกอนวนัพนจาก 
หนาที่ราชการ ผูไดเล่ือนเงินเดือนเขาขั้นชั้นยศใด ใหขอเล่ือนยศชั้นนั้นใหดวย 
 

  
 
 
 



 ๑๕๒

 การพิจารณาบําเหน็จพิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน  
  หมายถึง ผูที่ปฏิบัติหนาที่ราชการเวลาทําสงคราม ทําการรบ ปราบปรามจลาจล และ
ปฏิบัติราชการลับ หรือปฏิบัติราชการพิเศษตามที่กระทรวงกลาโหมกาํหนด  ผูที่ทําการสูรบ หรือตอสู หรือ
ปฏิบัติราชการในเวลาเหตุฉุกเฉินใหรับบําเหน็จพเิศษในกรณีตาง ๆ ดังนี้ 
  ๑. ไดรับอันตรายถึงเสียชีวิตหรือทุพพลภาพ เนื่องในการสูรบ หรือตอสู ใหเล่ือนเงนิเดือน
ไมเกิน ๙ ขัน้ 
  ๒.  ไดรับอันตรายถึงเสียชีวติ หรือทุพพลภาพโดยการกระทําของขาศึกศัตรู หรือกระทํา
การบนอากาศ ใตน้ํา หรือเกีย่วกับวัตถุระเบิด หรือแกสพิษ หรือรังสีที่เปนอันตรายแกรางกาย ใหเล่ือน
เงินเดือนไมเกนิ ๗ ขั้น 
  ๓.  ไดรับอันตรายถึงเสียชีวติ หรือทุพพลภาพ นอกจากขอ ๑, ๒ แลว ใหเล่ือนเงนิเดอืน 
ไมเกิน ๕ ขัน้ 
  ๔. ปฏิบัติหนาที่จนไดรับอันตรายอันเนื่องจากความตรากตรําเหนด็เหนื่อย และไดผล 
สมความมุงหมายของทางราชการเปนอยางดี ใหเล่ือนเงนิเดือนไมเกิน ๔ ขั้น 
  ๕.  ปฏิบัติหนาที่จนปวยเจ็บถึงเสียชีวิต หรือทุพพลภาพ โดยมิไดทําการสูรบหรือตอสู 
หรือมิใชโดยการกระทําของขาศึก ศัตรู ใหเล่ือนเงินเดือนไมเกิน ๓ ขั้น 
  ๖.  หากทําการสูรบ หรือตอสู หรือปฏิบัติราชการในเวลาเหตุฉุกเฉินจนไดรับอันตราย 
หรือปวยเจ็บจนพิการ เสียแขนหรือขาม หหูนวก ทั้ง ๒ ขาง ตาบอด ซ่ึงแพทยที่ทางราชการรับรองได 
ตรวจแลวเหน็วาไมมีทางรักษาใหหาย และไมสามารถรับราชการได ใหเล่ือนเงินเดือน โดยอนุโลมตามความ 
ในขอ ๓.๑ – ๓.๕ แลวแตกรณี 
 

 การพิจารณาใหบําเหนจ็ดังกลาว ใหเล่ือนเงินเดือนตั้งแตวันที่เสียชีวิต หรือวันกอนวนัพนจาก 
หนาที่ราชการ 
  
 เครื่องราชอิสริยาภรณ 
 

 เครื่องราชอิสริยาภรณ  เปนเครื่องหมายแหงเกียรติยศ ซึ่งพระมหากษัตริยทรงพระกรุณา 
โปรดเกลา ฯ พระราชทานแกผูกระทาํความดีความชอบเปนประโยชนแกราชการหรือสาธารณชน 
โดยการพจิารณาเสนอขอพระราชทานของรัฐบาล เพื่อเปนบําเหน็จความชอบและเครื่องหมายเชดิชู 
เกียรติยศอยางสูงแกผูไดรับพระราชทาน 
 ๑. การเสนอขอพระราชทาน 
  ใหเร่ิมจากเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกียรติยศยิ่งมงกุฎไทย และเครื่องราชอิสริยาภรณ 
อันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก สลับกัน โดยเลือ่นชั้นตราตามลําดับจากชัน้ลางสุดจนถงึชั้นสงูสุดตามลําดับ 
ดังนี ้



 ๑๕๓

ลําดับ เครื่องราชอิสริยาภรณ อักษรยอ 

ชั้นที ่๗ เหรียญเงนิมงกุฎไทย ร.ง.ม. 

ชั้นที ่๗ เหรียญเงนิชางเผือก ร.ง.ช. 

ชั้นที ่๖ เหรียญทองมงกุฎไทย ร.ท.ม. 

ชั้นที ่๖ เหรียญทองชางเผือก ร.ท.ช. 

ชั้นที ่๕ เบญจมาภรณมงกุฎไทย บ.ม. 

ชั้นที ่๕ เบญจมาภรณชางเผือก บ.ช. 

ชั้นที ่๔ จัตุรถาภรณมงกุฎไทย จ.ม. 

ชั้นที ่๔ จัตุรถาภรณชางเผือก จ.ช. 

ชั้นที ่๓ ตริตาภรณมงกุฎไทย ต.ม. 

ชั้นที ่๓ ตริตาภรณชางเผือก ต.ช. 

ชั้นที ่๒ ทวีติยาภรณมงกุฎไทย ท.ม. 

ชั้นที ่๒ ทวีติยาภรณชางเผือก ท.ช. 

ชั้นที ่๑ ประถมาภรณมงกุฎไทย ป.ม. 

ชั้นที ่๑ ประถมาภรณชางเผือก ป.ช. 

ชั้นสูงสุด มหาวชิรมงกุฎ ม.ว.ม. 

ชั้นสูงสุด มหาปรมาภรณชางเผือก ม.ป.ช. 
 ๒. คุณสมบัติของบุคคลที่พึ่งไดรับการพิจารณาเสนอขอพระราชทานเครือ่งราชอิสริยาภรณ 
มีดังนี ้
  ๒.๑ เปนผูมีสัญชาติไทย 
  ๒.๒ เปนผูประพฤติดี และปฏิบัติราชการหรือปฏิบัติงานที่เปนประโยชนตอ 
สาธารณชนดวยความอุตสาหะ ซื่อสัตย และเอาใจใสตอหนาที่เปนอยางดียิง่ หรือ 
  ๒.๓ เปนผูไมเคยมพีระบรมราชานุญาตใหเรียกคนืเครื่องราชอิสริยาภรณ หรือตองรับ 
โทษจาํคุกโดยคําพิพากษาถงึที่สุดใหจําคุก เวนแตเปนโทษจําคุกสาํหรบัความผิดที่ไดกระทําโดยประมาท 
หรือความผิดลหุโทษ 
 ๓. การขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณใหแกขาราชการทหาร สังกัด ทอ. 



 ๑๕๔

เครื่องราชอิสริยาภรณ 
ลําดับ ยศ 

เร่ิมตนขอ เล่ือนไดถึง 
เงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชัน้ตรา หมายเหต ุ

๑ จ.ต. ร.ง.ม. -- - ขอพระราชทานไดเฉพาะ 
  กรณีพิเศษทานั้น 

๒ จ.ท. ร.ง.ช. --  

๓ จ.อ. ร.ท.ม. --  

๔ พ.อ.ต. 
พ.อ.ท. 
พ.อ.อ. 

ร.ท.ช. --  

๕ พ.อ.อ.(พิเศษ) 
 

ร.ท.ช. จ.ม. ๑. เริ่มขอพระราชทาน ร.ท.ช. 
๒. ได ร.ท.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ บ.ม. 
๓. ได บ.ม.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ บ.ช. 
๔. ได บ.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ จ.ม. 

๑. ตองมีระยะเวลา 
   รับราชการติดตอกัน 
   มาแลวไมนอยกวา 
   ๕ ปบริบูรณ 
   นับตั้งแตวันเริ่ม 
   เขารับราชการ 
   จนถึงวันกอนวัน 
   พระราชพิธีเฉลิม 
   พระชนมพรรษา 
   ของปที่จะขอ 
   พระราชทาน 
   ไมนอยกวา ๖๐ วัน  
   ผูสําเร็จการศึกษา 
   จากโรงเรียนทหาร 
   ใหนับเวลาราชการ 
   ตั้งแตวันขึ้น    
   ทะเบียนทหาร 
   กองประจําการ 
   ในระหวางที่กําลัง 
   ศึกษาอยูใน 
   โรงเรียน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 ๑๕๕

เครื่องราชอิสริยาภรณ 
ลําดับ ยศ 

เร่ิมตนขอ เล่ือนไดถึง 
เงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชัน้ตรา หมายเหต ุ

๖ ร.ต. บ.ม. บ.ช. ๑. เริ่มขอพระราชทาน บ.ม. 
๒. ดํารงตําแหนง ร.ต.เงินเดือน 
     ระดับ น.๑ ชั้น ๑ - ๒ มาแลว 
     ไมนอยกวา ๕ ปบริบูรณ 
     ขอ บ.ช. 

๗ ร.ต. 
เงินเดือน 
ระดับ น.๑ 
ชั้น ๓ ข้ึนไป  

หรือ 
ร.ท. 

จ.ม. --  

๘ ร.อ. จ.ช. --  

๙ น.ต. ต.ม. --  

๑๐ น.ท. ต.ช. --  

๑๑ น.อ. ท.ม. --  

๑๒ น.อ.(พิเศษ) ท.ช. --  

๑๓ น.อ.(พิเศษ) ท.ช. ป.ม. ๑. ไดรับเงินเดือนเต็มขั้น 
     ของ น.อ.(พิเศษ) 
๒. ดํารงตําแหนงบังคับบัญชา 
๓. ได ท.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ ป.ม. 
๔. ใหขอไดในปกอนปที่ 
     เกษียณอายุราชการ 
     หรือในปที่เกษียณอายุ 
     ราชการเทานั้น 

๒. ลําดับ ๖ 
   ซึ่งกําหนด 
   ระยะเวลาเลื่อน 
   ชั้นตรา ๕ ป 
   หมายถึง 
   ตองดํารง 
   ตําแหนง 
   ในระดับนั้น ๆ 
   รวมเปนเวลา 
   ไมนอยกวา 
   ๕ ปบริบูรณ 
   กอนวันพระราช 
   พิธีเฉลิม 
   พระชนมพรรษา 
   ของปที่จะขอ 
   พระราชทาน 
   ไมนอยกวา ๖๐ วัน 
๓. เกณฑการขอ 
   พระราชทาน 
   ที่กําหนดไว 
   ตามชั้นยศ 
   ใหรวมถึง 
   วาที่ยศนั้น ๆ ดวย 

 
 
 
 
 
 



 ๑๕๖

เครื่องราชอิสริยาภรณ 
ลําดับ ยศ 

เร่ิมตนขอ เล่ือนไดถึง 
เงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชัน้ตรา หมายเหต ุ

๑๔ น.อ.(พิเศษ) 
- เงินเดือนขั้นตน 
ของ พล.อ.ต. 
- ดํารงตําแหนง 
รองเจากรม 
รอง ผบ.กองพลบิน 
หรือตําแหนงที่
เรียกชื่ออยางอื่น
ซึ่งเทียบเทากับ
ตําแหนงดังกลาว 
และเปนตําแหนง
คุมกําลังตามที่ 
กห.กําหนด 

ท.ช. ป.ม. -  ได ท.ช.มาแลวไมนอยกวา 
   ๓ ปบริบูรณ ขอ ป.ม. 

 

๑๕ พล.อ.ต. -- ม.ว.ม. ๑. ได ท.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ป.ม. 
๒. ได ป.ม.มาแลวไมนอยกวา  
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ป.ช. 
๓. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ ม.ว.ม. 
๔. ในปที่เกษียณอายุราชการ 
     ใหขอสูงขึ้นอีก ๑ ชั้นตรา 
     แตไมเกิน ป.ช. 
     เวนกรณีลาออก 

๑๖ พล.อ.ท. -- ม.ป.ช. ๑. ได ป.ม.มาแลวไมนอยกวา  
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ป.ช. 
๒. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา  
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ม.ว.ม. 
๓. ได ม.ว.ม.มาแลวไมนอยกวา  
     ๕ ปบริบูรณ ขอ ม.ป.ช. 
๔. ในปที่เกษียณอายุราชการ  
     ใหขอสูงขึ้นอีก ๑ ชั้นตรา 
     แตไมเกิน ม.ว.ม.เวนกรณีลาออก 

- ลําดับ ๑๕ - ๑๗ 
  การขอกรณีป 
  ที่เกษียณอายุ 
  ราชการตามขอ ๔  
  ใหขอปติดตอกันได 

 



 ๑๕๗

เครื่องราชอิสริยาภรณ 
ลําดับ ยศ 

เร่ิมตนขอ เล่ือนไดถึง 
เงื่อนไขและระยะเวลา 
การเลื่อนชัน้ตรา หมายเหต ุ

๑๗ พล.อ.อ. -- ม.ป.ช. ๑. ได ป.ม.มาแลวไมนอยกวา 
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ป.ช. 
๒. ได ป.ช.มาแลวไมนอยกวา 
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ม.ว.ม. 
๓. ได ม.ว.ม.มาแลวไมนอยกวา  
     ๓ ปบริบูรณ ขอ ม.ป.ช. 
๔. ในปที่เกษียณอายุราชการ  
     ใหขอสูงขึ้นอีก ๑ ชั้นตรา 
     เวนกรณีลาออก 

 

 
 
 

  
 การปฏิบัติของผูเกษียณอายุราชการ 

 

 เมื่อขาราชการของ ทอ.ตระหนักดีวา ในปทีม่ีอายุ ๖๐ ปบริบูรณนั้น ทานจะตองออกจาก 
ราชการเนื่องจากเหตุเกษยีณอายุ ซึง่เปนไปตามหลักเกณฑทีท่างราชการกําหนด แตทานก็ยงัมีโอกาส 
ไดรับสิทธิตาง ๆ เปนการตอบแทนคุณความดีของทานจากทางราชการอีก สวนผูใดจะไดรับสิทธิมาก 
หรือนอยกวากันนั้นขึน้อยูกบัคุณสมบัติเฉพาะตวัของแตละทาน ส่ิงสําคัญที่ทางราชการใชเปนหลกัฐาน 
สําหรับตรวจสอบในแตละเดือนของปที่ครบเกษียณอาย ุควรปฏิบัติและติดตอประสานกับหนวยตาง ๆ  
ดังตอไปนี้ 
 ๑. เดือนมกราคม 
  ขาราชการผูจะครบเกษียณอายุราชการควรตรวจสอบความถูกตองประวัติรับราชการ 
ของตนเองเกีย่วกับรายการรับเงินเดือน การขึ้นทะเบียนทหารกองประจําการเวลาราชการปกติ และเวลา 
ราชการเปนทวีคูณวาเรียบรอยถูกตองตามความเปนจริงหรือไม เพราะจะตองใชหลกัฐานเหลานี ้
ประกอบการทาํเรื่องราวขอรับบําเหน็จบํานาญ 
 ๒. เดือนเมษายน 
  กห.จะออกคําสั่งใหขาราชการที่ครบเกษยีณอายุราชการ ออกจากราชการ เพื่อรับ 
บําเหน็จบํานาญ ทั้งนี ้ต้ังแต ๑ ต.ค. ของปที่ครบเกษียณอายุราชการ 
 ๓. เดือนพฤษภาคม 
  กพ.ทอ. จะเชิญนายทหารยศชั้นนายพลอากาศ มารับฟงคําบรรยายในเรื่องที่เกี่ยวกบั 
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การปฏิบัติตาง ๆ กอนเกษียณอายุและหลงัจากเกษยีณอาย ุ
 ๔. เดือนมิถุนายน 
  กพ.ทอ. จะดําเนินการออกคาํสั่ง ทอ.เลื่อนชั้นเงนิเดือนใหแกขาราชการที่ครบเกษียณ 
อายุราชการอกีคนละ ๑ ชั้น (กรณีที่มีชั้นเงนิเดือนที่สามารถเลื่อนสูงขึน้ได) ทั้งนี ้ต้ังแต ๓๐ ก.ย. ของป 
ที่ครบเกษียณอายุราชการ 
  สําหรับกรณีผูที่รับเงนิเดือนเต็มข้ัน และมกีารเบิกลดก็เบกิลดไปเทากบัจํานวนเงนิ 
ที่จะไดรับ ๑ ชัน้ ที่ผูนัน้จะสามารถเลื่อนขึ้นได 
 ๕. เดือนกรกฎาคม 
  นายทหารสัญญาบัตรยศตั้งแต ร.ต. – น.อ.(พิเศษ) ที่สังกัดสวนราชการ ณ ที่ต้ัง 
ดอนเมืองและบางซื่อ  กพ.ทอ.จะมหีนงัสือแจงไปที่ตนสงักัด ใหมาดําเนินการทาํเรื่องราวขอรับบําเหน็จ 
บํานาญที ่กพ.ทอ. สําหรับผูที่มีหนวยงานสังกัดอยูในทีต้ั่งตางจงัหวัด ใหไปติดตอทีต่นสังกัด 
  สําหรับนายทหารสัญญาบตัรยศตั้งแต พล.อ.ต.ข้ึนไป  กพ.ทอ.จะมหีนังสือถงึโดยตรง  
ใหไปลงชื่อยืน่เรื่องราวขอรับบําเหน็จบํานาญที่ กพ.ทอ. 
  กรณีนายทหารประทวนและลกูจางที่จะครบเกษียณอายรุาชการ การดาํเนนิการ 
เกี่ยวกับเร่ืองบําเหน็จบํานาญนั้น ตนสงักดัจะเปนหนวยดําเนนิการใหผูที่ไดรับพระราชทานเหรียญชัย 
สมรภูมิกรณีตาง ๆ เหรยีญราชการชายแดน และเหรียญพิทักษเสรีชน แตยังไมไดทําบัตร เห็นควร 
ดําเนนิการในเดือนนี ้
 ๖. เดือนสิงหาคม 
  ผูที่ครบเกษียณอายุราชการที่มีหมายเลขโทรศัพทขององคการโทรศัพทที่ทางราชการ 
ขอติดตั้งให  หากมีความประสงคจะมีไวใชเปนการสวนตวัตอไป หลงัจากครบเกษยีณอายุราชการแลว  
จะตองดําเนินการดังนี ้
  ๖.๑ ทําหนงัสือรายงานผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น เสนอ ส.ทอ.บนอ. 
  ๖.๒ คาธรรมเนียมในการโอน ๑๐๐ บาท 
  ๖.๓ คามัดจําเครื่องโทรศัพท ๓,๐๐๐ บาท 
  หากประสงคจะขอใชโทรศัพทของ ทอ. ตองทาํหนังสือเสนอ ส.ทอ.บนอ.พิจารณา 
เปนราย ๆ ไป 
 ๗. เดือนกันยายน 
  ผูจะเกษยีณอายุราชการ ควรดําเนินการไวกอนดังตอไปนี ้
  ๗.๑ การทาํบัตรอนญุาตยานพาหนะผานเขาออกบริเวณ ทอ.ใหติดตอที่ สน.ผบ.ดม. 
โดยใชหลักฐานดังตอไปนี ้
   ๗.๑.๑ ทํารายงานเสนอ สน.ผบ.ดม. (บอกวัตถปุระสงคการเขา – ออก) 
   ๗.๑.๒ ทะเบียนยานพาหนะ (ถายเอกสาร) 
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   ๗.๑.๓ ใบขับข่ี 
   ๗.๑.๔ รูปถายขนาด ๑ นิ้ว คร่ึงตัว หนาตรง ไมสวมหมวกหรือสวมแวนตาดาํ  
จํานวน ๒ รูป 
  ๗.๒ ผูที่เปนสมาชกิฌาปนกิจ ทอ. มีสิทธิฝากเงินสงเคราะหไวลวงหนาเพื่อสํารอง 
จายเปนคาจัดการศพไดดังนี ้
   ๗.๒.๑ มีอายุเปนสมาชิกติดตอกันไมนอยกวา ๒๐ ป จํานวน ๔,๐๐๐ บาท 
   ๗.๒.๒ มีอายุเปนสมาชิกติดตอกันไมนอยกวา ๒๕ ป จาํนวน ๒,๐๐๐ บาท 
   สําหรับครอบครัวของผูครบเกษียณอายุ ฯ เชน บิดา มารดา และคูสมรส ที่เปน 
สมาชิกประเภทครอบครัวของผูครบเกษียณอายุ ไดรับสิทธิในการฝากเงินสงเคราะหไวลวงหนาดวย  
โดยไมจํากัดอายุตัวของสมาชิกประเภทครอบครัว แตคงถือเกณฑและอัตราตามขอ (๑) หรือ (๒) 
   ผูที่ครบเกษียณอายุราชการ ที่มีประสงคจะเปนสมาชิกฌาปนกิจ ทอ.ประเภท 
สามัญ (เสียเปนรายศพ) ตอไป จะตองดาํเนนิการและมีหลักฐานดงันี ้
   •   สําเนาคาํสั่งใหออกจากราชการ 
   •   ยืน่คํารองขอเปนสมาชกิประเภทสามญันอกสังกัด ที่ แผนกฌาปนกิจ  
กสค.สก.ทอ. 
   หลักเกณฑการชําระเงนิชําระเปนรายเดือนที ่แผนกฌาปนกิจ กสค.สก.ทอ. 
โดยตรง หรือจะโดยทางธนาณัติโดยตั๋วแลกเงนิ 
  ๗.๓ เร่ือง ไฟฟา – ประปา เฉพาะผูครบเกษียณอายุ ฯ ทีม่ีบานพักอาศยัสวนตัวที่ใช 
กระแสไฟฟาของ ทอ. ทางราชการโดย ชย.ทอ.บนอ.จะสงเจาหนาที่ไปเก็บคากระแสไฟฟาที่บานของทาน 
 
 วิธีปฏบัิติในการขอรับบําเหน็จบํานาญ 
 ๑. ผูยื่นเรื่องราว รวบรวมหลกัฐานตาง ๆ ตามที่ทางราชการกําหนด เสนอ กพ.ทอ. 
 ๒. กพ.ทอ. (กพส.ฯ) ดําเนนิการตรวจสอบเรื่องราวเพื่อเสนอ กระทรวงการคลัง พจิารณา 
ส่ังจาย 
 ๓. กองอนมุัติจาย ๒ กรมบัญชกีลาง กระทรวงการคลัง ตรวจสอบความถกูตองแลว 
ขออนุมัติตออธิบดีกรมบัญชกีลาง “ส่ังจาย” 
 ๔. อธิบดีกรมบัญชีกลาง “ส่ังจาย” แลว 
  ๔.๑ สงสําเนาใหผูยื่นเรื่องราวทราบ 
  ๔.๒ สงสําเนาใหคลังจังหวัด (กรณีผูยื่นเรื่องราวขอรับเงินทางตางจังหวัด) 
  ๔.๓ สงตนฉบับ (ตัวจริง) คืนให สน.ปล.กห. 
 ๕. กพ.ทอ. (กพส.ฯ) สงหลักฐานของนายทหารชั้นนายพล คืน สน.ปล.กห. 
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 การรับเงินบําเหน็จบํานาญทางธนาคารพาณิชย 
 ในกรณีขาราชการทหารผูที่เกษียณอายุราชการ ไดโอนไปรับเงินบาํเหน็จหรือบํานาญ 
ทางธนาคารพาณิชยแลว ทางราชการยังใหเสรีแกทานในการที่จะพิจารณาเลือกใชบริการจาก 
ธนาคารพาณชิยตาง ๆ อีก ซึ่งการรับเงินบําเหน็จบํานาญทางธนาคารพาณิชย จะกอใหเกิดประโยชน 
หลายประการ ดังนี ้
 ๑. ไมตองเสียเวลาและคาใชจายในการเดินทาง เพราะทานสามารถรับเงนิทางธนาคารใด 
ก็ไดที่ใกลบานทานที่สุด 
 ๒. ปลอดภัยจากโจรกรรม 
 ๓. เปนผลดีแกสวสัดิภาพของทานเองไมตองเสี่ยงกับอุบัติเหตุอันเกิดจากการจราจร 
และโจรกรรม 
 ๔. สามารถกูเงนิได 
 ๕. ทรัพยสินเพิ่มพูนถาทานมีเงนิฝากติดบัญชีไว 
 ๖. ไมตองเสียเวลารอคอยรับเงนิเปนเวลานาน 
 ๗. ทานไดชื่อวาเปนผูทาํประโยชนใหแกทางราชการ เนื่องจากทาํใหราชการไมตอง 
เสียงบประมาณในการจางเจาหนาที ่
 ๘. ทานไดชื่อวาเปนผูทาํประโยชนใหแกสังคม เพราะทานมีเงนิฝากไวกบัธนาคาร ทําให 
นักลงทนุสามารถกูเงินไปลงทุนในทางสรางประโยชนใหแกสังคมได 
 ๙. ถาทานรับเงนิทางธนาคารทหารไทย จาํกดั ไมวาจะเปนสาขาใด ๆ ก็ตาม ธนาคาร 
ทหารไทย จํากัด ยังใหความสะดวกในดานการเบกิจายเงินสวัสดิการ ไดแก คารักษาพยาบาล 
และคาเลาเรียน โดยเมื่อทานมายื่นเบิกเงนิสวัสดิการ แลวทาํใบมอบฉันทะใหธนาคารทหารไทย จํากัด  
สาขากระทรวงกลาโหม เปนผูรับแลว ธนาคารจะนาํเงนิเขาบัญชีของทานเอง เมื่อ กง.กห.จายเงนิ โดยที ่
ทานไมตองมารับเงินเอง  

  
 การรายงานการถึงแกกรรม 

 

 ๑. ขาราชการชัน้สัญญาบัตรถึงแกกรรม ใหสวนราชการตนสังกัดแนบสาํเนาใบมรณบัตร 
พรอมบัญชีรายงานการถึงแกกรรมรายงานตอผูบังคับบัญชาตามลาํดับชั้น สงใหกพ.ทอ.เพื่อรายงาน 
ให บก.ทหารสงูสุด เสนอ สม.ออกประกาศ ทอ.ตอไป 
 ๒. ขาราชการต่ํากวาชัน้สัญญาบัตร นกัเรียนทหาร ทหารกองประจาํการ และลูกจาง 
ประจํา ที่สังกดั นขต.บยอ., นขต.บนอ.และ นขต.บศอ. ใหสวนราชการตนสังกัดแนบสําเนาใบมรณบัตร  
พรอมบัญชีรายงานการถึงแกกรรม สงรายงานการถึงแกกรรมนําเรียน ผบ.บยอ., ผบ.บนอ., ผบ.บศอ. 
แลวแตกรณี เพื่อพิจารณาลงชื่อในประกาศ ทอ. 
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 ๓. ขาราชการต่ํากวาชัน้สัญญาบัตร นกัเรียนทหาร ทหารกองประจาํการ และลูกจาง 
ประจํา ที่สังกดั นขต.ทอ.ในสวนบัญชาการหรือสวนกจิการพิเศษ ใหตนสังกัดแนบสาํเนาใบมรณบตัร  
พรอมบัญชีรายงานการถึงแกกรรม สงให กพ.ทอ. เพื่อนาํเรียน ผบ.ทอ.พิจารณาลงชือ่ในประกาศ ทอ. 
 
 การขอพระราชทานเพลิงศพ 

 

 ๑. หลักเกณฑในการขอพระราชทานเพลิงศพ 
  ผูที่ไดรับพระราชทานเพลงิหลวงและหีบเพลิง ตองมีตําแหนง ชัน้ ยศ ดังตอไปนี ้
  ๑.๑ พระสมณศักดิ ์ต้ังแตชั้น “พระครูสัญญาบัตร” ข้ึนไป 
  ๑.๒ พระราชวงศ ต้ังแตชั้น “หมอมเจา” ข้ึนไป 
  ๑.๓ ผูที่ไดรับพระราชทานบรรดาศักดิ์ 
  ๑.๔ รองเสวกตรี ข้ึนไป 
  ๑.๕ รองอํามาตยตรี ข้ึนไป 
  ๑.๖ ขาราชการพลเรือนสามัญ ต้ังแตระดับ ๓ ข้ึนไป 
  ๑.๗ ขาราชการฝายทหาร ตํารวจ ยศชัน้รอยตรี ข้ึนไป 
  ๑.๘ พนักงานเทศบาล ต้ังแตระดับ ๓ ข้ึนไป 
  ๑.๙ ผูที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ ต้ังแต “เบญจมดิเรกคุณาภรณ”  
(บ.ภ.) และ “เบญจมาภรณมงกุฎไทย” (บ.ม.) ข้ึนไป 
  ๑.๑๐ ผูมีเกียรติที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอสิริยาภรณ “จุลจอมเกลา” (จ.จ.) 
หรือ“ตราสืบตระกูล” (ต.จ.) ข้ึนไป 
  ๑.๑๑ ผูที่ไดรับพระราชทานเหรียญ “รัตนาภรณ” รัชกาลปจจุบัน 
  ๑.๑๒ สมาชิกสภาผูแทนราษฎร สมาชิกวุฒิสภา สมาชกิสภาจงัหวัด สมาชิก 
สภาเทศบาล ที่ถึงแกกรรมในขณะดํารงตาํแหนง 
  ๑.๑๓ รัฐมนตรีที่ถงึแกอนิจกรรม 
  ๑.๑๔ ผูที่ทรงพระกรณุาโปรดเกลา ฯ เปนกรณพีิเศษ 
 ๒. หลักเกณฑในการขอพระราชทานเพลิงศพเปนกรณีพิเศษ 
  ผูที่สมควรไดรับการพิจารณาในการขอพระราชทานเพลงิศพกรณีพเิศษ ควรอยูใน 
หลักเกณฑดังตอไปนี้ 
  ๒.๑ ผูที่อยูในราชสกุล ชัน้หมอมราชวงศและหมอมหลวง 
  ๒.๒ พระสงฆที่พระราชาคณะพจิารณาขอพระราชทานให 
  ๒.๓ พนักงานรัฐวิสาหกจิระดับสูง 
  ๒.๔ ผูที่ไดรับพระราชทานเหรียญราชรุจิ เหรียญกลาหาญ และเหรียญชัยสมรภูมิ 
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  ๒.๕ ผูที่ทาํคุณประโยชนใหกับประเทศชาต ิเชน ศิลปนแหงชาติ นักกีฬาระดับชาติ 
อดีตสมาชิกสภาผูแทนราษฎร อดีตสมาชิกสภารางรัฐธรรมนูญ อดีตสมาชิกสภาจงัหวัด หรืออดีตสมาชิก 
สภาเทศบาล 
  ๒.๖ ผูที่ทาํคุณประโยชน เชน บริจาคเพื่อการกศุล คิดเปนมูลคาไมนอยกวา  
๓๐๐,๐๐๐ บาท บริจาครางกายหรืออวัยวะ 
  ๒.๗ บิดามารดาของขาราชการชัน้ผูใหญ ระดบั ๖ ข้ึนไป 
  ๒.๘ บิดามารดาของผูที่ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณ “ตริตาภรณ 
ชางเผือก” (ต.ช.) ข้ึนไป 
  ๒.๙ บิดามารดาของพระสมณศักดิ์ ต้ังแตชั้น “พระครูสัญญาบัตร” ข้ึนไป 
  ๒.๑๐ บิดามารดาของขาราชการทหาร ตํารวจ ต้ังแตระดับพันโท นาวาโท 
นาวาอากาศโท และพนัตาํรวจโท ข้ึนไป 
  สําหรับบุคคลผูทําลายชวีิตตนเอง ไมพระราชทานเพลิงศพและเครื่องประกอบเกียรติยศ 
 ๓. การขอพระราชทานเพลิงศพ  ; เจาภาพหรือทายาทผูประสงคขอพระราชทานเพลงิศพ  
จะตองทาํหนงัสือแจงไปยังกระทรวงเจาสงักัดของผูถึงแกกรรม โดยระบ ุ
  ๓.๑ ชื่อ ตําแหนง ชัน้ ยศ ของผูถงึแกกรรม 
  ๓.๒ ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
  ๓.๓ ไดรับพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอะไรบาง 
  ๓.๔ มีความประสงคจะขอรับพระราชทานเครื่องเกียรติยศประกอบศพอยางใดบาง 
  ๓.๕ ระบุวัน เวลา สถานทีท่ี่จะฌาปนกจิ 
 ๔. การขอพระราชทานเพลิงศพเปนกรณีพิเศษ  ; เจาภาพหรือทายาทผูประสงค 
ขอพระราชทานเพลงิศพกรณีพิเศษ ตองทําหนงัสือถงึเลขาธิการพระราชวัง โดยระบุ 
  ๔.๑ ชื่อ – สกุล และประวัติโดยยอของผูถึงแกกรรม 
  ๔.๒ ถึงแกกรรมดวยโรคอะไร ที่ไหน เมื่อใด 
  ๔.๓ ระบุคุณงามความดทีี่เปนประโยชนแกประเทศชาติ หรือคุณสมบัติตาม 
หลักเกณฑการพิจารณาการขอพระราชทานเพลงิศพเปนกรณีพิเศษ 
  ๔.๔ ระบุวัน เวลา สถานทีท่ี่จะฌาปนกจิ 
 ๕. การขอพระราชทานเพลิงหลวงนั้น จะตองไมตรงกับวนัเฉลิมพระชนมพรรษา 
ของพระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัว และวนัเฉลิมฉลองศิริราชสมบัติพระราชพิธีฉัตรมงคล 
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บรรณานุกรม 
พระราชบัญญัติ 
พระราชบัญญติัวาดวยยศทหาร พ.ศ.๒๔๗๙ 
พระราชบัญญติัวาดวยวินยัทหาร พ.ศ.๒๔๗๖ 
พระราชบัญญติัรับราชการทหาร พ.ศ.๒๔๙๗ 
พระราชบัญญติักองทนุบําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๕๓๙ 
พระราชบัญญติับําเหน็จบํานาญขาราชการ พ.ศ.๒๔๙๔ และแกไขเพิ่มเติม (ฉบับที ่๑๖) พ.ศ.๒๕๓๙ 
พระราชบัญญัติองคการสงเคราะหทหารผานศึก พ.ศ.๒๕๑๐ 
พระราชกฤษฎีกาการจายเงนิเดือน เงนิป บําเหน็จ บํานาญ และเงินอื่นในลักษณะเดียวกัน พ.ศ.๒๕๓๕ 
ระเบียบสํานกันายกรฐัมนตร ี
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการปฏิบัติและประสานงานกรณทีหารถูกกลาวหาวากระทําความผิด
อาญา พ.ศ.๒๕๔๔ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการแกไขวัน เดือน ปเกิด ในทะเบยีนประวัติขาราชการ พ.ศ.๒๕๒๗ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ พ.ศ.๒๕๒๖ 
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการขอพระราชทานเครื่องราชอิสริยาภรณอันเปนที่เชิดชยูิ่งชางเผือก 
และเครื่องราชอิสริยาภรณอันมีเกยีรติยศยิง่มงกุฎไทย พ.ศ.๒๕๓๖ 
ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรวีาดวยบําเหนจ็ความชอบคาทดแทน และชวยเหลือเจาหนาที่และประชาชนผู
ปฏิบัติหนาที่ราชการหรือชวยเหลือราชการเนื่องในการปองกันอธิปไตยและรักษาความสงบเรียบรอยของ
ประเทศ พ.ศ.๒๕๒๑ 
กฎกระทรวง 
กฎกระทรวง (พ.ศ.๒๕๐๐) ออกตามความในพระราชบญัญัติเครื่องแบบทหาร พ.ศ.๒๔๗๗ 
กฎกระทรวง (พ.ศ.๒๕๑๑) ออกตามความในพระราชบญัญัติเครื่องแบบทหาร พ.ศ.๒๔๗๗ วาดวย
เครื่องแบบทหารอากาศ ฉบับที่ ๑๓ และฉบับแกไขเพิ่มเติม 
ระเบียบกระทรวงการคลัง 
ระเบียบ กค.วาดวยเงินทําขวญัขาราชการและลูกจาง พ.ศ.๒๕๔๖ 
ขอบังคับกระทรวงกลาโหม 
ขอบังคับ กห.วาดวยการแตงตั้งยศทหาร พ.ศ.๒๕๐๗ 
ขอบังคับทหารวาดวยขาราชการกลาโหมพลเรือน พ.ศ.๒๔๘๒ 
ขอบังคับทหาร ลง ๑๒ ม.ค.๗๕ วาดวยการรายงานตนเอง 
ขอบังคับ กห.วาดวยการลา พ.ศ.๒๕๓๕ 
ขอบังคับ กห.วาดวยการรายงานดวน พ.ศ.๒๕๑๑ 
ขอบังคับ กห.วาดวยการบรรจุ ปลด ยาย เลื่อน และลดตําแหนงขาราชการกลาโหม พ.ศ.๒๕๐๒ 
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ขอบังคับ กห.วาดวยการสัง่การและประชาสัมพนัธ พ.ศ.๒๕๒๗ 
ขอบังคับ กห.วาดวยการพิจารณาบําเหนจ็พิเศษในเวลาเหตุฉุกเฉิน พ.ศ.๒๕๒๙ และแกไข (ฉบับที่๔) พ.ศ.
๒๕๔๔ 
ระเบียบกระทรวงกลาโหม 
ระเบียบ กห.วาดวยผูซึง่ไมสมควรจะดํารงอยูในยศทหารและบรรดาศักดิ์ พ.ศ.๒๕๐๗ 
ระเบียบ กห.วาดวยการแตงตั้งยศและการเลื่อนยศของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๑ 
ขอบังคับทหารวาดวยการเคารพ พ.ศ.๒๔๗๘  
ระเบียบ กห.วาดวยการกําหนดหมายเลขประจําตัว พ.ศ.๒๕๑๖ 
ระเบียบ กห.วาดวยการพิจารณาบําเหนจ็พเิศษในเวลาปกติ พ.ศ.๒๕๒๙,แกไข (ฉบับที่๒) พ.ศ.๒๕๓๑ 
และแกไข(ฉบับที่๓) พ.ศ.๒๕๓๙ 
คําสั่งกระทรวงกลาโหม 
คําสั่ง กห.(คําชี้แจง) ที่ ๓/๑๗๒๗๕ ลง ๒๘ ส.ค.๐๑ เร่ือง การถอดหรือการออกจากยศทหาร 
คําสั่งทหาร ที ่๖๐/๑๙๕๓ ลง ๘ พ.ค.๘๒ เร่ือง ใหขาราชการรายงานเมือ่ตองหาในคดีอาญา หรือคดีแพง
หรือคดีลมละลาย 
คําสั่ง กห.(คําชี้แจง) ที่ ๑๖๓/๑๔๙๓๖ ลง ๒๙ ม.ิย.๙๗ เร่ือง ความประพฤติและการปฏิบัติตนของทหาร
หญิง 
คําสั่ง กห.ที่ ๑๓๑/๑๒๔๑๓ ลง ๑๕ ม.ิย.๒๔๙๘ เร่ือง หามนําสวนของเครื่องแบบทหารไปใชในการแตงกาย
พลเรือน 
คําชี้แจงกระทรวงกลาโหม 
คําชี้แจง กห. ลง ๑๐ ม.ิย.๑๗ เร่ือง การใชยศทหารประกอบชื่อบุคคล 
คําชี้แจงทหาร  ลง ๑๙ ก.พ.๗๙ เร่ือง การใชเครื่องประดับติดหรือทับเครื่องแบบทหาร 
คําชี้แจงทหาร ที ่ลง ๒ ส.ค.๗๘ เร่ือง รายงานตนเอง 
หนงัสือ กห.ที่ ๒๔๐๖/๑๗ ลง ๑๕ ม.ค.๑๗ เร่ือง ขออนุมัติระงับการสัง่เปลี่ยนสภาพทหารหญิง 
ตามสั่งการ รมว.กห.เมื่อ ๒๕ ก.ย.๐๕ ทายหนังสือ กห.ที่ ๑๙๒๕๘/๐๕ ลง ๒๕ ก.ย.๐๕ เร่ือง อนญุาตให
ขาราชการลาพักเพื่อรอการปลด ใหสวนราชการขึน้ตรงตอ กห.หรือ ทบ.,ทร.และ ทอ. 
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ระเบียบกองทัพอากาศ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการพิจารณาบําเหน็จประจําปของขาราชการทหาร พ.ศ.๒๕๔๕ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยเครื่องแบบลูกจางประจํา พ.ศ.๒๕๔๓ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยประวัติ พ.ศ.๒๕๒๗ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการรับสงหนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๓๐ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการศึกษาภายในประเทศ พ.ศ.๒๕๔๕ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการรายงานตัวเมื่อมีสถานการณฉุกเฉินและการเตรียมพรอม พ.ศ.๒๕๓๔ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการไปราชการแรมคืนของขาราชการ สังกัดกองทพัอากาศ พ.ศ.๒๕๔๓ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการตรวจสุขภาพกําลงัพลกองทัพอากาศ พ.ศ.๒๕๔๖ 
ระบียบ ทอ.วาดวยการปฏิบัติในงานพิธี พ.ศ.๒๕๔๕ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยเงินทุนการสงเคราะหดานสวัสดิการขาราชการ ลูกจาง ทอ. เปนกรณีพิเศษ ๒๕๔๖ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการใหทนุการศึกษาแกบุตรของขาราชการและลูกจางประจําที่เสียชีวิตในขณะปฏิบัติ 
หนาที่ราชการ พ.ศ.๒๕๔๗ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการฌาปนกิจสงเคราะห พ.ศ.๒๔๔๔ 
ระเบียบ ทอ.วาดวยการสงเคราะหผูทําการในอากาศที่ประสบภัย พ.ศ.๒๕๔๖ 
คําสั่งกองทัพอากาศ 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๒๐๒/๔๑ ลง ๒๒ ต.ค.๔๑ เร่ือง การรายงานเมื่อตองคดี 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๕๑๕/๒๓ ลง ๑๔ ต.ค.๒๓ เร่ือง การแตงกายมาทําการนอกเวลาในวนัหยุดราชการ 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๓๒๒/๓๗ ลง ๑๘ ต.ค.๓๗ เร่ือง กาํหนดใหมีเสื้อกันหนาวประกอบเครื่องแบบทหาร
อากาศ 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๘๘/๔๓ ลง ๒๒ พ.ค.๔๓ เร่ือง การกําหนดเสื้อกนัหนาวของลกูจางประจําและลูกจาง
ชั่วคราวการแตงกาย และการทําความเคารพของลูกจางชั่วคราว 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๒๓/๔๖ ลง ๑๒ ม.ีค.๔๖ เร่ือง การใชเข็มขัดดายถักหรือวัตถุเทยีมดายถักสนี้าํเงนิดํา
ประกอบเครื่องแบบ 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๔๑/๔๗ ลง ๑๖ เม.ย.๔๗ เร่ือง การแตงเครื่องแบบทหารอากาศในโอกาสตาง ๆ 
คําสั่ง ทอ.ที่ ๑๐๐/๒๖ ลง ๓ มี.ค.๒๖ เร่ือง กําหนดทรงผม 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๑๕๐/๓๙ ลง ๓๐ ส.ค.๓๙ เร่ือง กาํหนดแนวทางการลงทัณฑขาราชการ ทอ. 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๓๐/๔๗ ลง ๒๔ ม.ีค.๔๗ เร่ือง เปลีย่นชื่อตัวชื่อสกุล 
คําสั่ง ทอ.(เฉพาะ) ที่ ๑๑๓/๔๔ ลง ๑๓ ก.ค.๔๔ เร่ือง การรายงานดวน 
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คําชี้แจงกองทัพอากาศ 
คําชี้แจง ทอ. ลง ๔ ม.ค.๑๗ เร่ือง การใชหมวกหนีบของทหารชาย 
หนังสือบันทกึขอความ 
ตอบันทึกขอความ หนังสือ กพ.ทอ.ที่ ๓๔๗๒/๑๗ ลง ๒๖ ก.พ.๑๗  
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๑๕ ม.ค.๓๔ ทายหนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓/๑๙๖ ลง ๙ ม.ค.๓๔ เร่ือง การแตง
เครื่องแบบ และการไวทรงผม 
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๑๘ เม.ย.๔๓ ทายหนังสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๔/๑๔๖๕ ลง ๕ เม.ย.๔๓ เร่ือง การใช
กางเกงเครื่องแบบ 
ตามอนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๑๕ ม.ค.๓๔ ทายหนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓/๑๙๖ ลง ๙ ม.ค.๓๔ เร่ือง การแตง
เครื่องแบบ และการไวทรงผมของทหารหญิง 
หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๗/๔๖๘๐ ลง ๑๕ พ.ย.๔๒ เร่ือง การตรวจสอบประวัติรับราชการ แฟม
ประจําตัวขาราชการและลกูจางประจาํ สังกัด  ทอ. 
หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๓๗๖/๒๘๔๘๑ ลง ๒๓ ธ.ค. ๒๐ เร่ือง การประชุมชี้แจงปญหาขอขัดของเกี่ยวกบั
กิจการกาํลังพล 
หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓/๕๕๐๖ ลง ๑๑ ก.ย.๒๘ เร่ือง การขึน้ทะเบียนกองประจําการ 
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๑๓ พ.ย.๓๘ หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๔/๕๘๕๔ ลง ๓๐ ต.ค.๓๘ เร่ือง ขออนุมติั
การแกไขปรับปรุงคําชี้แจงแทนแนวทางการปฏิบัติสําหรับขาราชการและลูกจางในการลงเวลามาทาํงานใน
สมุดลงเวลา 
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๖ ก.พ.๔๑ ทายหนังสือ สบ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๒.๒/๓๓๗ ลง ๖ ก.พ.๔๑ เร่ือง การเขาแถว
เคารพธงชาต ิ
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๒๗ พ.ย.๔๔ ทายหนงัสือ จร.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๘.๒/๑๒๕๕ ลง ๒๓ พ.ย.๔๔ 
เร่ือง การประชุมชี้แจงหนาแถวหลงัการเคารพธงชาต ิ
หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๔/๕๖๓๘ ลง ๒๒ ต.ค.๔๔ เร่ือง ขอชี้แจงการปฏิบัติเกี่ยวกบัการเดนิทาง 
ไปตางประเทศของขาราชการ 
ตามอนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๘ ก.ย.๑๘ ทายหนงัสือ ยก.ทอ.ที่ กห ๐๓๗๘/๖๖๗๕ ลง ๕ ก.ย.๑๘ เร่ือง ระบบ
การศึกษาของ ทอ. 
หนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๗/๔๓๒๔ ลง ๑๔ พ.ย.๔๐ เร่ือง วธิีปฏิบัติการออกประกาศ ทอ. และการออก
ประกาศ ทอ. กรณีกําลังพล ทอ.ถึงแกกรรม 
อนุมัติ ผบ.ทอ.เมื่อ ๖ พ.ค.๔๘ ทายหนงัสือ กพ.ทอ.ที่ กห ๐๖๐๓.๔/๓๒๙๒ ลง ๓ พ.ค.๔๘ เร่ือง การ
กําหนดการแตงกายของพนักงานราชการ 
 
 


